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……, ngày …… tháng …… năm 2026
THÔNG BÁO
Về việc nghỉ Lễ Quốc khánh năm 2026
Kính gửi: Quý Khách hàng, Quý Đối tác và toàn thể cán bộ, nhân viên [Tên Công ty/Đơn vị].
Căn cứ quy định về chế độ nghỉ Lễ Quốc khánh;
Căn cứ kế hoạch hoạt động và tình hình thực tế của [Tên Công ty/Đơn vị];
[Tên Công ty/Đơn vị] trân trọng thông báo lịch nghỉ Lễ Quốc khánh năm 2026 như sau:
1. Thời gian nghỉ lễ
Toàn thể cán bộ, nhân viên [Tên Công ty/Đơn vị] được nghỉ Lễ Quốc khánh trong 02 ngày, cụ thể:
· Thứ Ba, ngày 01/9/2026;
· Thứ Tư, ngày 02/9/2026.
2. Thời gian làm việc trở lại
Cán bộ, nhân viên trở lại làm việc bình thường kể từ Thứ Năm, ngày 03/9/2026.
3. Tổ chức thực hiện
Các phòng/ban, bộ phận chủ động sắp xếp, hoàn thành công việc trước thời gian nghỉ lễ; đồng thời thực hiện các biện pháp cần thiết để bảo đảm an toàn tài sản, hồ sơ, trang thiết bị và duy trì việc xử lý các công việc phát sinh theo phân công.
Trong thời gian nghỉ lễ, trường hợp cần hỗ trợ, Quý Khách hàng/Quý Đối tác vui lòng liên hệ:
[Tên bộ phận/Người phụ trách]: …………………………………
Điện thoại: …………………………………
Email: …………………………………
Kính đề nghị toàn thể cán bộ, nhân viên nghiêm túc thực hiện thông báo này.
Nhân dịp Lễ Quốc khánh 02/9, [Tên Công ty/Đơn vị] kính chúc Quý Khách hàng, Quý Đối tác cùng toàn thể cán bộ, nhân viên một kỳ nghỉ vui vẻ, an toàn và ý nghĩa!
Trân trọng thông báo./.
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