	[TÊN CƠ QUAN/ĐƠN VỊ]
[TÊN PHÒNG/BAN, BỘ PHẬN]
Số: …/TB-…
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------


[Địa danh], ngày … tháng 8 năm 2026
THÔNG BÁO
Về việc nghỉ Lễ Quốc khánh năm 2026
Kính gửi:
· Quý Khách hàng, Quý Đối tác;
· Toàn thể cán bộ, công chức, viên chức/người lao động thuộc [Tên đơn vị].
Căn cứ quy định của pháp luật về chế độ nghỉ Lễ Quốc khánh;
Căn cứ kế hoạch hoạt động của [Tên cơ quan/đơn vị];
[Tên cơ quan/đơn vị] thông báo lịch nghỉ Lễ Quốc khánh năm 2026 như sau:
1. Thời gian nghỉ lễ
Cán bộ, công chức, viên chức và người lao động của [Tên đơn vị] được nghỉ Lễ Quốc khánh 05 ngày, từ thứ Bảy, ngày 29/8/2026 đến hết thứ Tư, ngày 02/9/2026.
2. Thời gian làm việc trở lại
[Tên đơn vị] làm việc trở lại bình thường từ thứ Năm, ngày 03/9/2026.
Đề nghị các phòng, ban, bộ phận chủ động sắp xếp công việc, hoàn thành các nhiệm vụ cần thiết trước thời gian nghỉ lễ; đồng thời bố trí nhân sự trực, xử lý công việc phát sinh (nếu có) theo yêu cầu của đơn vị.
Trong thời gian nghỉ lễ, kính đề nghị Quý Khách hàng, Quý Đối tác chủ động sắp xếp công việc và giao dịch phù hợp.
[Tên đơn vị] trân trọng thông báo để Quý Khách hàng, Quý Đối tác và toàn thể cán bộ, công chức, viên chức/người lao động được biết và thực hiện.
Kính chúc Quý Khách hàng, Quý Đối tác và toàn thể cán bộ, công chức, viên chức/người lao động một kỳ nghỉ Lễ Quốc khánh vui vẻ, an toàn và ý nghĩa!
Nơi nhận:
· Như trên;
· Ban Lãnh đạo [để báo cáo];
· Các phòng/ban/bộ phận [để thực hiện];
· Lưu: VT, ….
[CHỨC VỤ NGƯỜI KÝ]
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)
[HỌ VÀ TÊN]
