CÔNG TY ………………………………………
BỘ PHẬN: ………………………………………

GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN BẰNG CHUYỂN KHOẢN

Số: ……/……/GĐNTT

Kính gửi: …………………………………………………………………………………

1. Thông tin đơn vị đề nghị thanh toán
· Tên đơn vị/doanh nghiệp: ………………………………………………………………

· Bộ phận đề nghị thanh toán: ……………………………………………………………

2. Thông tin cá nhân đề nghị thanh toán
· Họ và tên: …………………………………………………………………………………

· Bộ phận đang làm việc: …………………………………………………………………

3. Nội dung đề nghị thanh toán
Căn cứ theo hợp đồng/hóa đơn/chứng từ liên quan, chúng tôi đề nghị Quý khách thanh toán số tiền như sau:

· Tổng số tiền đề nghị thanh toán:
Bằng số: ………………………………………… VNĐ
Bằng chữ: ……………………………………………………………………………………

4. Chứng từ kèm theo
· Số lượng chứng từ gốc nộp kèm: ………… chứng từ

· Hình thức chứng từ:
☐ Hóa đơn, chứng từ gốc
☐ Bản sao hóa đơn, chứng từ liên quan

5. Hình thức thanh toán
Thanh toán bằng chuyển khoản ngân hàng theo thông tin sau:

· Tên chủ tài khoản: …………………………………………………………………………

· Số tài khoản: ………………………………………………………………………………

· Ngân hàng: …………………………………………………………………………………

Kính đề nghị Quý khách xem xét và thực hiện thanh toán theo nội dung trên.
Xin trân trọng cảm ơn!

………, ngày …… tháng …… năm ……

	Người đề nghị thanh toán
(Ký, họ tên)

	Phụ trách bộ phận
(Ký, họ tên)
	Kế toán trưởng
(Ký, họ tên)
	Người duyệt
(Ký, họ tên)


Ghi chú: Tùy theo đặc điểm hoạt động sản xuất kinh doanh và yêu cầu quản lý của đơn vị mình, doanh nghiệp được xây dựng, thiết kế biểu mẫu chứng từ kế toán.
