CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc
[bookmark: _GoBack]BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG THÀNH VIÊN
V/v: Thông qua Điều lệ công ty

Hôm nay, ngày ..... tháng ..... năm ....., tại ..........................................................., Hội đồng thành viên Công ty TNHH ................................................... tiến hành họp để thảo luận và thông qua Điều lệ công ty.

I. THÀNH PHẦN THAM DỰ:
1. Ông/Bà: .............................................. – Chức vụ: Chủ tịch Hội đồng thành viên
2. Ông/Bà: .............................................. – Thành viên góp vốn
3. Ông/Bà: .............................................. – Thành viên góp vốn (nếu có)
Tổng số thành viên tham dự: ...../..... thành viên, chiếm .....% vốn điều lệ.

II. NỘI DUNG CUỘC HỌP:
1. Ông/Bà .................................................. – Chủ tọa cuộc họp, tuyên bố lý do, giới thiệu thành phần và nội dung cuộc họp.
2. Hội đồng thành viên tiến hành thảo luận, xem xét và thông qua Điều lệ công ty TNHH ...................................................
3. Các thành viên nhất trí rằng Điều lệ công ty gồm ..... chương, ..... điều, quy định chi tiết về cơ cấu tổ chức, quyền và nghĩa vụ của các thành viên, chế độ hoạt động và các nội dung khác theo quy định của Luật Doanh nghiệp.
4. Sau khi thảo luận, Hội đồng thành viên tiến hành biểu quyết thông qua Điều lệ công ty với kết quả như sau:
   - Số phiếu tán thành: .......... (chiếm .....%)
   - Số phiếu không tán thành: .......... (chiếm .....%)
   - Số phiếu không có ý kiến: .......... (chiếm .....%)

Kết luận: Điều lệ công ty TNHH ................................................... được thông qua và có hiệu lực kể từ ngày ..... tháng ..... năm ......
III. KẾT THÚC CUỘC HỌP:
Cuộc họp kết thúc vào lúc ..... giờ ..... phút cùng ngày.
Biên bản được lập thành 02 (hai) bản có giá trị pháp lý như nhau, mỗi thành viên giữ 01 bản.

IV. CHỮ KÝ XÁC NHẬN:
	CHỦ TỌA CUỘC HỌP
(Ký, ghi rõ họ tên)
	THƯ KÝ CUỘC HỌP
(Ký, ghi rõ họ tên)



Các thành viên tham dự (ký, ghi rõ họ tên):
1. ....................................................................................
2. ....................................................................................
3. ....................................................................................
