CÔNG TY ……….
THÔNG BÁO
V/v: Tổ chức Lễ hội Halloween năm 2025 tại công ty
Kính gửi: Toàn thể cán bộ, nhân viên công ty
Nhằm tạo không khí vui tươi, gắn kết và nâng cao tinh thần đoàn kết giữa các phòng ban, Ban Giám đốc công ty thông báo tổ chức chương trình Lễ hội Halloween năm 2025 với nội dung cụ thể như sau:
1. **Thời gian tổ chức:** 17h00 – 21h00, ngày 31 tháng 10 năm 2025 (Thứ Sáu).
2. **Địa điểm:** Sảnh tầng trệt – Trụ sở công ty ........................................
3. **Thành phần tham dự:** Toàn thể cán bộ, nhân viên công ty.
4. **Nội dung chương trình:**
- Trang trí Halloween và chụp ảnh lưu niệm;
- Cuộc thi hóa trang theo chủ đề ‘Đêm Hội Ma Quái’;
- Trò chơi tương tác và bốc thăm trúng thưởng;
- Tiệc buffet Halloween thân mật.
Đề nghị các phòng ban chủ động sắp xếp công việc để tham gia đầy đủ và đúng giờ. Các cá nhân, tập thể tham gia cuộc thi hóa trang vui lòng đăng ký với phòng Hành chính – Nhân sự trước ngày 28/10/2025.
Rất mong toàn thể nhân viên nhiệt tình tham gia để tạo nên một đêm Halloween thật vui vẻ và ý nghĩa!
Trân trọng thông báo!

TP. ............, ngày ...... tháng ...... năm 2025
TM. BAN GIÁM ĐỐC
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