CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc
THÔNG BÁO
V/v: Nghỉ phép do có triệu chứng hoặc đã mắc COVID-19

Kính gửi: Ban Giám đốc Công ty …………………
[bookmark: _GoBack]Phòng/Bộ phận: …………………………………
Tôi tên là: …………………………………………………………………………
Chức vụ: …………………………………………………………………………
Hiện đang công tác tại: …………………………………………………………
Nay tôi làm đơn này xin được nghỉ phép kể từ ngày ……/……/…… đến ngày ……/……/…… vì lý do sức khỏe liên quan đến dịch bệnh COVID-19, cụ thể:
- Tôi có các triệu chứng nghi nhiễm (sốt, ho, mệt mỏi, đau họng, v.v.);
hoặc:
- Tôi đã có kết quả xét nghiệm dương tính với COVID-19 ngày ……/……/…… (đính kèm kết quả xét nghiệm nếu có).
Trong thời gian nghỉ, tôi cam kết thực hiện đầy đủ các hướng dẫn y tế, cách ly theo quy định và sẽ chủ động cập nhật tình hình sức khỏe đến bộ phận quản lý trực tiếp.
Kính mong Ban Giám đốc xem xét và chấp thuận.

Trân trọng cảm ơn.

……………, ngày …… tháng …… năm ……

Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
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