CÔNG TY ……………………………
Số: ……/CV-……
V/v: Đề nghị giải đáp vướng mắc khi quyết toán thuế TNCN năm 2025

………, ngày …… tháng …… năm 2026

Kính gửi: Thuế cơ sở …………………………………………………

1. Thông tin đơn vị

· Tên doanh nghiệp: ……………………………………………………………

· Mã số thuế: ……………………………………………………………………

· Địa chỉ trụ sở: …………………………………………………………………

· Người đại diện pháp luật: ……………………………………………………

· Điện thoại: ……………………… Email: ……………………………………

2. Nội dung đề nghị giải đáp

Công ty chúng tôi là đơn vị chi trả thu nhập, hiện đang thực hiện quyết toán thuế thu nhập cá nhân (TNCN) năm 2025 theo quy định của pháp luật.

Trong quá trình thực hiện, Công ty phát sinh một số vướng mắc, kính đề nghị Thuế cơ sở hướng dẫn, giải đáp cụ thể như sau:

(1) Về ủy quyền quyết toán thuế TNCN

· Trường hợp người lao động làm việc tại Công ty đến hết năm 2025 nhưng có thêm thu nhập vãng lai tại đơn vị khác (đã khấu trừ 10%), có được ủy quyền cho Công ty quyết toán thay không?

· Trường hợp người lao động nghỉ việc trước thời điểm quyết toán thì Công ty có được quyết toán thay không?

(2) Về thu nhập chịu thuế và miễn thuế

· Các khoản phụ cấp (ăn trưa, điện thoại, xăng xe…) chi theo quy chế nội bộ của Công ty có được tính vào thu nhập chịu thuế không?

· Khoản hỗ trợ cho người lao động trong các trường hợp khó khăn có được miễn thuế TNCN không?

(3) Về giảm trừ gia cảnh

· Trường hợp người lao động đăng ký người phụ thuộc trễ (trong năm 2025 nhưng chưa đăng ký kịp thời) thì có được tính giảm trừ từ đầu năm không?

· Hồ sơ chứng minh người phụ thuộc cần những giấy tờ gì để được chấp nhận khi quyết toán?

(4) Về khấu trừ và kê khai thuế

· Trường hợp Công ty đã khấu trừ thuế nhưng kê khai thiếu/thừa trong các kỳ trước thì xử lý điều chỉnh khi quyết toán như thế nào?

· Có cần nộp tờ khai bổ sung trước khi quyết toán hay được điều chỉnh trực tiếp trên tờ khai quyết toán năm?

(5) Về chứng từ khấu trừ thuế TNCN

· Việc cấp chứng từ khấu trừ thuế cho người lao động được thực hiện trong trường hợp nào?

· Trường hợp quyết toán thay thì có cần cấp chứng từ khấu trừ không?

(Doanh nghiệp bổ sung các tình huống thực tế phát sinh tại đơn vị nếu có)
3. Lý do đề nghị

Nhằm đảm bảo việc quyết toán thuế TNCN năm 2025 của Công ty được thực hiện đúng quy định, đầy đủ và hạn chế các sai sót có thể phát sinh.

4. Đề nghị

Kính đề nghị Thuế cơ sở ……………………………………… xem xét, hướng dẫn và có ý kiến trả lời bằng văn bản để Công ty chúng tôi có căn cứ thực hiện.

5. Cam kết

Công ty cam kết thực hiện đúng theo hướng dẫn của cơ quan Thuế và quy định pháp luật có liên quan.

Chúng tôi xin trân trọng cảm ơn!
Nơi nhận

· Như trên;

· Lưu: VT, …

ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)

