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THÔNG BÁO QUÁ HẠN THANH TOÁN
Kính gửi: Quý khách hàng [Tên khách hàng / Tên công ty khách hàng]
Mã khách hàng: [Mã khách hàng]
Số hợp đồng: [Số hợp đồng]
Ngày ký hợp đồng: [Ngày ký hợp đồng]
Công ty [Tên Công Ty] xin chân thành cảm ơn Quý khách đã tin tưởng và sử dụng dịch vụ/sản phẩm của chúng tôi. Tuy nhiên, theo thông tin từ hệ thống kế toán của chúng tôi, chúng tôi nhận thấy rằng Quý khách vẫn chưa hoàn tất nghĩa vụ thanh toán đối với hóa đơn số [Số hóa đơn] đã phát sinh vào ngày [Ngày phát hành hóa đơn] với số tiền là [Số tiền] VND.
Chi tiết hóa đơn:
· Mã hóa đơn: [Số hóa đơn]
· Ngày phát hành: [Ngày phát hành]
· Số tiền cần thanh toán: [Số tiền]
· Ngày thanh toán dự kiến: [Ngày thanh toán dự kiến]
· Tổng số tiền chưa thanh toán: [Số tiền còn nợ]
Do quá hạn thanh toán đã quá [Số ngày quá hạn] ngày, chúng tôi xin thông báo rằng Quý khách cần hoàn tất thanh toán ngay lập tức để tránh các biện pháp xử lý tiếp theo, bao gồm nhưng không giới hạn việc tính lãi suất quá hạn theo mức [Lãi suất (%)] mỗi ngày hoặc đình chỉ cung cấp dịch vụ/sản phẩm.
Thông tin tài khoản thanh toán:
· Tên tài khoản: [Tên tài khoản]
· Ngân hàng: [Tên ngân hàng]
· Số tài khoản: [Số tài khoản]
· Nội dung chuyển khoản: [Thông tin cần ghi khi chuyển tiền]
[bookmark: _GoBack]Chúng tôi rất mong nhận được sự hợp tác từ Quý khách hàng để hoàn tất thanh toán trong thời gian sớm nhất. Nếu Quý khách đã thực hiện thanh toán hoặc có bất kỳ thắc mắc nào về thông báo này, vui lòng liên hệ với chúng tôi qua số điện thoại [Số điện thoại công ty] hoặc email [Email công ty].
Lưu ý: Nếu Quý khách đã thanh toán, vui lòng bỏ qua thông báo này và thông báo cho chúng tôi để xác nhận.
ĐẠI DIỆN CÔNG TY
[Tên người ký]


