	[TÊN DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN]
Số: …………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc


[bookmark: _GoBack]
…………, ngày …. tháng …. năm ………
THÔNG BÁO
V/v: Thông báo thay đổi địa chỉ trụ sở doanh nghiệp

Kính gửi: Quý Đối tác, Khách hàng

Căn cứ Nghị quyết số …/UBTVQH… ngày … của Ủy ban Thường vụ Quốc hội về việc sắp xếp hành chính tỉnh/xã;
Do sự thay đổi địa giới hành chính, chúng tôi – [Tên doanh nghiệp tư nhân], Mã số thuế: … xin trân trọng thông báo:

– Địa chỉ cũ: [ghi địa chỉ đầy đủ trước khi sáp nhập]
– Địa chỉ mới: [ghi địa chỉ đầy đủ theo địa giới hành chính mới]

Các thông tin khác (mã số thuế, điện thoại, email, ngành nghề…) không thay đổi.

Thời điểm áp dụng địa chỉ mới: từ ngày … tháng … năm …

Mọi giao dịch, hóa đơn, liên hệ xin vui lòng sử dụng địa chỉ mới kể từ ngày trên. Mọi thắc mắc xin liên hệ:
– Điện thoại: …
– Email: …

Trân trọng cảm ơn!

ĐẠI DIỆN DOANH NGHIỆP
[Họ tên – Chức vụ]
(Ký tên, đóng dấu)
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