CỘNG‍‍‌ HÒA‍‍‌ XÃ‍‍‌ HỘI‍‍‌ CHỦ‍‍‌ NGHĨA‍‍‌ VIỆT‍‍‌ NAM
Độc‍‍‌ lập‍‍‌ –‍‍‌ Tự‍‍‌ do‍‍‌ –‍‍‌ Hạnh‍‍‌ phúc

ĐƠN‍‍‌ XIN‍‍‌ TẠM‍‍‌ ỨNG‍‍‌ LƯƠNG
Kính‍‍‌ gửi:‍‍‌
· Ban‍‍‌ Giám‍‍‌ đốc‍‍‌ Công‍‍‌ ty‍‍‌ ………………………………
· Phòng‍‍‌ Hành‍‍‌ chính‍‍‌ –‍‍‌ Nhân‍‍‌ sự
Tên‍‍‌ tôi‍‍‌ là:‍‍‌ ………………………………………………………
Ngày‍‍‌ sinh:‍‍‌ ………………………………………………………
Chức‍‍‌ vụ:‍‍‌ ………………………………………………………
Bộ‍‍‌ phận‍‍‌/‍‍‌Phòng‍‍‌ ban:‍‍‌ ………………………………………
Mã‍‍‌ nhân‍‍‌ viên:‍‍‌ ………………………………………………
Hiện‍‍‌ nay‍‍‌, tôi‍‍‌ đang‍‍‌ làm‍‍‌ việc‍‍‌ tại‍‍‌ Công‍‍‌ ty‍‍‌ và‍‍‌ luôn‍‍‌ chấp‍‍‌ hành‍‍‌ tốt‍‍‌ nội‍‍‌ quy‍‍‌ cũng‍‍‌ như‍‍‌ hoàn‍‍‌ thành‍‍‌ đầy‍‍‌ đủ‍‍‌ nhiệm‍‍‌ vụ‍‍‌ được‍‍‌ giao‍‍‌.
Nay‍‍‌, do‍‍‌ nhu‍‍‌ cầu‍‍‌ chi‍‍‌ tiêu‍‍‌ cá‍‍‌ nhân‍‍‌ và‍‍‌ gia‍‍‌ đình‍‍‌ trước‍‍‌ dịp‍‍‌ Tết‍‍‌ Nguyên‍‍‌ đán‍‍‌ Bính‍‍‌ Ngọ‍‍‌, tôi‍‍‌ kính‍‍‌ đề‍‍‌ nghị‍‍‌ Ban‍‍‌ Giám‍‍‌ đốc‍‍‌ xem‍‍‌ xét‍‍‌ cho‍‍‌ tôi‍‍‌ được‍‍‌ tạm‍‍‌ ứng‍‍‌ số‍‍‌ tiền‍‍‌ lương‍‍‌ là:‍‍‌ …………………………‍‍‌ đồng‍‍‌ (bằng‍‍‌ chữ:‍‍‌ ……………………………………).
Tôi‍‍‌ xin‍‍‌ cam‍‍‌ kết‍‍‌ số‍‍‌ tiền‍‍‌ tạm‍‍‌ ứng‍‍‌ trên‍‍‌ sẽ‍‍‌ được‍‍‌ khấu‍‍‌ trừ‍‍‌ vào‍‍‌ tiền‍‍‌ lương‍‍‌ của‍‍‌ tôi‍‍‌ trong‍‍‌ kỳ‍‍‌ lương‍‍‌ tiếp‍‍‌ theo‍‍‌, theo‍‍‌ đúng‍‍‌ quy‍‍‌ định‍‍‌ của‍‍‌ Công‍‍‌ ty‍‍‌.
[bookmark: _GoBack]Rất‍‍‌ mong‍‍‌ nhận‍‍‌ được‍‍‌ sự‍‍‌ quan‍‍‌ tâm‍‍‌ và‍‍‌ chấp‍‍‌ thuận‍‍‌ của‍‍‌ Ban‍‍‌ Giám‍‍‌ đốc‍‍‌. Tôi‍‍‌ xin‍‍‌ chân‍‍‌ thành‍‍‌ cảm‍‍‌ ơn‍‍‌.
………,‍‍‌ ngày‍‍‌ ……‍‍‌ tháng‍‍‌ ……‍‍‌ năm‍‍‌ ……
Người‍‍‌ làm‍‍‌ đơn
(Ký‍‍‌, ghi‍‍‌ rõ‍‍‌ họ‍‍‌ tên)

