B14. BCTK-NVMT

BÁO CÁO TỔNG KẾT NHIỆM VỤ MÔI TRƯỜNG NĂM ......

Báo cáo gồm 3 phần chính: Phần đầu, phần chính và phần cuối của báo cáo.

I.  PHẦN ĐẦU CỦA BÁO CÁO

1.1. Trang bìa trước

· Tên đầy đủ Bộ chủ quản

· Tên đầy đủ tổ chức chủ trì nhiệm vụ

· Tên nhiệm vụ

· Chủ trì nhiệm vụ

· Địa điểm và thời gian hoàn thành báo cáo; 

· Ghi chú về bản quyền (nếu cần thiết). 

1.2.  Trang nhan đề

Như trang bìa và ghi đủ danh sách những người thực hiện

1.3. Mục lục

Mục lục bao gồm danh mục các phần chia nhỏ của báo cáo cùng với số trang. 

1.4. Bảng chú giải các chữ viết tắt, ký hiệu, đơn vị đo lường, từ ngắn hoặc thuật ngữ, danh mục các sơ đồ, biểu bảng ...

1.5 .Bài tóm tắt

 Nêu ngắn gọn và rõ ràng về mục đích, nội dung, phương pháp, kết quả và kết luận đã được trình bày trong báo cáo chính. 

II. PHẦN CHÍNH CỦA BÁO CÁO

2.1. Mục tiêu

2.2. Nội dung thực hiện
2.3. Phương pháp thực hiện
2.4  Kết quả 

· Nêu đầy đủ kết quả theo các nội dung (số lượng, chất lượng sản phẩm)
· Phân tích các kết quả 
2.5  Kết luận và đề nghị

· Nêu những kết luận cơ bản ngắn gọn, tập trung vào trả lời cho  mục tiêu nhiệm vụ

· Nêu các kiến nghị về sử dụng kết quả nhiệm vụ, đề xuất.

2.6. Tài liệu tham khảo

Liệt kê các tài liệu tham khảo có liên quan (Tài liệu tham khảo bằng tiếng Việt trước, tiếng nước ngoài sau) 

III. PHẦN CUỐI CỦA BÁO CÁO

Phần cuối báo cáo gồm Phụ lục và trang bìa sau.

· Các Phụ lục liên quan đến nội dung để làm sáng tỏ và hoàn chỉnh báo cáo 

· Trang bìa sau: Phía trong của trang bìa sau có thể được sử dụng viết địa chỉ cần gửi báo cáo (nếu cần thiết).

