	
[TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ]
……………………..
                   Số: ……/BB-….
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
…., ngày……tháng … năm 20…


	
BIÊN BẢN
 XÉT CHỌN ĐƠN VỊ CUNG CẤP

 - Căn cứ đề nghị mua sắm hàng hóa của ………………………………………..;
- Căn cứ Báo giá của các đơn vị có khả năng cung cấp hàng hóa,
Tổ chuyên gia xét chọn đơn vị cung cấp hàng hóa gồm:
	[bookmark: _GoBack]1/ Ông/Bà:  ……….…
2/ Ông/Bà: ………….
3/ Ông/Bà: …………..      
4/ Ông/Bà: …………..
	Chức vụ: ………………… 
Chức vụ:  …………………    
Chức vụ: …………………    
Chức vụ: ………………… 


Đã họp để xét duyệt giá và đơn vị cung cấp hàng hóa thiết bị gồm: 
	TT
	TÊN HÀNG HÓA – QUY CÁCH
	ĐVT
	SL
	ĐƠN VỊ YÊU CẦU

	1
	
	
	
	……

	2
	
	
	
	…….

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


Chúng tôi đã nhận được báo giá của … đơn vị với báo giá như sau: (đơn giá/VNĐ). 
	TT
	TÊN HÀNG HÓA, QUY CÁCH
	ĐV
	SL
	Công ty 1
	Công ty 2
	Công ty 3

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	Tổng báo giá
	
	
	


Căn cứ vào nhu cầu mua sắm, giá cả thị trường tại … và khu vực, sau khi khảo sát thực tế và xem xét báo giá của … đơn vị trên, chúng tôi thấy:
1/ Chứng từ của … đơn vị đã báo giá về chủng loại, thông số kỹ thuật, nguyên liệu sản xuất của các mặt hàng mà … cần đặt/mua như nhau:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2/ Các phương thức lắp đặt, thanh toán, bảo hành của … đơn vị lần lược là:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3/ Giá của Công ty …… là thấp nhất. 
Kết luận: Tổ chuyên gia khảo sát thị trường, xét thầu, đấu thầu, xét duyệt giá cả và lựa chọn nhà cung cấp hàng hóa của …. quyết định chọn Công ty ……….làm đơn vị cung cấp hàng hóa cho …. với giá được duyệt như sau :
	TT
	TÊN HÀNG HÓA, QUY CÁCH
	ĐVT
	SL
	ĐƠN GIÁ
( VNĐ )
	THÀNH TIỀN        ( VNĐ )

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	Tổng cộng
	

	Bằng chữ: ………………………



	 

	 
TỔ TRƯỞNG
(Ký, ghi rõ họ tên)






