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I. Thời gian - địa điểm
- Hồi … giờ …., ngày … tháng … năm …..
- Tại ………………………………….…….
II. Thành phần
1. Đ/c ………….. – …………………. (Chức vụ)
2. Đ/c ………….. – …………………. (Chức vụ)
3. Đ/c ………….. – …………………. (Chức vụ)
[bookmark: _GoBack]4. Đ/c ………….. – …………………. (Chức vụ)
III. Nội dung
1. Ban Giám hiệu nhà trường đã tiến hành kiểm điểm đ/c ………… vi phạm quy chế chuyên môn, cụ thể như sau:
- Đồng chí: …………………………………………………………………………………………
- Trình độ chuyên môn: …………………………………………………………………………….
- Nội dung vi phạm: ………………………………………………………………………………..
2. Qua quá trình kiểm điểm đ/c …., Ban Giám hiệu nhà trường nhận thấy ……………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……..
3. Xét về mức độ vi phạm, Ban Giám hiệu nhà trường đi đến quyết định:
- Yêu cầu đ/c … viết bản tự kiểm điểm nêu rõ những nguyên nhân, lí do dẫn đến sai phạm và nộp lại lưu hồ sơ văn phòng Nhà trường. 
- Khiển trách  đ/c …. vi phạm quy chế chuyên môn trước Hội đồng sư phạm Nhà trường. Lập Biên bản gửi …....
4. Hình thức và mức độ khiển trách nêu trên đã được Ban Giám hiệu và đ/c ….  bị kỉ luật nhất trí.
Đồng chí …. đã công nhận nội dung vi phạm quy chế chuyên môn và kịp thời sửa chữa, cam kết không tái phạm.
Biên bản kết thúc vào hồi … giờ … cùng ngày.
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