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GIOI THIEU CHUNG

Quy trinh ding ky doanh nghiép qua mang dién tr dugc quy dinh tai Nghi dinh s
78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phu vé ding ky doanh nghiép, cu thé nhu sau:

Piéu
biéu 35
Diéu 36
Diéu 37
biéu 38

Diéu 39

Noi dung
Dang ky doanh nghiép qua mang dién tir

Hb so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir hop 18

Trinh ty, thu tuc dang ky doanh nghiép qua mang dién tir sitr dung chit ky s6 cong
cong

Trinh ty, thu tuc dang ky doanh nghiép str dung Tai khoan dang ky kinh doanh

Xtr Iy vi pham, khiéu nai va giai quyét tranh chap lién quan dén chir ky sé cong
cong, Tai khoan dang ky kinh doanh

Tai lidu nay duoc soan thao nham hudng din quy trinh thong bdo mau dau qua mang

dién tir trén Cong thong tin quéc gia vé diang ky doanh nghiép.



QUY TRINH XIN RUT HO SO PANG KY DOANH NGHIEP
QUA MANG PIEN TU

l. Céc truwdng hop can riit hd so (chuyén hd so sang tinh trang “Bi tir ch6i”)
Doanh nghiép c6 thé dé nghi Phong Ding ky kinh doanh cho phép rat hd so (con goi 1a
chuyén hé so sang tinh trang “Bi tir chdi”) trong mot sé trudng hop sau:

- Hb so bi nop nham loai hinh dang ky. Céc truong hop nop nham thuong gap 1a:

o Nop ho so thay d6i thdng tin vé Tai khoan ngan hang, hoiac Nganh nghé
kinh doanh ( thudc loai ding ky “Thong bao thay doi”) thi da bi chon nham
va nop ho so loai “Thay ddi ndi dung PKDN™ hoic loai dang ky khac).

o Nop hé so Giai thé trong khi chuwa ndp Thong bao quyét dinh giai thé, v..v..

- K& khai cé4c thdng tin khong dang ky thay d6i ( VD: ¢6 nhu cau thay doi tai khoan
ngan hang, nhung lai nhap théng tin vao Khéi dir liéu “Nganh nghé kinh doanh”
hodc “C6 dong sang lap” va luu lai di liu).

- CO nguyén vong xin rut ho so vi cac li do ndi bo caa doanh nghiép.

Luu y: Doanh nghiép thuc hién d@é nghi rat ho so bang cach thao tac trén ho so Bang ky
doanh nghiép qua mang da nép, khdng truc tiép d@én nép don xin rit hé so tai Phong
Dang ky kinh doanh.

I1. Piéu kién dé thao tic ndp don xin rut ho so
- Nguoi sir dung cd thé nop don xin rut hd so qua mang khi ho so d6 & tinh trang “Cho
stra d6i/bd sung”.

" BOT/BTO/ET: L=

117 |[CONG TY THHH HAMDAN

1E51E0/17 [CONG TY TNHH AN LAC KHANG
D155143/17 | CONG TY TNHH CINEMA 1 VIET NAM
CONG T TNHH THLFONG MAI
DICH WU THINH VAN
CONG T, CO PHAN XUAT NHAF KHAD [BE

015487217 [ENA BIE K KINH DOAN
THHH B4 L,TUTI—UC)I"‘ I
TAI TRUIFGNG FHU

OD-0154510/17 [CONG T TMHH BAU TU THUONG
WAl &N THO

_MMEARNRT [ efne T TN PHET TRIEN [ EIPS N S - w—"

Hinh: Tinh trang hé so' “Cho sira déi bé sung”



I11. Thao tac thuwe hién tai 1én don xin rit hd so

Cic buéc ndp ho so sira doi, bé sung trong trwong hop xin rit hd so

Xem
Thﬁng bz’lq
sira do1, bo

sung

Luuy:

1. Khong tao hé so mdi, chi bd sung, chinh stra va ndp lai ho so dang duogc yéu cau
sura doi, bo sung.

2. Can sira d6i khéi thong tin va van ban dinh kém theo huéng dan tai Thong bao

Sira doi
thong tin/tai
liéu dinh
kém

yéu cau stra doi, bo sung ho so.

Budre 1: Nhap dia chi http://dangkyquamang.dkkd.gov.vn trén thanh trinh duyét Web
- Nhan nat [Enter] trén ban phim dé truy cap vao trang thong tin dién tir (trang web)

Ky xac thye
ho so

Hinh: Cac buoc nop hoé so swa doi, bo sung

cua tng dung dang ky doanh nghiép qua mang dién tur.

Budc 2: Dang nhip tai khoan.

Buwéc 3: Nhan vao “Danh sach hd so dang ky”. Tai muc ndy, nguoi st dung c6 thé nhin

thay tinh trang xir Iy bo ho so da diang ky (Hinh:)

DANH SACH HO SO'BANG KY

Nhan Giay
bién nhan
moi

QUAN LY THONG TIN CANHAN

/n\ DANG KY DOANH NGHIEP

Loc théng tin

Danh séch

mai

thanh Ep

mal

DICH VU CONG

Trang chi > Danh sdch hé so déng ky

Hinh thirc ding ky: |

Loai hinh doanh nghiép: |

Tén doanh nghiép: |

srose[ o
Hién thi tit i

Hinh thirc Loai hirh doanh ky 55 hb so
déing ky

Thay aoisau Cungt) trach nhigm hiku han
thanh iip mit thanh vién

ha) dm ngi
dung BIKDN DDDDDccH"

‘nay adi ndi

2 | Thay a8i sau | Cang ty trach nhiém hifu han
dung BKDN UDUUUGEHB

thanh lip mét thanh vién

3 | Thanh lip Deanh nghiép tw nhén

Thay @di sau | Céng ty cd phan Thay d6indi | OD-
dung BKDN 000007013
_hay ddindi | 0D

Thay @i sau Céng ty trach nhiém hiu han -
dung EKDN | 0000062113

" |thanh 1ap mit thanh vién

6 |Thanh ldp Céng ty cb phin

0oD-
000008413

Tén doanh nghigp
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN LINH CAT
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN LINH CAT
DOANH NGHIEP TUF NHAN ABC
CONG T CO PHAN HIER PHO

CONG T TNHH MOGT THANH VIEN LINH CAT

‘\

v -
nép ho s

B4 glvi di

B ky

B4 lru

That bai

Thét bai

B4 glidi

Trang théi  Trang thai | L&n cip nhat
niphBse  wrljhiss  cuicing

1710172013 | xem | Xem trudc
4:15:32 CH

Gidy bién nhan

TI01/2013 | ¥em| Xem trudc
4:10:31 CH

Gidy bién nhan

B4 tiép nhan 1?4014401“ ¥em | ¥em trudc
----- Gidy bién nhan

1BM0M/2013 | ¥em | Xem trurdc
3:36:51 CH

Gidy bién nhan

ATIN2013 | Yem | Xem trudc
4:06:29 CH

Gidy bién nhén

18I0M/2013 | Xem |Xem trudc
2:08:35CH

Gidy bién nhan

Hinh: Danh sdch hé so dang ky qua mang



http://dangkyquamang.dkkd.gov.vn/

Buwéc 4: Nhan “Xem”.

'ﬁ BANG KY DOANH NGHIEP DANH SACGH HO SO BANG KY DICH VU CONG QUAN LY THOMG TIN GA NHAN

Trang chd = DANH SACH HO 50 BANG KY

Loc thdng tin
Hinh thikc ding ky: | [=]®@
Loai hinh doanh nghigp: | EIO
Tén doanh nghiép: | | @

56 ho so: l:la Trang théjl:@@
nap ho
50

Deanh nghiép l‘.EI| |;|0
GPET/IGCHEKET:

56 gidy ching nhin diu tw: | | @

Hoat ﬂﬁn%theu diw 3n | |;_|u)
JOT/BTO/BT:

Dranh séch

| S SE s 2
doanh nghigp | thay doi nip ha sa

Bing kythz Zirgky | Chinhdne Thang p3e CHI NHANH CONG T CO FHAN D3 e 2470872017
doann 3 f THLFC el Fa e 2:14:24 CH

doanh mau

2| Bang ky thay 35i ndi dung ding ky Chi nhanh Thing pdo CHI NHANH CONG Ty CO PHAN B3 Ivu 24/08/2017
doanh nghisp/don vi e thude o meraEs THLFC PHAM GIA FHAT b 7:03:41 CH

Hinh: Xem hé so tai Danh sach hé so dang ky

- Tai tai liéu dinh kém: Pon xin rat hd so ding ky qua mang dién tr. Pon xin rat hd so
can dat cac tiéu chi sau:

e Puoc tao truc tuyén hoic duoc quét (scan) tir vin ban gidy
e (o6 dinh dang “.doc”, “.docx” hodc “.pdf”

e Thé hién chinh xac, todn ven noi dung cta vin ban gidy (da duoc ky tén theo quy
dinh)

e Tén vian ban dién tir phai dugc dat twong ung vai tén loai gidy to trong ho so bang
ban gidy
e (o6 dung luong khéng qua 15Mb
Cach tai tai liéu dinh kém
- Nhén chon vao tai liéu dinh kém va tién hanh tai tai liéu “Pon xin rat hd so” vao muc
“Khac”.
- Hé théng chip nhan ca 2 loai tai liéu dinh kém:
e Tailiéu dinh kém thong thudng duogc scan (c6 du chit ky theo yéu cau);

e Tailiéu dinh kém c6 day du chit ky sé theo quy dinh dudi dang ban dién tu.



Darnh sich ~a
File: || Chon tép | Khiing o6 tép néo duoe chon | K

ﬂ_-—-
don_xin_rut_ho_so.pdf Pleass sslact Taive |¥em vin ban dinh kém ¥da
| L | Taitodn bd vé Théng baa thay déi Nai dung ding ky host d3ng chi nhanh

Bign lsi thu & DL_____-—'-_-
Khac

Hinh: Tai tai lidu dinh kém don xin rit hé so

IV. Chuin bi ho so
- Sau khi tai don xin rat hd so ctia hd so, nhan nat [Chuén bi];

- Nhap “Chudi ky tw x4 nhdn” va nhan nat [Xac nhan] dé hoan thanh budc chuan bi

\
ho so.
Phirong thirc ndp hd so- M&p ha so sir dung téi khodn déng ky kinh doanh
Hinh thire dang ky: Biing ki thay & ndi dung dang ky doanh nghiép/dan i true thudc
Loai hinh doanh nghiép: Céng ty o phén
M3 sé doanh nghiép: 0305707544
M3 sé néi bé trong Hé théng: 0003745045
Tén doanh nghiép vigt bing tieng Viét: COMG Ty & PHAN COF BIEN LIEN THANH VIET NAM
Tén doanh nghiép vigt tit: LITHAVN
Tén doanh nghigp vigt b:;ng tii'.'ng NP Ngoai: LIEM THAMNH VIET NAM MECHAMNICAL ELECTRICAL JOINT STOCK COMPANY
Trang thii hé sor P& huu
58 ho so:
Doanh nghiép cé GPET/GCNEKDT Khiing
Hoat déng theo dw an BOT/ETOVET Khang
¥ac nhan
Chudi kj twr xdc nhin®: Mhép céc kv fur trong Hinh énh hisn ra dudi S8y, |
@
"-\-.._____
- ———
& so sé dwroc ndp tr dong vao Phéng BKKD"i Thanh ph& H& Chi Minh v |@
| Xic nhn |

Hinh: Nhgp ma xac nhdn
V. Ky s6/X&c thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir
- Viéc chi dinh ngudi ky sd/xac dinh hd so ding ky doanh nghiép duogc thyc hién tai
buéc ké khai thdng tin trong bo hd so dang ky doanh nghiép qua mang dién ti, nhu
huéng dan tai phan trén.
- Pé tién hanh ky sb/Xac thuc ho so ding ky doanh nghiép, ca nhan chiu trach nhiém
ky 18n ho so md ho so can Ky, nhan nat [Ky s6/Xac thwc bang tai khoan PKKD] dé
tién hanh ky sé/xéac thuc (Hinh).



€ KHOI DI LIEU Théng tin v& hé so
Hinh thirc dang ky | T |
Dia chi [ inaant ghe Joant |
Nganh nghé kinh doanh
Tén doanh nghiép/don vi tric Phuwong thikc ndp ho soz NBp hé so sir dung tai khoan dang ky kinh doanh
thude Hinh thiFc dang ky: Dang ky thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép/dern vi trre thude
Théng tin vé vén Loai hinh deanh nghiép: céng ty ¢d phén
Théng tin vé cé phin M s& doanh nghiép: 2000524423
Théng tin vé cd déng séng I3p Ma s ndi bd trong Hé thong: 0000191299
Théng tin cd déng I nha dau e Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét: CONG TY CP TU VAN DICH VU THUONG MAI VINH QUANG
nuwde ngodi Tén doanh nghiép viét tat:
Ngwrov¥ dal dién theo phap lugt Tén doanh nghiép viét bang tiéng nwéc ngoai:
Théng tin vé thué Trang thai ho so: B4 chuin bi
Bai dién dy quyén cia c dong I3 86 ho sor OD-0000146/17
18 chiFe e ngoai Doanh nghiép cé GPET/GCNDKDT Khéng
Nguroi lién hé Hoat ddng theo dw an BOT/BTO/BT Khéng /
Noroi ky Kigm tra théng tin Béng bdo cdo KT théng tin Xem truGc Chudn bi
N%“qu'é"’l‘?‘khéc ) NGp hé sd vao Phong BKKD

Hinh: Ky s6/Xdc thuwc 1én hé so

- Vi truong hop hd so dung chit ky s6 cong cong, ca nhan chiu trach nhiém ky Ién ho
so thuc hién cac budc sau:

¢Cam USB token vao 6 cam USB clia mdy tinh;
eTich chon nut xac nhan “Téi xin cam doan tinh trung thuwc, chinh Xac va toan
ven ciia hé so ding ky va cdc tai liéu dinh kém”;

eNhan nut [X4c nhan]>May tinh sé ty dong chay chuong trinh dé nhan dang chir
ky s6 céng cong va ngudi ndp hd so/ngudi dang ky s& chon chir ky s6 cong
cong dung dé ky 1én hd so;

eNhin nut [Ky s6/Xéc thuwe bing Tai khoan PKKD];
eNhap ma PIN;
Khi hé thong thong béo viéc ky sb thanh cong, nhan nit [Péng].
- Vi truong hop hd so dung Tai khoan dang ky kinh doanh, ca nhan chiu trach nhiém
ky Ién ho so thuc hién cac bude sau (Hinh):
o Tich chon nut x4c nhan “7Téi xin cam doan tinh trung thuc, chinh xdc va toan
ven ciia ho so ding ky va cdc tai ligu dinh kém”-> Phan tén dang nhap da duoc

mic dinh san, nguoi ky chi can nhap mat khau cua tai khoan thong thuong da tao;

eNhan nit [X4ac nhén].



Trang thai hd so: B3 chudn bi
S5 hid so: OD-0000356/12

Ky sa) x&c thuc
| T8i xin cam doan tinh trung thure, chinh x&c wa toan ven cla hé so dang ky va cac t&i liéu dinh kém

Ky s8/ xac thrc K7 b&ng chif ky s& céng cdng %ac thure b&ng t3i khoan d3ng kv kinh doanh

Tén dang nhap*: quantestmz2

Mat khau*:

Hinh: Xdc nhdn ky sé sie dung Tai khoan PKKD

Hb so dang trong qua trinh ky c6 trang thai “Pang Ky, ngudi nop hd so/ngudi dang ky
c6 thé xem thong tin vé tinh trang ky ho so bang cach chon khéi thong tin [Nguoi
ky/Xac nhan].

VI. Nop ho so vao Phong Ping ky kinh doanh

- Sau khi ngudi nop hd so/ngudi dang ky hoan thanh viéc nop hd so, hd so dang ky
doanh nghiép dugc chuyén sang trang thai “Pang ndp” va duogc ty dong tiép nhan trén
Hé thong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia dé va chuyén vé tai khoan cua Phong
Ping ky kinh doanh twong wng phuc vu cho viéc xir 1y hd so. HO so s& chuyén sang
trang thai “Pa giri di” néu duogc tiép nhan thanh cong trén Heé théng thong tin dang ky
doanh nghiép quédc gia (Hinh: Trang thai ctia ho so sau khi ndp vao Phong PKKD

Thang tin v& ho so
Phirong thire nép hé sor
Hinh thirc dang ky:
Leai hinh deanh nghigp:
M3 8 doanh nghigp:
M3 s6 ndi bé trong Hé théng:
Tén doanh nghigp viet bing tieng Vist
Tén doanh nghiép viét tit:
Tén doanh nghigp vigt bing titng nirére ngodi:
Trang thii hé sor

56 hé so

Trang thai cor ban:

Doanh nghiép co GPET/GCNEKET Khang
Hoat déng theo di an BOT/BTOVBT \ Khing
Kiém tra thdng tin Bidng bdo cao KT thdng tin _)(emtn Chuan b Ky s6/Xac thuc bang tai khoan DKKD Hiry ke / xac thurc
NGp hd so vao Phang DKKD Trg vé
Danh sach o3 thing bao tir oo quan BKKD /
163126/17 Gify bin rindn Ditan AV0SA01T 5 18:02 CH In

Hinh: Trang théi ciia ho so sau khi nép vao Phong DKKD
- Khi hd so dd dugc nop thanh cong, Hé thdng hién thi 02 ban in trén tai khoan cua
ngudi ndp hd so/nguodi ding ky.
e Ban Xem trudc ho so bao gom cac théng tin caa hd so ¢ nop > Nhan ndt [Xem
trueéc] 2> [Khéi tao] dé tao ban in nay.



e Gidy bién nhan > Nhan ndt [In] dé xem va in Giay bién nhan.

VI1. Nhén két qua

- Sau khi hd so ra yéu cau bo sung da dugc nop truc tuyén, Phong Pang ky kinh
doanh xem xét don xin rat hd so dé xt Iy hd so do doanh nghiép ndp. Trong trudng hop
hd so dang ky qua mang hop 18, Phong Pang ky kinh doanh s& tir chdi hd so va doanh
nghiép tiép tuc thuc hién ding ky hd so qua mang dién tir. H6 so s& duoc chuyén sang
tinh trang “Bi tir chi”.

- Sau khi hd so da ¢ tinh trang “Bi tir chéi”, doanh nghiép c6 thé tién hanh xay
dung hd so khac.
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