ĐẢNG BỘ ...                                                            ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
CHI BỘ…
       *			                                                       ..., ngày ... tháng ... năm 20...
		


TRÍCH BIÊN BẢN
HỌP CHI BỘ CUỐI NĂM 20...
Vào lúc ...h ngày ... tháng ... năm 20.., tại ... , Chi bộ…đã họp đánh giá, xếp loại chất lượng tổ chức đảng, đảng viên cuối năm 20...
I. Thành phần họp:
- Chủ trì: Đồng chí ……………..
- Thư ký: Đồng chí ………………
- Tổng số: … đồng chí. Có mặt: …đồng chí. Vắng mặt: …Lý do:....
II. Nội dung cuộc họp:
1. Thông qua Báo cáo Tổng kết công tác xây dựng Đảng năm 20... và phương hướng nhiệm vụ năm 20...
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2. Đánh giá xếp loại chất lượng chi bộ
- Kết quả: Biểu quyết 100% tán thành 
- Xếp loại chất lượng chi bộ: Ghi rõ mức xếp loại
3. Xếp loại đảng viên: 
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	Họ và tên
	Xếp loại

	1. 
	
	HTXSNV
	HTTNV
	HTNV
	Không HTNV
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4. Đề nghị khen thưởng:
- Chi bộ:
- Đảng viên:…………đồng chí. Họ tên theo thứ tự ưu tiên:
Cuộc họp kết thúc lúc …. phút cùng ngày

	Thư ký							   Chủ tọa
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