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Mẫu số 1
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
-------
TÊN ĐƠN VỊ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	[bookmark: chuong_pl1_name]Số: ……./……
V/v đăng ký cấp mới địa chỉ thư điện tử công vụ
	Hà Nội, ngày……tháng……năm……


 
Kính gửi: Cục Công nghệ thông tin
Căn cứ Quy chế quản lý, vận hành và sử dụng hệ thống thư điện tử công vụ của Bộ (ban hành kèm theo Quyết định số …/QĐ-BGDĐT ngày ___/20…);
<Đơn vị> trân trọng đề nghị Cục Công nghệ thông tin cấp mới địa chỉ thư điện tử công vụ cho <cơ quan, đơn vị> để thuận tiện trong việc triển khai các nhiệm vụ được giao (thông tin chi tiết gửi kèm công văn này).
Thông tin phản hồi xin gửi về: Ông/bà…………., tên đơn vị, số điện thoại di động…
Trân trọng./.
 
	
Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT.
	Thủ trưởng đơn vị
(Ký, họ và tên, đóng dấu)


 
THÔNG TIN ĐỀ NGHỊ CẤP ĐỊA CHỈ THƯ ĐIỆN TỬ CHO CƠ QUAN, TỔ CHỨC
(Kèm theo công văn số …………/…………. ngày ……/……/………) (1)
I. Thông tin đăng ký địa chỉ thư điện tử:
Tên cơ quan, tổ chức: ……………………………………………………………………………..
Địa chỉ: …………………………………………………..…………………………………………..
II. Thông tin của người quản lý địa chỉ thư điện tử (3):
Họ và tên (chữ in hoa): …………………………………………………………………………….
Địa chỉ thư điện tử (2) : ….………………………………………………………………………….
Chức vụ: ……………………………………………………………………………………………..
Địa chỉ: ……………………………………………………………………………………………….
Điện thoại: ……………………………………… Fax: …………………………………………….
 
Ghi chú:
(1) Cơ quan, tổ chức có con dấu riêng đề nghị đóng dấu treo đối với biểu mẫu này.
(2) Địa chỉ thư điện tử là địa chỉ hộp thư sử dụng chính thức của đơn vị có phần mở rộng là @moet.gov.vn.
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