ĐẢNG BỘ ……………….
ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

CHI BỘ …………………………



                                         *                                       ……., ngày     tháng     năm 20…

Số ……..-QĐ/CB
QUYẾT ĐỊNH
V/v phân công nhiệm vụ đảng viên năm 20…
------
- Căn cứ Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam và Quy định số 24-QĐ/TW ngày 30/7/2021 của Ban Chấp hành Trung ương về thi hành Điều lệ Đảng;

- Căn cứ Quyết định số .......-QĐ/ĐU ngày ........... của Ban Thường vụ Đảng ủy …… về việc chuẩn y kết quả bầu cử Chi ủy, Bí thư và Phó bí thư Chi bộ ............. , nhiệm kỳ .................;

- Căn cứ Quy chế làm việc của Chi bộ .......... , nhiệm kỳ ..........,
CHI ỦY CHI BỘ QUYẾT ĐỊNH

Điều 1: Phân công nhiệm vụ cho các đồng chí chi ủy viên và đảng viên của Chi bộ ............. năm 20… (Kèm theo danh sách và nhiệm vụ được phân công cho từng đảng viên).
Điều 2: Các đồng chí chi ủy viên, đảng viên có nhiệm vụ thực hiện đầy đủ các quy định của Điều lệ Đảng, Quy chế làm việc của Chi bộ và nội dung công việc được phân công. 

Điều 3: Chi ủy chi bộ, Công đoàn, Chi đoàn thanh niên ............. và các đồng chí có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.

Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.
Nơi nhận: 
T/M CHI BỘ
- Như điều 3,
BÍ THƯ


- Lưu CB.
                                                                                       (chữ ký)
                                                                                      Họ và tên

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CHO CẤP ỦY VÀ ĐẢNG VIÊN CỦA CHI BỘ NĂM 20….
(Kèm theo Quyết định  số ……-QĐ/CB ngày …..)
	STT
	Họ và tên đảng viên
	Chức vụ
(Đảng, chính quyền, 
đoàn thể)
	Nhiệm vụ được phân công

	1. 
	Nguyễn Văn A
	
	- Thực hiện nhiệm vụ đảng viên quy định tại Điều 2 Điều lệ Đảng.

 - Thực hiện chức trách, nhiệm vụ chuyên môn:……….
 - Thực hiện nhiệm vụ do Chi bộ giao, cụ thể như: 



+ Phụ trách chung tất cả các mặt hoạt động của Chi bộ.


+ Phụ trách công tác chính trị, tư tưởng của Chi bộ.



+ Phụ trách công tác đảng viên, bảo vệ chính trị nội bộ.



+ Phụ trách công tác tài chính và thu, chi, sử dụng đảng phí của Chi bộ.


+ Phụ trách dân vận và văn phòng của Chi bộ; quản lý con dấu và lưu trữ hồ sơ liên quan đến chi bộ và đảng viên.



+ Phụ trách công tác kiểm tra, giám sát của Chi bộ.


+ Phụ trách và theo dõi công tác đoàn thể của Chi bộ.


+ Ghi biên bản sinh hoạt cấp ủy, biên bản sinh hoạt chi bộ.



+ Tham mưu xây dựng và triển khai nội dung sinh hoạt chuyên đề Quý … của Chi bộ.


+ Theo dõi, giúp đỡ đối tượng đảng …………..



+ ……………………..

	2. 
	Trần Thị B
	
	- Thực hiện nhiệm vụ đảng viên quy định tại Điều 2 Điều lệ Đảng.
- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn được giao:…………….
- Thực hiện nhiệm vụ cụ thể do Chi bộ giao:……………..
+ Tham mưu xây dựng và triển khai nội dung sinh hoạt chuyên đề Quý … của Chi bộ.

+ Theo dõi, giúp đỡ đối tượng đảng …………..


+ ……………………..




