	TRƯỜNG ...................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


....................., ngày ..... tháng ..... năm .......

DỰ TRÙ KINH PHÍ TỔ CHỨC LỄ TỔNG KẾT
NĂM HỌC ......... – .........

Căn cứ 	
Theo kế hoạch năm học và sự phân công của nhà trường
Nhằm góp phần hoàn thành tốt ngày lễ tổng kết năm học 20…. -20…., …………………. dự trù kinh phí tổ chức lễ tổng kết năm học như sau:
1. Địa điểm:	
2. Thời gian tổ chức: Ngày ….. tháng …. năm 20…
3. Thành phần:
- Đại biểu xã: …. đại biểu
- Hội khuyến học: …. đại biểu
- Hội phụ huynh học sinh: … đại biểu
Tổng cộng: … đại biểu
Cùng toàn thể cán bộ, giáo viên ,học sinh trong trường.
4. Nội dung chi:
	STT
	Nội dung chi
	Đơn vị tính
	Số lượng
	Đơn giá (VNĐ)
	Thành tiền (VNĐ)
	Ghi chú

	1
	Trang trí lễ tổng kết (sân khấu, băng rôn, cờ hoa, âm thanh, ánh sáng...)
	…
	…
	…
	…
	…

	2
	In ấn giấy khen, bằng khen, phần thưởng
	…
	…
	…
	…
	…

	3
	Quà tặng học sinh giỏi, tiên tiến, học sinh có thành tích
	…
	…
	…
	…
	…

	4
	Quà tặng giáo viên, khách mời, đại biểu
	…
	…
	…
	…
	…

	5
	Phục vụ ăn nhẹ (nước uống, bánh ngọt...)
	…
	…
	…
	…
	…

	6
	Thuê ghế ngồi, mái che (nếu ngoài trời)
	…
	…
	…
	…
	…

	7
	Chi thù lao MC, văn nghệ, dẫn chương trình
	…
	…
	…
	…
	…

	8
	Hỗ trợ chi phí tổng hợp khác (dự phòng)
	…
	…
	…
	…
	…

	Tổng cộng
	
	
	
	
	


 (Số tiền bằng chữ: ……………….. nghìn đồng chẵn)
Vậy ………… kính đề nghị ………….. duyệt ứng kinh phí để trường tổ chức lễ tổng kết năm học 20…-20….
[bookmark: _GoBack]................, ngày ..... tháng ..... năm ...........
HIỆU TRƯỞNG
(Ký, ghi rõ họ tên)


