
	CÔNG TY……

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

…, ngày……tháng…..năm……




PHIẾU YÊU CẦU MUA SẮM
HÀNG HÓA/THIẾT BỊ/VẬT TƯ 

 Kính gửi: 	

……………… đề nghị ….. mua sắm hàng hóa/thiết bị/vật tư ……………………….... (Đính kèm bảng báo giá của đơn vị cung cấp) theo chi tiết sau:
	TT
	Tên hàng hóa, vật tư, thiết bị
	Mô tả hàng hóa,vật tư, thiết bị (Tính năng kỹ thuật, qui cách chủng loại, đóng gói,...)
	Đơn vị tính
	Số lượng
	Đơn giá dự toán
	Thành tiền
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


 Lý do đề nghị mua sắm: 	
	
	
	
Kính đề nghị Quý Ban Lãnh đạo xem xét, giải quyết. 
Xin trân trọng cảm ơn./. 

	GIÁM ĐỐC
	PHÒNG….
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
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    PHI ? U YÊU C ? U MUA S ? M   HÀNG HÓA/THI ? T B ? / V ? T TƯ         Kính g ? i:    ................................ ................................ ..........       … … … … … …   đ ?   ngh ?   ….. mua s ? m hàng hóa/thi ? t b ? /v ? t tư   ………………………....  (Đính kèm b ? ng báo giá c ? a đơn v ?   cung c ? p)   theo chi ti ? t sau:  

TT  Tên hàng hóa, v ? t  tư, thi ? t b ?  Mô t ?   hàng hóa, v ? t  tư, thi ? t b ?   (Tính  năng k ?   thu ? t, qui  cách ch ? ng lo ? i,  đóng gói,...)  Đơn v ?   tính  S ?   lư ? ng  Đơn  giá d ?   toán  T hành  ti ? n  Ghi  chú  
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…         

  Lý do đ ?   ngh ?   mua s ? m :    ................................ ................................ ................................ ................................ ......................       ................................ ................................ ................................ ................................ ......................       ................................ ................................ ................................ ................................ ......................       ................................ ................................ ................................ ................................ ......................     Kính đ ?   ngh ?   Quý Ban Lãnh  đ ? o xem xét, gi ? i quy ? t.    Xin trân tr ? ng c ? m ơn./.     

GIÁM Đ ? C  PHÒNG … .  NGƯ ? I Đ ?   NGH ?  

         

