
	TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN1
TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC2


Số:     /...3...-...4...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


...5..., ngày... tháng... năm...


TỜ TRÌNH XIN KINH PHÍ

tổ chức ngày Quốc tế thiếu nhi 1/6


Căn cứ theo Quyết định ……………………………………………… của Công ty.

Căn cứ theo tình hình thực tế theo khảo sát và đánh giá…………………….

Nhằm mục đích kế hoạch tổ chức sinh hoạt Tết thiếu nhi 1/6 cho các em......................

………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
[Tên phòng ban/đơn vị] kính đề nghị Ban lãnh đạo Công ty tạo điều kiện hỗ trợ kinh phí……………………………:

	STT
	Công việc cần thực hiện
	Số lượng
	Đơn giá (dự tính) chi phí thực hiện
	Thành tiền

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Tổng kinh phí là: ……………………………… (Ghi chữ)

Kính mong nhận được sự chấp thuận từ Ban lãnh đạo Công ty

...........ngày ………. tháng ………. năm ……..
QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)

Ghi chú:

1 Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu có).

2 Tên cơ quan, tổ chức hoặc chức danh nhà nước ban hành văn bản.
3 Chữ viết tắt tên loại văn bản.

4 Chữ viết tắt tên cơ quan, tổ chức hoặc chức danh nhà nước ban hành văn bản.
5 Địa danh.
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