	ÐẢNG UỶ …. 
CHI BỘ ………..
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

…., ngày …. tháng ….. năm 20…



THÔNG BÁO
PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ ĐẢNG VIÊN NĂM 20…

Căn cứ Ðiều lệ Ðảng, Quy định số 232-QĐ/TW ngày 20/01/2025 của Ban Chấp hành Trung ương về “Thi hành Ðiều lệ Ðảng”. Hướng dẫn số 01-HD/TW, ngày 28/9/2021 của Ban Chấp hành Trung ương về “Một số vấn đề cụ thể thi hành Ðiều lệ Ðảng”.
Căn cứ tình hình thực tế, Chi bộ …….. phân công nhiệm vụ cho các đảng viên trong Chi bộ năm 20………… như sau:
1/ Đối với đ/c: ……………….- Bí thư chi bộ ……………
· Phụ trách chung; đề dự thảo Nghị quyết; tổ chức các buổi sinh hoạt; tổ chức thực hiện Nghị quyết; quản lý sổ sách của chi bộ.
· Lãnh đạo, chỉ đạo, giám sát mọi hoạt động của chi bộ, của đảng viên. Xây dựng chương trình, kế hoạch công tác của chi bộ.
· Phụ trách công tác đoàn thể. Theo dõi hoạt động của các tổ chức đoàn thể.
Thực hiện chức trách, nhiệm vụ do tổ chức đảng, đoàn thể phân công.
· Chủ trì việc thực hiện kiểm điểm, đánh giá xếp loại đảng viên và chi bộ hàng năm để báo cáo cấp trên.
· Xử lý công văn, tài liệu đi, đến hàng ngày của chi bộ đảng.
· Thực hiện nhiệm vụ đảng viên theo quy định tại Ðiều 2 Ðiều lệ Ðảng.
2/ Đối với đ/c: ………………… - Phó bí thư chi bộ ………
· Thực hiện nhiệm vụ đảng viên theo quy định tại Ðiều 2 Ðiều lệ Ðảng.
· Phụ trách công tác phát triển đảng viên. Phụ trách công tác KT, giám sát;
· Theo dõi, kiểm tra và báo cáo kết quả thực hiện công tác của đảng viên.
· Công tác bảo vệ, an ninh, chính trị nội bộ. Phụ trách Công đoàn
· Thực hiện chức trách, nhiệm vụ do tổ chức đảng, chính quyền, đoàn thể phân công.
3/ Đối với đ/c: …………  - Chi ủy viên …………
· Thực hiện nhiệm vụ đảng viên theo quy định tại Ðiều 2 Ðiều lệ Ðảng. Theo dõi đảng viên sinh hoạt và học nghị quyết. Ghi biên bản họp chi ủy. Triển khai các Chỉ thị, Nghị quyết của Ðảng ủy, các văn bản chỉ đạo của Ðảng trong các buổi sinh hoạt.
· Phụ trách công tác đảng vụ. Theo dõi, phát hiện, giới thiệu quần chúng ưu tú.
Theo dõi, kiểm tra và báo cáo kết quả thực hiện công tác của đảng viên.

· Phụ trách công tác tài chính của chi bộ. Quản lý sổ thu nộp đảng phí và sổ ghi biên bản họp BCU.
· Thực hiện chức trách, nhiệm vụ do tổ chức đảng, chính quyền, đoàn thể phân công. Phụ trách CNTT và phụ trách các hội thi do các cấp ủy đảng phát động
4/ Đối với đ/c: …………….. - Đảng viên 
· Thực hiện nhiệm vụ đảng viên theo quy định tại Ðiều 2 Ðiều lệ Ðảng.
· Thực hiện chức trách, nhiệm vụ do tổ chức đảng, chính quyền, đoàn thể phân công.
5/ Đối với đ/c: ……………..
	
	
	
	
6/ Đối với đ/c Đối với đ/c: ……………..
	
	
	
	
7/ Đối với đ/c Đối với đ/c: ……………..
	
	
	
	
8/ Đối với Đối với đ/c: ……………..
	
	
	
	
Nơi nhận:	T/M CHI BỘ
· Bí thư, Phó bí thư ;	BÍ THƯ
· Ðảng viên;
· Lưu: HSCB.
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