BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
*

S6 337-QD/TW Ha Ngi, ngay 27 thang 6 nam 2025

QUY DINH
giri, nhan van bdn dién tir trén mang thong tin
dién rong ciia Ping va mang Internet

- Cin cir Piéu 1& Pang;
- Cin cr Quy ché 1am viéc ctia Ban Chap hanh Trung wong, Bo Chinh tri
va Ban Bi thu khoa XIII;

- Can cir Nghi quyet s6 57- NQ/TW ngay 22/12/2024 cta Bo Chmh tri vé
phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén ddi s6 qudc gia;

- Can cu cac Luat cua Quoc hd1 nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam:
Luat Giao dich dién tir s 20/2023/QH15, ngay 22/6/2023; Luat Cong nghé thong
tin s6 67/2006/QH11, ngdy 29/6/2006; Luat Co yéu s6 05/2011/QH13, ngay
26/11/2011; Luat An toan thong tin mang s6 86/2015/QH13, ngay 19/11/2015;
Luat An ninh mang s6 24/2018/QH14, ngay 12/6/2018; Luat Bao vé bi mat nha
nuée sb 29/2018/QH14, ngay 15/11/2018;

- Can ctr Quy dinh s6 269-QB/TW, ngay 25/11/2014 ctia Ban Bi thu vé
thuc hién giao dich dién tir trong hoat dong cua cac co quan dang;

- Can ctr Quyét dinh sd 204-QD/TW, ngay 29/11/2024 ciia Ban Bi thu vé
phé duyét Bé an Chuyén doi so trong cac co quan dang;

- Can ctr Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg, ngay 12/7/2018 ctia Thu tuéng
Chinh phu vé viéc guri, nhdn van ban dién tir gitta cdc co quan trong hé thong
hanh chinh nha nudc;

- Theo d& nghi cia Chanh Vin phong Trung uong Dang,

Ban Bi thu quy dinh viéc giri, nhan van ban dién tir trén mang thong tin

dién rong cuia Pang va mang Internet nhu sau:

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh viéc guri, nhan van ban dién tir cua cac co quan, to
chirc dang trén mang thong tin dién rong cua Dang va mang Internet.
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Piéu 2. Péi twong 4p dung

Quy dinh nay ap dung dbi v6i cac co quan, t6 chirc dang tir Trung uong
dén co so (sau day goi chung 13 co quan dang).

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Vin ban dién tir 1a van ban dudi dang thong dié}g dir liéu dugc tao lap
hodc duoc sd hoa tir vin ban gidy va trinh bay ding thé thic, k¥ thuat, dinh
dang theo quy dinh.

2. Bén gtri 1a co quan phat hanh van ban dién tir.
3. Bén nhén la co quan tiép nhan vin ban dién tir.

4. Mang dién rong cua Dang 1a mang may tinh thiét 14p trén co s& ha tang
k¥ thuét céng nghé thong tin va vién théng quoc gia; si dung mang truyén so
ligu chuyén dung, mang di dong ding riéng co bao mét dé két ndi cac mang
may tinh ciia co quan, t6 chirc dang tir Trung wong dén dia phuong.

5. Truc lién thong vin ban qubc gia 1a giai phap k¥ thuat, cong nghé dugc
trién khai tir Van phong Chinh phti t6i cdc bd, nganh, dia phuong dé két ndi,
lién thong guri, nhan van ban dién tu.

6. Ma dinh danh 1a mét tap hop cac ky hiéu dung dé xac dinh (phén biét)
cac doi tuong tham gia trao d6i van ban dién tir thong qua mang.

Piéu 4. Gia tri phép 1y ciia vin ban dién tir

1. Véan ban dién tr c6 gid tri nhu van ban \giéy va ¢ gia tri dung lam
chirmg ctr khi dap img cac quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tur.

2. Van ban dién tir khong dép tmg cac quy dinh theo phap ludt vé giao
dich dién tir dugc gui, nhan trén mang chi cé gia tri tham khao, khéng c6 gia tri
phap ly.

. Chuong IT e )
QUY PINH VE GUI, NHAN VAN BAN PIEN TU TREN MANG

Diéu 5. Nguyén tac giri, nhin van bin dién tir trén mang

1. Tét ca cac van ban khong chira bi mat nha nuée thude thdm quyén ban
hanh va giai quyét clia cac co quan dang dugc gilri, nhan trén mang dién rong
ctia Pang, mang Internet va Truc lién théng van ban quéc gia.

2. Vin ban chtta bi mat nha nude d6 "Mat", "Tdi mat" chi duge giri, nhan
trén mang thong tin dién rdng ctia Pang khi da co cac giai phap bao mat cua
nganh Co yéu, viéc xu 1y, khai thac phai tuan thu Luat Bao vé bi mat nha nudc;
van ban chira bi mat nha nuéc d¢ "Tuyét mat" phai do bd phén co yéu thuc hién
va dugc guri, nhan qua hé théng mang lién lac co yéu.
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3. Bén giri khong phat hanh van ban gidy dén bén nhéan khi di giri vin ban
dién tir dap g cac quy dinh cua phap luét vé giao dich dién tir (trir cic trudng
hop quy dinh tai Bleu 8 cua Quy dinh nay). Bén nhén phai thuc hién quy trinh:
Kiém tra nguon gbe, tinh hop thic cia van ban; lay s6 va dang ky van ban dén
trén hé thong; sau d6 chuyén vin ban dén don vi, ca nhan c6 thdm quyén dé xur 1y.

Piéu 6. Yéu clu giri, nhin van badn dién tir trén mang

1. Vin ban dién tir phai bao dam yéu cau vé thé loai, tham quyén ban
hanh, thé thirc va ky thudt trinh bay, ky s0 theo quy dinh cua Ban Bi thu va
hudng dan cua Van phong Trung vong Pang.

2. Vin ban dién tir phai dugc bao dam tinh xac thuc vé ngudn gbc, dii co
s& phép 1y, an toan thong tin, dit 1iéu trong qua trinh g, nhdn, xu ly va luu trit.
Van ban dién tr c6 du co s¢ phap 1y khi bao dam yéu cau Ve thé loai, tham
quyen ban hanh, thé thirc va k¥ thuat trinh bay, tinh toan ven vé nodi dung van
ban va dugc ky sb theo quy dinh ctia Ban Bi thu va huéng dan cia Vin phong
Trung wong Pang.

3. Van ban dién tir phai dugc gt ngay trong ngay ky ban hanh. Sau khi
tiép nhén, néu van ban dién tir dén bao dam gia tri phap ly phai dugc xur ly kip
thoi, khong cho van ban giay dén (néu co).

4. Van ban dién tir giri, nhan trén mang phai dugc theo doi, cdp nhat tu
dong trang thai guri, nhan, xtr 1y trén hé thong.

5. Bao dam cac yéu ciu vé ha téng k¥ thudt, cong nghé, an toan thong tin
va giai phap két noi, lién thong.
Piéu 7. Phwong thirc giri, nhan vin ban dién tir trén mang

1. Sir dyng phin mém Hé théng thong tin diéu hanh tic nghiép duoc quy
dinh ding chung trong c4c co quan déng dé giri, nhan vin ban dién tir gitta cac
co quan dang trén mang thong tin dién rong cua Pang, mang Internet. Péi voi
nhung co quan, t6 chirc dang chua trién khai sir dung phan mém Hé thng thong
tin diéu hanh tac nghiép dung chung thi giri, nhan thong qua Truc lién thong vin
ban quc gia.

2. Thong qua Truc lién théng vin ban qudc gia dé giri, nhan vin ban dién
tir gilra cac co quan dang voi gilra cac co quan dang véi cac co quan nha nudc,
Mit tran T6 quoc Viét Nam va céc to chirc chinh tri - xa hou.

3. Thong qua cdc phuong thire giri, nhdan van ban dién tir khac theo quy
dinh cta phap luat, quy dinh cia Pang (néu co).

4. Truong hop bén guri hay bén nhan c6 su cb vé k¥ thut hogc chua dap
img vé mat ha tang k¥ thuit, cong ngh¢, an toan thong tin, cac co quan khan

truong khéc phuc. Trong thoi gian khic phuc, cac co quan cé thé giri bang vin
ban giay.
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Piéu 8. Cac loai viin bin giri dong thoi vin ban dién ti va vin béan gidy

1. Céc van ban li€én quan cu thé, diéu chinh truc tiép dén td churc, ca nhan
thudc linh vuc: T chirc, can b, kiém tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, t céo,
qudc phong - an ninh, dbi ngoai, ndi chinh, phong, chong tham nhiing, 1ang phi,
tiéu cuc, cai cach tu phap.

2. Céc @ 4n, du 4n, ndi dung trinh xin y kién Ban Chép hanh Trung wong
Pang, B6 Chinh tri, Ban Bi thu, Thuong truc Ban Bi thu, ban thuong vu tinh
uy/thanh uy (trlr cac véan ban theo sy chi dao ctia co quan duge xin y kién).

3. Mot s6 van ban theo quy dinh cua Ludt chuyén nganh hodc c6 quy
dinh riéng.

4. Doi véi cac van ban giri dong thoi van ban dién tir va vin ban gidy, chi
glri van ban gidy cho t0 chirc, ca nhan xir 1y chinh, khong giri van ban gidy cho
cac td chure, ca nhian nhan dé biét, nhan dé bao cao.

DPiéu 9. Giri van ban dién tir

1. Vin ban dién tir sau khi cip c6 thAm quyén phé duyét, ky ban hanh, ky
s6 theo quy dinh dugc giri dén bén nhén théng qua mang.

2. Bén gui c6 trach nhiém kiém tra, theo doi, bdo dam vin ban dién tr
duoc giri dén ding bén nhan. Trudng hop thu hoi véan ban dién tir, bén giri phai
thong bao trén mang cho bén nhén biét d¢€ xir Iy van ban dién tir dugc thu hoi.

Piéu 10. Nhan viin ban dién tir

1. Khi tiép nhan, bén nhan phai kiém tra ngudn gde, tinh phép 1y, tinh xac
thuc, su toan ven cia vin ban dién tir va tién hanh quy trinh tiép nhan trén
mang. Trudng hop khong bao dam cac nguyén tic, yéu cau vé gii, nhan vin
ban dién tir, khong dung dia chi nhan, bén nhan phai kip thoi phan hoi dé bén
giri biét, xir 1y theo quy dinh.

2. Sau khi tiép nhén, bén nhén thyc hién xtr ly vin ban dién tir. Trudng
hop nhan dugc thong bao thu héi van ban dién tir, bén nhan c6 trach nhiém huy
b6 vin ban dién tir duoc thu hdi, ddng thoi thong bao dé bén giri biét.

Diéu 11. Yéu cAu thong tin ctia van bin dién tik

Phin mém Hé théng thong tin didu hanh tac nghiép phai thé hién cac
thong tin sau cua van ban dién tu:

1. M dinh danh co quan, t6 chirc

M0i co quan dang & Trung uong, dang uy truc thudc Trung wong, cic tinh
uy, thanh uy va cac don vi truc thudc, cac don vi thude cac don vi truc thude co
mot ma dinh danh khi tham gia guri, nhan van ban dién tur.
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Cau triic ma dinh danh co quan, tb chirc thuc hién theo quy dinh ctia Van
phong Trung wong Pang.

2. Ma dinh danh van ban.

CAu triic M3 dinh danh vin ban gdm:

- Ma dinh danh co quan, td chue.

- N:'irp ban h%lnh van béan, sb tht tu vin ban dugc ban hanh trong mot
nhiém ky doi véi moi thé loai.

3. S6 va ky hiéu vin ban.

4. Ngay, thang, nam ban hanh van ban.

5. Thé loai van bén,

6. Mirc d¢ khan.

7. Mirc d6 mat.

8. Trich yéu noi dung vin ban.

9. Hb so, tai lidu giri kem.

10. Trang thai xir 1y (44 dén, da tiép nhén, da chuyén xi ly, dang xir 1y, da
hoan thanh, tir choi nhan (tra lai), thu hoi, xoa...).

11. Chtre vu, ho tén nguoi ky.

12. Bén gtri.

13. Bén nhan.

14. Thoi gian giri, nhan.

15. Thoi han xtr 1y.

16. Lich st guri, nhan van ban.

17. Théng tin khac (néu co).

~ Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém ciia Vin phong Trung wong Ding

1. Chu tri, phdi hop vai cac co quan dang trién khai, to chirc thuc hién
Quy dinh.

2. Thuc hién huéng dan, theo ddi, don déc, klem tra viéc thuc hién thong
nhat Quy dinh nay trong toan Dang; chiu trach nhiém tong hop, bao cdo Ban Bi

thu vé t1nh hinh, két qua trién khai Quy dinh khi c6 yéu cau; dé xuét sira doi, bd
sung néu can thiét.
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Piéu 13. Trach nhiém ciia cic co quan ding

1. Céan ctr Quy dinh nay va tinh hinh thue tién, cdc co quan dang ban hanh
quy ché cu thé, phu hop dé ap dung thuc hién tai ndi bd co quan dang.

2. Giam sat, kiém soéat viéc giri, nhan vin ban dién tir dé bao dam an toan,
an ninh thong tin; dinh ky kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay tai cdc co quan,
don vi truc thude.

3. Bao dam duy tri, phét trién hé théng ha ting ky thuat, thiét bi cong
nghé thoéng tin dap tng viéc trién khai giri, nhan vin ban dién ti.
Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay thay thé Quy dinh sé 217-QB/TW, ngay 02/01/2020 clia
Ban Bi thu vé guri, nhan van ban dién tir trén mang thong tin dién rong ctia Dang
va trén mang Internet.

2. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky.

3. Nguoi dimg dau céc co quan dang va cac co quan, t6 chic, don vi, c4
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

4. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 khé khan, vuéng méic,
cac co quan dang kip thoi thong béo téi Vian phong Trung uwong Dang (qua Cuc
Chuyén dbi s6 - Co yéu) dé tong hop, bao cdo Thudng truc Ban Bi thu xem xét,
quyét dinh.

Noi nhén: T/M BAN Bi THU

- Céc co quan dang ¢ Trung uong,
- Cac tinh uy, thanh uy,
dang uy truc thudgc Trung wong,
- Luu Van phong Trung wong Pang.

- BAN CHAP H.Afﬂ;}
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