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THÔNG BÁO CHI TRẢ CỔ TỨC NĂM [Năm]
Kính gửi Quý cổ đông,
Căn cứ Quyết định số……của Hội đồng quản trị về việc chi trả lợi tức năm…..cho cổ đông.
Công ty cổ phần [Tên công ty] trân trọng thông báo tới Quý cổ đông về việc chi trả cổ tức năm [Năm] như sau:
1. Thông tin về cổ tức:
· Năm tài chính: [Năm]
· Lợi nhuận sau thuế: [Số tiền] đồng
· Tỷ lệ chi trả cổ tức: [Tỷ lệ] %
· Số tiền cổ tức chi trả cho mỗi cổ phiếu: [Số tiền] đồng/cổ phiếu
2. Hình thức chi trả cổ tức:
· Chi trả bằng tiền mặt:
· Ngày thanh toán: [Ngày thanh toán]
· Địa điểm thanh toán:
· [Địa điểm thanh toán 1]
· [Địa điểm thanh toán 2]
· ...
· Chi trả bằng cổ phiếu:
· Ngày nộp hồ sơ đề nghị nhận cổ tức bằng cổ phiếu: [Ngày nộp hồ sơ]
· Hạn chót nộp hồ sơ: [Hạn chót nộp hồ sơ]
· Ngày phát hành cổ phiếu: [Ngày phát hành cổ phiếu]
3. Danh sách cổ đông được hưởng cổ tức:
· Danh sách cổ đông được hưởng cổ tức là danh sách cổ đông nắm giữ cổ phiếu của công ty tính đến ngày [Ngày chốt danh sách].
· Danh sách cổ đông được hưởng cổ tức sẽ được công bố trên website của công ty và tại trụ sở chính của công ty.
4. Thủ tục nhận cổ tức:
· Cổ đông cá nhân:
· Mang theo bản gốc chứng minh nhân dân/căn cước công dân và sổ cổ đông đến địa điểm thanh toán để nhận cổ tức bằng tiền mặt.
· Nếu ủy quyền cho người khác nhận cổ tức, cần có giấy ủy quyền hợp lệ và các giấy tờ tùy thân của ủy quyền và người được ủy quyền.
· Cổ đông tổ chức:
· Gửi văn bản đề nghị nhận cổ tức bằng tiền mặt hoặc cổ phiếu theo mẫu của công ty.
· Các giấy tờ kèm theo theo quy định của công ty.
Lưu ý:
· Quý cổ đông vui lòng kiểm tra thông tin tài khoản ngân hàng và thông tin liên hệ chính xác để đảm bảo nhận được cổ tức đúng hạn.
· Mọi thắc mắc về việc chi trả cổ tức, Quý cổ đông vui lòng liên hệ với phòng [Tên phòng ban] của công ty theo số điện thoại [Số điện thoại].
Hội đồng quản trị trân trọng cảm ơn sự hợp tác và đồng hành của Quý cổ đông trong suốt thời gian qua.
Trân trọng.

	
	TỔNG GIÁM ĐỐC
(Ký và ghi rõ họ tên)




Lưu ý:
· Mẫu thông báo trên chỉ mang tính chất tham khảo, Quý công ty cần bổ sung thêm các thông tin cụ thể của công ty mình như tên công ty, địa chỉ, số điện thoại, website, năm tài chính, tỷ lệ chi trả cổ tức, số tiền cổ tức chi trả cho mỗi cổ phiếu, hình thức chi trả cổ tức, ngày thanh toán, địa điểm thanh toán, ngày nộp hồ sơ đề nghị nhận cổ tức bằng cổ phiếu, hạn chót nộp hồ sơ, ngày phát hành cổ phiếu, danh sách cổ đông được hưởng cổ tức, thủ tục nhận cổ tức, v.v.
· Quý công ty cũng cần tuân thủ các quy định của pháp luật về việc chi trả cổ tức.
Ngoài ra, Quý công ty có thể tham khảo thêm các mẫu thông báo chi trả cổ tức khác trên website của Ủy ban Chứng khoán Nhà nước hoặc của các công ty chứng khoán.
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