CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
————
……, ngày …..tháng…..năm 20….
ĐƠN KIẾN NGHỊ
(V/v: tăng tiền thưởng tết …)
Kính gửi: Ban Giám đốc Công ty ……
Tôi tên là:… Sinh ngày……
Hiện đang là nhân viên … – Phòng/ban…
Vừa qua tôi có nhận được Quyết định Số …… của Ban giám đốc với nội dung quy định về thưởng Tết….
Nay tôi viết đơn này, nhằm kiến nghị với Ban giám đốc xem xét tăng tiền thưởng Tết….. cho tôi với những lý do sau:
(1)……………………………………………………………………………………….
(2)……………………………………………………………………………………….
(3)……………………………………………………………………………………….
(4)……………………………………………………………………………………….
(5)……………………………………………………………………………………….
Ngoài những thành tích cụ thể trong công việc như nêu trên tôi còn rất năng nổ trong các hoạt động phong trào khác.
Với những lý do trên, tôi rất mong được Ban giám đốc xem xét để điều chỉnh mức thưởng Tết cho tôi lên thêm …% để tôi sung túc, vui vẻ hơn qua đó sẽ có một tinh thần hăng hái để làm việc hiệu quả hơn nữa trong năm …
Trân trọng kính gửi!

 
	
	Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)





