CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
[bookmark: _GoBack]ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP
(Khắc phục hậu quả bão Wipha)
Kính gửi:
· Ban Giám đốc Công ty .......................................
· Trưởng phòng/Bộ phận .......................................
Tôi tên là: ....................................................
Chức vụ: ....................................................
Bộ phận làm việc: .........................................
Hiện tôi đang cư trú tại: .................................................................
Do ảnh hưởng nghiêm trọng của bão Wipha, gia đình tôi bị thiệt hại nặng nề về tài sản, nhà ở và sinh hoạt. Để có thể khắc phục hậu quả, ổn định cuộc sống và đảm bảo an toàn cho người thân, tôi làm đơn này xin được nghỉ phép tạm thời để xử lý công việc gia đình.
Thời gian xin nghỉ: từ ngày ......./....../2025 đến hết ngày ......./....../2025
Tổng số ngày xin nghỉ: ................... ngày
Lý do nghỉ: Khắc phục hậu quả do bão Wipha gây ra (sửa chữa nhà ở, di dời tài sản, chăm sóc người thân...)
Tôi cam kết sẽ bàn giao đầy đủ công việc trước khi nghỉ và sắp xếp để công việc không bị gián đoạn. Rất mong Ban Giám đốc và Quý cấp quản lý xem xét, tạo điều kiện chấp thuận.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
………, ngày …… tháng …… năm 2025
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
...............................................
Ý kiến của Trưởng bộ phận:
..................................................................................
..................................................................................
(Ký, ghi rõ họ tên và ngày duyệt)
Ý kiến của Giám đốc/Công ty:
..................................................................................
..................................................................................
(Ký, ghi rõ họ tên và ngày duyệt)
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C ? NG HÒA XÃ H ? I CH ?  NGH I A VI ? T NAM   Đ ? c l ? p  –   T ?  do  –   H ? nh phúc   ĐƠN XIN NGH ?  PHÉP   (Kh ? c ph ? c h ? u qu ?  bão Wipha)   Kính g ? i:      Ban Giám đ ? c Công ty .......................................      Trư ? ng phòng/B ?  ph ? n .......................................   Tôi tên là:  . ...................................................   Ch ? c v ? :  ....................................................   B ?  ph ? n làm vi ? c:  .........................................   Hi ? n tôi đang cư trú t ? i:  ........................................................ .........   Do  ? nh hư ? ng nghiêm tr ? ng c ? a  bão Wipha , gia đ ình tôi b ?  thi ? t h ? i n ? ng n ?  v ?  tài  s ? n, nhà  ?  và sinh ho ? t. Đ ?  có th ?  kh ? c ph ? c h ? u qu ? ,  ? n đ ? nh cu ? c s ? ng và đ ? m  b ? o an toàn cho ngư ? i thân, tôi làm đơn này xin đư ? c  ngh ?  phép t ? m th ? i   đ ?  x ?  lý  công   vi ? c gia đ ình.   Th ? i gian xin ngh ? :   t ?  ngày ......./....../2025 đ ? n h ? t ngày ......./....../2025   T ? ng s ?  ngày xin ngh ? : ................... ngày   Lý do ngh ? :   Kh ? c ph ? c h ? u qu ?  do bão Wipha gây ra (s ? a ch ? a nhà  ? , di d ? i tài  s ? n, chăm sóc ngư ? i thân...)   Tôi  cam k ? t s ?  bàn giao đ ? y đ ?  công vi ? c trư ? c khi ngh ?  và s ? p x ? p đ ?  công vi ? c  không b ?  gián đo ? n. R ? t mong Ban Giám đ ? c và Quý c ? p qu ? n lý xem xét, t ? o đi ? u  ki ? n ch ? p thu ? n.   Tôi xin chân thành c ? m ơn!   ………, ngày …… tháng …… năm 2025   Ngư ? i làm đơn   (Ký và ghi r õ h ?  tên)   ...............................................   Ý ki ? n c ? a Trư ? ng b ?  ph ? n:   ..................................................................................  

