
	CÔNG TY …….
______
Số :      /….. – HC
V/v thông báo giao hàng muộn
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc
__________
                    Hà Nội, ngày…..  tháng ….năm 20….


Kính gửi:  CÔNG TY ……………………
Công ty ……..) xin gửi tới Quý Công ty lời chào trân trọng và hợp tác.
Để thực hiện cam kết về tiến độ thi công công trình “Bãi đỗ xe ngầm và dịch vụ Thương mại ….” cung cấp khung nhôm …… tới công trình. Chúng tôi, Công ty Cổ phần …… đã thông báo tiến độ giao hàng với đơn vị cung cấp khung nhôm hộp …. và đã được đơn vị cung cấp đồng ý xác nhận giao hàng lên chuyến tàu đi từ …. từ tới cảng ….. từ ngày …/…./20…. đến Cảng ….. vào ngày …/…./20….. để kịp giao hàng tới quý Công ty vào ngày …./…./20….. Điều này có nghĩa là bên đơn vị cung cấp phải đặt và chuyển hàng lên công ten nơ rồi chuyển tới cảng ….. vào trước ….h ngày …./…/20….
Tuy nhiên, do lý do khách quan, trên đường tới cảng Porkeland …… vậy hàng hóa đã không lên kịp chuyển tàu tới cảng …. vào ngày …./…./20….. Ngay sau khi nhận được thông báo từ nhà sản xuất, chúng tôi đã khẩn trương tìm kiếm các hãng tàu khác từ Việt Nam để chỉ định tàu chở hàng hóa chuyển nhanh về …... Tuy nhiên, dù đã cố gắng hết sức, nhưng chúng tôi không thể tìm được hãng tàu nào có lịch trình đi bình thường và lịch trình đi nhanh từ ….tới ….. trong các ngày …./…./20….., ngày …/…./20…., ngày …./…/20…. và ngày …./…/20…. Vì vậy chúng tôi không thế kịp thời giao hàng hóa tới công trình như đã cam kết. Theo lịch trình giao hàng, hàng hóa dời cảng …. về cảng tới cảng ….. vào ngày …./…./20….. Ngay sau khi hàng hóa cập cảng ….., chúng tôi sẽ khẩn trương lấy hàng và chuyển tới Công trình trong  thời gian sớm nhất.
Bằng công văn này, chúng tôi kính đề nghị Quý Công ty xem xét, thông cảm với sự chậm trễ giao hàng muộn trên. 
Ngày dự kiến hàng về tới công trường là ngày …/…/20….
Chúng tôi xin trân trọng cảm ơn và mong nhận được sự hợp tác từ Quý Công ty.
	 Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu : VT. 
	ĐẠI ĐIỆN CÔNG TY



