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Phy lyc

HUONG PAN MQT SO NQI DUNG VE CONG VIEC KE TOAN KHI
THUC HIEN SAP XEP, TINH GON TO CHU'C BQ MAY TAI CAC BO,
NGANH, DIA PHUONG

(Kém theo Céng van sé 1010/BTC-QLKT ngay 23/01/2025 cua Bé Tai chinh)

I. Cong viéc ké todn cia don vi ké todn thudc dién bi sip xép truwde
thoi diém sdp xép, tinh gon b may

1. X4c djnh ky ké todn niim cudi cing

a) Ky ké toan cudi cing cua don vi ké toan thudc dién bi sip xép duoc
tinh tir ngay 01/01 nam sip xép dén hét ngay trudc ngay quyét dinh sip xép, tinh
gon by may ¢6 higu lyc thi hanh.

b) Trudmg hop ky ké toan nam cudi cing co thoi gian khong qua 03 ky ké
toan thang lién tiép thi dugc phép cong vén ky ké toan ndm trudc do dé tinh
thanh mgt ky k¢ toan nam; ky ké toan ndm dau tién hodc ky ke toan ndm cudi
cung phai khdng qua 15 thang theo quy dinh cua Luét K& todn hién hanh.

¢) Pon vi xem xét xac dinh ky ké toan cudi cung phu hop véi yéu cau
quyét toan NSNN, tho diém ban giao va tinh hinh thuc té.

2. Nguyén tdc ké todn trude thoi diém sdp xép, tinh gon by may

2.1. Déi vdi don vj ké todn co sé thuc dién bj sdp xép, phai ban giao tai
san, tai chinh cho don vi khdc

a) T4t ca cac l‘lf,hlf;p vy kinh te tai chinh phat sinh cua don vi ké toan co
s& trong ky ké toan cudi cung, bao gém ca cac nghiép vu lién quan dén xir ly tai
san, tai chinh trudc khi ban giao cho don vi khac phai dugc hach toan day du
trén s& ké toan cua don vi trude thoi diém khoa sd ké toan ky cudi cung theo quy
dinh cuia Ché do ké toan hanh chinh, su nghiép hién hanh va huéng dan c6 lién
quan.

Don vi ké toan co s¢ thude dién bi sip xép lap bao cdo tai chinh, bao cao
quyét toan kinh phi hoat dong ky ké toan cudi cling dé phuc vu ban giao.

b) D4i vdi tién mat, tién giri ngan hang, kho bac:

- Don vj phai hoan tra cac khoan da rit tam (mg kinh phi NSNN vé quy
tién mat nhung chua sir dung hét trudc khi ban giao;

- Nguyén tic dbi chiéu s du tai khoan tién (Tai khoan 111, 112):

+ Dbi vai s6 du tai khoan tién mat (Tai khoan 111): Tai thoi diém khoa so
ké toan, don vi phai thuc hién kiém ké tién mat tai don vi va 13p Béang kiém ké
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toan cap trén quy dinh dé dam bao thoi gian téng hop s6 liéu phuc vu cho ban
giao cua don vi k¢ toan cap trén.

+ Truémg hop ky ké toan cudi ciing 13 ky ké toan thuge nam 2025 thi bao
cao tai chinh phai bao gdm toan bd thong tin, sb lidu nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh tir ngay 01/01/2025 dén hét ngay trude ngay quyét dinh sap xép, tinh
gon by may cé hi¢u lyc thi hanh dé phuc vu ban giao sang don vi moi. Pon vi
ké toan co s& ndp cho don vi ké toan cap trén theo thai han do don vi ké toan
cép trén hudng dan cu the.

- Bao cao quyét toan kinh phi hoat dong dugc ndp vé don vi ké toan cép
trén theo hudmg dan ve quyét toan NSNN trudce khi ban giao.

2.2. Trieomg hop don vi ké todn cdp trén bj sdp xép nhung don vi ké
todn co so khong phai ban giao tai san, tai chinh cho don vi khac

a) Pon vi ké toan co so trién khai coéng tac ké toan nam 2025 tir
01/01/2025 theo quy dinh ciia Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép theo Thong
tu 24/2024/TT-BTC.

b) Bon vi ké todn co s 1p Bang can doi s6 phat sinh tir ngay 01/01/2025
dén hét ngay truoc ngay quyct dinh sap xcp, tmh gon bd may co hiéu lyc thi
hanh, nQp vé dorn vi ké toan cip trén dé chét sé licu phuc vu cho ban giao cua
don vi ké toan cép trén.

¢) Truéng hop don vi ké toan cip trén tnre tiép xac dinh ky ké toan cudi
cung [a ky ke toan kéo dai thi cac don vi ké todn co s& truc thude phai thue hién
thong nhat dé dam bao viéc tong hop so liéu bao céo.

2.3. Poi véi don vi ké todn cdp trén
a) Bao cao tai chinh tong hop nim 2024 (bao gbm ca thoi gian kéo dai.
néu co), don vi ké toan cép trén chju trach nhiém:

- Lap va ndp cho cac co quan c6 lién quan theo quy dinh tai Thong tu
99/2018/TT-BTC.

- Quyét dinh thoi gian ndp bdo cdo tai chinh nam 2024 cua don vi ké toan
co s& dam bao kip thai cung cap day du bao céo tai chinh dé téng hop s liéu lap
Bao cao tai chinh tong hgp ndm 2024,

b) Ddi vdi bao cao tai chinh ky ké toan cudi cung nam 2025 (néu c6): Pon
vi k€ toan cép trén quyét dinh thot gian ndp bao cao tai chinh hodc Bang cén doi
sO phat sinh dé dam bao kip théi cho cong tac ban giao cia don vi ké toan cap
trén.

¢) Huéng din hé so, tai liéu ké toan phai ban giao cua don vi ké toan co
so true thude dé dam bao ban giao déy du, chinh xac, phu hgp, tao thuan lgi cho
viéc ghi s6 ké toan cua don vi nhan ban giao va thuc hién cong tac kiém tra,
kiém soat sau nay.
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¢) Dbi voi tai san cb dinh, tai san két ciu ha tang:

- Chirng tir ban giao (Phiéu ban giao);

- Cac hoé so, tai lidu phai ban giao nhu sau:

+ Ban sao Thé TSCD theo quy dinh cia Ché do ké toan hanh chinh, sy
nghi¢p;

+ Ban sao S6 theo d6i TSCD va cong cu, dung cu tai noi sir dung theo quy
dinh cua Ché d0 k¢ toan hanh chinh, su nghiép.

Luu y: Phiéu ban giao phai ¢6 diy du théng tin, sb liéu vé loai, nhom tai
san, nguyén gia, gia tri hao mon luy ke, gia tri con lai va cac théng tin khac co
lién quan.

d) DBdi vai cong trinh, dir an do dang:

- Chirng tir ban giao (Phiéu ban giao);

- Cac hé so d dang ¢6 lién quan (dam bao nguyén tic tai diém & muc 2.1
phan 1 phu luc nay) d¢ don vi mai tiép tuc theo ddi va quyét toan cong trinh, du
an hoan thanh theo quy dinh.

Luu y:

- Phiéu ban giao phai c6 diy du théng tin, s liéu vé chi phi dau tu xay
dung do dang (bao gdm ca du an, cong trinh da ban giao dua vao sir dung cho
phé duyét quyét toan), thong tin khac (néu co) lién quan dén tirng du an, cong
trinh.

- bon v1 phai sao luc lai cac tai liéu, hd so ban giao dé dam bao luu triy tai
liéu ké toan do1 voi cac khoan da cap phat trudc thoi diém sap xEp, tinh gon bd
may phuc vu cho kiém tra, ki¢m soat cong tac ban giao sau nay.

&) Dbi voi khoan phai thu, phai tra:

- Ching tir ban giao (Phiéu ban giao);

- Ban sao Bang ddi chiéu xac nhan cong ng véi timg dbi tuong phai thu,
phai tra va cac ho so khac ¢6 lién quan dén cong ng do dang.

Luew p: Phiéu ban giao phai c6 diy du thong tin, s li¢u vé& ddi tugng phai
thu, phai tra, sé ti¢n con phai thu, phai tra va cac thong tin khac co lién quan
(néu co).

¢) Ban giao cac Quy thudc don vi, kinh phi tir ky truge mang sang

Ho so ban giao cac Quy thude don vi, kinh phi tir ky trrée mang sang bao
gdm chung tir ban giao (Phi¢u ban giao) va hod so, tai li€u phai ban giao c6 lién
quan.

Luu y: Phiéu ban giao phai co ddy du thong tin, s§ liéu theo timg quy,
ting loai kinh phi tir ky truéc mang sang.
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1.3, Cong viéc ké todn sau khi ban giao

a) Can cir Bién ban ban giao sé liéu ké toan va Chimg tir thuc té da ban
giao (Phiéu chi, Uy nhiém chi, Phiéu xuét kho, Phiéu ban giao,...), don vi phai
lap Bang ké chi tiét ban giao d€ doi chiéu sb ligu vai 6 ké toan ky cudi cing
nhim tong hop day du thong tin sb li¢u da ban giao cho cic don vi mdi va xéc
dinh da tat toan hét sd du céac tai khoan ké toan sau khi ban giao. 1a co so thanh
tra, kiém tra, ddi chiéu va xac dinh trach nhiém cua tap thé, c4 nhan sau khi hoan
thanh céng tac ban giao, dam bao cong viéc ban giao da dugc thuc hién déy du,
dang quy dinh.

b) Pon vi lap cac Bang ké chi tiét ban giao thco mau goi v tai Phu luc 1.

Ngoai cac chi tiéu, miu blcu tai Phy luc 11, don vi co thé bod sung cac chi tiét ban
giao khac phi hop vdi yéu cau thuc té ban giao tai don vi.

2. D6i véi dom vi ké toan cap trén

H6 so, tai liéu ké toan kém theo Bién ban ban giao cta don vi ké toan cép
trén bao gbém:

1. Danh sach cac don vi ké toan truc thude ban giao cho don vi moi;

2. Bién ban ban giao s6 liéu ké toan cua cac don vi ké toan truc thude phai
ban giao tai san, tar chinh cho don vi khac, da c6 day du xac nhan cua bén ban
giao va bén nhéan ban giao theo hudng dan tai muc 1.1 phan 1I phu luc nay;

3. Bang can ddi sb phat sinh tir ngay 01/01/2025 dén hét ngay truoc ngay
quy¢t dinh sap x¢p, tinh gon b may ¢ hiéu lue thi hanh cua cac don vi ké toan
truc thudc khong phai ban giao tai san, tai chinh cho don vi khac;

4. Hb so, tai liéu ké toan khac co lién quan theo yéu céu quan ly.

I11. Cong tac ké toan tai don vi ké todn co s nhén ban giao

1. Nguyén tic ké toan nhin ban giao

a) Viéc mo s6 ké toan nam 2025:

- Pon vj ké toan co s& mai hinh thanh sau khi sip xép, tinh gon bd may
bat ddu mad s6 ké toan nam 2025 theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2024/TT-BTC
k¢ tr ngay quyét dinh sdp xép, tinh gon bd may c6 hiéu lyc thi hanh. Theo do,
ky ké toan nam 2025 cua don vi méi nay dugc bat dau tir ngdy quyet dinh sap
x€p, tinh gon bd may co hiéu luc thi hanh.

- Cac dcm vi khac dugc nhdn ban giao tai san, nguon luc kinh phi trong

qua trinh sap xép, tinh gon bo may nim 2025 bit ddu ma sé ké toan nam 2025
theo quy dinh tai Théng tu s6 24/2024/TT-BTC.

b) Pon vi nhan ban giao thyc hién md chi tiét Tai khoan 3388 “Phai tra
khac” dé theo ddi chi tiét s6 li€u nhédn ban giao trong qua trinh sap xép, tinh gon
bd may.
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c) Can ctr bién ban ban giao va hd so, tai lidu co lién quan, don vi ké toan
co so hach toan nhan sb lidu ban giao vao sb phat sinh trén s6 ké toan cua ky ké
toan ndm 2025 theo quy dinh tai Thong tu 24/2024/TT-BTC.

d) Béo céo tai chinh nam 2025 cta don vi ké toan mdi hinh thanh sau khi
sdp xép, tinh gon bd may khéng c6 sb du ddu ky (d6i vai Bao cao tinh hinh tai
chinh), khong cé s6 so sanh nam trudc (déi véi Bao cao két qua hoat dong, Bao
cao luu chuyén tién té).

2. Phuwong phép ké toan

2.1. Nhan ban giao TSCB:

Can ctr bién ban ban giao va hd so ciia TSCD nhan ban giao, ghi:

Ng TK 211- Tai san ¢b dinh ctia don vi (nguyén gia TSCD)

Cd TK 421- Thing du (thdm hyt) luy ké (gia tri con lai TSCD- gia tri
TSCD di thanh toan tir cic ngudn cia don vi)

C6 TK 341- Phai tra ng vay (gia tri con lai TSCD- phan gia trj TSCD
hinh thanh tir ngudn di vay, huy déng chua tra ng)

C6 TK 214- Khiu hao va hao mon luy ké TSCD cua don vi (gia tri
hao mon luy ké)

2.2. Nhan ban giao cong trinh, dir an do dang:

Can cir bién ban ban giao va ho so cong trinh, dy 4n nhin ban giao, ghi:

No TK 241- Mua sim, dau tu xdy dung d& dang (gia tri cong trinh, dv an

dd dang)

C6 TK 421- Thang du (tham hut) luy ké (gia tri cong trinh, du én da
thanh toan khéi lugng hoan thanh tir cic ngudn cla don
vi)

Cé TK 341- Phai tra no vay (gia tri cong trinh, dyr an da thanh toan
khoi lugng hoan thanh nguodn di vay, huy dong chua tra
no)

Cé TK 331- Phai tra cho ngudi ban (gia tri c¢ong trinh, d}r an da
nghiém thu véi nha thau chua thanh toan khoi lugng
hoan thanh)

2.3. Nhén ban giao hang ton kho:
Cin ¢t bién ban ban giao va hd so ciia hang tén kho nhan ban giao, ghi:
No cac TK 152, 153, ...

C6 TK 421- Thang du (thim hut) luy ké.
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2.4. Nhan ban giao tién:

Cén cir bién ban ban giao va hd so co lién quan don vi phai kiém so4t s6
lidu nhén ban giao tién khép véi hé so ban giao da ky nhan khi ban giao.

a) Trudng hop don vi xac dinh chic chin dugc tai khoan dbi img khi nhén
ban giao tién:

+ Déi vai tién mat: Can cir phiéu thu tién thuc té, ghi:

No TK 111- Tién mét

Co cac TK 131, 135, 338,353,431, 468,. ..

+ Pdi vdi tién g ngan hang, kho bac: Cin clr vao bao c6 cua ngén hang,
kho bac vé khoan tién nhén ban giao, ghi:

No TK 112- Tién gui Ngén hang, Kho bac

Co cac TK 131, 135, 338, 353, 431, 468,....

b) Trudng hop don vi chua xéc dinh chéc chin duge tai khoan doi tmg khi
nhan ban giao tién:

+ D1 v6i tién mat: Cin cir phiéu thu tién thyc té, ghi:

N¢ TK 111- Tién mat

C6 TK 338- Phai tra khac (3388- Chi tiét nhan ban giao trong qua
trinh sap xép, tinh gon b may)

+ Dbi voi tién guri ngan hang, kho bac: Can cir vao bao cé cua ngan hang,
kho bac vé khoan tién nhan ban giao, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 338- Phai tra khac (3388- Chi tiét nhan ban giao trong quéa
trinh sap x¢p, tinh gon bd may)

2.5. Nhén ban giao cac khoan phai thu:

Cin cir bién ban ban giao va hd so cac khoan phai thu, trong d6 da c6 day
du thong tin vé ddi tuong phai thu, don vi nhan ban giao phai hach toan chi tict
dén ting doi tugng phai thu theo hé so ban giao, ghi:

Ng cac TK 131, 133,...

C6 TK 338- Phai tra khac (3388- Chi tiét nhan ban giao trong qua
trinh sdp xép, tinh gon bg may)

2.6. Nhan ban giao cac khoan phai tra:

Can cur bién ban ban giao va ho so cac khoan phai tra, trong do6 da co day
du thong tin vé doi tugng phai tra, don vi nhin ban giao phai hach toan chi tiét
dén timg do6i tugng phai tra theo ho so ban giao.
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a) Truémg hop don vi xac dinh chéc chin dugc tai khoan dbi img khi nhén
ban giao, ghi:

Nocac TK 111,112, 241,...

Co cac TK 331, 338, 341,...

b) Truéng hgp don vi chua xac dinh chéc chin dugc tai khoan ddi img khi
nhén ban giao, ghi:

No¢ TK 338- Phai tra khac (3388- Chi tiét nhan ban giao trong qué trinh

sdp x€p, tinh gon by may)
Co cac TK 331, 338,..

2.7. Nhan bén giao lién quan dén sé liéu tai khoan ngoai bang:

a) Truomg hop nhén ban giao TSCD thira chua c6 hé so dé xac dinh gia tri
hach toan cua don vi cii, ban giao sang don vi méi tiép tuc xir Iy hodc cac TSCP
dang duogc theo ddi trén tai khoan ngoai bang: Can cir bién ban ban giao va hd
so ban giao, hach toan theo gia trj quy udc 01 dong/01 tai san, ghi:

Ng TK 002- Tai san nhén giir hg, nhan gia cong

b) Trudng hop nhan ban giao cong cy, dung cu dang sir dung: Cén cir bién
ban ban giao va hd so cua cong cy, dung cu dang sir dung nhan ban giao, ghi:

N¢ TK 003- Cong cu, dung cu dang sir dung

¢) Truong hop nhén ban giao dy toan NSNN:

- Cin cir bién ban ban giao va hd so nhan ban giao dyr toan duge chuyén
tiép sang don vi mdi, ghi:

No cac TK 008 (00821, 00822), 009 (0092, 0093)

- Truomg hop don vi nhin ban giao va chiu trach nhiém quyét toan ci
phén kinh phi di sir dung nam 2025 trudc thoi diém c6 quyét dinh sép xép, tinh
gon by may va so liéu nay dugc tinh vao quyét toan nam 2025, can clr bién ban
ban giao va hé so tai liéu o lién quan, ghi:

Co cac TK 008 (008211, 008212, 008221, 008222), 009 (0092, 0093)

2.8. Sau khi xur ly, vé nguyen tac Tai khoan 3388 “Phai tra khac” (chi tiét
nhan ban giao trong qua trinh sap xcp, tinh gon by may) phal hét s6 du. Truong

hop Tai khoan chi tiét nay khong hét s6 du don vi phai kiém tra, ddi chiéu hé so
ban giao chi tiét dam bao tat toan hét s6 ligu.
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Miu sé: BKII
BANG KE CHI TIET BAN GIAO TAI SAN DANG PI THUE

l

Phiéu ban giao Tén tai | Bén gf | Gidtri '
TT Pon vj nhén sdn cho | - (néu | Ghichi
Sé Ngay, thué¢ | thué me 1 co)
thang

Tﬁngcéng
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