
ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG BẠCH MAI

Số:           /KH-UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

          Bạch Mai, ngày         tháng      năm 2026

KẾ HOẠCH
Tổ chức lấy ý kiến Nhân dân đối với Đề án điều chỉnh địa giới

đơn vị hành chính giữa thành phố Hà Nội và tỉnh Phú Thọ
trên địa bàn phường Bạch Mai

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15; Luật Thực
hiện dân chủ ở cơ sở số 10/2022/QH15; 

Căn cứ Nghị định số 321/2025/NĐ-CP ngày 16/12/2025 của Chính phủ hướng 
dẫn việc lấy ý kiến nhân dân về thành lập, giải thể, nhập, chia, điều chỉnh địa giới và 
đổi tên đơn vị hành chính;

Thực hiện Kế hoạch số 402/KH-UBND ngày 16/10/2026 của UBND thành 
phố Hà Nội về lập hồ sơ Đề án điều chỉnh địa giới hành chính giữa thành phố Hà Nội 
và tỉnh Phú Thọ; Kế hoạch số 409/KH-UBND ngày 21/10/2026 của UBND thành 
phố Hà Nội về việc tổ chức lấy ý kiến Nhân dân đối với Đề án điều chỉnh địa giới 
đơn vị hành chính giữa thành phố Hà Nội và tỉnh Phú Thọ. 

UBND phường Bạch Mai triển khai Kế hoạch tổ chức thực hiện lấy ý kiến 
Nhân dân trên địa bàn phường đối với Đề án điều chỉnh địa giới đơn vị hành chính 
giữa thành phố Hà Nội và tỉnh Phú Thọ, cụ thể như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Tổ chức lấy ý kiến các hộ gia đình tại 51 tổ dân phố thuộc phường Bạch 

Mai đối với phương án điều chỉnh địa giới hành chính giữa thành phố Hà Nội và tỉnh 
Phú Thọ bảo đảm công khai, khách quan, đúng mẫu phiếu và ghi nhận trung thực ý 
kiến của Nhân dân.

2. Trong 04 ngày, từ ngày 22/10/2026 đến hết 17 giờ 00 ngày 25/10/2026,
thực hiện công tác chuẩn bị, tổ chức phát, thu Phiếu lấy ý kiến hộ gia đình (Phiếu
giấy) và tổng hợp, gửi báo cáo về UBND phường.

3. Các phòng, ban, đơn vị liên quan thuộc phường chủ động xác định rõ nội 
dung công việc, thời hạn hoàn thành các nhiệm vụ được giao. Đề nghị Mặt trận Tổ 
quốc Việt Nam và các tổ chức chính trị - xã hội phối hợp thông tin, giám sát việc lấy 
ý kiến Nhân dân theo chức năng, nhiệm vụ.

II. PHẠM VI, NỘI DUNG, PHƯƠNG THỨC VÀ TÀI LIỆU
1. Phạm vi: Tổ chức lấy ý kiến hộ gia đình tại 51 tổ dân phố trên địa bàn 

phường về nội dung điều chỉnh địa giới đơn vị hành chính cấp tỉnh giữa Thành phố 
Hà Nội vụ và tỉnh Phú Thọ.

2. Nội dung: Xin ý kiến về phương án dự kiến chuyển 4.006,38 ha từ tỉnh Phú 
Thọ về Hà Nội, gồm 2.529,38 ha thuộc Vườn quốc gia Ba Vì và 1.477 ha vùng đệm; 
các nội dung cụ thể theo bản tóm tắt và bản đồ được UBND Thành phố cung cấp.
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3. Phương thức: Phát phiếu giấy trực tiếp đến từng hộ gia đình; sử dụng
đúng mẫu phiếu ban hành kèm theo Nghị định số 321/2025/NĐ-CP; không lấy ý
kiến qua hình thức điện tử. Mỗi hộ được ghi nhận một kết quả.

4. Tài liệu công khai phục vụ công tác lấy ý kiến gồm: Kế hoạch lấy ý kiến; 
Bản đồ phương án; Mẫu phiếu giấy và các biểu thống kê, kiểm phiếu, bàn giao, báo 
cáo. Hồ sơ được phổ biến, công khai theo Điều 6 Nghị định số 321/2025/NĐ-CP.

III. NHIỆM VỤ VÀ TIẾN ĐỘ
1. Ngày 22/10/2026: 
- Giao phòng Nội vụ - Tư pháp phát hành tài liệu, biểu mẫu, tổ chức hướng 

dẫn nghiệp vụ; 
- Thành lập 51 Tổ lấy ý kiến do tổ trưởng tổ dân phố làm tổ trưởng, Trưởng 

ban Công tác mặt trận làm tổ phó và các thành viên, thư ký tổ là đại diện các chi hội 
đoàn thể, đại diện hộ gia đình; Tổ lấy ý kiến lập danh sách hộ dân, phân công nhiệm 
vụ thành viên Tổ lấy ý kiến triển khai từng địa bàn và chuẩn bị điều kiện công khai 
các tài liệu liên quan. 

2. Ngày 23 và ngày 24/10/2026: 
- Tổ lấy ý kiến thực hiện phát, thu Phiếu, liên hệ các hộ chưa nhận hoặc chưa 

nộp Phiếu; cập nhật số liệu hằng ngày. 
- Giao phòng Nội vụ - Tư pháp  tập hợp số liệu theo từng tổ dân phố, chuẩn bị 

biên bản kiểm phiếu và dự thảo báo cáo kết quả.
3. Ngày 25/10/2026: Hoàn thành việc thu Phiếu; ngay khi đủ điều kiện

kết thúc việc lấy ý kiến, các Tổ lấy ý kiến kiểm phiếu, lập biên bản, biểu tổng hợp
kết quả bàn giao hồ sơ về UBND phường (qua phòng Nội vụ - Tư pháp).

4. Phòng Nội vụ - Tư pháp bố trí cán bộ là đầu mối tiếp nhận báo cáo trong 
các ngày 24 và 25/10/2026, tổng hợp ngay khi nhận được báo cáo của từng tổ dân 
phố; tham mưu UBND phường báo cáo kết quả gửi UBND Thành phố.

5. Việc công khai kết quả, xử lý kiến nghị, chỉnh sửa báo cáo (nếu có) và
lưu trữ hồ sơ thực hiện theo Điều 4, Điều 5, Điều 7 Nghị định số 321/2025/NĐ-
CP của Chính phủ.

IV. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
1. Giao phòng Nội vụ - Tư pháp: Chủ trì hướng dẫn, đôn đốc tổ dân phố; 

phân công cán bộ tiếp nhận, tổng hợp báo cáo ngay trong thời gian từ ngày 
24/10/2026 đến ngày 25/10/2026 để đảm bảo hoàn thành theo yêu cầu nhiệm vụ. 
Phối hợp Văn phòng HĐND và UBND phường và các đơn vị liên quan chuẩn bị hồ 
sơ phục vụ công tác lấy ý kiến; báo cáo kịp thời các nội dung vượt thẩm quyền.

2. Giao phòng Văn hoá - Xã hội: Chủ trì hướng dẫn công tác thông tin, tuyên 
truyền trên trang thông tin điện tử phường và các nền tảng mảng xã hội của phường.  
về Đề án và việc tổ chức lấy ý kiến Nhân dân đối với Đề án điều chỉnh địa giới hành 
chính giữa tỉnh Phú Thọ và thành phố Hà Nội.

3. Giao phòng Kinh tế: Tham mưu bố trí kinh phí triển khai theo Điều 8 Nghị
định số 321/2025/NĐ-CP và pháp luật về ngân sách nhà nước. 
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 4. Giao Văn phòng HĐND và UBND phường: Phối hợp phòng Nội vụ -    
Tư pháp theo dõi, đôn đốc việc thực hiện kế hoạch này; tổng hợp những vấn đề vượt 
thẩm quyền, báo cáo UBND phường xem xét, chỉ đạo.

5. Công an phường: Phối hợp, cung cấp thông tin hộ gia đình thuộc phạm vi 
quản lý để lập danh sách hộ gia đình đảm bảo chính xác và hỗ trợ các tổ dân phố triển 
khai công tác lấy ý kiến Nhân dân; bảo đảm công tác an ninh trật tự trên địa bàn.

6. Tổ trưởng 51 tổ dân phố: Trực tiếp chỉ đạo và chịu trách nhiệm về kết quả 
lấy ý kiến Nhân dân trên địa bàn đảm bảo chất lượng, tiến độ theo yêu cầu.

7. Đề nghị Ủy ban MTTQ Việt Nam phường: Hướng dẫn Ban công tác Mặt 
trận và các tổ chức chính trị - xã hội phối hợp phổ biến thông tin, thực hiện giám sát 
dân chủ, công khai. 

Việc tổ chức lấy ý kiến Nhân dân trên địa bàn phường đối với Đề án điều 
chỉnh địa giới đơn vị hành chính giữa thành phố Hà Nội và tỉnh Phú Thọ là nhiệm 
vụ chính trị quan trọng. Vì vậy, UBND phường yêu cầu các các phòng, ban, đơn vị 
có liên quan tập trung lãnh đạo, chỉ đạo, tổ chức thực hiện nghiêm túc, bảo đảm tiến 
độ, chất lượng và đúng quy định của pháp luật.

Trong quá trình thực hiện, nếu phát sinh khó khăn, vướng mắc, các đơn vị, tổ 
dân phố kịp thời báo cáo UBND phường (qua phòng Nội vụ - Tư pháp) để xem xét, 
chỉ đạo giải quyết./.

Nơi nhận:
- Thường trực Đảng uỷ phường;
- Thường trực HĐND phường;
- Ủy ban MTTQ Việt Nam và các tổ chức CTXH phường;
- Chủ tịch UBND phường;
- Các PCT UBND phường;
- Chánh VP HĐND và UBND phường;
- Các phòng, ban thuộc phường;
- Công an phường;
- Các tổ dân phố trên địa bàn phường;
- Lưu: VT, NVTP.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Nguyễn Thị Thu Hiền
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PHỤ LỤC 01

MẪU PHIẾU LẤY Ý KIẾN HỘ GIA ĐÌNH
(THEO NGHỊ ĐỊNH SỐ 321/2025/NĐ-CP)

(Kèm theo Kế hoạch số             /KH-UBND ngày     tháng 10 năm 2026
của UBND phường Bạch Mai)

ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG BẠCH MAI

————————

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
————————————

Phường BạchMai, ngày       tháng 10 năm 2026

PHIẾU LẤY Ý KIẾN HỘ GIA ĐÌNH
Về việc điều chỉnh địa giới đơn vị hành chính cấp tỉnh

giữa thành phố Hà Nội và tỉnh Phú Thọ

Theo quy định của Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15 
và Nghị định số 321/2025/NĐ-CP ngày 16 tháng 12 năm 2025 của Chính phủ, đề 
nghị hộ gia đình cho ý kiến về việc điều chỉnh địa giới đơn vị hành chính cấp tỉnh 
giữa thành phố Hà Nội và tỉnh Phú Thọ.
(Địa chỉ hộ gia đình: ................................................................................................)

Điều chỉnh địa giới đơn 
vị hành chính cấp tỉnh 
giữa thành phố Hà Nội 

và tỉnh Phú ThọHọ và tên Căn cước 
công dân

Đồng ý Không đồng 
ý

Ký tên

…………….. ☐ ☐

Ý kiến khác (nếu có):....................................................................................................
………………………………………………………………………………………..
Lưu ý:
1. Phiếu dùng cho hộ gia đình.
2. Nếu đồng ý thì đánh dấu “x” vào ô đồng ý, nếu không đồng ý thì đánh dấu “x” vào ô 
không đồng ý; nếu không đánh dấu hoặc đánh dấu vào cả hai ô là phiếu không hợp lệ.
3. Đề án và bản tóm tắt đề án đã được đăng tải trên cổng (trang) thông tin điện tử của 
UBND phường và niêm yết tại Trụ sở Đảng uỷ-HĐND-UBND phường, Trụ sở Uỷ 
ban MTTQ Việt Nam phường và các nhà sinh hoạt cộng đồng tại 51 tổ dân phố.
4. Phiếu phải có đóng dấu treo của Ủy ban nhân dân phường
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PHỤ LỤC 02

DANH SÁCH HỘ GIA ĐÌNH VÀ THEO DÕI PHÁT, THU PHIẾU
(Kèm theo Kế hoạch số             /KH-UBND ngày       tháng 10 năm 2026

của UBND phường Bạch Mai)

Ủy ban nhân dân phường: Bạch Mai  
Tổ dân phố số: ………………………………………; 
Tổng số hộ: ………………………………………….; 
Tổ trưởng Tổ lấy ý kiến: …………………………….

TT Người đại diện hộ gia đình Ngày phát 
Phiếu

Ngày thu 
Phiếu Ghi chú

1 …/… …/…
2 …/… …/…
3 …/… …/…
4 …/… …/…
5 …/… …/…
6 …/… …/…
7 …/… …/…
8 …/… …/…
9 …/… …/…
10 …/… …/…
11 …/… …/…
12 …/… …/…
13 …/… …/…
14 …/… …/…
15 …/… …/…
16 …/… …/…
17 …/… …/…
18 …/… …/…
19 …/… …/…
20 …/… …/…

Tổng số hộ: ………………..; đã phát Phiếu: …………..; đã thu Phiếu: …………..; 
chưa nhận Phiếu: ………….; chưa nộp Phiếu: …………;

TỔ TRƯỞNG TỔ LẤY Ý KIẾN
(Ký, ghi rõ họ tên)
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PHỤ LỤC 03
BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU LẤY Ý KIẾN HỘ GIA ĐÌNH

(Kèm theo Kế hoạch số            /KH-UBND ngày         tháng 10 năm 2026 
của UBND phường Bạch Mai)

Hôm nay, hồi … giờ …, ngày … tháng … năm 2026, tại Tổ dân phố số…………...
Tổ lấy ý kiến tổ dân phố số…………thuộc phường Bạch Mai tiến hành kiểm phiếu.
Thành phần:
- Tổ trưởng …………………………………………………………………………; 
- Thư ký …………………………………………………………………………….;

TT Nội dung Số lượng 
(hộ/Phiếu)

1 Tổng số hộ gia đình theo danh sách …………

2 Số hộ đã được phát Phiếu …………

3 Số Phiếu đã thu về …………

4 Số Phiếu hợp lệ …………

5 Số Phiếu không hợp lệ …………

6 Số hộ đồng ý …………

7 Số hộ không đồng ý …………

8 Số Phiếu chưa thu …………

9 Số hộ chưa nhận Phiếu …………

10 Số hộ có ý kiến khác (thống kê riêng, không tính tăng số Phiếu) …………
Đối chiếu: 
- Số Phiếu đã thu = số Phiếu hợp lệ + số Phiếu không hợp lệ; 
- Số Phiếu hợp lệ = số hộ đồng ý + số hộ không đồng ý (Không cộng trùng Phiếu 
thay thế hoặc ý kiến khác).
Ý kiến khác, kiến nghị và nội dung cần báo cáo: ……………………………………
Biên bản lập thành …… bản, kết thúc hồi …… giờ …… cùng ngày.

TỔ TRƯỞNG
(Ký, ghi rõ họ tên)

THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)
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PHỤ LỤC 04

BIÊN BẢN BÀN GIAO PHIẾU VÀ HỒ SƠ LẤY Ý KIẾN NHÂN DÂN
(Kèm theo Kế hoạch số            /KH-UBND ngày         tháng 10 năm 2026 

của UBND phường Bạch Mai)

Ngày … tháng … năm 2026, tại Trụ sở Đảng uỷ-HĐND-UBND phường Bạch Mai 
(số 33 đường Đại Cồ Việt)
Bên giao: Tổ lấy ý kiến tổ dân phố số………, đại diện ông (bà)…………………….
………………………………………………………………………………………..
Bên nhận: Ủy ban nhân dân phường Bạch Mai, đại diện ông (bà)…………………….
………………………………………………………………………………………..

TT Loại hồ sơ, tài liệu Số lượng
Tình trạng 
niêm phong 

(nếu có)
Ghi chú

1 Phiếu lấy ý kiến đã thu (bản giấy)

2 Danh sách hộ và sổ theo dõi phát, thu Phiếu

3 Biên bản kiểm phiếu và bảng thống kê

4 Hồ sơ công khai, ý kiến, kiến nghị kèm theo

Bên giao và bên nhận đã kiểm đếm, thống nhất số lượng; hồ sơ được bảo quản tại 
Trụ sở Đảng uỷ - HĐND - UBND phường Bạch Mai (số 33 đường Đại Cồ Việt)./.

ĐẠI DIỆN BÊN GIAO ĐẠI DIỆN BÊN NHẬN
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PHỤ LỤC 05
BIỂU TỔNG HỢP KẾT QUẢ LẤY Ý KIẾN NHÂN DÂN 

CỦA PHƯỜNG BẠCH MAI
(Kèm theo Kế hoạch số            /KH-UBND ngày         tháng 10 năm 2026 

của UBND phường Bạch Mai)

Ủy ban nhân dân phường: Bạch Mai  
Tổng số tổ dân phố: 51

TT Tổ dân phố Tổng 
hộ

Hộ 
tham 
gia

Hộ 
đồng ý

Hộ 
không 
đồng ý

Phiếu 
không 
hợp lệ

Phiếu 
chưa 
thu

Tỷ lệ 
đồng ý

1 ……%

2 ……%

3 ……%

4 ……%

5 ……%

… ……%

… ……%

… ……%

… ……%

Tổng cộng ……%

Tỷ lệ đồng ý (%) = số hộ đồng ý / tổng số hộ gia đình trên địa bàn × 100. 
Số hộ tham gia = số hộ đồng ý + số hộ không đồng ý + số Phiếu không hợp lệ; không 
lấy số hộ tham gia làm mẫu số.
Ý kiến khác và kiến nghị (tóm tắt, có bản tổng hợp kèm theo nếu cần):………………

NGƯỜI LẬP BIỂU CHỦ TỊCH
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PHỤ LỤC 07

ĐỀ CƯƠNG BÁO CÁO KẾT QUẢ LẤY Ý KIẾN NHÂN DÂN 
CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ, PHƯỜNG

(Kèm theo Kế hoạch số            /KH-UBND ngày         tháng 10 năm 2026 
của UBND phường Bạch Mai)

ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG BẠCH MAI

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:         /BC-UBND Bạch Mai, ngày         tháng 10 năm 2026

BÁO CÁO 
Kết quả lấy ý kiến nhân dân về đề án điều chỉnh địa giới đơn vị 

hành chính giữa thành phố Hà Nội và tỉnh Phú Thọ

I. CÔNG TÁC TRIỂN KHAI
Việc ban hành kế hoạch, phân công nhiệm vụ, thành lập tổ lấy ý kiến; thời gian, địa 
điểm, hình thức công khai tài liệu; việc phát, thu Phiếu giấy đến hộ gia đình; sự phối 
hợp của Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức có liên quan.
II. KẾT QUẢ LẤY Ý KIẾN
Tổng số tổ dân phố; tổng số hộ gia đình; số hộ tham gia; số hộ đồng ý; số hộ không 
đồng ý; Phiếu hợp lệ, Phiếu không hợp lệ; tỷ lệ tán thành tính theo tổng số hộ gia 
đình trên địa bàn; ý kiến khác và kiến nghị (Kèm theo Phụ lục 05).
III. NHẬN XÉT, KIẾN NGHỊ
Tình hình triển khai; khó khăn, vướng mắc, nội dung cần được cấp có thẩm quyền 
xem xét; những nội dung đã giải quyết, những nội dung còn tồn tại.
IV. HỒ SƠ GỬI KÈM
Gửi kèm Biểu tổng hợp kết quả lấy ý kiến Nhân dân theo Phụ lục 05. 

Nơi nhận:
- Ủy ban nhân dân Thành phố (qua Sở Nội vụ);
- Thường trực Đảng uỷ phường;
- Thường trực HĐND phường;
- Ủy ban MTTQ Việt Nam phường;
- Chủ tịch UBND phường;
- Các PCT UBND phường;
- Chánh VP HĐND và UBND phường;
- Trang thông tin điện tử phường;
- Lưu: VT, NVTP

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

………………..



10

PHỤ LỤC 10
BẢNG GHI KẾT QUẢ KIỂM ĐẾM PHIẾU LẤY Ý KIẾN HỘ GIA ĐÌNH

(Kèm theo Kế hoạch số            /KH-UBND ngày         tháng 10 năm 2026 
của UBND phường Bạch Mai)

Ủy ban nhân dân phường Bạch Mai   Tổ dân phố số: .......................
Thời gian kiểm đếm: .... giờ ...., ngày .... tháng .... năm 2026; 
Địa điểm: ..................................................................................................................

TT Tập phiếu Số phiếu 
kiểm đếm Đồng ý Không đồng 

ý
Không hợp 

lệ
1
2
3
4
5
6
7
8
…

TỔNG CỘNG

Kiểm tra số liệu trước khi lập Biên bản kiểm phiếu (Phụ lục 03):
Tổng số phiếu đã thu = tổng số phiếu đồng ý + không đồng ý + không hợp lệ. Đối 
chiếu với danh sách hộ và số phiếu đã thu; mỗi hộ chỉ ghi nhận một kết quả. Ý kiến 
khác (nếu có) được tổng hợp riêng, không làm tăng số phiếu.
Bảng này là tài liệu kiểm đếm nội bộ kèm theo Biên bản kiểm phiếu tại Phụ lục 03, 
không thay thế mẫu Phiếu lấy ý kiến hộ gia đình ban hành kèm Nghị định số 
321/2025/NĐ-CP.

NGƯỜI KIỂM ĐẾM 
THỨ NHẤT

(Ký, ghi rõ họ tên)

NGƯỜI KIỂM ĐẾM 
THỨ HAI

(Ký, ghi rõ họ tên)

TỔ TRƯỞNG 
TỔ LẤY Ý KIẾN
(Ký, ghi rõ họ tên)
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PHỤ LỤC 11
BẢNG THEO DÕI TIẾN ĐỘ PHÁT, THU PHIẾU LẤY Ý KIẾN NHÂN DÂN

(Kèm theo Kế hoạch số            /KH-UBND ngày         tháng 10 năm 2026 
của UBND phường Bạch Mai)

Ủy ban nhân dân phường Bạch Mai.  
Thời điểm ghi nhận: ...... giờ ......, ngày ...... tháng 10 năm 2026

TT Tổ dân phố Tổng 
số hộ

Số hộ 
đã nhận 

Phiếu

Số 
Phiếu 
đã thu

Số hộ 
chưa 
nhận 
Phiếu

Số 
Phiếu 
chưa 
thu

Ghi chú

1        
2        
3        
4        
5        
6        
7        
8        

TỔNG 
CỘNG

Ghi chú: Các số liệu là số lũy kế đến thời điểm lập bảng; bổ sung dòng khi cần. Một 
hộ chỉ tính một lần; Phiếu phát thay không làm tăng số hộ đã nhận Phiếu. Số hộ chưa 
nhận Phiếu = tổng số hộ - số hộ đã nhận Phiếu; số Phiếu chưa thu = số hộ đã nhận 
Phiếu - số Phiếu đã thu.
Bảng sử dụng để theo dõi tiến độ tại xã, phường; không thay Biên bản kiểm phiếu 
(Phụ lục 03), Biểu tổng hợp kết quả (Phụ lục 05) và không phải gửi kèm hồ sơ báo 
cáo về Sở Nội vụ./.

NGƯỜI TỔNG HỢP
(Ký, ghi rõ họ tên)
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