
4

PHỤ LỤC 01

MẪU PHIẾU LẤY Ý KIẾN HỘ GIA ĐÌNH
(THEO NGHỊ ĐỊNH SỐ 321/2025/NĐ-CP)

(Kèm theo Kế hoạch số             /KH-UBND ngày     tháng 10 năm 2026
của UBND phường Bạch Mai)

ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG BẠCH MAI

————————

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
————————————

Phường BạchMai, ngày       tháng 10 năm 2026

PHIẾU LẤY Ý KIẾN HỘ GIA ĐÌNH
Về việc điều chỉnh địa giới đơn vị hành chính cấp tỉnh

giữa thành phố Hà Nội và tỉnh Phú Thọ

Theo quy định của Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15 
và Nghị định số 321/2025/NĐ-CP ngày 16 tháng 12 năm 2025 của Chính phủ, đề 
nghị hộ gia đình cho ý kiến về việc điều chỉnh địa giới đơn vị hành chính cấp tỉnh 
giữa thành phố Hà Nội và tỉnh Phú Thọ.
(Địa chỉ hộ gia đình: ................................................................................................)

Điều chỉnh địa giới đơn 
vị hành chính cấp tỉnh 
giữa thành phố Hà Nội 

và tỉnh Phú ThọHọ và tên Căn cước 
công dân

Đồng ý Không đồng 
ý

Ký tên

…………….. ☐ ☐

Ý kiến khác (nếu có):....................................................................................................
………………………………………………………………………………………..
Lưu ý:
1. Phiếu dùng cho hộ gia đình.
2. Nếu đồng ý thì đánh dấu “x” vào ô đồng ý, nếu không đồng ý thì đánh dấu “x” vào ô 
không đồng ý; nếu không đánh dấu hoặc đánh dấu vào cả hai ô là phiếu không hợp lệ.
3. Đề án và bản tóm tắt đề án đã được đăng tải trên cổng (trang) thông tin điện tử của 
UBND phường và niêm yết tại Trụ sở Đảng uỷ-HĐND-UBND phường, Trụ sở Uỷ 
ban MTTQ Việt Nam phường và các nhà sinh hoạt cộng đồng tại 51 tổ dân phố.
4. Phiếu phải có đóng dấu treo của Ủy ban nhân dân phường
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PHỤ LỤC 02

DANH SÁCH HỘ GIA ĐÌNH VÀ THEO DÕI PHÁT, THU PHIẾU
(Kèm theo Kế hoạch số             /KH-UBND ngày       tháng 10 năm 2026

của UBND phường Bạch Mai)

Ủy ban nhân dân phường: Bạch Mai  
Tổ dân phố số: ………………………………………; 
Tổng số hộ: ………………………………………….; 
Tổ trưởng Tổ lấy ý kiến: …………………………….

TT Người đại diện hộ gia đình Ngày phát 
Phiếu

Ngày thu 
Phiếu Ghi chú

1 …/… …/…
2 …/… …/…
3 …/… …/…
4 …/… …/…
5 …/… …/…
6 …/… …/…
7 …/… …/…
8 …/… …/…
9 …/… …/…
10 …/… …/…
11 …/… …/…
12 …/… …/…
13 …/… …/…
14 …/… …/…
15 …/… …/…
16 …/… …/…
17 …/… …/…
18 …/… …/…
19 …/… …/…
20 …/… …/…

Tổng số hộ: ………………..; đã phát Phiếu: …………..; đã thu Phiếu: …………..; 
chưa nhận Phiếu: ………….; chưa nộp Phiếu: …………;

TỔ TRƯỞNG TỔ LẤY Ý KIẾN
(Ký, ghi rõ họ tên)
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PHỤ LỤC 03
BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU LẤY Ý KIẾN HỘ GIA ĐÌNH

(Kèm theo Kế hoạch số            /KH-UBND ngày         tháng 10 năm 2026 
của UBND phường Bạch Mai)

Hôm nay, hồi … giờ …, ngày … tháng … năm 2026, tại Tổ dân phố số…………...
Tổ lấy ý kiến tổ dân phố số…………thuộc phường Bạch Mai tiến hành kiểm phiếu.
Thành phần:
- Tổ trưởng …………………………………………………………………………; 
- Thư ký …………………………………………………………………………….;

TT Nội dung Số lượng 
(hộ/Phiếu)

1 Tổng số hộ gia đình theo danh sách …………

2 Số hộ đã được phát Phiếu …………

3 Số Phiếu đã thu về …………

4 Số Phiếu hợp lệ …………

5 Số Phiếu không hợp lệ …………

6 Số hộ đồng ý …………

7 Số hộ không đồng ý …………

8 Số Phiếu chưa thu …………

9 Số hộ chưa nhận Phiếu …………

10 Số hộ có ý kiến khác (thống kê riêng, không tính tăng số Phiếu) …………
Đối chiếu: 
- Số Phiếu đã thu = số Phiếu hợp lệ + số Phiếu không hợp lệ; 
- Số Phiếu hợp lệ = số hộ đồng ý + số hộ không đồng ý (Không cộng trùng Phiếu 
thay thế hoặc ý kiến khác).
Ý kiến khác, kiến nghị và nội dung cần báo cáo: ……………………………………
Biên bản lập thành …… bản, kết thúc hồi …… giờ …… cùng ngày.

TỔ TRƯỞNG
(Ký, ghi rõ họ tên)

THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)
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PHỤ LỤC 04

BIÊN BẢN BÀN GIAO PHIẾU VÀ HỒ SƠ LẤY Ý KIẾN NHÂN DÂN
(Kèm theo Kế hoạch số            /KH-UBND ngày         tháng 10 năm 2026 

của UBND phường Bạch Mai)

Ngày … tháng … năm 2026, tại Trụ sở Đảng uỷ-HĐND-UBND phường Bạch Mai 
(số 33 đường Đại Cồ Việt)
Bên giao: Tổ lấy ý kiến tổ dân phố số………, đại diện ông (bà)…………………….
………………………………………………………………………………………..
Bên nhận: Ủy ban nhân dân phường Bạch Mai, đại diện ông (bà)…………………….
………………………………………………………………………………………..

TT Loại hồ sơ, tài liệu Số lượng
Tình trạng 
niêm phong 

(nếu có)
Ghi chú

1 Phiếu lấy ý kiến đã thu (bản giấy)

2 Danh sách hộ và sổ theo dõi phát, thu Phiếu

3 Biên bản kiểm phiếu và bảng thống kê

4 Hồ sơ công khai, ý kiến, kiến nghị kèm theo

Bên giao và bên nhận đã kiểm đếm, thống nhất số lượng; hồ sơ được bảo quản tại 
Trụ sở Đảng uỷ - HĐND - UBND phường Bạch Mai (số 33 đường Đại Cồ Việt)./.

ĐẠI DIỆN BÊN GIAO ĐẠI DIỆN BÊN NHẬN
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PHỤ LỤC 05
BIỂU TỔNG HỢP KẾT QUẢ LẤY Ý KIẾN NHÂN DÂN 

CỦA PHƯỜNG BẠCH MAI
(Kèm theo Kế hoạch số            /KH-UBND ngày         tháng 10 năm 2026 

của UBND phường Bạch Mai)

Ủy ban nhân dân phường: Bạch Mai  
Tổng số tổ dân phố: 51

TT Tổ dân phố Tổng 
hộ

Hộ 
tham 
gia

Hộ 
đồng ý

Hộ 
không 
đồng ý

Phiếu 
không 
hợp lệ

Phiếu 
chưa 
thu

Tỷ lệ 
đồng ý

1 ……%

2 ……%

3 ……%

4 ……%

5 ……%

… ……%

… ……%

… ……%

… ……%

Tổng cộng ……%

Tỷ lệ đồng ý (%) = số hộ đồng ý / tổng số hộ gia đình trên địa bàn × 100. 
Số hộ tham gia = số hộ đồng ý + số hộ không đồng ý + số Phiếu không hợp lệ; không 
lấy số hộ tham gia làm mẫu số.
Ý kiến khác và kiến nghị (tóm tắt, có bản tổng hợp kèm theo nếu cần):………………

NGƯỜI LẬP BIỂU CHỦ TỊCH
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PHỤ LỤC 07

ĐỀ CƯƠNG BÁO CÁO KẾT QUẢ LẤY Ý KIẾN NHÂN DÂN 
CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ, PHƯỜNG

(Kèm theo Kế hoạch số            /KH-UBND ngày         tháng 10 năm 2026 
của UBND phường Bạch Mai)

ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG BẠCH MAI

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:         /BC-UBND Bạch Mai, ngày         tháng 10 năm 2026

BÁO CÁO 
Kết quả lấy ý kiến nhân dân về đề án điều chỉnh địa giới đơn vị 

hành chính giữa thành phố Hà Nội và tỉnh Phú Thọ

I. CÔNG TÁC TRIỂN KHAI
Việc ban hành kế hoạch, phân công nhiệm vụ, thành lập tổ lấy ý kiến; thời gian, địa 
điểm, hình thức công khai tài liệu; việc phát, thu Phiếu giấy đến hộ gia đình; sự phối 
hợp của Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức có liên quan.
II. KẾT QUẢ LẤY Ý KIẾN
Tổng số tổ dân phố; tổng số hộ gia đình; số hộ tham gia; số hộ đồng ý; số hộ không 
đồng ý; Phiếu hợp lệ, Phiếu không hợp lệ; tỷ lệ tán thành tính theo tổng số hộ gia 
đình trên địa bàn; ý kiến khác và kiến nghị (Kèm theo Phụ lục 05).
III. NHẬN XÉT, KIẾN NGHỊ
Tình hình triển khai; khó khăn, vướng mắc, nội dung cần được cấp có thẩm quyền 
xem xét; những nội dung đã giải quyết, những nội dung còn tồn tại.
IV. HỒ SƠ GỬI KÈM
Gửi kèm Biểu tổng hợp kết quả lấy ý kiến Nhân dân theo Phụ lục 05. 

Nơi nhận:
- Ủy ban nhân dân Thành phố (qua Sở Nội vụ);
- Thường trực Đảng uỷ phường;
- Thường trực HĐND phường;
- Ủy ban MTTQ Việt Nam phường;
- Chủ tịch UBND phường;
- Các PCT UBND phường;
- Chánh VP HĐND và UBND phường;
- Trang thông tin điện tử phường;
- Lưu: VT, NVTP

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

………………..
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PHỤ LỤC 10
BẢNG GHI KẾT QUẢ KIỂM ĐẾM PHIẾU LẤY Ý KIẾN HỘ GIA ĐÌNH

(Kèm theo Kế hoạch số            /KH-UBND ngày         tháng 10 năm 2026 
của UBND phường Bạch Mai)

Ủy ban nhân dân phường Bạch Mai   Tổ dân phố số: .......................
Thời gian kiểm đếm: .... giờ ...., ngày .... tháng .... năm 2026; 
Địa điểm: ..................................................................................................................

TT Tập phiếu Số phiếu 
kiểm đếm Đồng ý Không đồng 

ý
Không hợp 

lệ
1
2
3
4
5
6
7
8
…

TỔNG CỘNG

Kiểm tra số liệu trước khi lập Biên bản kiểm phiếu (Phụ lục 03):
Tổng số phiếu đã thu = tổng số phiếu đồng ý + không đồng ý + không hợp lệ. Đối 
chiếu với danh sách hộ và số phiếu đã thu; mỗi hộ chỉ ghi nhận một kết quả. Ý kiến 
khác (nếu có) được tổng hợp riêng, không làm tăng số phiếu.
Bảng này là tài liệu kiểm đếm nội bộ kèm theo Biên bản kiểm phiếu tại Phụ lục 03, 
không thay thế mẫu Phiếu lấy ý kiến hộ gia đình ban hành kèm Nghị định số 
321/2025/NĐ-CP.

NGƯỜI KIỂM ĐẾM 
THỨ NHẤT

(Ký, ghi rõ họ tên)

NGƯỜI KIỂM ĐẾM 
THỨ HAI

(Ký, ghi rõ họ tên)

TỔ TRƯỞNG 
TỔ LẤY Ý KIẾN
(Ký, ghi rõ họ tên)
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PHỤ LỤC 11
BẢNG THEO DÕI TIẾN ĐỘ PHÁT, THU PHIẾU LẤY Ý KIẾN NHÂN DÂN

(Kèm theo Kế hoạch số            /KH-UBND ngày         tháng 10 năm 2026 
của UBND phường Bạch Mai)

Ủy ban nhân dân phường Bạch Mai.  
Thời điểm ghi nhận: ...... giờ ......, ngày ...... tháng 10 năm 2026

TT Tổ dân phố Tổng 
số hộ

Số hộ 
đã nhận 

Phiếu

Số 
Phiếu 
đã thu

Số hộ 
chưa 
nhận 
Phiếu

Số 
Phiếu 
chưa 
thu

Ghi chú

1        
2        
3        
4        
5        
6        
7        
8        

TỔNG 
CỘNG

Ghi chú: Các số liệu là số lũy kế đến thời điểm lập bảng; bổ sung dòng khi cần. Một 
hộ chỉ tính một lần; Phiếu phát thay không làm tăng số hộ đã nhận Phiếu. Số hộ chưa 
nhận Phiếu = tổng số hộ - số hộ đã nhận Phiếu; số Phiếu chưa thu = số hộ đã nhận 
Phiếu - số Phiếu đã thu.
Bảng sử dụng để theo dõi tiến độ tại xã, phường; không thay Biên bản kiểm phiếu 
(Phụ lục 03), Biểu tổng hợp kết quả (Phụ lục 05) và không phải gửi kèm hồ sơ báo 
cáo về Sở Nội vụ./.

NGƯỜI TỔNG HỢP
(Ký, ghi rõ họ tên)


