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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP ĐI NƯỚC NGOÀI


Kính gửi : 
Tôi tên là: …………………………….……..…………Nam/Nữ:………………

Sinh ngày: …………………. Nơi sinh: .…..………Số điện thoại :…….…..…… 
Chức vụ Đảng: ………………… Đảng viên: 

Chức vụ chính quyền: ………………………………....

Đơn vị công tác: Trường…………………………………………………..
Viên chức loại: ..... ; Mã số: .........; Bậc..............; Hệ số: .....................

Nay tôi làm đơn này kính mong Thủ trưởng đơn vị chấp thuận cho tôi đi

…………..……………………………....................................
Mục đích chuyến đi: 
…………………………………………………………………………………

Số ngày đi: …………..ngày (từ ngày…/……/..…đến ngày…/……/..…)
Tổng số ngày nghỉ phép năm: ……. ngày
Số ngày đã nghỉ trong năm: ……. ngày 

Số ngày phép còn lại: ……………

Số ngày xin nghỉ không hưởng lương: ………..

Là chuyến đi nước ngoài thứ………trong năm dương lịch.
Kinh phí chuyến đi: ……………..………………….

Tôi làm đơn này đề nghị………………….xem xét, trình cấp có thẩm quyền giải quyết nguyện vọng đi nước ngoài của tôi vào thời gian trên và xin cam kết sẽ thực hiện đúng quy định của Nhà nước về xuất nhập cảnh, gửi báo cáo về chuyến đi trong thời gian 07 ngày làm việc tính kể từ ngày kết thúc chuyến đi ./. 
  
…….., ngày ……. tháng …….. năm….     
  

NGƯỜI LÀM ĐƠN

                                                                            (ký, ghi rõ họ tên)
Ý kiến thủ trưởng đơn vị:…………………………………………………………....
………, ngày…….tháng……..năm……
                                                                                               (ký tên)










