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Sé: 10/2024/TT-BTP Hé Ngi, ngay 24 thang 9 nim 2024

THONG TU
Quy dinh mi so, tiéu chuén
chirc danh nghé nghiép Ping ky bién phap bio dam

Can cik Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt sira doi, bé sung
mét s6 diéu cia Ludt Can b, cong chikc va Ludt Vién chic ngay 25 thdang 11
nam 2019;

Céin cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc; Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ciia Chinh phil siza doi, b6 sung mét
s diéu ciia Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9 nim 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chikc;

Cadn cit Nghi dinh s6 98/2022/NP-CP ngay 29 thang 11 ném 2022 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyé:n han va co cdu té chite ciia Bo Tu phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc trucng Cuc Ping ky quéc gia giao dich bao dam;

B¢ truong Bo Tw phdp ban hanh Théng tw quy dinh md sé, tiéu chudn chie
danh nghé nghiép Ddng ky bién phap bao dam.

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Théng tu ndy quy dinh mi s, tiéu chuén dbi véi chirc danh nghé nghiép
Déng ky bién phap bao dam.

2. Thong tu nay ap dung ddi véi vién chirc thyc hién cong viéc dang ky, cung
cép thong tin v& bién phép bao dam, ding ky tai san, giao dich khac theo quy dinh
cua phap luat (sau day goi l1a dang ky bién phap bao dam) tai cac Trung tdm Pang

ky giao dich, tai san thugc Cuc Pang ky quoc gla giao dich bao dam, Bo Tu phap
(sau day goi 1a Trung tim Ding ky); co quan, t6 chirc, c4 nhan khac ¢6 lién quan.

Piéu 2. M3 sb chirc danh nghé nghiép Pang ky bién phap bio dam
1. Vién chirc ding ky bién phap bao dam hang III - M3 sé: V.00.01.03
2. Vién chtrc déng ky bién phép bao dam hang II - M3 sé: V.00.01.02
3. Vién chitc dang ky bién phép bao dam hang I - M sb: V.00.01.01
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A . Chuong II .
TIEU CHUAN CHUC DANH NGHE ISGHIEP
DANG KY BIEN PHAP BAO PAM
Piéu 3. Tiéu chuin chung vé dao dirc nghé nghiép
1. C6 tinh than trach nhiém, tan tuy v6i cong viée; tudn thu ky luét, ky cuong,
trat ty hanh chinh, ndi quy, quy che cua co quan; ton trong, khong phan biét doi

Xt dbi voi tb chuc ca nhén cb yéu cau cung cap dich vu hanh chinh c6ng vé ding
ky bién phap bao dam.

2. C6 tinh than hop téc, tao thuan loi cho dong nghiép, ca nhan khac hodc to
chue khéc trong thuc hién chic trach, nhiém vu va trong cung cap dich vy hanh
chinh cong vé dang ky bién phap bao dam.

3. Thyc hién 16i song lanh manh, vdn minh, phu hop v&i moi trudng cdng tac
va mdi truong cung cap dich vu hanh chinh cong vé dang ky bién phap bao dam.

4. Tiéu chuan khac theo quy dinh ctia Bd truéng Bo Tu phap vé chuin muc
dao dirc nghé nghiép cta vién chitc Nganh Tu phép.

Diéu 4. Tiéu chuin chung vé trinh d% dao tao, bdi dudng

1. Tét nghiép dai hoc trd 1€n cac nganh thudc linh vuc phap luat.

2. C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu Ping ky bién phap bao dam theo ndi
dung chuong trinh ctia B& Tu phép.

Didu 5. Nhiém vu va tiéu chuin vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu doi
v6i Vién chire ding ky bién phap bio dam hang III

1. Nhiém vu

a) Thuc hién vigc ghi, cap nhat thong tin, sao luu tai li¢u trong hd so ding
ky, hd so cung cép thong tin vao Hé théng dang ky truc tuyen

b) Huéng din hodc tham gia ho trg viée tur vén cho t6 chirc, ca nhan c6 yéu
cdu vé dang ky bién phép bao dam hoc cho t6 chirc, c nhan khac c6 hen quan;

c) Tham gia gép y chuong trinh, ké hoach, vin ban hoic dé 4n vé ding ky
bién phéap bao dam hodc vé cung cdp dich vu cong tai Trung tdm Déng ky hodc
theo su phan cong cua cap coé tham quyén;

d) Nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat hodc theo sy phén cong cua
cap c6 thdm quyen

2. Tiéu chuén vé ning luc chuyén mon, nghiép vu

a) Thuc hi¢én dung chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nude vé cung cp dich vu cdng, thi tuc hanh chinh trong thuc hién nhi¢ém
vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b)Co kién thire, nghiép vu, k§ nang dé thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan
1 Piéu nay;

¢) Cé nang luc, k¥ ndng soan thao van ban phu hop véi nhiém vy quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay;

d) C6 ning luc phdi hop véi co quan, td chirc, ca nhan cé lién quan trong
thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.
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Diéu 6. Nhiém vu va tiéu chuén vé niing luc chuyén mén, nghiép vu déi
v6i Vién chire ding ky bién phap bao dam hang I1

1. Nhiém vu

a) Kiém tra hd so ding ky, ho so cung cip thong tin; dé xuét viéc cap, tur
chdi cdp Vin ban ching nhén dang ky bién phép bao dam thong bao xur 1y tai
san hodc vin ban khéc; dé xuét viéc chinh Iy thong tin c6 sai sot, huy dang ky,
khéi phuc viée déng ky da bi hiy thudc chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua

Trung tdm Pang ky; huorng dan, tu van cho té chtre, c4 nhan c6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu nay;

b) Huéng dan chuyén mon, nghlep vu d6i v6i Vién chirc dang ky bién phap
bao dam hang III theo su phén cong cta cap c6 thim quyén;

¢) Tham muru, dé xuét, gép ¥ chuong trinh, ké hoach, vin ban hoic dé 4n vé
dang ky bién phap bao dam hodc vé cung cap dich vu cong tai Trung tdm DPéng
ky theo su phan cong clia cip c6 thdm quyén;

d) Tham gia giai quyét khiéu nai ctia to chirc, c4 nhan trong linh vuc ding ky
bién phap bao dam;

d) Nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat hodc theo sy phén cong ctia
cap c6 tham quyen

2. Tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu

a) Nidm ving va thyc hién dung chu truorng, duong 16i cia Pang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudc vé cung cép dich vu cong, thi tuc hanh chinh trong thurc
hién nhiém vy quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Co kién thirc, nghiép vu, k¥ nang dé thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan
1 bidu nay;

¢) C6 nang lyc huéng dan chuyen mdn, nghiép vu dé thuc hién nhiém vu quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay;

d) C6 ndng luc, k¥ ning soan thio vin ban, phan tich, giai trinh d thyc hién
nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

d) C6 ning luc phdi hop véi co quan,_ t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan trong
thue hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Diéu 7. Nhiém vu va tiéu chuén vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu déi
v6i Vién chire ding ky bién phap bao dam hang I

1. Nhiém vu

a) Chu tri hodc chiu trach nhiém chinh trong cé‘ip, tir chdi cép Van ban chiing
nhan dang ky bién phap bao dam, thong bao x1r 1y tai san bao dam, vdn ban khéc
hogc trong thye hién chinh 1y thong tin c6 sai s6t, hily ding ky, khéi phuc viéc
dang ky da bi hiy thudc chirc ndng, nhiém vu, quyén han cta Trung tdm DPang ky;

b) Chu tri hodc chiu trach nhi¢ém chinh trong huéng dan tu van cho td chuc,

c4 nhan cé yéu cau ding ky bién phép bao dam hodc cho tb chirc, ¢4 nhan khac
c6 lién quan;
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c) Chu tri ho#c chiu trach nhiém chinh trong x&y dung ndi dung hudéng dan
chuyén médn, nghiép vu d6i véi Vién chirc ding ky bién phap bao dam hang II,
Vién chirc dang ky bién phap bao dam hang III; thuc hién viéc hudng dan chuyen
mdn, nghiép vu ddi véi Vién chirc ding ky b1en phap bao dam hang II hodc aoi
véi Vién chirc dang ky bién phap bao dam hang III theo sy phén cong cta cap ¢
thdm quyén;

d) Chu tri hodc chiu trach nhi¢ém chinh vigc xay dung, t6 chirc thuc hién
chu'(mg trinh, ké hoach, vin ban hozc dé an vé dang ky bién phap bao ddm hoac
vé cung cap dich vu cong phu hop véi chie nang, nhiém vy, quyén han cta Trung
tam Pang ky hodc theo su phan cong cia cép ¢ thim quyén;

d) Chu tri hodc chiu trach nhiém chinh trong giai quyét khiéu nai ctia té chire,
c4 nhan vé ding ky bién phéap bao dam;

e) Nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luét hodc theo sy phan cong cua
cép cb thim quyen

2. Tiéu chuén vé ning luc chuyén mdn, nghiép vu

a) Nédm viing va thuc hién dung chu truorng, duong 16i ctia Pang, chinh sach,
phap luét ciia Nha nuée vé cung cap dich vu cdng, thu tuc hanh chinh trong thyc
hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Co klen thirc, nghiép vu, k¥ ning dé thuc hién nhiém vu quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay;

¢) C6 nang luc ve td chire, xay dung noi dung va thuc hién nhiém vu quy
dinh tai diém c va diém d khoan 1 Piéu nay;

d) Cé nang luc, k¥ nang soan thdo van ban, phén tich, giai trinh dé thuc hién
nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

d) C6 ning luc phdi hop véi co quan, td chiic, c4 nhan c6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Chuwong I1I
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Thong tu nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 08 thang 11 nam 2024.

2. Trudng hop phap luét vé vién chirc hodc vin ban quy pham phap luat dan
chiéu tai Thong tu nay dugc sira ddi, bo sung hodc dugc thay thé thi thuc hién
theo quy dinh méi tai van ban quy pham phép luat stra d6i, bd sung hozc thay thé.

3. Hoc vién Tu phap c¢6 trach nhiém phdi hop véi Cuc Ping k¥ qudc gia giao
dich bao dam va Vu Té chirc can bd xdy dung chwong trinh, ndi dung bdi dudng
vé cép chimg chi bdi dudng nghiép vu Ding ky bién phap bao dam quy dinh tai
khoan 2 Piéu 4 Thong tu niy, hoan thanh trudc ngay 08 thang 5 nam 2025.
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4. Cuc trudéng Cuc Ping ky quéc gia giao dich bao dam, Vu trudng Vu T
chirc can b, Giam doc Hoc vién Tu phap va to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

5. Trong qué trinh thyc hién, néu cé khé khin, vuréng mic thi co quan, td
chirc, cd nhan cd lién quan phan anh vé Bo Tu phap dé xem xét, giai quyét%
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