 CHƯƠNG TRÌNH CHI TIẾT

HỘI NGHỊ CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC SỞ NỘI VỤ NĂM 20...
I. Phần chào cờ 
Đã đến giờ làm việc. Xin mời quý lãnh đạo cùng toàn thể hội nghị đứng lên làm lễ chào cờ.

Nghiêm! Chào cờ!


Trân trọng cảm ơn quý lãnh đạo, quý đại biểu và toàn thể các đồng chí!

II. Tuyên bố lý do, giới thiệu Đại biểu
Kính thưa quý lãnh đạo cùng toàn thể Hội nghị!
Thực hiện Hướng dẫn số .../HD-CĐVC ....; Tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức. Được sự thống nhất của Đảng ủy, Ban Giám đốc Sở Nội vụ phối hợp BCH Công đoàn cơ sở tổ chức Hội nghị công chức, viên chức Sở Nội vụ năm 20... nhằm đánh giá lại kết quả thực hiện Nghị quyết Hội nghị đề ra năm 2022 và triển khai phương hướng, nhiệm vụ năm 20..., đó là lý do của Hội nghị hôm nay.
Đến dự Hội nghị, xin trân trọng giới thiệu:

Ông ......, Bí thư Đảng ủy, Giám đốc Sở Nội vụ;
Ông ......, Phó Bí thư Đảng ủy, Phó Giám đốc Sở Nội vụ.
Ông ......, Phó Giám đốc Sở Nội vụ;

Cùng với Trưởng, Phó các Phòng chuyên môn, lãnh đạo các Ban, Trung tâm, BCH Công đoàn cơ sở và toàn thể công chức, viên chức, người lao động thuộc Sở Nội vụ cùng dự.
 (Đề nghị chúng ta nhiệt liệt chào mừng).
Kính thưa quý lãnh đạo cùng toàn thể công chức, viên chức và người lao động dự Hội nghị!

Chương trình Hội nghị công chức, viên chức và NLĐ năm 20..., gồm các nội dung:

1. Phát biểu khai mạc Hội nghị.
2. Kiểm điểm việc thực hiện Nghị quyết chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước đối với ngành Nội vụ năm 2022. Kiểm điểm việc thực hiện Nghị quyết Hội nghị công chức, viên chức năm 2022 và những quy định về thực hiện quy chế dân chủ trong đơn vị.
3. Đánh giá, tổng kết và kiểm điểm trách nhiệm của người đứng đầu cơ quan trong việc thực hiện Kế hoạch công tác năm 2022.
4. Báo cáo công tác Ban Thanh tra nhân dân năm 2022.
5. Báo cáo thu, chi kinh phí cơ quan năm 2022.
6. Thông qua dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ cơ quan năm 20....
7. Thảo luận
8. Giải đáp ý kiến, kiên nghị của công chức, viên chức và người lao động. 
9. Bầu Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 20...-2025.

10.  Thông qua Quyết định khen thưởng năm 2022 của Sở Nội vụ và Công đoàn c.

 11. Phát động phong trào thi đua và ký giao ước thi đua giữa Thủ trưởng đơn vị với tổ chức công đoàn.

12. Thông qua Nghị quyết Hội nghị công chức, viên chức và người lao động.

13.  Bế mạc Hội nghị.

III. Giới thiệu Đoàn Chủ tịch và thư ký hội nghị
Kính thưa Hội nghị

Căn cứ tình hình thực tế của cơ quan và hướng dẫn của Công đoàn cấp trên, để điều hành hiệu quả chương trình hội nghị. Ban Tổ chức xin được đề cử số lượng Đoàn chủ tịch Hội nghị là 03 người và Đoàn thư ký 02 người. Ban Tổ chức xin ý kiến Hội nghị về số lượng.
Đại biểu nào đồng ý số lượng đoàn Chủ tịch hội nghị là 03 người và Thư ký 02 người đề nghị biểu quyết bằng cách giơ tay.

Đại biểu nào có ý kiến khác.

Như vậy hội nghị đã thống nhất 100% số lượng Đoàn Chủ tịch và Thư ký. 
Kính thưa Hội nghị, Ban Tổ chức xin giới thiệu danh sách Đoàn Chủ tịch điều hành Hội nghị gồm:

1. Ông ......, Giám đốc Sở Nội vụ.

2. Ông ......, Phó Giám đốc Sở Nội vụ.

3. Ông ......, Chủ tịch Công đoàn cơ sở Sở Nội vụ.

Ban Tổ chức xin ý kiến Hội nghị.

Đại biểu nào đồng ý danh sách Đoàn Chủ tịch hội nghị đề nghị biểu quyết bằng cách giơ tay.

Đại biểu nào có ý kiến khác.

Như vậy Đại hội đã thống nhất 100% về danh sách Đoàn Chủ tịch. 

Kính thưa Hội nghị, tiếp theo nội dung chương trình Ban Tổ chức xin giới thiệu danh sách Thư ký Hội nghị gồm:

1. Ông ......, Phó Giám đốc Trung tâm Lưu trữ lịch sử.

2. Bà ......, Phó Trưởng phòng Phòng CCHC và VTLT.

Ban Tổ chức xin ý kiến Hội nghị.

Đại biểu nào đồng ý danh sách Thư ký hội nghị đề nghị biểu quyết bằng cách giơ tay.

Đại biểu nào có ý kiến khác.

Như vậy hội nghị đã thống nhất 100% về danh sách Thư ký. 

Sau đây xin trân trọng kính mời Đoàn Chủ tịch và Thư ký lên vị trí điều hành Hội nghị.
III. Bế mạc hội nghị
Kính thưa hội nghị!
Sau một buổi làm việc với tinh thần khẩn trương, nghiêm túc. Hội nghị CC, VC Sở Nội vụ năm 20... đã được diễn ra thành công tốt đẹp. Thay mặt Ban Tổ chức Hội nghị, xin chúc quý lãnh đạo và toàn thể công chức, viên chức và người lao động Sở Nội vụ mạnh khỏe, hạnh phúc và thành đạt. 

Xin kính mời quý lãnh đạo cùng toàn thể Hội nghị đứng lên làm lễ bế mạc. 

Xin mời quý lãnh đạo cùng toàn thể Hội nghị chúng ta nghỉ./.
CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC CỦA ĐOÀN CHỦ TỊCH HỘI NGHỊ

1. Ông ......
Phát biểu khai mạc Hội nghị.

Kính thưa toàn thể Hội nghị!

Năm 2022, Sở Nội vụ được nhiều quan tâm chỉ đạo sâu sát của Thường trực Tỉnh ủy, Ủy ban nhân dân tỉnh cùng với sự cố gắng, nỗ lực của toàn thể lực lượng Công chức, viên chức, người lao động vượt qua mọi khó khăn, thách thức hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao. Tiếp theo chương trình xin kính mời ông ......, Phó Giám đốc Sở Nội vụ thông qua kiểm điểm việc thực hiện Nghị quyết chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước đối với ngành Nội vụ năm 2022. Kiểm điểm việc thực hiện Nghị quyết Hội nghị công chức, viên chức năm 2022 và những quy định về thực hiện quy chế dân chủ trong đơn vị.
2. Ông .......

Tiếp theo chương trình xin kính mời ông ......, Giám đốc Sở Nội vụ thông qua nội dung đánh giá, tổng kết và kiểm điểm trách nhiệm của người đứng đầu cơ quan trong việc thực hiện Kế hoạch công tác năm 2022.
3. Ông ......
Xin cám ơn ông .......

Tiếp theo nội dung Chương trình xin kính mời ông ......, Trưởng ban Ban Thanh tra nhân dân thông qua Báo cáo của Ban thanh tra nhân dân năm 202.

4. Ông ......
Xin cám ơn ông .......

Tiếp theo chương trình xin kính mời ông ......, Chánh Văn phòng Sở Nội vụ báo cáo kết quả thu, chi tài chính Sở Nội vụ năm 2022 và thông qua nội dung chính dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ năm 20... có điều chỉnh, sửa đổi.
5. Ông .......
Xin cám ơn ông .......

Để thực hiện thắng lợi nhiệm vụ và hoàn thành tốt kế hoạch năm 20..., Đoàn Chủ tịch hội nghị đề nghị các đại biểu tập trung suy nghĩ phát biểu thảo luận bằng tinh thần trách nhiệm, bằng ý thức xây dựng góp phần làm cho Hội nghị thành công tốt đẹp. Đoàn Chủ tịch Hội nghị đề nghị quý đại biểu tự nghiên cứu và tham gia đóng góp nội dung dự thảo các văn bản:
- Kiểm điểm việc thực hiện Nghị quyết chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước đối với ngành Nội vụ năm 2022. Kiểm điểm việc thực hiện Nghị quyết Hội nghị công chức, viên chức năm 2022 và những quy định về thực hiện quy chế dân chủ trong đơn vị.
- Quy chế chi tiêu nội bộ Sở Nội vụ năm 20....

6. Giải thảo (15 phút)

7. Đoàn Chủ tịch giải đáp ý kiến của công chức, viên chức, người lao động dự Hội nghị.

8. Bầu Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 20...-2025 (Ông ...... điểu hành)

9. Ông .......
Kính thưa toàn thể hội nghị!
Đoàn Chủ tịch xin cám ơn sự thống nhất cao về nội dụng các văn kiện của Hội nghị. Nhằm biểu dương thành tích của những tập thể và cá nhân đã phấn đấu hoàn thành xuất sắc nhiệm năm 2022. Tiếp theo nội dung chương trình xin kính mời ông ......,  Chánh Văn phòng Sở Nội vụ, thông qua Quyết định khen thưởng năm 2022.
10.  Ông .......

Xin cảm ơn ông .......

Kính thưa toàn thể hội nghị!

Tiếp theo chương trình xin kính mời ông ......, Giám đốc Sở Nội vụ phát động phong trào thi đua và ký giao ước thi đua giữa Thủ trưởng đơn vị với tổ chức công đoàn.

11.  Ông ......
Hội nghị đã nghe các ý kiến thảo luận của các đại biểu, ý kiến phát biểu giải trình của Đoàn Chủ tịch Hội nghị.

Tiếp theo chương trình xin kính mời ông ......, Thư ký Hội nghị thông qua những chỉ tiêu chính Nghị quyết Hội nghị công chức, viên chức Sở Nội vụ năm 20....

12.  Ông .......
Phát biểu bế mạc Hội nghị.
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