	ĐƠN VỊ....
HUYỆN ....
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	
	..., ngày … tháng … năm …


BIÊN BẢN HỘI NGHỊ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC, NGƯỜI LAO ĐỘNG

Năm ……………
Hôm nay, .... giờ ……… phút, ngày …… tháng ……. năm, tại …….., tổ chức cuộc họp Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức, người lao động.
I. Thành phần tham dự
1. Chủ trì: Ông (bà) ……………………………….. Chức vụ: .............................................

2. Thư ký: Ông (bà) ……………………………….. Chức vụ: .............................................

3. Thành phần tham dự: ...............................................................................................

Có mặt: …...................... / …......................
Vắng mặt:...................................................
II. Nội dung cuộc họp
1. ...............................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................

...................................................................................................................................

III. Ý kiến phát biểu, thảo luận
1. ...............................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................

...................................................................................................................................

IV. Kết quả biểu quyết
(1) ..............................................................................................................................

(2) ..............................................................................................................................

V. Kết luận cuộc họp
Các nội dung quyết định .................................................................

Cuộc họp kết thúc vào lúc giờ ….. ngày .... tháng …. năm ……, Biên bản Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức, người lao động được lập thành 03 bản có giá trị pháp lý như nhau.

	THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)
	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
(Ký, ghi rõ họ tên)


