Phụ lục 8

HƯỚNG DẪN XÂY DỰNG MẪU HỒ SƠ YÊU CẦU ĐỐI VỚI GÓI THẦU CÓ YÊU CẦU BẢO VỆ BÍ MẬT NHÀ NƯỚC VÀ GÓI THẦU CHỈ ĐỊNH THẦU QUỐC TẾ 

Chủ đầu tư sử dụng các mẫu hồ sơ yêu cầu quy định tại Điều 2 Thông tư này và điều chỉnh một số nội dung như sau:

1. Sửa đổi khoản 1 của nội dung về tư cách hợp lệ của nhà thầu như sau
:

 “1. Nhà thầu là tổ chức có tư cách hợp lệ khi đáp ứng quy định tại các điểm a, b, c, d, e, g và i khoản 1 Điều 5 của Luật Đấu thầu”. 

Trường hợp không đủ điều kiện xác định nhà thầu trong nước không thể tham gia vào bất cứ phần công việc nào của gói thầu, chủ đầu tư có thể thực hiện bước khảo sát sự quan tâm của nhà thầu trên Hệ thống mạng đấu thầu quốc gia theo quy định tại điểm g khoản 3 Điều 26 Nghị định số 214/2025/NĐ-CP. Trường hợp không có nhà thầu trong nước đăng ký thì nhà thầu nước ngoài không phải liên danh hoặc sử dụng nhà thầu phụ là nhà thầu trong nước, trong trường hợp này, chủ đầu tư không quy định điểm i khoản 1 Điều 5 của Luật Đấu thầu.
2. Sửa đổi nội dung về làm rõ, sửa đổi HSYC như sau
:

“1. Trường hợp nhà thầu cần làm rõ HSYC, nhà thầu gửi văn bản đến Chủ đầu tư trước ngày có thời điểm đóng thầu theo địa chỉ ______[Ghi địa chỉ nhận hồ sơ của Chủ đầu tư].

2. Trường hợp Chủ đầu tư sửa đổi HSYC, Chủ đầu tư có trách nhiệm gửi quyết định sửa đổi và các nội dung sửa đổi tới nhà thầu. Trường hợp không bảo đảm đủ thời gian để nhà thầu hoàn chỉnh HSĐX thì phải gia hạn thời điểm đóng thầu.”

3. Sửa đổi nội dung về chi phí, đồng tiền, ngôn ngữ khi tham dự thầu như sau
:

“1. Nhà thầu phải chịu mọi chi phí liên quan đến quá trình tham dự thầu. 

2. Đồng tiền tham dự thầu: ______ [Ghi đồng tiền dự thầu mà nhà thầu được phép chào (không quá 03 loại tiền tệ)]
Đối với chi phí trong nước liên quan đến việc thực hiện gói thầu, dự án, nhà thầu phải chào thầu bằng Đồng Việt Nam. Đối với chi phí ở nước ngoài liên quan đến việc thực hiện gói thầu, dự án, nhà thầu được chào thầu bằng đồng tiền nước ngoài, Đồng Việt Nam.

Chi phí trong nước là các chi phí để thực hiện gói thầu phát sinh trong lãnh thổ Việt Nam và phải được thanh toán bằng đồng Việt Nam. Chi phí ở nước ngoài là các chi phí để thực hiện gói thầu phát sinh bên ngoài lãnh thổ Việt Nam và được thanh toán bằng đồng tiền nước ngoài hoặc đồng Việt Nam theo quy định trong hợp đồng. 

Trường hợp cho phép nhà thầu chào nhiều hơn 01 loại tiền tệ thì bổ sung thêm các nội dung sau đây: 

“Đồng tiền quy đổi là:_____ [Ghi cụ thể 01 đồng tiền trong các loại tiền tệ nhà thầu được phép chào. Trường hợp trong số các đồng tiền có VND thì đồng tiền quy đổi là VND];

Thời điểm xác định tỷ giá quy đổi là ngày:_____ [Ghi cụ thể ngày, tháng, năm];

Căn cứ xác định tỷ giá quy đổi:____ [Ghi tỷ giá bán ra của một ngân hàng thương mại hoạt động tại Việt Nam];

Đồng tiền trung gian:_____ [ghi đồng tiền là ngoại tệ tự do chuyển đổi (USD, EUR…) để quy đổi từ các loại đồng tiền được phép chào về đồng tiền quy đổi trong trường hợp không có tỷ giá trực tiếp giữa các loại đồng tiền này và đồng tiền quy đổi. Trong trường hợp này, cần quy định thêm về công thức xác định tỷ giá quy đổi thông qua đồng tiền trung gian (tỷ giá bán ra, mua vào…)].

Đồng tiền quy đổi, đồng tiền trung gian được sử dụng để so sánh giá dự thầu.

3. Ngôn ngữ sử dụng: ______

[Trường hợp HSYC bằng tiếng Anh thì ghi “HSĐX cũng như tất cả văn bản và tài liệu liên quan đến HSĐX được viết bằng tiếng Anh. Các tài liệu bổ trợ trong HSĐX có thể được viết bằng ngôn ngữ khác, đồng thời kèm theo bản dịch sang tiếng Anh. Trường hợp thiếu bản dịch, chủ đầu tư có thể yêu cầu nhà thầu gửi bổ sung (nếu cần thiết)”;

Trường hợp HSYC bằng tiếng Anh và tiếng Việt thì ghi “tiếng Anh và tiếng Việt, nhà thầu được lựa chọn tiếng Việt hoặc tiếng Anh để tham dự thầu. Trường hợp nhà thầu nộp HSĐX bằng cả hai ngôn ngữ, nếu có bất kỳ sự sai khác nào giữa bản tiếng Việt và bản tiếng Anh thì căn cứ vào bản tiếng Việt. HSĐX cũng như tất cả văn bản và tài liệu liên quan đến HSĐX được viết bằng ngôn ngữ nhà thầu lựa chọn để dự thầu. Các tài liệu bổ trợ trong HSĐX có thể được viết bằng ngôn ngữ khác, đồng thời kèm theo bản dịch sang ngôn ngữ nhà thầu lựa chọn để dự thầu. Trường hợp thiếu bản dịch, chủ đầu tư có thể yêu cầu nhà thầu gửi bổ sung (nếu cần thiết)”.]”

4. Sửa đổi khoản 2 nội dung về thành phần của HSĐX như sau
:

“2. Thỏa thuận liên danh nếu là nhà thầu liên danh theo Mẫu số 03 Chương III (đối với trường hợp liên danh);”.

5. Sửa đổi nội dung về chuẩn bị và nộp HSĐX như sau:

“1. Nhà thầu phải chuẩn bị một bản gốc và ___bản chụp HSĐX [Ghi số lượng yêu cầu nhưng không quá 03 bản], ghi rõ "bản gốc" và "bản chụp " tương ứng. Nhà thầu cần ghi rõ tên gói thầu, tên nhà thầu, tên Chủ đầu tư bên ngoài túi đựng HSĐX. Nhà thầu phải chịu trách nhiệm về tính chính xác và phù hợp giữa bản chụp và bản gốc. Trường hợp có sự sai khác giữa bản gốc và bản chụp thì căn cứ vào bản gốc để đánh giá.

2. Tất cả các thành phần của HSĐX nêu tại Mục 6 Chương I phải được ký bởi người đại diện hợp pháp của nhà thầu. Trường hợp là nhà thầu liên danh thì HSĐX phải có chữ ký của đại diện hợp pháp của tất cả thành viên liên danh hoặc thành viên đại diện nhà thầu liên danh theo phân công trong thỏa thuận liên danh. 

3. Những chữ được ghi thêm, ghi chèn vào giữa các dòng, những chữ bị tẩy xóa hoặc viết đè lên sẽ chỉ được coi là hợp lệ nếu có chữ ký ở bên cạnh hoặc tại trang đó của người ký đơn dự thầu.”

6. Sửa đổi nội dung về thời điểm đóng thầu và mở thầu như sau
:

“1. HSĐX do nhà thầu nộp trực tiếp hoặc gửi đến địa chỉ của Chủ đầu tư [Ghi địa chỉ] nhưng phải bảo đảm Chủ đầu tư nhận được trước thời điểm đóng thầu: ___ giờ, ngày ___ tháng ___ năm ____ [Ghi thời điểm đóng thầu]. 

2. Mở thầu:

Chủ đầu tư tiến hành mở thầu sau thời điểm đóng thầu. Biên bản mở thầu bao gồm các nội dung sau: 

- Tên nhà thầu (tham dự độc lập hay liên danh); 

- Giá dự thầu chào trong đơn dự thầu; 

- Giá trị giảm giá (nếu có); 

- Thời gian có hiệu lực của HSĐX; 

- Thời gian thực hiện gói thầu; 

- Các thông tin khác liên quan.

Biên bản mở thầu phải được ký xác nhận bởi đại diện của Chủ đầu tư. Đại diện của Chủ đầu tư phải ký xác nhận vào bản gốc đơn dự thầu, thư giảm giá (nếu có), giấy ủy quyền của người đại diện theo pháp luật của nhà thầu (nếu có), thỏa thuận liên danh (nếu có), các nội dung đề xuất về tài chính và các nội dung quan trọng khác của HSĐX.

7. Sửa đổi nội dung về thông báo kết quả lựa chọn nhà thầu như sau:

a)
 “1. Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày kết quả lựa chọn nhà thầu được phê duyệt, Chủ đầu tư gửi văn bản thông báo kết quả lựa chọn nhà thầu cho nhà thầu được lựa chọn. Nội dung thông báo kết quả lựa chọn nhà thầu như sau:

a) Thông tin về gói thầu:

- Tên gói thầu;

- Giá gói thầu hoặc dự toán được duyệt (nếu có);

- Tên Chủ đầu tư;

- Hình thức lựa chọn nhà thầu;

- Loại hợp đồng.

- Thời gian thực hiện gói thầu. 

b) Thông tin về kết quả lựa chọn nhà thầu:

- Tên nhà thầu;

- Mã số thuế (nếu có);

- Giá dự thầu;

- Giá trúng thầu;

- Thời gian thực hiện gói thầu;

- Thời gian thực hiện hợp đồng.

- Tên, phạm vi công việc, tỷ lệ sử dụng nhà thầu phụ, nhà thầu phụ đặc biệt (nếu có).

c) Kế hoạch hoàn thiện, ký kết hợp đồng với nhà thầu được lựa chọn.”

b)
 Xóa bỏ khoản 2 nội dung này. 

8. Sửa đổi nội dung đối với Chương II như sau
:

a) Bổ sung nội dung về “Kiểm tra HSĐX” vào trước khoản 1 Mục 1:

“Kiểm tra HSĐX:

a) Kiểm tra số lượng bản gốc, bản chụp HSĐX;

b) Kiểm tra các thành phần của HSĐX theo quy định tại Mục 6 Chương I;

c) Kiểm tra sự thống nhất nội dung giữa bản gốc và bản chụp để phục vụ quá trình đánh giá chi tiết HSĐX.”.

- Bổ sung điểm “e) Có bản gốc HSĐX” vào sau điểm đ khoản 1 Mục 1.

9. Sửa đổi, bổ sung đối với Chương III

a) Bổ sung nội dung ủy quyền ký thỏa thuận liên danh vào mẫu Giấy ủy quyền.

b) Thay thế Mẫu số 03. Thỏa thuận liên danh thành mẫu sau:
“Mẫu số 03

THỎA THUẬN LIÊN DANH(1) 

 , ngày 
 tháng 
 năm 


Gói thầu: ___ [Ghi tên gói thầu]

Thuộc: ___ [Ghi tên dự án/dự toán mua sắm]
- Căn cứ ___ [Luật Đấu thầu](2);

- Căn cứ ___ (2);
- Căn cứ hồ sơ yêu cầu gói thầu _______ [Ghi tên gói thầu] ngày ___ tháng ____ năm ____[Ngày được ghi trên HSYC];
Chúng tôi, đại diện cho các bên ký thỏa thuận liên danh, gồm có:
Tên thành viên liên danh                     [Ghi tên từng thành viên liên danh]
Đại diện là ông/bà: 








Chức vụ:










Địa chỉ: 









          

Điện thoại: 










E-mail: 










Tài khoản: 










Mã số thuế: 










Giấy ủy quyền số __ ngày __tháng __ năm __ (trường hợp được ủy quyền).

Các bên (sau đây gọi là thành viên) thống nhất ký kết thỏa thuận liên danh với các nội dung sau:
Điều 1. Nguyên tắc chung
1. Các thành viên tự nguyện hình thành liên danh để tham dự thầu gói thầu___[Ghi tên gói thầu] thuộc ___ [Ghi tên dự án/dự toán mua sắm].
2. Các thành viên thống nhất tên gọi của liên danh cho mọi giao dịch liên quan đến gói thầu này là:              [Ghi tên của liên danh].
3. Các thành viên cam kết không thành viên nào có quyền từ chối thực hiện các trách nhiệm và nghĩa vụ quy định trong hợp đồng. Trường hợp thành viên của liên danh từ chối hoàn thành trách nhiệm riêng của mình như đã thỏa thuận thì thành viên đó bị xử lý như sau:
- Bồi thường thiệt hại cho các bên trong liên danh
- Bồi thường thiệt hại cho Chủ đầu tư theo quy định nêu trong hợp đồng
- Hình thức xử lý khác           [Ghi rõ hình thức xử lý khác].
Điều 2. Phân công trách nhiệm 
Các thành viên thống nhất chịu trách nhiệm chung, trách nhiệm riêng để thực hiện gói thầu          [Ghi tên gói thầu] thuộc ___ [Ghi tên dự án/dự toán mua sắm] đối với từng thành viên như sau: 
1. Thành viên đứng đầu liên danh 

Các bên nhất trí ủy quyền cho        [Ghi tên một bên] làm thành viên đứng đầu liên danh, đại diện cho liên danh trong những phần việc sau(3):
[- Ký đơn dự thầu;
- Ký các văn bản, tài liệu để giao dịch với Chủ đầu tư trong quá trình tham dự thầu, kể cả văn bản đề nghị làm rõ HSYC và văn bản giải trình, làm rõ HSĐX;

- Tham gia quá trình thương thảo (nếu có), hoàn thiện hợp đồng;
- Ký đơn kiến nghị trong trường hợp nhà thầu có kiến nghị;
- Các công việc khác trừ việc ký kết hợp đồng        [Ghi rõ nội dung các công việc khác (nếu có)].
2. Các thành viên trong liên danh thỏa thuận phân công trách nhiệm thực hiện công việc theo bảng dưới đây(4): 

	STT
	Tên
	Nội dung công việc đảm nhận
	Giá trị đảm nhận hoặc tỷ lệ % so với tổng giá dự thầu

	1
	Tên thành viên đứng đầu liên danh
	
	

	2
	Tên thành viên thứ 2
	
	

	....
	....
	
	

	Tổng cộng
	Toàn bộ công việc của gói thầu
	



Điều 3. Hiệu lực của thỏa thuận liên danh 

1. Thỏa thuận liên danh có hiệu lực kể từ ngày ký. 

2. Thỏa thuận liên danh chấm dứt hiệu lực trong các trường hợp sau:

- Các bên hoàn thành trách nhiệm và nghĩa vụ của mình và tiến hành thanh lý hợp đồng;

- Các bên cùng thỏa thuận chấm dứt;


- Nhà thầu liên danh không được chỉ định thầu;

- Hủy thầu gói thầu          [Ghi tên gói thầu] thuộc ___ [Ghi tên dự án/dự toán mua sắm] theo thông báo của Chủ đầu tư.

Thỏa thuận liên danh được lập thành         bản, mỗi bên giữ        bản, các bản thỏa thuận có giá trị pháp lý như nhau.

ĐẠI DIỆN HỢP PHÁP CỦA THÀNH VIÊN ĐỨNG ĐẦU LIÊN DANH(5)
[Ghi tên, chức danh, ký tên và đóng dấu]
ĐẠI DIỆN HỢP PHÁP CỦA THÀNH VIÊN LIÊN DANH

[Ghi tên từng thành viên, chức danh, ký tên và đóng dấu]

Ghi chú:

(1) Căn cứ quy mô, tính chất của gói thầu, nội dung thỏa thuận liên danh theo mẫu này có thể được sửa đổi bổ sung cho phù hợp. 
(2) Cập nhật các văn bản quy phạm pháp luật theo quy định hiện hành.

(3) Phạm vi ủy quyền bao gồm một hoặc nhiều công việc nêu trên.

(4) Nhà thầu phải ghi rõ nội dung công việc cụ thể và ước tính giá trị tương ứng mà từng thành viên trong liên danh sẽ thực hiện, trách nhiệm chung, trách nhiệm của từng thành viên, kể cả thành viên đứng đầu liên danh.

Việc phân chia công việc trong liên danh phải căn cứ các hạng mục nêu trong bảng giá dự thầu quy định tại Chương III; không được phân chia các công việc không thuộc các hạng mục này hoặc không thuộc quá trình sản xuất các hạng mục này.

(5) Đại diện hợp pháp của thành viên liên danh có thể là người đại diện theo pháp luật hoặc người được người đại diện theo pháp luật ủy quyền.”
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