HIEP HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG CHUNG VIEN VIET NAM Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
BAN THUONG VU
Sé: 56/CV-BTV Ha Néi, ngay 30 thang 01 nam 2026

V/Iv: Huéng dan chimg thyc ban sao
dién tir tir ban chinh

Kinh guri: H@i vién Hi€ép hgi cong chirng vién Viét Nam

Ngay 03/11/2025, Cuc Bb trg tu phap, B Tu phap da c6 Cong vin sd
1848/BTTP-CC, CT “V/v chiing thuc ban sao dién tit tir ban chinh” trong d6 co
ndi dung “Pé nghi Hiép hdi cong ching vién Viét Nam nghién civu, trién khai va
hwéng dan héi vién thuwc hién viéc chirng thuc ban sao dién tu tir ban chinh theo
quy dinh cua phdp ludt va Cong van s6 461/KSTT-NC (ngay 30/11/2023) va
Cong vin s6 454/KSTT-P4 (ngay 02/10/2025)” ctiia Cuc Kiém soat tha tuc hanh
chinh, Van phong Chinh phu.

Ngay 14/01/2026, Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh, Van phong Chinh phu
c6 Cong vin sb 31/KSTT-P4 phic dap vé viée trién khai ching thuc ban sao
dién tir tr ban chinh.

Ngay 28/01/2026, Cuc Bb trg tu phap, B Tu phap c6 Cong vin sd
104/BTTP - CC, CT, QTV “V/v gop y du thao Cong vin hudng dan thuc hién
viéc chung thuc ban sao dién tir tir ban chinh”.

Can ctr cac ndi dung chi dao va hudéng dan néu trén, Hi¢p hdi cong ching
vién Viét Nam hudng dan cac Hoi vién ctia Hi€p hoi mot s6 ndi dung co ban sau
dé trién khai thuc hién vé ching thuc ban sao dién tir tir ban chinh:

1. ThAm quyén ching thue ban sao dién tir

Cin ctr quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 18 Luat Cong chimg, cong chimg
vién co tham quyén ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thyc chir ky trong
gidy to, van ban, chirng thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctua phap luat vé
ching thuec.

Cin cir quy dinh tai khoan 6 Piéu 2 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay
08/4/2020 cua Chinh phu, cong ching vién, t6 chirc hanh nghé cong chimg c6
quyén thuc hién ching thuc ban sao dién tir tir ban chinh.

2. Co s& phap ly thuwe hién chirng thwe ban sao di€n tir tir ban chinh

Theo quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay
08/4/2020 cua Chinh phu: “Chimg thuc ban sao di¢n i tir ban Chl'nh’: la viéc co
quan, ¢ chirc €0 tham quyén can cir Vao ban chinh dang van ban giay dé chimg
thyec ban sao bang hinh thire dién tir 1a diing voi ban chinh.”

Cong chang vién, to chirc hanh nghé céng chimg cung cap dich vu chimg
thyc ban sao dién tur tir ban chinh ap dung quy dinh tai khoan 3 Dicu 10 Nghi
dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu.
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Cong ching vién, t6 chirc hanh nghé cdng chimg phai tuan thu cac quy
dinh chung vé ching thuc ban sao tai Muc 2, Chuong Il, Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015, Piéu 1 Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025, Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ngay 27/10/2025 cua Chinh phu,
Théng tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua Bo Tu phép va cac vin ban
phap luat co lién quan.

3. Mt s6 lwu y khi thue hién chirng thue ban sao dién tir tir ban chinh

3.1. Khong thuc hién ching thuc ban sao tir van ban dién tir vi cac ly
do sau:

- Vin ban dién tir cO thé nhan ban bang thiét bi dién tir ma khong lam thay
doi gia tri phép ly.

- Phap luat hién hanh khéng quy dinh trinh ty, tha tuc, tham quyén chtng
thuc ban sao tir gidy to, van ban duge cap dudi dang dién tir, do d6 chwa co du
co so dé thuc hién.

- Khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh s0 280/2025/ND-CP ngay 27/10/2025 cua
Chinh phu quy dinh: “Truong hop phap ludt quy dinh gidy to, tal liéu dwoc cdp
dudi dang ban dién tr thi co quan, t6 chirc cO trach nhiém tiép nhdn, sir dung
ban dién tw do, khong duroc yéu cau nop ban gidy hodc bdn sao cO chitng thiee;
trir truong hop ¢0 can cir cho rang ban dién tir gza mao, bat hop phap thi phai
xur |y theo tham quyen hodc bao cao co quan co tham quyén gidi quyét.” Viéc
y&u cau ban sao tir cac gidy to duoc cip dudi dang dién tir 12 tréi véi quy dinh
nay, dong thoi di nguoc lai cac chil truong ctia Pang va Nha nudc vé chuyén
doi so.

3.2. Bdi v6i cac to chirc hanh nghé cong chtng, viéc giai quyét thu tuc
ching thue ban sao dién tu tu ban chinh dugce thyc hién trén hé théng nghiép vu,
nén tang cung cap dich vu cta t6 chitrc hanh nghé cong chimg. Cong chung vién
khong bat budc phai dang ky tai khoan va thuc hién nghiép vu trén Cong Dich
vu cong quoc gia, trir trudng hop c6 hudng dan cu thé cua co quan nha nude co
tham quyén.

3.3. Két qua chtig thuc ban sao dién tir tir ban chinh do t6 chirc hanh nghé
cong chimg giai quyét duoc cung cap cho nguoi dan théng qua dia chi thu dién
tr (email) do nguoi dan cung cap. Quy trinh nay dam bao phu hop voi quy dinh
tai khoan 4 Diéu 10 Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP vé viéc tra két qua ching
thuc ban sao dién tir.

Két qua chung thue dién tu, bao gom chit ky s6 cta cong ching vién, t6
chirc hanh nghé cong chimg va 10i ching, phai tuan thu cac quy dinh cua phap
luat vé giao dich dién tir va cac quy dinh vé mau 1oi chimg theo phép luat vé
chung thuc hi¢n hanh.

3.4. Chir ky sO str dung trong ching thuc ban sao dién tur tir ban chinh la
chit ky s6 hop phap theo quy dinh ctia phéap luat vé giao dich dién tr. Khuyén
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khich (nhung khong bét budc) cong ching vién, t6 chirc hanh nghé cong chimg
st dung dich vu cap diu thoi gian khi thuc hién ching thuc ban sao dién tir.

3.5. Phi chung thuc ban sao dién tir tir ban chinh:

Khoan 6 Diéu 4 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP quy dinh: “Viéc thiec hién
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tw khong lam tang phi, Ié phi ngoai quy
dinh ciia phdp ludt”. Do @6, trong khi chd ¢6 van ban quy dinh vé phi, 1& phi
chung thyc ban sao dién tir tir ban chinh (néu c6), Hiép hoi cong ching vién
Viét Nam dé nghi cac to chirc hanh nghé céng chimg, cong ching vién nghiém
tac thuc hién viéc thu phi chung thuc ban sao theo dung quy dinh da dugoc Bo
Tai chinh quy dinh (Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/01/2016 cua B
trudng BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly, sir dung phi
cong ching; phi ching thyuc; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
cong chung; phi tham dinh diéu kién hoat dong vin phong cong ching; 1& phi
cap thé cong chung vién).

Phi chuing thuc ban sao dién tur tir ban chinh c6 thé dugc thanh toan truc
tiép, thanh toan tryc tuyén hodc bang cach thurc khac theo quy dinh cua phap
luat (Piéu 13 Nghi dinh so6 45/2020/ND-CP).

Trén day 1a mot sé ndi dung hudng din ching thuc ban sao dién tir tir ban
chinh. Pay 1a cong viéc moi mé ddi v6i cong ching vién, 1a doi hoi cap bach
trong giai doan hién nay; cong chimg vién can chu dong dé phat huy vai tro,
chtrc ning x3 hoi nham chia sé nhitg céng viéc ma minh c6 thé dam nhan nham
giam 4p luc lugng viéc chuing thuc ban sao, ching thyc ban sao di¢n tir tr ban
chinh cho cac co quan giai quyét thu tuc hanh chinh cép xa khi thuc hién chinh
quyén dia phuong 02 cép.

Trong qué trinh thyc hién cac cong chimg vién can phan anh kip thoi khé
khan, vudng mic 1én Hoi cong chimg vién, Hoi cong chimg vién tong hop béo
c4o Hiép hoi dé c6 huéng dan théng nhét thuc hién.
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