
ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

SỞ NỘI VỤ

Số:            /SNV-CCVC
V/v xếp ngạch, xếp lương

 chuyên viên chính đối với cán bộ, 
công chức cấp xã

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Thành phố Hồ Chí Minh,  ngày      tháng     năm 2026

Kính gửi: Ủy ban nhân dân các xã, phường, đặc khu

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 
2025;

Căn cứ Luật Cán bộ, công chức ngày 24 tháng 6 năm 2025;
Căn cứ Nghị định số 204/2004/NĐ-CP ngày 14 tháng 12 năm 2004 của 

Chính phủ về chế độ tiền lương đối với cán bộ, công chức, viên chức và lực 
lượng vũ trang;

Căn cứ Nghị định 150/2025/NĐ-CP ngày 12 tháng 6 năm 2025 của Chính 
phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, 
thành phố trực thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc khu thuộc 
tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; Nghị định số 370/2025/NĐ-CP ngày 31 
tháng 12 năm 2025 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định 
số 150/2025/NĐ-CP ngày 12 tháng 6 năm 2025;

Căn cứ Nghị định số 170/2025/NĐ-CP ngày 30 tháng 6 năm 2025 của 
Chính phủ về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức;

Căn cứ Nghị định số 361/2025/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2025 của 
Chính phủ quy định về vị trí việc làm công chức;

Căn cứ Quy định số 368-QĐ/TW ngày 08 tháng 9 năm 2025 của Bộ 
Chính trị về Danh mục vị trí chức danh, nhóm chức danh, chức vụ lãnh đạo 
của hệ thống chính trị;

Căn cứ Quy định số 106-QĐ/TU ngày 10 tháng 12 năm 2025 của Ban 
Thường vụ Thành ủy về Danh mục vị trí chức danh, nhóm chức danh, chức 
vụ lãnh đạo của hệ thống chính trị Thành phố;

Căn cứ Quyết định số 242/QĐ-SNV ngày 13 tháng 4 năm 2026 của Sở 
Nội vụ về việc phê duyệt tỷ lệ công chức bố trí theo vị trí việc làm tại các cơ 
quan chuyên môn, tổ chức hành chính thuộc Ủy ban nhân dân 110 xã, 
phường, đặc khu trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh; Quyết định số 
261/QĐ-SNV ngày 17 tháng 4 năm 2026 của Sở Nội vụ về việc phê duyệt tỷ 
lệ công chức bố trí theo vị trí việc làm tại các cơ quan chuyên môn, tổ chức 
hành chính thuộc Ủy ban nhân dân 58 xã, phường trên địa bàn Thành phố Hồ 
Chí Minh;

Căn cứ Quyết định số 243/QĐ-SNV ngày 13 tháng 4 năm 2026 của Sở 
Nội vụ về việc phê duyệt vị trí việc làm tại các cơ quan chuyên môn, tổ chức 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-150-2025-ND-CP-to-chuc-cac-co-quan-chuyen-mon-thuoc-Uy-ban-nhan-dan-tinh-658225.aspx


2

hành chính thuộc Ủy ban nhân dân 168 xã, phường, đặc khu trên địa bàn 
Thành phố Hồ Chí Minh,

Sở Nội vụ đề nghị các Ủy ban nhân dân các xã, phường, đặc khu 
(sau đây gọi tắt là Ủy ban nhân dân cấp xã) thực hiện các nội dung sau:

1. Về việc xếp ngạch, xếp lương đối với Phó Chủ tịch Hội đồng nhân 
dân và Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã

- Rà soát, lập danh sách đề nghị (theo biểu mẫu đính kèm) đối với các 
trường hợp đang giữ chức vụ Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Phó Chủ tịch Ủy 
ban nhân dân cấp xã chưa được xếp ngạch chuyên viên chính.

- Có văn bản kèm hồ sơ của từng trường hợp (gồm: Quyết định hoặc 
Nghị quyết phê chuẩn giữ chức vụ; các quyết định về xếp lương, nâng bậc lương 
từ khi được tuyển dụng đến nay), gửi về Sở Nội vụ trước ngày 31 tháng 7 
năm 2026 để tổng hợp, trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố xem xét, 
quyết định xếp ngạch chuyên viên chính1 theo quy định, thẩm quyền.

2. Về việc xếp ngạch chuyên viên chính đối với người đứng đầu, cấp 
phó người đứng đầu cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã 

2.1. Về tỷ lệ cơ cấu ngạch
- Đối với người đứng đầu cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân 

cấp xã (bao gồm cả trung tâm phục vụ hành chính công): Tỷ lệ là 100%.
- Đối với cấp phó người đứng đầu cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban 

nhân dân cấp xã: Tỷ lệ không vượt quá 50% tổng số lượng cấp phó người đứng 
đầu của toàn bộ cơ quan chuyên môn thuộc cấp xã (bao gồm cả trung tâm phục 
vụ hành chính công) theo quy định.

2.2. Về thẩm quyền xếp ngạch, xếp lương
Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định xếp ngạch, xếp lương chuyên 

viên chính đối với người đứng đầu, cấp phó người đứng đầu cơ quan chuyên 
môn thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã.

Đề nghị các Ủy ban nhân dân cấp xã thực hiện theo quy định./.

1 Trên cơ sở hướng dẫn của Bộ Nội vụ tại: (1) Công văn số 1583/BNV-CCVC ngày 18 tháng 02 năm 2026 
(trả lời Sở Nội vụ tỉnh Ninh Bình); (2) Công văn số 6929/BNV-CCVC ngày 03 tháng 7 năm 2026 (trả lời Sở Nội 
vụ tỉnh Quảng Ngãi)

Nơi nhận:
- Như trên;
- Giám đốc Sở (b/c);
- Lưu: VT, CCVC, NC.

KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

Nguyễn Thị Ngọc Yến
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