CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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S6:  /2026/ND-CP Ha Noi, ngay  thang  nam 2026
(Du thiio 09/4/2026)

NGHI PINH

Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc

Can cit Ludt T6 chirc Chinh phii ngay 18 thang 02 ndm 2025;
Can cir Ludt Vién chuc ngay 10 thang 12 nam 2025;
Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vu,

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y

vién chirce.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1.Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y d6i v4i vién chic

lam viéc trong don vi su nghiép cong lap do co quan c6 tham quyén cta Dang,
Nha nudc, cac to chue chinh tri - xa hoi & Trung wong, cap tinh, cap xa thanh lap
theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 2.Poi twong ap dung
1. Vién chirc quy dinh tai Diéu 1 Luét Vién chirc.
2. Co quan quan 1y vién chirc, bao gom:

a) Van phong Trung wong Pang, Co quan Uy ban Kiém tra Trung wong, cac

Ban bang Trung wong, Mat tran T quéc Viét Nam, cac to chirc chinh trj - x4 hoi
¢ Trung uwong;

b) Tinh uy, thanh uy tryc thudc Trung wong;

¢) Co quan ctia Qudc hoi, Vian phong Qudc hoi, Vian phong Chu tich nuée,

Kiém toan Nha nudc;

d) Toa &n nhan dan tdi cao, Vién kiém sat nhan dan t6i cao;
d) B9, co quan ngang Bo;
e) T6 chtc do Chinh phu, Thil tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a

don vi sy nghiép cong 1ap (trong trudng hop duoc giao tham quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap);

g) Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong.
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3. Co quan, to chirc, don vi duoc phan cap, Uy quyén thAm quyén quan ly
vién churc.

4. Co quan, td chirc, don vi ¢6 thAm quyén quan 1y, thanh 18p don vi su
nghiép cong 1ap (sau day goi la co quan quan 1y don vi su nghiép cong 1ap).

5. bon vi su nghlep cong 1ap do co quan c6 thim quyen cua Dang Cong san
Viét Nam, Mat tran TH quoc Viét Nam, Nha nudc, to chirc chinh trj - xi hoi &
Trung uong, cip tinh, cap x4 thanh 14p theo quy dinh ctia phap luit hodc theo
quyét dinh ctia cap c6 thim quyén.

6. Bo truong Bo Qudc phong, Bo truong B Cong an quyét dinh viée ap
dung quy dinh tai Nghi dinh nay dé thuc hién tuyén dung, str dung va quan ly vién
chtrc 1am viéc trong cac co quan, to6 chirc, don vi thudc pham vi quan ly.

7. Bon vi sy nghiép thudc t6 chic chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa
hoi, t6 chirc x3 hoi - nghé nghi€¢p; don vi sy nghi¢p thudc don vi su nghi¢p cong
1ap; don vi sy nghi¢p thudc doanh nghi¢p nha nudc duge ap dung cac quy dinh
tai Nghi dinh nay dé thyuc hién viéc tuyén dung, str dung va quan 1y d6i véi nhimg
nguoi lam viée tai don vi minh.

Chuong I1
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 3. Thaim quyén tuyén dung vién chirc

1. Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap thuc hién viéc tuyén dung vién
chirc d6i voi cac don vi su nghiép sau day:

a) Pon vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
(viét tat la don vi nhém 1);

b) Pon vi su nghiép cong 1ap ty bao dam chi thuong xuyén (viét tat 1a don
vi nhom 2);

c¢) Pon vi su nghié¢p cong lap tu bado dam tir 70% chi thudng xuyén tré 1€n
(viet tat 1a don vi nhom 3 ty chu 70% tro 1€n).

2. Ddi véi don vi su nghiép cong 1ap tu chi mot phan chi thuong xuyén dudi
70% va don vi sy nghi€p cong 1ap do nha nudc bao dam chi thuong xuyén (sau
day viét tat 1a don vi nhoém 4) thi thaim quyén tuyén dung dugc xac dinh nhu sau:

a) Nguoi dimg dau co quan quan 1y vién chirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 2
Nghi dinh nay thyc hién vi¢c tuyén dung hodc phan cr?'lp, uy quyén thuc hién viéc
tuyén dung cho ngudi ding dau co quan quan 1y don vi sy nghiép cong lap hoic
don vi sy nghi€p cong lap thuc hién;
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b) Nguoi dimg dau co quan quan 1y don vi sy nghiép thuc hién tuyén dung
theo phan cip clia co quan quan 1y vién chirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Nghi
dinh nay. Truong hop duoc phan cip thim quyén tuyén dung thi c6 thé uy quyén
cho ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap thue hién viée tuyén dung;

¢) Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap thyuc hién viée tuyén dung theo
phan cép, ty quyeén.

3. Trudng hop don vi quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy c6 nhu cau tuyén dung
nhung khéng ty minh thue hién tuyén dung thi béo cdo co quan quan 1y thuc hién
tuyén dung.

4. Co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chc.

5. Truong hop phéap luat vé nha gido c6 quy dinh khac vé tham quyén,
phuong thirc va cac ndi dung khac lién quan dén tuyén dung nha gido thi thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va huéng dan cia Bo Gido duc va
bao tao.

Picu 4. Cin cit tuyén dung vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién churc phai can cur vao nhu cau thuc té cua don vi su
nghiép cong 1ap, y€u cau cua vi tri viéc lam can tuyén, quy tién luong va ngudn
thu hop phap khac ctia don vi sy nghi€p cong 1ap.

2. Co quan ¢ tham quyén tuyén dung xay dung ké hoach tuyén dung dé lam
can cu to churc tuyén dung theo tham quyén.

Pi¢u 5. Ké hoach tuyén dung

1. Noi dung ké hoach tuyén dung bao gdm:

a) Phuong thirc tuyén dung (xét tuyén hoc thi tuyén), trong d6 xac dinh 6
thir tu thuc hién xét tuyén (néu co) trudce, thi tuyén sau. Trudong hop td chuce thi
tuyén thi xac dinh cu thé hinh thirc t6 chirc thi moén nghiép vu chuyén nganh;

b) SO lugng nguoi lam viée dugce giao va so lugng nguoi lam viéc chua sur
dung ctia don vi su nghiép cong lap;

C) SO vi tri viéc lam; sO lugng nguoi can tuyén & tung vi tri viéc 1am, trong
d6 xac dinh vi tri viéc lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu don vi su nghiép
hoac cho cac don vi cau thanh trong cung don vi su nghiép (néu co);

d) SO lugng nguoi can tuyén, vi tri viéc lam tuyén dung riéng doi vai nguoi dan
toc thi€u so (néu cd), trong do xac dinh cu thé chi ti€u, co cau dan toc can tuyén;

d) SO luong ngudi can tuyén, vi tri viéc lam thyuc hién xét tuyén (néu co) doi
véi timg nhém doi tugng;

e) Tiéu chuan, diéu kién dang ky dy tuyén & timg vi tri viéc lam.



4

Truong hop vi tri viéc 1am c6 yéu cau trinh d6 ngoai ngit thi x4c dinh rd diéu
kién dé dugc mién thi ngoai ngir; ngoai ngir thi, ngi dung, hinh thtrc, thoi gian thi,
xac dinh diém so6 dat két qua.

g) Cac ndi dung khac (néu co).
2. Tham quyén xay dung, quyét dinh Ké hoach tuyén dyung

Cap c¢6 tham quyen tuyen dung (bao gém ca co quan, ngu:m duoc phan cép,
uy quyen thAm quyén tuyén dung) co trach nhiém xay dung, quyét dinh Ké hoach
tuyén dung.

Diéu 6. Diéu kién ding ky duw tuyén vién chirc

1. Piéu kién dang ky du tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19
Luat Vién chtc. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung Vién chirc xac dinh
cac diéu kién theo yéu cau cta vi tri viéc lam du tuyén quy dinh tai diém g khoan
1 Piéu 19 Luat Vién chitrc, nhung khong thap hon cac tiéu chuan chung, va khong
duoc trai voi quy dinh cta phép luat, khong duge phan biét loai hinh dao tao.

2. Nguoi dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don vi su nghiép
cong 1ap thude linh vyc van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao c6 thé thap hon 18
tudi nhung phai tir da 15 tudi trd 1én va dugc su dong y bang van ban cua nguoi
dai dién theo phap luat.

Piéu 7. Cac truong hop thue hién xét tuyén vién chire

Viéc tuyén dung vién chiic thong qua hinh thirc xét tuyén do co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh va dugc thuc hién riéng doi véi tirng nhom
doi tugng sau day:

1. Nguoi cam két tinh nguyén lam viéc tir da 05 nim trd 1én & vang c6 diéu
kién kinh t€ - xa ho1 ddc bi¢t kho khan trong linh vuc y t€, giao duc va céc linh
vuc co ban, thiét yéu khac theo quy dinh cua phép luat;

2. Ngudi hoe theo ché d6 cir tuyén theo quy dinh cua Luét Gido duc, sau khi
tot nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cu di hoc.

3. Cac trudng hop khac theo quy dinh cua phap luat vé nganh, linh vuc.

Piéu 8. U'u tién trong tuyén dung vién chirc

1. Péi tugng va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén

a) Anh hung Lyc lugng vii trang nhan dan, Anh hung Lao dong trong thoi
ky khang chién, thuong binh, ngudi hudéng chinh sach nhu thuong binh, thuong
binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém thi vong 2.

b) Ngudi dan toc thiéu s, si quan quin doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguodi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghi€p dao tao chi huy trudng Ban chi huy quan
su cap xa nganh quén su co s& dugc phong quan ham si quan dyu bi da dang ky
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ngach si quan du bi, con ctia nguodi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01
nam 1945, con cua nguodi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945
dén ngay khoi nghia thang Tam nam 1945, con liét si, con thuong binh, con bénh
binh, con ctia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai
B, con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con cua
Anh hung Luc lugng vii trang nhan dan, con ctia Anh hung Lao dong trong thoi
ky khang chién: Pugc cong 5 diém vao két qua vong 2.

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong, tri thirc tré tinh nguyén dén cong tac tai cac khu
kinh té quéc phong sau khi hoan thanh nhi¢m vu tham gia du an: Pugc cong 1,5
diém vao két qua vong 2.

d) Céan b cong doan truong thanh tir co sd, trong phong trao cong nhan theo
quy dinh cta cap c6 tham quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

2. Truong hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién uu tién
quy dinh tai khoan 1 DPi€u nay thi chi dugc cong diém uu ti€én cao nhat vao két
qua vong 2.

Picéu 9. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Truong hop don vi su nghiép coéng 1ap thuc hién viée tuyén dung, Hoi
dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 13 ngudi dung dau hodc cip pho ciia nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong lap;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a nguoi phu trach cong tac to chirc can bo cua
don vi su nghiép cong lap;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 13 vién chire giup viée vé cong tac to chirc
can bg cua don vi sy nghi€p cong 1ap;

d) Cac ty vién khéc 13 ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viée
to chure tuyén dung do nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh.

Truong hop khong bd tri duge Chir tich Hoi dong tuyén dyung theo quy dinh
tai di€ém a khodn nay thi co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghi¢p cong
1ap xem xét, quyét dinh.

2. Trudng hop co quan quan 1y vién chic hodc co quan c6 thim quyén quan
1y don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung, Hoi dong tuyén dung co
05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dimg dau hodc cap pho ciia ngudi ding dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung;

b) Phé Chu tich Hoi dong la lanh dao b phan tham muu vé to chtrc can bo
clia co quan c6 tham quyén tuyén dung;
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¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 1a ngudi dai dién bo phan tham muu vé t6
chtrc can b cua co quan c6 thim quyén tuyén dung;

d) Cac uy vién khac la nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viée t6
chire tuyén dung do ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh.

3. Hoi dong tuyen dung l1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb;
truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hi¢n theo y kién ma Chu tich Ho1 dong
tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Can ctr vao hinh thire tuyén dung va yéu cau cong viéc quyet dinh viéc
thanh lap bo phén gitp viéc phu hop trong s6 cac bo phan sau: Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyen Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban chdm
phuc khao (néu co), Ban kiém tra sat hach (d6i véi truong hop t6 chirc thuc hién
van dap hodc thyc hanh tai vong 2). Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong
tuyén dung thanh 1ap To6 Thu ky gitp viéc;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chirc thi, chdm thi, chdm phuc khao
theo quy ché;

d) Bao cao nguoi dung dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung quyét
dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 churc thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4, Khong b tri nhirng nguoi cé quan hé vo, chéng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chéng), cha nudi, me nuodi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di,
chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vo hoac chf’mg; vo hoac ché)ng cua anh,
chi, em rudt ciia nguoi dy tuyén; nhitng ngudi dang trong thoi han xur 1y ky luat
hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng ngudi da bi xir Iy vé hanh vi tham
nhiing, tiéu cuc trong cong tac can bo 1am thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh
vién cac bo phan giup viéc caa Hoi dong tuyén dung.

Piéu 10. Xép lwong ddi véi nguoi dwoc tuyén dung, tiép nhén

1. Trudng hop ngudi duge tuyén dung (thi tuyén, xét tuyén) hodc tiép nhan
vao vién chuirc theo quy dinh tai Nghi dinh nay dé co thoi gian cong tac theo dung
quy dinh cua phap luat phu hop voi yeu cau vé trinh d6 chuyén mon nghi¢p vu
cua vi tri viéc lam duoc tuyen dung, c6 dong bao hiém x4 hoi bat budce (neu khong
lién tuc ma chua nhén trg cip bao hiém x3 hoi mot 1an thi duge cong don), dugc
b tri lam cong viéc theo dung chuyén mon, nghi¢p vu trude day da dam nhiém
thi thoi gian cong tac d6 co thé duogc tinh lam cin cir de xép luong tuong tmg theo
quyét dinh ctia ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung.

2. Truong hop trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan dap tng diéu kién quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay va dang duoc xép luong theo cac bang luong d6i voi
can bo, cong chire, vién chuc thi nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén
dung quyét dinh viéc Xép 0 bac b?mg hodc bac cao hon lién ké & vi tri viéc 1am
tuyén dung.
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Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC
Piéu 11. Hinh thitrc, ndi dung va thoi gian thi
Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung bang hinh thirc trac nghiém trén
may tinh.

Noi dung thi: 60 cau héi hiéu biét vé phap luat vién chirc, chi truong, dudng
161 cia DBang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.

Thoi gian thi 60 phut.

Nguoi dy tuyén tra 161 dung tir 50% s6 cau hoi trd 1én thi dugc tham du vong 2.
2. Vong 2: Thi moén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thuc thi: Thuc hanh hodc két hop viét va phong van.

b) No1 dung thi: Klern tra kién thirc, k§ nang hoat dong nghé nghiép cua
nguoi dy tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh (viét, thue hanh) phai can ct vao
nhiém vu, tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghiép vu cia chirc danh nghé
nghiép vién chtrc va phai phi hop véi yéu cau ciia vi tri viéc lam can tuyén. Trong
cung mot ky thi tuyén, néu co cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mén, nghiép vu
khéc nhau thi Hi dong tuyen dung vién chirc phai to chirc xay dung céc dé thi
mon nghlep vu chuyén nganh khac nhau tuong u’ng v6i yéu cau cua vi tri viéc 1am
can tuyén. Céac cong viée lién quan dén viéc ra dé thi phai thyc hién bao mat theo
quy dinh cua phép luét.

Pbi voi bai thi phong van: Noi dung thi phong vén tap trung danh gia vé
nang luc: tu duy, giao ti€p, phdn doan tinh huong, hoc hoi, phat trién, dién dat,
thai do, tinh cach va cac nang lyc khac theo yéu cau cua vi tri vi¢c lam.

c¢) Thoi gian thi

Dbi vai bai thi viét: Thoi gian thi 180 phut (khong ké thoi gian chép dé).

Can cr vao dic thi clia co quan, t6 chirc, don vi, ngudi dimg dau co quan ¢6
tham quyén tuyén dung c6 thé quyét dinh t6 chirc thi viét bang hinh thic thi trén
may tinh, dong thoi quyét dinh so luong cau hdi phu hgp, bao dam so luong toi
thiéu 60 cau, to1 da 120 cau (theo hinh thurc cau hdi trac nghiém). Thot gian thi
tuong tng véi tong soO cau hoéi, bdo dam to61 thi€u 1a 90 phut, to61 da 1a 180 phut.
Truong hop thi viét bang hinh thtrc thi trén may tinh thi Hoi dong tuyén dung
(Ban dé¢ thi) xay dung cdc nhom cau hoi cé mic dd phuc tap khac nhau va quyét
dinh mtc diém tuong ung voi tung cau hoi.

Déi voi bai thi phong van: Thoi gian thi toi da 30 phut.
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Pbi voi bai thi thye hanh: Thoi gian thi thue hanh do ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh cin ctr vao tinh chét, dic diém hoat
dong nghé nghi¢p cta vi tri vi¢c [am can tuyén.

d) Thang diém

Thang diém bai thi viét: 100 diém; bai thi phong van: 100 diém.

Trudng hop lua chon hinh thire thi két hop viét va phong van thi tong diém
bai thi viét va bai thi phong van duoc quy d6i vé thang diém 100 theo ty 1é diém
ctia bai thi viét 1a 70%, cta bai thi phong van 1a 30% (duoc 1am tron dén 02 chir
sO thap phan).

Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Cin ctr vao nhu cu va dic thi cta co quan, don vi, ngudi ding dau co
quan c¢6 tham quyén tuyén dung cé thé quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung,
hinh thurc, thot gian thi vong 2 quy dinh tai khodn nay.

3. Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung c6 yéu cau dic thu cao
hon vé ndi dung, thoi gian thi nghiép vu chuyén nganh so v6i quy dinh tai Picu
nay hoc c6 yéu cau dic thi vé ngoai ngit thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach
tuyen dung, cong khai trong ndi dung Thong bao tuyén dung. Co quan c6 tham
quyén tuyén dung quyét dinh ngoai ngt thi, noi dung, hinh thtrc, thoi gian, xac
dinh diém s6 dat két qua. DPiém thi ngoai ngir 1a diém diéu kién va khong tinh vao
diém thi nghiép vu chuyén nganh. Viéc t6 chuc thi ngoai ngit phai hoan thanh
trude khi t6 chire thi nghiép vu chuyén nganh. Trudng hop dat két qua thi ngoai
ngtr thi dugc dy thi nghiép vu chuyén nganh.

Picu 12. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chuc phai dap tng du cac diéu
kién sau:

a) Co két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh dat tir 50 diém trg lén.
Truong hop thi két hop viét va phong van thi phai du thi du ca 02 bai thi (viét va
phong van) va co két qua dat tir 50% trd 1én diém t6i da cia moi bai thi;

b) C6 két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh cong voi diém wu tién (néu
c6) cao hon lay theo thir ty diém tir cao xudng thap trong chi tiéu tuyén dung cia
tung vi tri viéc lam, ké ca dbi véi vi tri viec 1am duoc tuyén dung chung cho nhiéu
co quan st dung Vién chirc khac nhau.

2. Trudng hop co tir 02 ngudi trd 1én c6 tong sd diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay bang nhau & chi ti€u cudi cung thi viéc xac dinh nguoi
trung tuyén dugc thuc hién theo thur ty vu tién nhu sau:

a) Nguoi c6 két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh cao hon;

b) Ngudi c6 sé diém cia bai thi viét & vong 2 cao hon trong trudng hop lua
chon hinh thtrc két hop viét va phong van.
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Truong hop van chua xac dinh duoc nguoi tring tuyén theo thr ty wu tién
quy dinh tai khoan nay thi nguoi dting diu co quan c6 thim quyén tuyén dung
quyét dinh ngudi trang tuyén.

3. Ddi vé6i vi tri viée 1am duoc tuyén dung chung cho nhiéu don vi st dung
khac nhau thi viéc xac dinh don vi tring tuyén thuc hién theo tht tu vu tién lua
chon trong Phiéu ddng ky du tuyén cta ngudi trang tuyén. Truong hop sé nguoi
trang tuyén cung dang ky tuyén dung vao mot co quan, don vi sit dung nhiéu hon
s6 chi tiéu tuyén dung ctia co quan, don vi d6 thi vu tién Iwa chon ngu:(‘yi c6 két
qua tuyén dung cao h(m Truong hop ¢ tir 02 nguoi trd 1én c6 két qua tuyén dung
bang nhau & chi tiéu cudi cing ctia co quan, don vi st dung thi Iyra chon theo thir
tu wu tién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

4. Nguoi khong trung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duge bao
luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHU'C
Pi¢u 13. Hinh thirc, ndi dung xét tuyén vién chirc
Xét tuyén Vién chtrc duoc thue hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyén, néu dap trng du thi nguoi du tuyén dugc tham
du vong 2.

2.\Vong 2:

a) Hinh thuc thi: Van dap;

b) No6i dung thi: Kiém tra vé kién thirc, k¥ ning chuyén mén nghiép vu
chuyén nganh; danh gia vé nang luc: tu duy, giao tiép, phan doan tinh hudng, hoc
hoi, phat trién, dién dat, thai do, tinh cach va cac nang luc khac theo yéu cau cua
vi tri viéc lam can tuyén,;

¢) Thoi gian thi: 30 phut (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phut chuan bi trudce
khi phong van);

d) Thang diém: 100 diém.

Picu 14. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 két qua diém vong 2 cong voi diém wu (néu c6) cao hon ldy theo thir
tu di€ém tir cao xuong thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua ting vi tri
viéc lam.

2. Truong hop co tir 02 ngudi trd 1én c6 tong sd diém tinh theo quy dinh tai
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diém b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi ciing cua vi tri viéc lam can
tuyén thi ngudi co két qua diém vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu van
khong xac dinh duoc thi ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh nguoi trang tuyén.

3. D6i véi vi trf viée lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu co quan st dung
vién chuc khac nhau thi viéc x4c dinh co quan sir dung vién chire tring tuyén thyc
hién theo thu ty vu tién lya chon trong Phiéu dang ky du tuyén clia nguoi trang
tuyén. Trudng hop sb ngu:0’1 tring tuyen cung dang ky tuyén dung vao mot co
quan str dung Vién chirc nhiéu hon sd chi tiéu tuyén dung cua co quan st dung
vién chirc d6 thi uu tién lya chon ngudi c6 két qua tuyén dung cao hon. Trudng
hop ¢6 tir 02 nguoi tré 1én c6 két qua tuyén dung bang nhau & chi tiéu cudi cung
cuia co quan st dung Vién chirc do thi lua chon theo thir tu wu tién quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

4. Nguoi khong trang tuyén trong ky xét tuyén vién chic khong duoc bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Muc 4
TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC
Picu 15. Poi twong, ticu chuan, diéu kién, ho so tiép nhan vao vién chirc
1. Béi tuong tiép nhan:

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, lut su giéi, doanh nhan tiéu biéu, xuat
sdc dang cong tac tai co quan, to chirc, don vi ngoai khu vuc cong 1ap theo chinh
sach thu hut ddi v6i ngudi c6 tai ning;

b) Nguoi c6 du 05 nam cong tac trd 1én dang lam cong viéc chuyén mon,
nghiép vu phu hop voi cong viée ¢ vi tri viéc lam du kién tiép nhan tai co quan,
td chire, don vi duogc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian cong tac tai diém nay 1a thoi gian 1am coéng viéc chuy@n mén,
nghiép vu €O yéu cau trinh d6 dao tao phu hop vadi cong viée & vi tri viéc lam du
kién ti€p nhan theo dung quy dinh cua phdp luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat
budc;

Truong hop c6 thoi gian cong tic khong lién tuc ma chua nhan tro cip bao
hiém xa hdi mot lan thi dugc cong don.

¢) Ngudi da ting 1a can bg, cong chirc, vién chirc, sau d6 dugc cip co tham
quyén quyét dinh bang vin ban chuyén cong tac dén lam viéc tai cac co quan, to
chtrc, don vi khac nhung van 1am cong viéc pht hop véi vi tri viée lam du kién
tiép nhan;

d) Nguoi o trinh do tién si trd 1én (dugc co quan c6 tham quyén cong nhan
theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, td chirc ¢6 tru s& hodc chi nhanh duoc
thanh 14p ¢ nudc ngoai hodc tai co quan, to chirc nudc ngoai cé tru s¢ hodc chi
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nhénh dugc thanh 13p ¢ Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri
viéc lam can tuyén dung va c6 du 03 nadm cong tac trd Ién lam cong viéc chuyén
mon, nghi€p vu phu hop voi cong viée ¢ vi tri viée lam du kién ti€p nhan,;

d) Nguoi c6 tai ning, nang khiéu dic biét phu hop vé6i vi tri viée 1am trong
cac linh vuc van hoa, ngh¢ thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén thong theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh va vé€ nganh, linh vuc;

e) Nguoi dang ky hop dong 1am cong viéc tai don vi sy nghiép cong 1ap;

g) Doi vién Dé an thi diém tuyén chon tri thirc tré tinh nguyén vé cac xa tham
gia phat trién nong thon, mién nui giai doan 2013 - 2020 dang ky hop dong lao
dong lam viéc tai xa;

h) Ngudi hoat dong khong chuyén trach cdp x4 trudc ngay 01 thang 7 ndm
2025;

i) Cac dbi tuong khac theo quy dinh ctia phap luat vé nganh, linh vuc.

2. Tham quyen t1ep nhan: Co quan c¢6 thAm quyén tuyen dung hodc dugc
phan cdp thim quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan theo tham quyén.

3. Tiéu chuén, diéu kién tiép nhan:

a) Bap ung du tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén vién chic quy dinh tai
biéu 19 Luat Vién chirc;

b) Khong thudc mdt trong cac trudng quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 Luat
Vién chtic hoac dang trong thoi han xur 1y ky ludt, dang trong thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat, dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Pang, cuia phap luat;

¢) Truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay phai c6 két qua, san
pham phu hop véi vi tri viéc 1am du kién tiép nhan;

d) Truong hop quy dinh tal diém d khoan 1 Diéu nay phai c6 quyét dinh bang
van ban cta cp co tham quyén quyét dinh dén 1am viéc tai cac co quan, to chirc,
don vi khac theo yéu cAu nhiém vu.

4. Ho so ciia ngudi dugc dé nghi tiép nhan vao vién chirc:

a) So yéu 1y lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc lap trong thoi han 30
ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhan, cd xac nhan cua co quan, td6 chirc, don vi
noi cong tac;

b) Ban sao cac vin bang, chimg chi va cac gidy to khac theo yéu cau cua vi
tri viéc lam du kién tiép nhan;

¢) Gidy chting nhan strc khoe do co quan y té co thAm quyén cap trong thoi
han 06 thang;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cua ngudi duogc dé nghi tiép nhan vé pham chat
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chinh tri, pham chét dao dirc, trinh d6 va niang luc chuyén mon, nghiép vu, qua
trinh cong tac.

Truong hop cac thanh phan hd S0 trong tiép nhan quy dinh tai khoan nay da
ton tai trong co s¢ dir licu quoc gia Ve can bo, cong chuc, vién chuc hodc dugc
trich xuét tir co so dit lidu qudc gia vé can bo, cong chire, vién chirc hodc ton tai
trong co s& dit liéu chuyén nganh khac thi duoc sir dung dé tham chiéu va thay
thé ban gidy tvong tmg; ngudi dugc dé nghi tiép nhan vao 1am vién chic khong
phai chuan bi.

Pi¢u 16. Thii tuc tiép nhéin
1. Hoi dong kiém tra, sat hach:

a) Nguoi dimg dau co quan co thAm quyen tuyén dung thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh nay;

b) Nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng kiém tra, sat hach:

Kiém tra v€ ti€u chuan, diéu ki¢n, van bang, ching chi, ching nhan cua
nguoi dugce dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén;

T6 chire sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép
vu clua ngu0’1 dugc de nghi tiép nhan; ndi dung sat hach phai can cur vao yéu cau
ctia vi tri viéc 1am can tuyen, hinh thirc sat hach 1a van dap;

Bi4o cao ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung vé két qua kiém
tra, sat hach.

c) Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach quyét
dinh thanh 1ap T thu ky giup viéc trong truong hop can thiét.

Hoi dong kiém tra, sat hach tu gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
2. Khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach dbi véi cac truong hop sau:

a) Tiép nhan céc truong hop quy dinh tai diém ¢, diém d, diém d, diém h
khoan 1 Picu 13 vao vién chirc khong giilt chirc vu lanh dao, quan ly;

b) Tiép nhan céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh nay
vao lam vién chirc quan 1y.

3. Khong b tri nhitng nguoi ¢6 quan hé vo, chéng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chéng), cha nudi, me nudi; con dé, con nuoi; anh, chi, em rudt; co, di,
chu, bac, cau ruot; anh, chi, em rudt cua vo hoac chéng; vo hoac chéng cua anh,
chi, em rudt ciia nguoi tham du kiém tra, sat hach; nhirng nguoi dang trong thoi
han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng nguoi da bi xtr Iy
vé hanh vi tham nhiing, tiéu cyc lam thanh vién H61 déng kiém tra, sat hach.

4. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan
vién chtrc theo tham quyén.
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5. Khi tiép nhan vao vién chtc dé bd nhiém giir chire vu lanh dao, quan ly
thi thuc hién theo quy trinh b6 nhi€ém doéi véi nguon nhan sy tir noi khac. Quyét
dinh bo nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao lam vién chirc va thuc hién
nhu sau:

a) Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung dong thoi 1a co quan co
tham quyén bo nhiém hodc 1a cap dudi cua co quan cd tham quyén bd nhi€m thi
quyét dinh bo nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan;

b) Truong hop co quan co tham quyen tuyén dung la cAp trén cla co quan
c¢6 thim quyén bd nhiém thi co quan co tham quyen bd nhiém phai bao cao va
dugc co quan c6 tham quyén tuyén dung dong ¥ vé viéc tiép nhan trude khi quyét
dinh bd nhiém.

Muc 5
TRINH TU, THU TUC THI TUYEN, XET TUYEN VIEN CHUC
Pi¢u 17. Thong bao tuyén dung va tiép nhin Phi¢u ding ky du tuyén

1. Co quan c6 tham quyén tuyén dung phai dang Thong bao tuyén dung cong
khai it nhat 01 1an trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai chung sau: Bao
in, bao dién tu, bao no1, bao hinh; d6ng thoi phai dang tai trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir clia co quan cd tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung Thong béo tuyén dung bao gom:

a) SO lwong ngudi lam viée can tuyén & ting vi tri viéc 1am, trong d6 thong
bao cu thé vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhi€u co quan, don vi khac
nhau (néu co);

b) SO lugng vi tri viéc l1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;
c¢) Ti€u chuan, di€u kién cua vi tri vi¢c lam dang ky du tuyén.

Truong hop td chirc thi ngoai ngir thi xac dinh rd ngoai ngir thi, ndi dung,
hinh thurc, thot gian thi, xac dinh diém s6 dat két qué; di€u kién dé dugc mién thi
ngoai ngir;

d) Thoi han, dia chi tiép nhan, phuong thirc tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén
theo Mau s6 01 ban hanh kém t\heo Nghi dinh nay (truc tiép, qua thu dién tl}:, qua
cong thong tin dién tr hodc bang phuong thirc dién tir phu hop khac); s6 dién
thoai, thu dién tir hoac dia chi khac cua bd phan tiép nhan Phi¢u dang ky du tuyén;

d) Hinh thire, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
x€t tuyén; hinh thirc thong bao td1 nguoi du tuyén (tin nhan SMS, thu dién tir hodc
hinh thtrc dién tr phu hop khéc);

e) Cac ndi dung khac theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén tuyén dung.

3. Nguoi dung géu co quan co tham quyén tuyén dung duoc thay doi noi
dung Thong bao tuyén dung 01 lan, nhung chi duge thyc hién trude ngay khai
mac ky tuyén dung it nhat 1a 10 ngay va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
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Piéu nay. Truong hop c6 su thay doi vé Thong bao tuyén dung thi cac quy dinh
c6 lién quan tinh tir ngay c6 Thong bao tuyén dung mai.

4. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va phai dugc xac dinh cu the trong
Thong bao tuyén dung.

Diéu 18. Trinh ty to chirc tuyén dung

1. Sau khi thong bao tuyén dung, ngudi ding dau co quan c6 thim quyén
tuyén dung quyét dinh thanh 1ap Hi dong tuyén dung. Ho1 dong tuyén dung quyét
dinh thanh 13p Ban kiém tra Phi€u dang ky du tuyén dé kiém tra dic¢u kié¢n, tiéu
chuan ctia nguoi dang ky du tuyén.

2. Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du
tuyén, Ho1 dong tuyén dung hoan thanh cac cong viéc sau day:

a) Thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tr danh
sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du thi hodc du xét va thong tin lién quan
dén viéc to chirc tuyén dung.

Noi dung thong bao phai ghi rd: thong tin thi sinh du tuyén; vi tri viéc lam
dang ky du tuyén, th tu wu tién lua chon trong Phiéu dang ky du tuyén (d6i voi
truong hop dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu
co quan str dung Vién chtrc khac nhau); thoi gian thi; hinh thtec, dia diém thi va
cac théng tin khac co lién quan.

b) Giri thong bao triéu tap t6i ngudi dang ky du tuyén.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan thi phai
théng béao va néu rd ly do.

3. T6 chire thi mon diéu kién (vong 1):

a) Thoi gian to chirc thi vong 1: Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

b) T6 chire thi kién thirc chung

Két qua thi dugc thong bao tdi thi sinh ngay sau khi két thiic thoi gian lam
bai. Khong thuc hién viéc phiuc khdo doi voi két qua thi vong 1.

¢) Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tur clia co quan c6 tham quyén tuyén dung danh sach thi sinh
tham du vong 2, thoi gian, dia diém, hinh thirc thi vong 2 va thong bao téi thi
sinh. Thi sinh c6 két qua dat tai vong 1 duong nhién dugc tham dy vong 2 ma
khong can giady triéu tap.

4. T6 chte thi nghiép vu chuyén nganh (vong 2):

a) Thoi gian to chuc thi vong 2: Cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay két thuc
thi vong 1.
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b) Trudng hop mon nghiép vu chuyén nganh lya chon thi viét:

Cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay két thuc thi viét phai hoan thanh viéc chdm
thi va cong bd két qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
clia co quan c6 thim quyén tuyén dung, ddng thoi théng bao viée nhan don phic
khao. Trudng hop sé lugng thi sinh tham dy vong 2 tir 1000 thi sinh trd 1én thi
Chu tich Hoi ddng tuyén dung c6 thé quyét dinh kéo dai thoi gian chAm thi nhung
khong qua 30 ngay. Thoi han nhan don phtc khao 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay
cong bo két qua thi.

Truong hop c6 don phuc khao thi chdm nhit 13 10 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc chdm phiic khao. Trudong hop sd
luong don phuc khao nhiéu thi Chi tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai
thoi gian hoan thanh viéc cham phuc khao nhung khong qua 20 ngay ké tir ngay
hét thoi han nhan don phuc khao.

Truong hop thi viét bang hinh thirc thi trén may tinh thi két qua thi duoc
thong bdo tdi thi sinh ngay sau khi két thic bai thi. Khong thuc hién viéc phtc
khao do6i vaoi két qua bai thi viet trén may tinh.

¢) Truong hop mon nghiép vu chuyén nganh lya chon két hop viét va phong van:

Viéc to chuc thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan nay.

Hoi dong tuyén dung quyét dinh viéc to chirc thi phong van ngay sau bai thi
viet (khi chua co két qua thi viét). Khong thuc hién viéc phuc khdo doi1 voi két
qua thi phéng van.

Khéng thuc hién viéc phuc khao di véi két qua cac bai thi: Thyc hanh, viét
trén may tinh, phong van.

6. To chirc xét tuyén:

Cham nhét 1a 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién,
tiéu chuan dy thi van dap quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Nghi dinh nay, Hoi dong
tuyén dung phai tién hanh t6 chtrc thi. Khong thyc hién viée phic khao ddi véi
két qua thi van dép.

Picu 19. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

1. Cham nhat 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc chdm thi vong
2 (ké ca phuc khao, néu c6), Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém tong hop két
qua, bao cdo nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung. Nguoi dimg dau
co quan c6 thim quyén tuyén dung phé duyét két qua cham nhat 1a 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc bao cao téng hop két qua.

2. Cham nhét 12 02 ngay lam viéc ké tir ngay cé quyét dinh phé duyét két qua
trang tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin
dién ttr hodc cong th6ng tin dién tir cia co quan c6 thim quyén tuyén dung va giri
thong bao cong nhan két qua trang tuyen téi ngu(n trang tuyén. Noi dung thong
bao phai ghi rd thoi han ngudi trang tuyén phai dén co quan c6 thAm quyén tuyén
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dung dé hoan thién hd so tuyén dung.
Piéu 20. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Cham nhét 13 15 ngay ké tu ngay danh sach tring tuyén duoc cong khai
trén trang thong tin dién tur hoac cong thong tin dién tir cuia co quan co tham quyén
tuyen dung, nguoi tring tuyen phai hoan thién hd so tuyen dung ndp cho co quan
c6 tham quyén tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gdm:

a) Ban sao van bang, chimg chi (khong bao gdm chimg chi tin hoc, ngoai
ngit) theo yéu cau tai Théng bao tuyén dung;

b) Ban sao ching nhan d6i twong wu tién (néu c6);
¢) Phiéu 1y lich tu phap cta ngudi tring tuyén.

2. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic
bi phat hién su dung van bang, ching chi, ching nhén khong dung quy dinh de
tham gia du tuyen thi ngudi ding dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung ra quyét
dinh hiy bo két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc sur dung véan bang, ching chi, chimg nhén khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan co tham quyén tuyén dung thong
bao cng khai trén trang thdng tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan
va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

3. Truong hop co quan thue hién tuyén dung khong phai 1a don vi su nghiép
cong lap thi co quan thyc hi¢n tuyén dung giri thong bao Két qua trung tuyén va
hé so tuyén dung da duoc hoan thién t6i don vi sy nghiép cong lap trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thién ho so tuyén dung dé don vi su nghiép
cong 1ap tién hanh ky két hop dong lam viéc.

Piéu 21. Ky két hop dong 1am viéc va nhén viéc

1. Cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thoi han hoan thién ho so
tuyen dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay, nguoi dirng dau don
vi su nghiép cong lap tién hanh Ky két hop dong 1am viéc va thoa thuan vé thoi
gian bat dau 1am viéc voi nguoi trang tuyén. Hop dong 1am viéc ¢o gia tri nhu
Quyét dinh tuyén dung.

2. Truong hop ngudi duoc tuyén dung khéng dén nhan viée trong thoi han
theo thoa thudn ma khéng c6 1y do chinh dang dugce nguoi ding dau don vi su
nghiép cong 1ap chap nhan thi hop ddng dwong nhién hét hiéu luc. Pon vi sy
nghiép cong 1ap bao cdo ngudi ding dau co quan cd tham quyén tuyén dung huiy
b6 tén ngudi tring tuyén tai Thong bao trang tuyeén.

3. Hét thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, co quan c¢6 tham quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc céng thong tin dién tr
cta co quan va gui thong bao to1 nhimg nguoi du tuyén c6 két qua tuyen dung thap
hon lién ké (theo thir tu) so v6i két qua tuyén dung ctia ngudi trang tuyén ma két qua
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tuyén dung bi hay bo theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh nay hodc theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung.

Truong hop co tir 02 nguoi trd 18n cd két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh
ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh nay (trong truong
hop t6 chirc thi tuyén) hodc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh nay (trong
truong hop t6 chirc xét tuyén).

Muc 5

HQP PONG LAM VIEC
Diéu 22. MAu céc loai hop dong lam viée

1. Hop d6ng 1am viéc xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong d6 hai bén xac
dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu luc cua hop dong theo quy dinh ctia phap
luat vé lao dong (MAu s6 02 hodc Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghj dinh nay).

2. Hop d6ng lam viéc khong xac dinh thoi han 14 hop dong ma trong d6 hai
bén khong xac dinh thoi han, thoi diém chdm duat hiéu luc ctua hop dong (Mau sb
04 ban hanh kém theo Nghi dinh nay).

Piéu 23. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viéc

1. Hop dong 1am viéc duogc ky két bang vin ban gitta vién chirc hoic ngudi
duogc tuyén dung lam vién chtrc véi ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap.
Truong hop vién chirc 1a nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap thi do co quan
c¢6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap ky két hop dong 1am viéc.

2. Vién chirc dugc tuyén dung trudce tir ngdy 01 thang 7 nim 2020 t6i nay da
ky két hop dong lam viéc xac dinh thoi han 02 1n tro 1én thi sau khi két thic thoi
han cta hop dong 1am viéc d3 ky két duoc ky két hop dong lam viéc khong xac
dinh thoi han néu dap img day du cac yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

3. Trong qué trinh thuc hién hop dong lam viéc, néu co thay d6i noi dung
hop ddng lam viéc thi vién chtrc hodc nguoi duge tuyén dung lam vién chirc thoa
thuan véi nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap vé cac ndi dung thay ddi do
va duoc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong 1am viéc hodc ky két hop
d6ng lam viéc méi co nhitng ndi dung thay doi do.

4. Trudng hop vién chirc dugc cip c6 tham quyén dong y chuyén dén don vi
su nghiép cong lap khac thi khong thuc hién viéc tuyén dung méi va khong giai
quyét ché do thoi viéc, nhung phai ky két hop dong lam viéc méi véi ngudi dimg
dau don vi sy nghiép cong 1ap hodc co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong lap; dong thoi thuc hién ché d6 tién luong d6i véi vién chire phu hop
trén co sO can ¢ vao loai hinh hop dong 1am viéc cua vién chirc dang duge ky
két tai don vi su nghiép cong 1ap trude khi chuyén cong tac, ning lyuc, trinh do
dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién luong va thoi gian dong bao hiém xa
héi bat budc clia vién chiie.



18

Chuwong 111
SU DUNG VIEN CHUC
Muc 1
BO TRi, PHAN CONG CONG TAC,
BIET PHAI VIEN CHUC
Diéu 24. BH tri, phin cong cong tac
1. Nguoi ding dau don vi sir dung vién chirc chiu trach nhiém bd tri, phan
cong cong tac theo dung vi tri viéc lam duoc tuyén dung; giao nhiém vu, kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu cua vién chirc; bao dam cac di€u kién can thiét dé vién
churc thuc hién nhiém vu va cac ché do, chinh sach do1 véi vién chuec.
2. Viéc bd tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chirc phai bao
dam phu hgp gitra nhiém vy dugc giao véi yéu cau cua vi tri viéc lam dam nhan.

3. Vién chure chiu trach nhiém vé két qua va chét luong thuc hién nhiém vu
cuia minh; vién churc quan 1y phai chiu trach nhi¢ém vé viéc thi hanh nhiém vu cua
vién chirc thudc quyén quan 1y theo quy dinh cia phép luit.

Pi¢u 25. Biét phai vién chirc
1. Viéc biét phai vién chirc dugc thuc hién nhiém vu dot Xuét, cép bach trong
mot thoi gian nhat dinh.

2. Thot gian bi¢t phai vién chirc dugc xac dinh theo cong viéc, nhiém vu dot
xut, cAp bach nhung khong qua 03 nim. Dbi véi nganh, linh vuc dic thu, thoi
gian biét phai thuc hién theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh. Khong thuc
hién biét phai vién chuc dé lam cong viéc ¢ vi tri vigc lam 1anh dao, quéan 1y hodc
vi tri viéc lam chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh cua cong chuc, trur truong
hop dic biét theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén.

Khi hét thoi gian bi€t phai thi co quan, don vi no1 ctr vién churc di biét phai
xem xét, quyét dinh viée két thiic biét phai. Chi gia han thoi gian biét phai ddi véi
treong hop nhiém vu dot xuat, cap bach chwa két thuc vi 1y do khach quan.

3. Khong thue hién bo nhiém vao chiic vu cao hon ddi voi vién chire biét phai.
Thoi gian biét phai khong dugc tinh vao thoi gian dé ti€p nhan vao lam cong chuec.

Vién chirc dugce cuir biét phai chiu sy phan cong, bd tri, danh gia, kiém tra
viéc thue hién nhiém vu ctia co quan, td chire, don vi noi dugc cur dén biét phai.

4. Tham quyén biét phai vién chirc:

a) Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quy dinh tai Diéu 3
Nghi dinh nay quyét dinh biét phai va nhéan biét phai vién chic;

b) Viéc biét phai vién churc 1am cong viéc ¢ vi tri vi¢e lam ctia cong chure phai
dugc sy dong ¥ cua nguoi ding dau co quan ¢6 tham quyén quan 1y vién chuc va
nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y cong churc.
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5. Trinh ty, tha tuc biét phai vién chuc:

a) Budc 1: Trao doi, lay y kién cta tap thé 1anh dao noi tiép nhan vién chirc
biét phai;

b) Budc 2: Gip vién chirc dé trao ddi vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé;

¢) Budc 3: Nguoi ding dau co quan, to chirc noi vién chic dang cong tc
quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cdp cé thim quyén quyét dinh theo phan
cap quan ly.

6. Vién chirc dugc cur biét phai thudc $6 luong nguoi lam viée duoc cép co
tham quyén giao cho don vi sy nghiép cong lap ctr biét phai va huong luong tir
quy lwong ctia don vi cir biét phai.. Truong hop co quan, t chic, don vi noi dugc
ctr dén biét phai c6 ché d9, chinh sach dic thu thi vién chic con duge huong cac
ché @6, chinh sach dic thu do co quan, t6 chirc, don vi noi nhan biét phai chi tra
theo quyét dinh ctia nguoi ding dau co quan nhan biét phai. Trong thoi gian biét
phai, vién chirc duoc cir biét phai khong duoc hudng ché do phu cip dic thu cia
co quan cu biét phai.

7. Cac truong hop khong thuc hién bi¢t phai
a) Vién chtic dang trong qua trinh b1 xem xét, xu 1y ky luat;

b) Vién chirc dang bi khoi to, diéu tra hodc c6 lién quan dén cac cudc thanh
tra, kiém tra;

¢) Vién chuc dang trong qua trinh diéu tri bénh hiém nghéo theo quy dinh
cua BO Y té;

d) Vién chuc dang tham gia hoc tap dai han hoac dang dugc cu di diéu dong,
biét phai theo quyét dinh ctia cap co thim quyén;

d) Vién chirc nir dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, dang nudi con
dudi 36 thang tudi hodc Vién chiic nam (trong trudng hop vo chét hodc vi 1y do
khach quan, bat kha khang khac) dang nudi con dudi 36 thang tudi, trir truong
hop c6 nguyén vong;

e) Vién chuc ¢6 hoan canh dac biét kho khan, duoc nguoi ding dau co quan
st dung vién chirc xac nhan, trir truong hgp cd nguyén vong;
'g) Céc truong hop khac do nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén biét phai
quyét dinh.
Muc 2

BO TRi VIEN CHUC THEO VI TRIi VIEC LAM VA
THAY POI VI TRi VIEC LAM

Piéu 26. Thay doi vi tri viéc lam

1. Viéc thay @61 vi tri viéc l1am vién chic quan 1y dugc thuc hién khi vién
chuc dugc bo nhiém vao vi tri vi¢e 1am quan 1y hodc duogc bd nhi¢m vao vi tri cao
hon vi tri hién tai.
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2. Vi¢e thay doi vi tri vi¢e lam chuyén mon nghi¢p vu duoc thuc hién khi
vién chirc chuyén doi sang vi tri viéc lam chuyén mon nghiép vu khac so véi vi
tri viéc lam hi¢n gitr.

Diéu 27. Bo tri vién chikc theo vi tri viéc lam

1. Vién chic dugc bo tri vao vi tri viéc lam nao phai bao dam yéu cau vé
khung nang luc cua vi tri viéc lam do.

2. Moi vi tri viéc lam chuy€n mon nghi€p vu va vi tri vi¢e 1am ho trg duge duoc
xac dinh theo bac nghé nghiép cua vi tri vié¢c lam d€ tinh lam can ctr xép luvong. Viéc
xac dinh bac nghe¢ nghi¢p cua vi tri viéc lam dua trén cac can cu sau day:

a) Nang luc: Nang luc thuc té thé hién qua tién do, chat luong thuc hién
cung mot nhiém vu duoc giao;

b) Hiéu suat cong viéc: Nang suat, hidu qua cong viée, dong gop chung vao két
qua hoat dong cua co quan, t6 chirc, don vi; két qua danh gia, xép loai chat lugng;

C) NO1 dung cong viéc: Nhiém vu cu thé; san pham dau ra cia tiung nhiém
vy; yeu cau veé chat lugng, tién do doi vaoi tung nhieém vy,

d) Tiéu chi khac do nguo1 dirng dau don vi sy nghi¢p cong 1ap xac dinh can
ctr vao dac thu ctia co quan, don vi va dac thu cua tirng vi tri viéc lam.

3. Viéc thay ddi bac cta vi tri viéc 1am vién chire thuc hién theo quyét dinh
ctia cap c6 thadm quyén tuyén dung quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh nay.
Muc 3
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN CONG TAC
PEN TUOI NGHI HUU POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Picu 28. Thoi han giir chirc vu

1. Thoi han giir chtc vu quan Iy cho mdi 1an bo nhiém 13 05 nam, tinh tir thoi
diém quyét dinh b6 nhiém ¢ hiéu luc, trir trudng hop thoi han dudi 05 nim theo
quy dinh caa phap luat chuyén nganh hoac theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

2. Vién chic quan ly cd thé duoc bd nhiém lai véi sb 1an khong han ché d@é
gitt mot chae vu quan ly, tri treong hop thuc hién theo quy dinh khac cua Bang
hoac cua phap luat chuyén nganh.

Diéu 29. Tiéu chuan, diéu kién bo nhiém

1. Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va tiéu
chuan cu thé cta chtrc vu bé nhi¢m theo quy dinh ctia co quan c6 tham quyén.

2. Ddi v6i nhén sy tir ngué)n tai chd phai dugc quy hoach vao chirc vu, chirc
danh bd nhiém hoic duge quy hoach chtrc vy, chic danh tuong duong trd 1€n. béi
v6i nhan sy tir ngudn & bén ngoai phai dugce quy hoach chirc vu, chiic danh twong
duong trd 1én. Truong hop dic biét do cap co tham quyén bo nhiém xem xét, quyét
dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.
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Trudng hop co quan, t6 chire, don vi méi thanh 14p do hop nhét, sap nhép, to
chure lai hodc dugc thanh 1ap mai chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do
cap c6 tham quyén bo nhi¢m xem xét, quyét dinh.

3. Truong hop duge bd nhiém gitt chirc vu cao hon phai c6 thoi gian giit chirc
vu dang dam nhi¢m lién ké hodc chire vu tuong duong lién ké v6i chire vu du kién
b6 nhiém it nhat 1a 1 ndm (12 thang), néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong
don dbi v6i thoi gian gitr chie vu twong duong).

Truong hop trude khi bd nhiém d3 c6 thoi gian gitr chtrc vy, chirc danh duogc
xac dinh 1a churc vy, chirc danh cao hon, bang, twrong duong hodc thap hon lién ké
chure vu, chire danh dy kién bd nhiém thi thot gian dé dugc tinh vao thoi gian gitr
churc vy, chue danh twong duong dé cong don; khong &p dung doi voi truong hop
thoi gitr chure vu do bi xtr 1y ky luat bang hinh thure cach chuec.

Truong hop dac biét chua bdo dam thoi gian gilt chirc vu hodc chua gitr chure
vu thap hon lién ké thi cap c6 tham quyén b6 nhiém xem xét, quyét dinh.

4. C6 hd so, 1y lich ca nhan duge xac nhan, c6 ban ké khai tai san, thu nhap day
du, ro rang va dugc co quan chirc nang c6 tham quyén tham dinh, xac minh;

5. Puoc cép ¢ tham quyén nhan xét, danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én
trong 3 ndm gan nhat.

6. C6 kinh nghiém cong tac, kinh nghiém quan 1y, diéu hanh, thanh tich, két
qua va san pham cy thé phu hop véi vi tri du kién bo nhiém; truong hgp boé nhiém
nhan sy tr ngudn bén ngoai thi thanh tich, két qua, san pham cu thé phai bado dam
phu hop véi yéu cau thuc hién nhiém vu ctia chirc vu, chirc danh du kién bé nhiém.

7. Tudi bd nhi¢m:

a) Vién chirc duoc dé nghi bo nhiém 1an dau giir chic vu, chire danh 1anh dao,
quan 1y hodc dé nghi bé nhiém gitr chirc vu, chirc danh 1anh dao, quan 1y cao hon thi
phai du tudi d€ cong tac tron thoi han bd nhiém. Thoi diém tinh tudi bd nhiém thuc
hién theo quy dinh cua cap c6 tham quyén. Truong hop dac biét do cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh;

b) Vién chuc duoc bo nhiém gilr chirc vy, chirc danh maéi twong duong hodc
thap hon chirc vu, chitc danh hién ddm nhiém thi khong tinh tuéi bd nhiém theo quy
dinh tai di€ém a khoan nay.

8. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chic trach duge giao.
9. Khong thugc mét trong cac truong hop sau day:

a) Bi cadm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua phap luit;

b) Pang trong thoi han xtr 1y ky luat;

c) Pang trong thoi gian bi khéi td, diéu tra, truy td, xét xir;

d) Thudc truong hop chua xem xét bo nhiém vao chirc vu cao hon theo quy
dinh cta co quan c6 tham quyén.
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Pi¢u 30. Dé xuit chii trwong bo nhiém

1. Tap thé 1anh dao don vi hop thao luan, quyét dinh hodc trinh cap c6 tham
quyén bo nhiém quyet dinh chu truong, sd lwong, ngudn nhan su va dy kién phan
cong cong tac ddi v6i nhan sy duoc bd nhiém.

2. Trong thoi han 30 ngdy 1am viée ké tir ngdy c6 vin ban dong ¥ vé chu
trerong bd nhiém, cap c6 thAm quyén phai tién hanh quy trinh lya chon nhan su
theo quy dinh. Trudng hop chua hoan thanh viéc b nhiém trong thoi han néu trén
thi phai giai trinh va néu rd 1y do, bdo cdo cip c6 tham quyén quyét dinh chu
trwong bd nhiém.

3. Tham quyén bd nhiém vién chirc quan 1y do ngudi dimg dau don vi su nghiép
cong 1ap quyét dinh hodc dé nghi cap c6 thAm quyén quyét dinh theo phan cip quan
ly vé cong tac can bd. Truong hop co quy dinh khac vé thim quyén bd nhiém vién
chirc quan 1y thi thue hién theo quy dinh cta phép ludt vé& nganh, linh vyec.

Piéu 31. Trinh tw, thi tuc bo nhiém ddi véi ngudn tai chd

1. Nguyén tac thyc hién

Quy trinh bd nhiém dbi véi nguén nhan su tai chd gém 04 budc; hdi nghi chi
duoc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc triéu tap c6 mat.

Cép co thém quyén bo nhiém can cit vao thanh phén hoi nghi theo quy dinh
quyét dinh viéc to chue hoi nghi bang hinh thue tryc tiép, trye tuyén hodc két hop
truc tiép va truc tuyen phu hop vai dac thu cta co quan, t6 chuc, don vi; quyet
dinh viéc bo phiéu trong truong hop t6 chirc hoi nghi bang hinh thirc truc tuyén
hodc két hop truc tuyén va truc tiép, bao dam chinh xac, bao mat thong tin theo
quy dinh.

Ty l¢ phiéu gid1 thi€u tai budce 1, budce 2, bude 4 duge tinh trén téng sb nguoi
tri¢u tap; ty 1€ phi€u gion thi€u tai budc 3 dugce tinh trén tong s6 nguoi tri¢u tap
c6 mat tai HO1 nghi.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bo nhiém tai cac budc 2, bude 3, bude 4 do Ban t6
chtrc hoi nghi phét hanh, c6 dong dau treo cta co quan, t6 chirc, don vi (néu co)
va chir ky truc tiép ctia nguoi chil tri hoi nghi; ndi dung hoi nghi va két qua kiém
phiéu tai cac budc nay dugc ghi thanh bién ban; s6 phiéu gi61 thiéu nhan su duoc
chuan bj theo s6 luong thanh phan triéu tip va duoc phat theo sb lugng ngudi cd
mat; nguoi bd phiéu o thé ky tén hoac khong ky tén. Pai di¢n co quan hoac bod
phan tham muu vé to chitc, can bo tham du cac budc nhung khong bé phiéu (trir
truong hop thudc thanh phan bo phiéu).

Truong hop 01 ngudi tham du vaoi 2 chiic vy, chic danh khac nhau thi chi
dugc bo 01 phiéu va chi tinh 14 01 nguoi trong danh sach triéu tap.

Truong hop da triéu tdp nhung vang mit vi 1y do bat kha khang khong thé
thue hién bo phiéu thi khong tinh vao tong s6 ngudi duoc triéu tap.
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Co quan tham muu vé cong tac can bd bao céo cap co thim quyen xem Xeét,
quyet dinh danh sach tri€u tap tai cac Hoi nghi; cac truong hop vang mat vi 1y do
bat kha khang.

b) Budc 1: Hoi nghj tap thé 1anh dao

Thanh phan: Nguoi dimg déu, cap pho ctia ngudi dimg dau co quan, to chie,
don vi. Két qua thao luan va dé xuét dugc ghi thanh bién ban.

Ho1 nghi tap thé 1anh dao thyuc hién cac nhiém vu sau day

Théo luan, ra soat, thong nhat vé co cau, so lugng, tiéu chuan, di¢u ki¢n, quy
trinh nhan su.

Cin ¢t ra soat: Chu truong bd nhiém da dugc cp co tham quyén phé duyét;
yéu cau nhiém vu; nguon nhan sy trong quy hoach, bao gobm quy hoach chirc vy,
chtrc danh twong duong tré 1én.

Ra soat két qua nhan xét, danh gia doi voi tiung nhan sy trong quy hoach,
gdm ca nhan sy dugc quy hoach chire vu, chirc danh twong duong trd 1€n.

Thong qua danh sach nhan sy dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

Ghi phiéu gidi thi€u nhan sy trén co s& danh sach nhan sy dap tng ti€u chuén,
diéu kién bang céch tich phiéu.

M&i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mot chirc danh; nguoi dat s phiéu
d6ng ¥ cao nhat trén 50% tong sb6 ngudi duoc triéu tap thi duoc lwa chon. Trudng
hop khong c6 nhan su dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi chon tat ca nhan sy co
s0 phiéu gi6i thidu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu ¢ budc tiép theo. Truong hop
khong c¢6 nhan sy dat sO phiéu tir 30% tro 1én thi khong tiép tuc thyc hién va bao
céo cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

¢) Budc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao mé rong

Thanh phan Tap thé lanh dao theo quy dinh tai dlem a khoan nay; Uy vién
Ban thuong vu cap uy cung cap (d01 v6i to chitc dang cap trén co s6) hodc cap uy
cung cap (d6i véi to chirc dang cap co 50) cua co quan, t6 chirc, don vi; nguoi
dimg dau cac don vi thudc va truc thude (neu co).

Ho1 nghi tap thé 1anh dao mo rong thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thao luan vé két qua gidi thiéu nhan su ¢ budc 1

Ghi phiéu gi6i thiéu nhan sy bang cach tinh phiéu.

MBOi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho mdt chirc danh trong danh sach nhan
su dugce gioi thiéu ¢ budce 1; nhan sy dat s6 phiéu cao nhat trén 50% tong s ngudi
duoc tri¢u tap thi duoc lya chon Truong hgp khong c6 nhan sy dat trén 50% s6
phleu gio1 thi€u thi chon tat ca nhan su co6 s6 phiéu gidi thiéu dat tr 30% trd 1én
dé gi6i thiéu ¢ budc tiép theo. Truong hop khong c6 nhan sy dat sb phiéu tir 30%
trd 1€n thi khong ti€p tuc thuc hién budc ti€p theo va bao cao cap c6 tham quyén
xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong bo tai hoi nghi nay.
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d) Buoc 3: Hoi nghi can bo chu chdt

Hoi nghi can bo chu chét ghi phiéu gidi thiéu nhan su bang cach tich phiéu
kin trén co s¢ danh sach gioi thi€u nhan sy & budc 2. Phiéu gidi thi¢u nhan su cé
thé ky tén hoac khong ky tén.

Thanh phén Téap thé 1anh dao mé rong theo quy dinh tai diém c khoan nay;
nguoi dimg dau cac to chie chinh tri - xd hoi cla co quan, t6 chirc, don vi (néu
c0); cap pho cua nguoi dimg dau cac co quan, to chirc, don vi thudc va truc thudc
(néu co).

Trudng hop bd nhiém vién chire lanh dao, quan 1y ctia don vi 14 t6 chic cau
thanh hoac cua co quan, t6 churc, don vi c6 don vi thude, truc thudc nhung céd dudi
30 nguoi hodc cia co quan, t6 chirc, don vi khong ¢é don vi thudc, truc thudc thi
thanh phan tham dy gom toan thé vién chirc ctia co quan, to chirc, don vi do.

Hoi nghi tap thé lanh dao chii chét thyc hién cac nhiém vy sau day:

Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thi¢u ¢ budce 2;

Tom tat Iy lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh cua phap luat; danh gia, nhan xét va du kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu giéi thiéu nhan su bang cach tinh phiéu.

Moi thanh vién gidi thidu 01 ngudi cho mét chirc danh trong danh sach nhan
su dugc gioi thi¢u ¢ bude 2; nhan sy dat s6 phiéu dong y cao nhat trén 50% tong
s6 nguoi duoc tri¢u tap co mat thi dugce lya chon. Truong hop khong c6 nhan sy
dat sb phiéu trén 50% thi khong tiép tuc thuc hién budc tiép theo va bao cao cap
c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Hoi nghi tap thé lanh dao

Thanh phan: Nhu thanh phan budc 1.

Hoi nghi tap thé lanh dao thuc hién cac nhiém vu sau dy:

Thao luan vé két qua bo phiéu tai budc 3.

Can ct thao luan: Y kién danh gia, nhan xét cia cap oy dang c6 tham quyén

(601 vOi nhimg don vi noi dang uy khong lanh dao toan dién); két qua xac minh,
két luan nhirg van dé méi nay sinh d6i voi nhan sy (néu co);

Ghi phiéu biéu quyét vé nhan su bang céach tich phiéu kin.

Nhan su dat s6 phiéu cao nhat trén 50% té)ng $6 nguoi dugc triéu tap thi dugc
lwra chon bd nhiém. Trudng hop 2 ngudi co sd phiéu ngang nhau dat ty 1 50% thi
ngudi dimg dau xem xét, lya chon nhan su dé trinh, dong thdi bao cao day dii cac
y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop khuyét
nguoi ding dau thi bao cdo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chiic, don vi ra quyét dinh b nhiém theo thim
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quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

3. Can cur diéu kién cu thé cua co quan, td chirc, Bo truong, Thu trudng co
quan ngang B, nguoi dimg dau to chitc do Chinh pht, Tha tuéng Chinh phu
thanh 14p ma khong phai 1a don vi sy nghiép cong 1ap, Chi tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong quy dinh cu thé vé: Thadm quyén bd nhiém
vién chirc quan 1y; nguyén tic xac dinh ngudn nhan sy tai chd, ngudn nhan sy tir
noi khac ddi véi truong hop don vi c6 to chirc cau thanh.

Diéu 32. Trinh tuw, thu tuc thuc hién b6 nhiém doi véi nguon nhan su tir
noi khac

Co quan, by phan tham muu vé to chure, cdn bg cuia co quan c6 tham quyén
b6 nhiém tién hanh cac cong viéc gobm 03 budc nhu sau:

a) Budc 1: Trao doi, lay ¥ kién cua tap thé 1anh dao cua co quan, t6 chirc,
don vi not du kién b6 nhi¢m vé chu trrong bo nhiém.

b) Budc 2: Trao d6i, lay y kién bang van ban cua tip thé lanh dao co quan, to
chure, don vi noi nhan sy dang cong tac ve chu truong di€u dong, bé nhiém; 1ay danh
gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, don vi va ho so nhan su theo quy dinh.

Gap nhan sy dé trao doi vé y€u cau nhiém vu cong tac.

¢) Budc 3: Chu tri, phdi hop voi cac co quan, t6 chire, don vi lién quan tham
dinh v€ nhan sy va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhéan sy bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, td chire, don vi (no1 nhan sy dang cong tac hoac noi du kién b6 nhiém) hodc
nhén sy duoc du kién bd nhiém con co y kién khac nhau, chua théng nhét thi co
quan, bo phan tham muu vé t6 chuc, can bd bao cio day du cac ¥ kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chtic, don vi ra quyét dinh b nhiém theo thim
quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 33. B6 nhiém trong trudong hop khac

1. B6 nhiém trong truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chuc lai,
chuyén d6i mo hinh t6 churc:

a) Truong hop chitc vu vién chirc dang gilt & co quan, to chirc, don vi cii
tuong duong hoac cao hon chirc vu du kién dam nhiém & co quan, td chirc, don
vi méi thi cAp c6 tham quyén cin cit pham chat, nang luc, uy tin cia vién chuc dé
xem xét, quyét dinh bo nhiém ma khong phai thuc hién quy trinh bd nhiém theo
quy dinh; thoi han gitr chire vy tinh theo quyét dinh bo nhiém mai;

b) Truong hop ddi tén co quan, to chirc, don vi ma khong thay d6i mé hinh to
chirc thi cap c6 tham quyén quyét dinh thay d6i chirc vu theo vi tri viéc lam méi
tuong tmg; thoi han giir chire vu tinh theo quyét dinh bd nhiém cii; khong phai thuc
hién quy trinh bo nhiém va khong phai 1ap hd so bo nhiém theo quy dinh;
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c¢) Truong hop chic vu vién chuc dang gitt & co quan, to chuc, don vi cii
thap hon chic vu du kién dadm nhiém & co quan, t6 chirc, don vi mai thi viéc bo
nhiém duogc thuc hi¢n theo quy trinh b6 nhiém do6i véi ngudn nhan sy tir noi khéc;

d) Truong hop co quan, td chtrc, don vi méi chua co tap thé 1anh dao hodc
khong con tap thé lanh dao noi vién chic dang cong tac thi cAp co thim quyén bd
nhiém cin ct Pé an di duoc phé duyét, to trinh cua co quan, by phan tham muu
vé to chirc, can bo dé thong nhit trong Ban thudng vu cap uy cung cap (d6i voi to
chtrc dang cp trén co sd) hoic cap ty cung cap (ddi vdi to chic dang cap co sd)
trudce khi ra quyét dinh bd nhiém.

2. Pai dién lanh dao co quan cép trén truc tiép chu tri thuc hién quy trinh bod
nhiém do61 voi cac trudong hop sau:

a) B6 nhiém ngudi dirg dau, cap pho ctia ngudi diing dau co quan, to chue,
don vi moé1 dugce thanh 1ap;

b) Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 co quan, to
chtrc, don vi chi c6 01 1anh dao 1a nguo1 dimg dau hodc 1a cap pho cua nguoi dung
dau hoac bé nhi€ém ngudi dung dau co quan, té chire, don vi;

¢) Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém dé ndi bo lanh
dao co quan, t6 chirc, don vi mat doan két, nhi€u ngudi vi pham ky luat, néu thuc
hién quy trinh bo nhiém sé€ thi€éu khach quan;

d) Trudng hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha khang khac ma
co quan, to churc, don vi khong con nguoi lanh dao, quan 1y.

Trinh ty, thu tuc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay.

3. Truong hop co quan, t6 chire, don vi chua kién toan nguoi diang dau hoac
vang mat ngudi dung dau trong mot thoi gian dai, dé bao dam thuc hién day du
trach nhiém, quyén han ctia ngudi dimg dau va hoat dong thuong xuyén cua co
quan, to chirc, don vi, cip c6 thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh giao
quyén cip truong cho cip pho cua nguoi ding dau co quan, to chic, don vi do,
trir truong hop theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén.

Thoi han giao quyén ddi véi trudong hop chua kién toan ngudi dung dau toi
da 1 12 thang va khong duoc gia han. Thoi gian giao quyén khong tinh vao thoi
gian gitr chic vu khi duoc b nhiém. Truong hop khong giao quyén cép truong
thi cdp c6 tham quyén bd nhiém quyét dinh giao cip phé cta co quan, té chuc,
don vi hodc nguoi dimg dau, cip pho clia ngudi ding dau co quan cap trén truc
tiép phu trach don vi.

4. Trudong hop cac B9, co quan ngang Bo, t6 chirc do Chinh phu, Thu tuéng
Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don vi sy nghiép cong 1ap, ﬁy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thugc Trung vwong thuc hién thi diém ché do tap su lanh
dao, quan 1y; thi diém giao quyén, trach nhiém cho ngudi dimg dau trong viée bd
nhiém cap pho (nhan sy tir nguon tai chd hodc nhan su tir ngudn & noi khac) va
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ddi véi bd nhiém, mién nhiém cép trudng clia co quan, t6 chuc, don vi & cép hanh
chinh do minh tryc tiép quan 1y theo chu truong cua Dang thi quy trinh thuc hién
theo hudng dan ciia cap c6 tham quyén.

Diéu 34. Ho so bd nhiém

HO so nhéan sy bo nhiém phai duoc ké khai trung thuc, chinh xac, dﬁy du no1
dung néu tai cac muc va phai dugc cap c6 tham quyén xac nhan hodc chung thuc
theo quy dinh, bao gom:

1. TO trinh vé viéc bd nhiém do nguoi ding dau co quan, t chirc, don vi ky
(d61 voi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém) hoac do nguoi
dimg dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac td chire, can bd ky (d61 voi truong
hop nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh) va bién ban hoi nghi, bang
tong hop két qua ki€m phi€u kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac budc;

2. So yéu Iy lich theo quy dinh do c4 nhan tu khai c6 dan anh mau kho 4x6,
dugc co quan tryc ti€p quan ly xac nhan va dong dau;

3. Panh gia, nhan xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé lanh dao co quan,
td chtrc, don vi vé:

a) Pham chat dao dure, 16i séng, ¥ thirc to chirc ky luat, doan két noi bo;

b) Nang luc cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhi€ém vu dugc giao,
trong d6 phai xac dinh 1o san pham cu thé, thanh tich trong cong tac, han che,
khuyét diém, vi pham trong qua trinh cong tac (néu co);

¢) Uy tin va trién vong phat trién.

4. Panh gi4, nhan xét cua chi bd co sé hodc dang uy co s¢ noi cong tac.

5. Nhan xét ctia cAp Uy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh.

6. Ban tu nhan xét, danh gia 03 nam cong tac gén nhat;

7. Két luan vé tiéu chuan chinh trj ctia cdp ty c6 tham quyén theo quy dinh;
8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

9. Ban sao cac van bang, ching chi c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén
quan 1y ho so hodc cua co quan c¢6 tham quyén theo yéu cau cua ti€u chuan chic
danh b6 nhi€ém. Truong hop van bang do co sé giao duc nudc ngoai hoac co so
gido duc trong nudc lién két vai nude ngoai cap thi thyc hién vi¢e cong nhan theo
quy dinh cua phap luat;

10. Giday chimg nhan strc khoe cua co s& y t€ c6 tham quyén cap.

Truong hop cac thanh phan trong hd so bé nhiém quy dinh tai Di€u nay da
c6 trong co s¢ dit liéu quoc gia vé can bd, cong chirc, vién chuc thi co quan co
tham quyén bo nhi¢m st dung dit li€u, ho so dién tir da co.

Thanh phan ho so quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 5, 6, 8, 10 Bi¢u nay khdng
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qua 6 thang tinh dén thoi diém xem xét. Trudng hop thuc hién quy hoach, bo
nhiém, b6 nhiém lai, gidi thiéu tng cir hodc cac ndi dung khac trong cong tac can
bd & cac thoi diém khac nhau trong vong 6 thang tinh tir thoi diém ndp hd so lan
dau va ciing cip c6 thdm quyén quyét dinh thi duoc sir dung hd so 1an dau dé thuc
hién cho cac quy trinh trong cong tac can bd & nhimg 1an sau, trir trudng hop phat
sinh ndi dung méi hodc phai bd sung thanh phan hd so theo quy dinh.

Pi¢u 35. Nguyén tic, thwe hién bo nhiém lai hoiic kéo dai thoi gian giir
chirc vu quan ly

1. Khi hét thoi han gitr chirc vu bo nhiém theo quy dinh, cap c6 tham quyén
phai xem xét, quyét dinh bo nhiém lai hogc khong bo nhiém lai di véi vién chic
quan ly.

Cham nhét 90 ngay 1am viéc trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cip c6 thim
quyén phai thong bao dé ngudi duoc xem xét, bé nhiém lai chuan bi hd so bd
nhiém lai theo quy dinh. Trudng hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu nay hodc da thyc hién quy trinh bd nhiém lai nhung
chua hoan thién quy trinh vi Iy do khach quan thi cp c6 thAm quyén bo nhiém
phai c6 vin ban thong béo dé co quan, t6 chiic, don vi va vién chirc biét.

2. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu con tir di 02 nam cong tac dén dudi 05 nam thi phai thuc hién quy trinh xét
xét bo nhiém lai. Néu dugc bo nhiém lai thi thoi han bo nhiém tinh dén thoi diem
du tudi nghi huu theo quy dinh. Trudng hop con dudi 02 nim cong tac thi cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh kéo dai thoi gian gilr chtrc vu ddi voi thoi gian
con lai cho dén tudi nghi huu.

3. Quyét dinh bod nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giir chirc vu
lanh dao, quan 1y phai duoc ban hanh truéc ngay hét thoi han bo nhiém it nhat 01
ngay lam vigc.

Truong hop vi Iy do khach quan ma thoi diém ky quyét dinh bd nhiém lai
hoic quyét dinh kéo dai thoi gian gilt chic vu lanh dao, quan 1y sau ngay hét thoi
han b6 nhiém thi thoi han bo nhiém cia quyét dinh méi duoc tinh tir ngay hét thoi
han b nhiém cua quyét dinh cii va phai dugc ghi rd trong quyét dinh.

4. Truong hop vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma chua c6 quyét
dinh b6 nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chic vu lanh dao, quan
Iy cia cap co tham quyén thi khong duoc thuc hién chire trach, nhiém vu, tham
quyén cta chtrc vu 1anh dao, quan 1y hién giit. Viéc thuc hién chtic trach, nhiém
vu, tham quyén cua chirc vu quan 1y d6 do cip c6 thim quyén bd nhiém xem xét,
quyét dinh.

5. Céac truong hop chua thuc hién quy trinh b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian
gilr chtrc vu 1anh dao, quan ly:

a) Thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b, diém c khoan
8 Piéu 30 Nghi dinh nay;
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b) Pang trong thoi gian dugc co quan, to chitc c6 tham quyén cir di hoc tap,
cong tac & nudc ngoai tur 03 thang trd 1én;

¢) Pang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang tro 18n tai cic co sy té
hoac dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

d) C6 thong tin trao ddi ctia co quan chirc ning vé trach nhiém ca nhan trong
cac vu an, vu viée, két ludn ma co quan chic nang da, dang diéu tra, thanh tra,
kiém tra nhung chua c6 két luan chinh thirc hodc c6 dé nghi cua co quan c¢6 tham
quyén vé xem xét, xir 1y trach nhiém c4 nhan nhung chwa c6 két luan chinh thuc;

6. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma dang trong thoi gian thi
hanh ky luat nhung khong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chitc theo
quy dinh ctia Dang va cta phap luat thi co quan c¢6 thim quyén bd nhiém cin cr
yeu cau nhiém vu thao luan, can nhic vé phém chét, nang luc, uy tin cua Vién
chtic; vé nguyén nhan, dong co vi pham, khuyét diém va tinh chat, méic do anh
huong, két qua khac phuc hau qua (néu c6) dé xem xét, quyét dinh vé viéc bd
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chire vy lanh dao, quan ly.

7. Vién chirc quan 1y khong duge bd nhiém lai thi co quan c¢6 thim quyén
xem xé&t, quyét dinh viéc bo tri cong tac khéac theo nguyén tac khong dugce bo tri
chtrc vu tuong duong hoac cao hon.

8. Vién chtic quan 1y khong duoc bd nhiém lai thi co quan c¢6 thim quyén
xem x¢€t, quyét dinh viéc bo tri cong tac khac theo nguyén tac khong dugce bo tri
chtrc vu tuong duong hoac cao hon.

Picu 36. Tham quyén quyét dinh bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giir
chirc vu lanh dao, quan ly dén tuoi nghi huu

Céap nao c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém thi cap d6 thuc hién viéc bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vu 1anh dao, quan ly.

Piéu 37. Tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém lai

1. Hoan thanh nhi€m vu trong thoi han gitr chire vu quan 1y.

?. bap 1"J:ng tiéu chuén ch}’rc danh quan ly theo quy dinh cua co quan, don vi
c6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

3. Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chirc quan 1y.

4. Pu stc khoé dé hoan thanh nhiém vu va churc trach duoc giao.

5. Khong thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 8 Piéu 30 Nghi
dinh nay. Trudong hop co quan, t6 chue, don vi dang trong thoi gian thanh tra,
kiém tra thi cap c6 tham quyén trao doi vdi co quan thanh tra, ki€ém tra vé nhan
sy dugc dé nghi b6 nhiém lai trude khi quyét dinh.

Pi¢u 38. Thii tuc bo nhiém lai

1. Vién chtic lam bao cao ty nhan xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach,
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nhiém vy trong thoi han giit chtrc vu guri cp c6 thAm quyén bo nhiém.
2. T6 chire hoi nghi can bd chu chét 14y y kién vé viéc bd nhiém lai
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh nay.
Trinh tu thuc hién:

Vién churc dugc xem xét dé bo nhi¢m lai bdo cdo tu nhan xét, danh gia viéc
thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chire vu;

Hoi nghi tham gia gop v kién

Ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc giri 1én cap c6 tham quyén bo nhiém.

3. Nguoi ding dau co quan, to chire, don vi str dung vién chuc danh gia,
nhan xét va dé xuat viéc bo nhiém lai.

4. Tap thé lanh dao co quan, t6 chure, don vi thao ludn va biéu quyét nhan su:

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 26 Nghi dinh nay.

Trinh tu thuc hién:

Phén tich két qua liy phiéu ¢ hoi nghi can bo chu chét. Vién chirc duoc dé
nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% s6 phi€u dong ¥ so vd1 tong s6 nguoi c6 mét
& hoi nghi tap thé can bo chu chot; truong hop so phicu dat ty 1€ 50 thi do nguoi
dirg dau xem xét, quyéet dinh; truong hop dudi 50% dong ¥ thi bao cao cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xac minh, két luan nhitng vin dé méi nay sinh (néu co).

Lay y kién bang vin ban cua cap uy cung cap vé nhan sy dugc dé nghi bd
nhiém lai.

Ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% s phiéu dong ¥ so voi
tong s0 nguoi dugce triéu tap ¢ hoi nghi tap thé 1anh dao; truong hop s6 phicu dat
ty 1€ 50% thi do nguo1 dirng dau quyét dinh theo tham quyén hodc trinh cap cé
tham quyén xem xé&t, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% dong ¥ thi bao cao day
du céc y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dung dau co quan, t6 chic, don vi ra quyét dinh bd nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 39. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

1. Vién chtrc 1am bdo cdo ty nhan xét, danh gia vi¢c thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi gian gilt chue vy, gl cap c¢6 tham quyén kéo dai thoi gian
gilr chtrc vu 1anh dao, quan ly.

2. Nguoi dung dau va tap thé 1anh dao co quan, t6 chutrc thao ludn, xem xét,
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néu vién chure con strc khoe, uy tin, dap ing dugc yéu cau nhi€ém vu thi thong nhat
biéu quyét bang phiéu kin.

Nhan su dugce dé nghi kéo dai thoi gian gitt chtrc vu quan 1y phai dat ty 16
trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan su dat ty 18
50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; ddng thoi bao cao day du cac y kién khac
nhau dé cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc ra quyét dinh theo thdm quyén hodc trinh
co quan c6 tham quyén xem xét, quyéet dinh viéc kéo dai thoi gian gilr chuce vy
quan 1y dén tudi nghi huu doi vai vién chie.

Diéu 40. Ho6 so bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi
nghi huu

Ho so dé nghi b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chtrc vu thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 34 Nghi dinh nay; ddi véi ban tu kiém diém va danh gia, nhan xét
cua tap thé 1anh dao co quan, td chire, don vi thuc hién trong ca thot han gifr chuce
vu; dbi v6i két luan vé tiéu chuan chinh tri néu c6 tinh tiét méi lam thay doi két
luan trude day thi phai co Két luan cua cap oy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh
tri; d6i v4i van bang, ching chi chi phai bd sung trong truong hop c6 nodi dung
mai phat sinh.

Muc 4

TU CHU'C, CHO THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM POI VOI
VIEN CHUC QUAN LY VA TAM PINH CHI CONG TAC POI VOI
VIEN CHUC

Dieu 41. Nguyén tac cho thoi gilr chirc vu, tir chire, mién nhiém

1. Kip thoi xem xét cho théi it chire vu, tir chirc, mién nhiém d6i véi vién
churc quan ly khi c6 du can cu.

2. Khuyén khich vi¢c tu nguyén thoi gilr chure vy, tir chire khi khong dép tng
yéu cau nhiém vy, khong con du uy tin hodc vi pham chua dén mirc phai mién nhiém.

3. Truong hop sau khi théi giit chic vy, tir chitc, mién nhiém ma c6 nguyén
vong thoi vi¢c, nghi huu thi dugc giai quyét ché do, chinh sach theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 42. Tir chirc, cho théi giix chirc va di véi vién chiec quan ly

1. Viéc xem xét cho tir chire dbi vé6i vién chirc quan ly dugc thuc hién khi co
mot trong cac can cu sau:

a) Do ban than nhan théy han ché vé nang lyc 1anh dao, quan 1y hoac khong
con du uy tin dé€ hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

b) C6 trén 50% so phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh;
c¢) Vi 1y do chinh ddng khac cua ca nhan;
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d) La nguoi dimg dau dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach truc
tiép hoac cap dudi truc ti€p xay ra tham nhiing, lang phi, ti€u cuc nghiém trong
nhung chua dén murc phai xem xét, xur 1y ky luat theo quy dinh;

d) Trong thdi han giit chic vu ¢ 2 nam khong lién tiép bi xép loai khong
hoan thanh nhiém vu;

e) C6 hanh vi vi pham vé pham chat chinh tri, dao dtrc, 161 song va bi co
quan c6 tham quyén két luan, danh gia gay birc xtuc trong du luan, &nh hudng xau
dén uy tin to churc, ¢4 nhan;

g) B¢ vo, chong, con vi pham phép luat cia Nha nudc; sa vao t€ nan xa hoi
va bi co quan c6 tham quyén két luan, danh gid gy bic xtc trong du luan, lam
anh huong xau dén uy tin ctia ban than va co quan, don vi;

h) Bé ngudi khac loi dung chitc vu, quyén han ciia ban than dé tryc lgi va bi
co quan c6 tham quyén két luan, danh gia gdy hau qua nghiém trong, birc xuc
trong du ludn, 1am anh hudng xau dén uy tin c4 nhan va to chuec, trir truong hop
ban than khong biét;

i) Khong dam lam, khong dam chiu trach nhiém, dun ddy, né tranh trach
nhiém, khong thuc hién cong viéc thude tham quyén theo churc nang, nhiém vu
duogc giao va bi co quan c6 tham quyén két luan, danh gia gay hau qua rat nghiém
trong, du luan x4u, btrc xtc trong can b, ddng vién va nhan dan.

k) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Déi v6i truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay, néu khong tu
nguyén tur chire thi co quan ¢6 tham quyén xem xét cho thoi gitr chue vuy; doi véi
cac truong hop quy dinh tai cac diém d, d, e, g, h va 1 khoan 1 Diéu nay, néu
khong tu nguyén tur chure thi co quan c6 tham quyén xem xét mién nhiém theo
quy dinh tai Diéu 44 Nghi dinh nay.

3. Khong xem xét cho tir chirc dbi véi vién chirc quan 1y néu thudc mot trong
cac truong hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vu lién quan dén qubc phong, an ninh qudc gia,
nhiém vu trong yéu, co mat, chua hoan thanh nhi¢m vy ma can tiép tuc ddam nhi¢m
nhiém vu do ban than vién chire da thuc hién, néu vién chirc tir chirc s€ anh huong
nghiém trong dén nhiém vu ma don vi dugc giao;

b) Pang trong thdi gian chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toan, diéu tra cia
cac co quan chtrc nang c6 tham quyén;

¢) Nhitng trudng hop c6 di can ¢ mién nhiém quy dinh tai Diéu 44 Nghi
dinh nay.

4. Quy trinh xem xét cho tir chtrc dugc thyc hién theo khoan 3 Piéu 43 Nghi
dinh nay.

5. Vién chirc quan ly c6 don tu nguyén xin tir chirc nhung chua duoc nguoi
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dung dau co quan, to chirc, don vi noi cong tac hodc cap co tham quyén dong y
thi van phai ti€p tuc thyc hién chuc trach, nhi€ém vu, quyén han dugc giao.

Piéu 43. Cho théi giir chirc vu ddi v6i vién chire quan ly

1. Viéc cho théi gitr chirc vu dbi voi vién chire quan 1y duoc thyc hién trong
cac truong hop sau:

a) Chiu trach nhiém nguoi dimg dau khi co quan, to chtrc, don vi thudc quyén
quan ly, phu trach truc tiép chi hoan thanh dudi 70% so6 chi ti€éu, nhiém vu theo
chuong trinh, ké hoach trong nam trur trudng hop vi ly do bat kha khang hoac co
thoi gian gitt chic vu chua du 1 nam;

b) Chiu trach nhi€ém néu két qua thuc hién chi ti€u, nhiém vu duoc giao theo
danh gia ctia cap c6 tham quyén trong nam hodc dinh ky cua ca nhan hoac cap
pho cua nguoi dung dau dugc phan cong chi dao truc tiép khong dat chi tiéu, ke
hoach theo quy dinh hodc cac quyét dinh, quy ché, quy dinh, d€ 4n, chuong trinh,
du 4n quan trong do co quan, don vi minh phu trach chu tri tham muu, dé xuat
ban hanh ma co quan chirc nang két luan khong hiéu qua hoac cé nguy co gay hau
qua xau tru truong hop vi 1y do bat kha khéang;

¢) Khong giai quyét kip thoi v kién, nguyén vong, loi ich, khiéu nai, t6 cdo
chinh dang, hgp phap cia nhan dan, ctia doanh nghiép thudc thdm quyén theo
chirc ndng, nhiém vu dugc giao va bi co quan c6 tham quyén két luén, danh gia
gay burc xuc trong du luan, &nh hudng xau dén uy tin co quan, don vi;

d) Chiu trach nhiém nguoi dimg dau khi dé xay ra diém nong phirc tap kéo
dai lién quan dén qudc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hdi trén dia ban va bi co
quan c6 tham quyén két luan, ddnh gia gay hau qua nghiém trong;

d) La nguoi dimg dau thiéu trach nhiém, khong kip thoi xir 1y khi phat hién
can bg, dang vién thudc quyén quan ly truc tiép vi pham nghiém trong quy dinh
cua bang, phap luat ctia Nha nudc.

e) Cac truong hop khac theo quy dinh ctua phap luat.

2. Khong thyc hién viée cho théi giit chtre vu ddi véi vién chirc quan 1y thudce
truong hop phai mién nhiém quy dinh tai DPiéu 39 Nghi dinh nay.

3. Quy trinh cho thoéi gitr chuc vu:

a) Khi c6 du can ctr cho thoi gitr chue vy, trong thot gian 10 ngay lam viée,
nguoi dung dau co quan st dung vién chirc hodc co quan, bd phan tham muu vé
cong tac can bo c6 trach nhiém trao doi véi vién chire va dé xuat co quan c¢6 tham
quyén xem xé&t, quyét dinh.

b) Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé xuat
ctuia nguoi dung dau co quan st dung vién chirc hoac co quan, bo phan tham muu
v€ cong tac can bd, co quan c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc cho thoi gitr
chtrc vy; truong hop can thiét vi 1y do khac quan thi kéo dai khong qua 15 ngay
lam viéc.
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Dic¢u 44. Mién nhiém déi véi vién chirc quan ly
1. Viéc xem xét mién nhiém d6i véi vién chirc quan Iy duogc thuc hién trong
cac truong hop sau:

a) Bi ky luat canh cdo va bi cdp c6 thAm quyén danh gia nang luc han ché,
uy tin gidm sut, khong thé tiép tuc ddm nhiém chuc vu dugc giao;

b) Bi1 ky luat khién trach lién quan dén chire trach, nhiém vu duge giao 2 lan
trd 1én trong mot thoi han bo nhi¢m;

¢) C6 trén 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh;

d) C6 2 nam lién tiép bi Xép loai khong hoan thanh nhiém vu lién quan dén
thuc hién chtrc trach, nhi¢m vu duoc giao;

d) Bi co quan c6 thim quyén két luan suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao
dre, 16i séng, "tu dién bién", "tu chuyén hoa"; vi pham nhiing diéu dang vién
khong dugc lam; vi pham trach nhiém néu guong, gay birc xuc trong du luadn, lam
anh huong xau dén uy tin ctia ban than va co quan, don vi noi dang cong tac;

e) Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh trj theo quy
dinh vé bao vé chinh trj ndi bo Dang dén murc phai mién nhiém;

g) La nguoi dimg dau dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach truc
tiép hodc cip dudi truc tiép xay ra tham nhiing, lang phi, tiéu cuc gy hau qua rat
nghiém trong theo két luan ctia co quan c6 tham quyén nhung chua dén mirc phai
xem x¢&t, xu Iy ky luat theo quy dinh;

h) La nguoi ding dau dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach truc
ti€p xay ra mau thuan, mat doan két nghiém trong theo két luan cua co quan cé
tham quyén;

i) Vi pham quy dinh ctia Pang, phéap luat cia Nha nudc dén mirc phai mién
nhiém theo kién nghi ctia co quan cé tham quyén;

k) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. B61 véi cac trudng hop néu tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu nay,
néu vién chirc ty nguyén xin tir chure thi cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh
theo tham quyén.

3. Quy trinh xem xét mién nhi¢m:

a) Khi c6 du cin cir mién nhiém, trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ngudi
dung dau co quan sir dung vién chirc hodc co quan, bo phan tham muu vé cong
tac can bo ¢ trach nhiém trao doi véi vién chiic va dé xuit co quan c6 tham quyén
xem Xeét, quyét dinh.

b) Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé xuat
ctia nguoi dimg dau co quan sir dung vién chirc hoic co quan, bd phan tham muu
vé cong tac can b, co quan co tham quyén xem x¢&t, quyét dinh viéc mién nhiém;
truong hop can thiét vi 1y do khac quan thi kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc.
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Tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi va thudng vu cip Gy ciing cip phai
thao luan, xac dinh rd cin cr mién nhiém theo dé xut ctia co quan, bo phan tham
muru vé to chire, can bo trude khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién
nhiém dbi voi vién chtc phai dat trén 50% tap thé lanh dao, thuong vu cp ay
cung cip dong ¥; trudng hop dat 50% trd xudng thi do nguoi dimg dau quyét dinh
theo thAm quyén hodc trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Dicu 45. Ho so xem xét cho thoi giir chirc vu, tir chire, mién nhiém

1. To trinh ctia co quan tham muu vé to churc can bo; don xin tr chirc cta
vién chuc quan ly do6i voi truong hop tur chirc.

2. Céc van ban co6 lién quan: Quyét dinh, két luén, thong bao, y kién cta co
quan c6 tham quyén, bién ban hdi nghi, don cta vi chirc xin tir chirc; bao cao dé
nghi cua co quan st dung vién chirc va céc tai liéu ¢ lién quan.

Piéu 46. B tri cong tac va ché dd, chinh sach ddi véi vién chirc thoi giir
chirc vu, tir chirc, mién nhiém

1. B4 tri cong tac d6i véi vién chirc quan 1y sau khi cho théi gitr chire vu, tir
chirc, mién nhiém

a) D6i voi vién chirc sau khi thoi giir chirc vu:

Vién chuc sau khi cho théi gitr chtrc vu thi cip c6 thAm quyén cin ctr tinh
hinh thuc t€ xem xét, bo tri chirc vu thap hon mot cap so véi chirc vu dam nhi¢m
trude d6 hodc chire vu phu hop (trudong hop khong con s6 lugng chirc vu thap hon
mot cap theo quy dinh) va khong quan trong hon; sau it nhat tir 12 thang cong tac
& vi tri, chtrc vu mdi, néu can by dugc danh gia hoan thanh tét nhiém vu trd 1én,
bao dam tiéu chuan, di€u kién thi dugc cap co6 tham quyén xem xét viéc quy hoach,
b6 nhi¢m chuc danh tuong duong véi chire vu ddm nhiém khi cho thoi gitr chue
vu theo quy dinh.

b) D61 véi vién chire sau khi tir chirc:
Truong hgp vién chirc con thoi gian cong tac dudi 5 nam thi cap c6 tham
quyén xem xé&t, bo tri lam cong tac chuyén mon, khong lam cong tac quan ly.

Truong hop vién chirc con thdi gian cong tac tir 5 ndm trd 1én thi cap ¢ tham
quyén xem xét, b tri chirc vy thap hon mot cap so voi chire vu dam nhiém trude
d6 hodc chirc vu phi hop (truong hop khong con sb luong chire vu thip hon mot
cap theo quy dinh); sau it nhét tir 24 thang cong tac & vi tri, chirc vu méi, néu khac
phuc tdt cac vi pham, khuyét diém, han ché, yéu kém (néu c0), dugc danh gia
hoan thanh tt nhiém vu tré 1én, bao dam tiéu chuén, diéu kién thi duge cép co
tham quyén xem xét quy hoach, bé nhiém chtrc danh tuong duong véi chic vu
dam nhiém khi tir chire theo quy dinh.

c) Poi véi vién chire sau khi mién nhiém:

Vién chire sau khi mién nhiém thi cap c6 tham quyén xem xét bo tri lam cong
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tac chuyén mon, khong lam cong tac 1anh dao, quan 1y; sau it nhat tir 36 thang
cong tac & vi tri mai, néu khic phuc tdt cac sai pham, khuyét diém, duoc danh gia
hoan thanh t6t nhiém vu trd 18n, bao dam tiéu chuan, diéu kién thi duoc cip co
tham quyén xem xét quy hoach, bd nhiém theo quy dinh.

Pdi véi cac truong hop néu tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu 44 Nghi
dinh nay, néu can bo tu nguyén xin tir chirc thi cép ¢ thAm quyén xem xét, b tri
churc vu thép hon mot cép so vOi chirc vu ddm nhiém trudc dé hodc chirc vu phu
hop (trudng hop khong con sb luong chic vu thap hon mot cip theo quy dinh);
sau it nhét tir 24 thang cong tac ¢ vi tri, chic vu mai néu khic phuc tot cac sai
pham, khuyét diém, han ché, yéu kém, dugc danh gia hoan thanh tdt nhiém vy tro
1én, bao dam tiéu chuén, diéu kién thi duoc cép 6 tham quyén xem x¢€t quy hoach,
bd nhiém chirc danh tuong dwong véi chirc vu dam nhiém khi mién nhiém theo
quy dinh.

2. Vién churc quan 1y sau khi dugc cho thoi gitt chire vy, tur chire néu tiép tuc
cong tac thi dugc bao luu phu cap churc vu lanh dao nhu sau:

a) Pugc bao luu phy cap chuic vu 1anh dao hién huong dén hét thot han gitr
Chl’l’C‘ vu doi voi truong hop tir chirc theo can cur quy dinh tai diém a, diém c khoan
1 biéu 42 Nghi dinh nay;

b) Bugc bao luu phu cap chirc vu lanh dao hién huong trong thoi gian 06
thang ké tir ngay c6 quyét dinh cho tir chirc d6i véi truong hop khac ngoai truong
hop quy dinh tai diém a khoan nay trong trudng hop thoi han giir chirc vu con 06
thang trd 1€n; truong hop con dudi 06 thang thi thuc hién theo quy dinh tai diém
a khoan nay.

3. Vién chire quan 1y bj mién nhiém khong dugc hudng phu cap chire vu ké
tor ngay c6 quyét dinh mién nhi¢m.

4. Sau khi dugc cho thoéi gitr chirc vy, tur chl'rc,,mién nhiém néu vién chic
tu nguyén xin nghi huu, thoi viéc thi dugce giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 47. Tam dinh chi vién chirc

{. Cén, ctr thuc hién tam dinh chi cong tac ddi véi vién chire trong truong
hop can thiét:

a) Co6 hanh vi vi pham vé pham chat dao dirc, 16i song gdy anh huong ti€u
cuc, birc xuc trong du luan, anh hudng xau dén uy tin to chire, c nhan;

b) C4 tinh tri hodn, dun day, n¢ tranh trach nhiém, khong thuc hién cong viéc
thudc tham quyén theo chirc nang, nhiém vu duogc giao;

c¢) Co hanh vi nhiing nhiéu, tiéu cyuc, gy phién ha cho ngudi dan, doanh
nghiép, co quan, to chirc trong qua trinh thyc thi cong vu;

d) Dang bi xem x¢ét, xur Iy ky luat ma c¢b ¥ tri hodn, tron tranh khong thuc
hién yéu ciu ctia cip c6 tham quyén trong qua trinh xem xét, xtr 1y vi pham cua

bz}n than hodc 1¢1 dung chirc vy, quyén han, anh huéng cia minh, cua ngudi khac
deé tac dong, gay kho khan cho viéc xem xét, xur 1y.
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d) Bi ky luat dang bang hinh thirc canh cdo hodc cach chirc va dang trong
thoi gian cho xem xét, xtr Iy chirc vu chinh quyén ma néu ti€p tuc cong tac s€ anh
huong tiéu cuc dén hoat dong cua cap uy, td chuc dang, co quan, don vi.

e) Cac tru’O’ng hop khac theo quy dinh ctia phap luat hodc theo dé nghi cua
co quan c6 tham quyén.

2. Cin ctr thyc hién tam dinh chi cong tac trong truong hop c6 dau hiéu vi
pham nghiém trong:

a) Bi khai t6 bi can dé phuc vu cong tac diéu tra;

b) Trong qua trinh xem xét, xtr Iy hanh vi vi pham cuta vién chic, c6 co s&
xac dinh phai xtr 1y ky luat tir canh céo tr¢ 1én hodc xir Iy bang phép luat hinh su
ma co quan thanh tra, kiém tra, ki€m toén, di€u tra, truy t0, xét xur, thi hanh an cé
van ban dé nghi tam dinh chi cong tac do1 véi vién chuec.

3. Tham quyén tam dinh chi cong tac:

a) P6i voi vién chire quan 1y do ngu:0’1 dung dau cap c6 thim quyén bd nhiém
va quan 1y thuc hién theo quy dinh ctia cap c6 thim quyén.

b) Pdi véi vién chirc khong giit chire vu quan 1y do nguoi ding dau co quan,
t6 chtrc, don vi st dung vién chirc quyét dinh.

4. Tham quyén ciia ngudi ding dau trong tam dinh chi cong tac

a) Quyét dinh tam dinh chi cong tac dbi véi vién chiic thudc quan 1y theo
phan cap.

b) Bé nghi co quan chirc ning cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén viéc
ra quyét dinh tam dinh chi cong tac hodc yéu cau co quan churc nang kiém tra, xéac
minh lam 10, xr 1y vi pham theo quy dinh.

¢) Yéu cau vién chirc bi tam dinh chi cong tac chp hanh cac yéu cau cua co
quan chirc nang hoac ngudi c6 tham quyén d€ phuc vu cong tac xac minh, lam rd,
xu ly vi pham.

5. Quyeén cua vién chtrc bi tam dinh chi cong tac:

a) C6 quyén dé nghi nguoi ding dau xem xét lai quyét dinh tam dinh chi
cong tac néu co6 can cr xac dinh vi¢c tam dinh chi cong tac khong ding quy dinh;

b) Puoc khoi phuc lai quyén, loi ich hop phap ctia minh khi dugc co quan
chtrc nang két luan khong vi pham, khong b1 xtr 1y ky luat hodc xtr 1y hinh su.

C) Ché d0, chinh sach ddi véi vién chie bi tam dinh chi cong tac dugc thuc
hién nhu thoi diém chua bi tam dinh chi cong tac.

6. Trach nhiém cta ngudi dimg dau trong viéc tam dinh chi cong tac:

a) Kip thoi ra quyét dinh tam dinh chi cong tac d6i véi can bd cap dudi khi co
mot trong nhitng can cr dugc quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Di€u nay; huy bé quyét
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dinh tam dinh chi cong tac trong truong hop khong dung quy dinh hodc khi c6 két
luan khong vi pham, dong thoi bao cdo cap co6 tham quyén quan 1y vién chic;

b) Chiu trach nhiém vé viéc ra quyét dinh tam dinh chi cong tac, huy bo
quyét dinh tam dinh chi céng tac. Cong bd quyét dinh tam dinh chi cong tac, quyét
dinh hiy bo tam dinh chi cong tac trong co quan, td chirc, don vi noi vién chirc
cong tac va giri quyét dinh tam dinh chi cong tac, quyét dinh huy bo tam dinh chi
cong tac dén cac co quan, don vi, cd nhan c6 lién quan;

c¢) Khi hét thoi han tam dinh chi cong tac doi voi vién chue, néu c6 nhi¢u
tinh ti€t phirc tap can co6 thoi gian tiép tuc xac minh, lam rd vi pham cua vién chtrc
thi bao cdo cap c6 thaim quyén quan 1y vién chuc trudce khi gia han tam dinh chi
cong tac doi véi vién chuec.

7. Trach nhiém cuia vién chirc bi tam dinh chi cong tac:

a) Chap hanh nghiém quyét dinh tam dinh chi cong tac;

b) Cung cap day du thong tin, tai liéu co lién quan va chap hanh yéu cu cua
nguoi ding dau, cap ¢o6 tham quyén trong qua trinh xac minh, lam r4, xtr 1y vi pham.

8. Trach nhi¢ém cua t6 chirc, cd nhan c6 lién quan:

T6 chirc, cad nhan ¢ lién quan phai chiu trach nhi€ém vé cong tdc tham muu,
dé xuat, dé nghi va ra quyét dinh tam dinh chi cong tac va thuc hién viéc tam dinh
chi cong tac doi véi vien chire theo chirc nang, nhiém vu dugce giao.

9. Thot han tam dinh chi cong tac:

a) Thoi han tam dinh chi cong tac trong trudng hop can thiét khong qué 30
ngay lam viéc, truong hop phai gia han thi thoi gian gia han tam dinh chi cong tac
t6i da khong qua 30 ngay lam viéc.

b) Thoi han tam dinh chi cong tac trong truong hop ¢ dau hiéu vi pham
nghiém trong quy dinh ctia Pang, phap luét cua Nha nude thye hién theo van ban
de nghi ctia co quan tién hanh t6 tung, thanh tra, ki€m tra, ki€m todn, thi hanh an.

¢) Quyét dinh tam dinh chi cong tac dwong nhién hét hiéu luc thi hanh khi
hét thot han tam dinh chi cong tac.

10. Thu tuc tam dinh chi cong tac:

a) Khi xac dinh c6 mdt trong nhiing can ctt dugc quy dinh tai khoéan 1, khoan
2 biéu nay, cham nhat sau 2 ngay lam viéc, co quan hoac bd phan tham muu vé
cong tac to churc can b c6 trach nhiém tham muu nguodi ding dau ra quyét dinh
tam dinh chi cong tac do6i vai vién chirc;

b) Cham nhét sau 1 ngay lam V1ec ké tir ngay nhan duoc dé xuat cia co quan

hozc bd phan tham muu vé cong tac to chirc can bd, nguoi dimg dau ra quyét dinh
tam dinh chi cong tac ddi vai vién chiec;

¢) Trong 3 ngay lam viéc, ké tir ngdy ¢ di co sd dé hity bo quyét dinh tam
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dinh chi cong tac thi ngudi ding dau ra quyét dinh hay bo quyét dinh tam dinh
chi cong tac d6i véi vién chirc;

d) Quyét dinh tam dinh chi cong tac va quyét dinh huy boé quyét dinh tam
dinh chi cong tac dugc giri dén vién chirc bi tam dinh chi cong tac, cong b trong
CO quan, td chirc, don vi st dung vién chirc va guri dén co quan, td chire, don vi
cé lién quan.

11. Quy dinh lién quan dén vién chirc bi tam dinh chi cong tac:

a) Vién chtrc bi tam dinh chi cong tac thuc hién cac quyén va trach nhiém
theo quy dinh cua cap c6 tham quyén;

b) Quyét dinh tam dinh chi cong tac 1a cin cir dé xem xét, xép loai vién chirc
khong hoan thanh nhi¢m vu trong nam cong tac do.

12. Ché d9, chinh sach ddi véi vién chirc b tam dinh chi cong tac:

a) Vién chirc gitt chtrc vu quan 1y bi tam dinh chi cong tac duwong nhién bi

tam dinh chi chtrc vu va khong dugc huéng phu cép chtrc vu 1anh dao trong thot
gian bi tam dinh chi cong tac;

b) Trong thoi gian tam dinh chi cong tac ma chua bi xem xét xur 1y ky luat
thi dugc huong 50% tién lvong thang hién huong. Tién lvong thang hién hudng
dugc tinh bao gdbm: murc lvong theo ngach, bac; phu cap tham nién vuot khung,
phu cap tham nién nghé va h¢ s6 chénh l¢ch bao luu luong (néu co) theo quy dinh
cua phap luat ve tién luong;

c¢) Vién chirc dugc cir di cong tac nhiém ky tai cac co quan dai dién Vigt
Nam ¢ nudc ngoai bi tam dinh chi cong tac thi dugc hudng 50% mirc sinh hoat
phi hién hudng;

d) Vién chirc khong bi xtr 1y ky luat hoac duogc két luan oan, sai thi dugc truy
linh 50% con lai cua tién luong thang hién hudéng quy dinh tai diém b khoan nay;

d) Vién chuc bi xur 1y ky luat bude thoi viéc hoac bi Toa an tuyén 1a cé toi
thi khong duogc truy linh 50% con lai cua tién lvong thang hién hudng quy dinh
tai diém b khoan nay.

Muc 5
THOI VIEC, NGHI HUU POI VOI VIEN CHUC

Diéu 48. Cac truwong hop cho théi viée

1. Theo nguyén vong cé nhan.

2. Bi Xép loai chat lugng khong hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia do
khong dap ung dugc yéu cau, nhiém vu.

3. Bi ky luat bang hinh thtic budc thoi viéc.

4. Do sap x&p, td churc lai co quan, t6 chirc, don vi ma khong con vi tri vigce
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lam phu hop hodc do co quan, to chic, don vi b giai thé theo quy dinh cua phap
luat hoac theo quyét dinh cta cap cé tham quyén.

5. Vién chtrc bi dm dau, tai nan d3 diéu trj 12 thang lién tuc ma kha nang lao
dong chua hoi phuc.

6. Cham dut hop dong lam viéc theo quy dinh tai Piéu 34 B6 luat lao dong.

7. Pon phuong cham dat hop dong lam viée theo quy dinh tai Diéu 35 Bo
luat lao dong.

8. Cac truong hop chua giai quyét cho thoi viée theo nguyén vong ca nhan

a) Vién chtrc dang trong thoi gian xem xét xur 1y ky luat hodc truy ctru trach
nhiém hinh sy, trtr trudng hop theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén,;

b) Vién chirc chwa phuc vu du thoi gian theo cam két;

¢) Do yéu ciu cong tac ciia co quan, to chirc hodc chua bd tri dugc ngudi
thay theé.

d) Cac 1y do khac theo quy dinh cua phap luat, theo quyét dinh cua cip co
tham quyén cho thoi viéc.

Pitu 49. Tham quyén, trinh tw, thi tuc giai quyét théi viéc

1. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc quy dinh
tai Bi€u 7 Nghi dinh nay quyét dinh cho thoi viéc doi véi vién chuc.

2. Trinh ty, thi tuc giai quyét thoi viéc ddi v6i vien chuc thoi viée theo
nguyén vong ca nhan:

a) Vién chuc c6 don gui co quan c6 tham quyén giai quyét thoi viée.

b) Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan don tu nguyén xin théi viéc cta
vién chtic, néu dong y cho thoi vi¢e thi ngudi ding dau co quan c6 tham quyén ra
quyét dinh thoi viéc doi véi vién chirc; néu khong dong y thi tra 101 bang van ban
va néu ro ly do.

3. Trinh ty, thi tuc giai quyét thoi viéc ddi véi vién chire bi cho théi viée

Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy c6 két qua theo ddi, danh gia xép loai
cua vién chuc, nguoil ding dau co quan c6 tham quyén ra quyét dinh théi viéc.
Vién churc phai hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach
nhiém cua ca nhan doi vdi co quan, to6 chirc (néu ¢d) trude khi bi cho thoi viée.
Truong hop co tinh khong hoan thanh vi¢c thanh toan thi cap c6 tham quyén van
ra quyét dinh budc thoi viéc; vi¢c xir Iy doi1 véi cac khoan chua thanh todn thuc
hién theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 50. Ché dd, chinh sich ddi véi vién chirc tw nguyén xin thdi viée
hoic bi cho thoi viéc

1. Bdi voi thoi gian cong tac cua vién chuc tir ngdy 31 thang 12 nam 2008
tré vé trudc duoc tinh nhu sau:
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a) Ctr mdi nam lam viéc duogc tinh bang 1/2 thang luong hién hudng, gdom:
Mitrc Iwong theo chirc danh nghé nghiép, phu cap chirc vu quan ly, phu cap tham
nién vuot khung, phu cap tham nién nghé va hé s6 chénh léch bao luu luong
(néu co);

b) Mitc tro cap thap nhat bang 01 thang lwong hién huong;

¢) Trudng hop vién chire duoce tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nim 2003,
thoi gian lam viéc dugce tinh trg cap thoi viée 1a tong thoi gian lam viée (cong
don) ké tir khi vién chirc ¢6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12
nam 2008;

d) Trudng hop vién chirc duoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 ndm 2003 trd
vé sau, thoi gian lam viéc duoc tinh tro cép thoi viéc la té)ng tho1 gian lam viéc
theo hop dong lam viéc (cong don) ké tir khi vién chtrc cd quyét dinh tuyén dyung
dén hét ngay 31 thang 12 nim 2008.

2. Déi v6i thoi gian cong tac cta vién chic tir ngdy 01 thang 01 nim 2009
dén nay dugc thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé trg cap that nghiép.

3. Kinh phi chi tra trg cap thoi viéc:

a) Déi voi don su nghlep cong 1ap tu chu nhom 1 va don vi sy nghiép cong
1ap tu chii nhom 2: Ngudn kinh phi chi tra tro cap thoi viéc duoc 1ay tir nguon tai
chinh cua don vi. Vi¢c tinh thoi gian trude d6 vién chirc da lam vige tai cac co
quan, to chirc, don vi khac trong hé thdng chinh tri (néu c6) dé chi tra ché do tro
cép tho1 viéc thyc hién theo thda thuan gitra don vi sy nghi¢p cong lap va nguoi
lao dong.

b) Béi voi don sy nghiép cong 1ap tu bao ddm mot phan chi thudong xuyén
va don vi su nghi¢p cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén:
Ngudn kinh phi chi tra duoc 1dy tir ngudn tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap.
Truong hop ngudn tai chinh ctua don vi su nghiép cong lap khong dap ung du
phan kinh phi chi tra cho thoi gian vién chiic trude d6 da 1am viéc tai cic co quan,
t6 chirc, don vi khac trong hé thong chinh tri thi ngan sach nha nudc hd tro. Viéc
tinh thoi gian trude d6 vién chire da lam viée tai cac co quan, to chire, don vi khac
trong hé théng chinh tr1 (néu co) dé chi tra ché do tro cép tho1 viéc thuc hién theo
thoa thuan gitra don vi sy nghi¢p cong 1ap va nguoi lao dong.

4. Vién chirc thoi viée dugc huong trg cap thdi viée quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay va dugc xac nhan thoi gian c6 dong bao hiém xa hoi theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 51. Thi tuc nghi hwu

1. Thoi diém nghi huu 13 ngay 01 cua thang lién ké sau thang vién chuc du
tu6i nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh 1ui lai khi c6 mot trong cc trudng hop sau:
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a) Khong qua 01 thang d6i v6i mot trong cac trudng hop: Thoi diém nghi
huu trung véi1 ngay nghi Tét Nguyén dan; vién chirc c6 v hodc chong, bd, me
(vo hoac chong), con tir tran, bi Toa an tuyén bo mat tich; ban than va gia dinh
vién chure b1 thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khong qua 03 thang dbi véi trudng hop bi bénh ning hodc bi tai nan co
gidy xac nhan cua bénh vién;

¢) Khéng qua 06 thang d6i véi trudng hop dang diéu tri bénh thudc danh muc
bénh can chira tri dai ngay do Bo Y t€ ban hanh, c6 gidy xac nhan ctia bénh vién.

3. Vién chirc duoc Iui thoi diém nghi huu thudce nhiéu truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi chi dugc thuc hién do1 véi mdt truong hop céd thoi gian
lui thoi diém nghi huu nhiéu nhat.

4. Nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 tham quyén quan 1y vién chtc quyét
dinh viéc lui thoi1 diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 DPicu nay.

5. Truong hop vién chirc khong c6 nguyén vong lui thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai khodn 2 Pi€u nay thi nguo1 dung dau co quan, don vi quan 1y vién
chtrc giai quyét cho vién chirc dugce nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan
1,2, 3 va khoan 4 Diéu nay, co quan, don vi quan 1y vién chirc phai ra thong bao
bang van ban veé thot diém nghi huu dé€ vién chirc bi€t va chuan bi nguoi thay the.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan
1,2, 3 va khoan 4 Piéu nay, co quan, don vi quan 1y vién chirc phai ra quyét dinh
nghi huu;

b) Can clr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, co quan, don
vi quan 1y vién chic phdi hop véi to chiic bao hiém x4 hoi tién hanh cac thu tuc
theo quy dinh dé€ vién chuc dugc hudng ché do bao hiém xa hoi khi nghi huu;

¢) Vién chirc dugc nghi huu ¢ trach nhiém ban giao ho so, tai liéu va nhiing
cong viéc dang lam cho nguoi duge phan cong ti€ép nhan it nhat trude 03 ngay
lam viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chtc dugc
nghi huu va hudng ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh.

Chuong IV
QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 52. Noi dung quan 1y vién chirc
1. Xay dung vi tri viéc 1am; quan 1y s luong nguoi 1am viée;

2. Tuyén dung, ky hop dong 1am viéc, bd tri, phan cong nhiém vu, thay doi
vi tri viéc lam;
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3. Quy hoach, b6 nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, biét phai, tam dinh chi
cong tac, cho thoi gitr chure vu, tir chirc, mién nhiém;

4. Theo dbi, danh gia, xép loai chat luong; khen thuong, ky luat;

5.,Th1,rc hién dao tao, boi dudng, ché do tién lwong va cac ché dg, chinh sach
khac d61 véi1 vién chuc;

6. Giai quyét ché db thai viéc, nghi huu;

7. Lap, quan ly hd so vién chie; thue hién ché do bao cdo vé quan ly vién chtc;

8. Giai quyét khiéu nai, td céo, kién nghi;

9. Cac ndi dung khac trong quan 1y vién chirc theo quy dinh ctia phéap luat vé
nganh, linh vuec.

Piéu 53. Nhiém vu va quyén han cia B Noi vu

B6 Noi vu chiu trach nhiém trudc Chinh pha thuc hién chirc nang quan ly
nha nudc ve vién chirc, c6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dung, stra d6i, bo sung cac quy dinh phap luat vé vién chire dé Chinh
phu trinh Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hdi.

2. Xay dung trinh Chinh phu, Thu tu’é’ng Chinh phu quy dinh vé chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chuong trinh phat trién d6i ngii vién chc; phan cong, phan
cap quan 1y vién chitrc; vi tri viéc lam cua vién chtrc; chién lugce, ké hoach dao tao,
boi dudng do1 ngli vién chirc; ché d6 tién luong; chinh sach ddi vai nguoi co tai
nang; cac quy dinh vé bo nhiém, bo nhiém lai, biét phai, thoi giit chire vu, tir chire,
mién nhiém, khen thuong, ky luat, cham dit hop dong lam viéc, théi viée va nghi
huu doi voi vién chie.

3. Huéng dan, kiém tra viéc chdp hanh cac quy dinh cta phap luat vé vj tri
viéc 1am vién chirc; ban hanh quy ché, ndi quy to chtrc thi tuyén, xét tuyén vién
chtic; ¢6 y kién vé chuong trinh khung bdi dudng theo yéu cau caa vi tri viée 1am
vién chirc; quy dinh viéc ap dung chirc danh cong chirc di voi vi tri viée 1am &
cac bd phan hanh chinh, téng hop, quan tri van phong, t6 chtrc can b, ké hoach,
tai chinh va céac vi tri viéc lam khac khong hoat dong nghé nghiép cta don vi su
nghi¢p cong lap.

4. Chu tri, phdi hop véi cac Bo quan 1y nganh, linh vuc quy dinh vé 1ap hd so,
quan 1y ho so vién chure.

5. Chu tri, phdi hop véi cac bd, nganh, dia phuong to chirc thong ké s6 luong,
chat luong ddi ngii vién chuc; xay dung va quan 1y dir liéu quoc gia vé doi ngii
vién chuec.

6. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luét vé vién chirc.

7. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi v4i vién chirc theo phan cap va theo quy
dinh cta phap luat vé khi€u nai, t6 céo.
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Piéu 54. Nhiém vu va quyén han ciia bd, co' quan ngang bd, to chirc do
Chinh phu, Thu tuwéng Chinh phi thanh 13p ma khong phai 1a don vi su
nghiép cong lap.

1. Quan ly vé s luong, ti€u chuén, tuyén dung, str dung ddi vé6i vién chire
thugc pham vi quan ly; quyét dinh hoac phan cap, uy quyén viéc quyét dinh thay
do6i vi tri viée lam, x€p luong, nang bac luong (thuong xuyén, trude thoi han), phu
cap tham nién vuot khung déi véi vién chirc thude pham vi quan ly, trir truong
hop vién chure thude tham quyén quan 1y cua don vi su nghi€p cong lap quy dinh
tai khoan 1 Di¢u 3 Nghi dinh nay.

2. Quyét dinh danh muc vi tri viéc 1am va s6 luong nguoi lam viée theo phan
cong, phan cap va theo quy dinh ctia Bang va cua phap luat.

3. Thong ké va bao céo thdng ké vién chirc theo quy dinh.

4. Giai quyét khiéu nai, to cdo theo phan cip va theo quy dinh ctia phap luat.

5. Cac bo, co quan ngang bo hudng dan, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc
thi hanh cac quy dinh ctia phap luat doi vo1 vién chirc thuge pham vi quan ly.

6. To chirc do Chinh phu, Thii tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a
don vi sy nghiép cong lap kiém tra viéc thi hanh cic quy dinh cia phap luat d6i
v6i1 vién chirc thudc pham vi quan 1y.

7. Ngoai cac nhiém vy, quyén han quy dinh tai Piéu 55 Nghi dinh nay, cac
bd thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phap luat.

Pi¢u 55. Nhiém vu va quyén han ciia Uy ban nhan dan tinh, thanh ph
truc thugc Trung wong

1. Quan ly vé 86 lugng, ti€u chuén, tuyén dung, str dung ddi vé6i vién chire
thudc pham vi quan ly; phan cong, phan cap, iy quyén vi¢c bdo nhiém, xép luong,
nang bac luong (thuong xuyén, trude thoi han), phu cap tham nién vuogt khung
doi véi vién chirc thudc pham vi quéan 1y, trir truong hop vién chic thude tham
quyén quan 1y cua don vi sy nghiép cong 1ap quy dinh tai khodn 1 Diéu 3 Nghi
dinh nay.

2. Phan cép viéc tuyén dung, st dung, dao tao, bdi dudng vién chirc trong
cac don vi su nghi€p cong 1ap thudc tham quyén quan ly.

3. Quyét dinh danh muc vi tri viéc 1am va s6 luong nguoi 1lam viée theo phan
cong, phan cap va theo quy dinh cia Bang va ctaa phap luét.

4. Thyc hién cong tac khen thuong, ky luat dbi véi vién chirc theo tham
quyén hodc dé€ nghi cap c6 tham quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh.

5. Thuc hién thdng ké va bao cdo thdng ké vién chirc theo quy dinh.

6. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia phap luat ddi
v6i1 vién chirc thugc pham vi quan ly.

7. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo phan cép va theo quy dinh cta phap luat.
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Piéu 56. Nhiém vu va quyén han ciia don vi sw nghiép cong lap

1. Dbi voi don vi sy nghiép cong 1ap tw bao dam mdt phan chi thudng xuyén
va don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén:

a) Thuc hién cac ché do, chinh sach ctua Nha nudc dbi voi vién chirc theo
phan cap;

b) Thuc hién tuyén dung, ky, chdm dut hop dong 1am viéc, biét phai theo
phan cap, uy quyén,

C) B tri, phan cong nhi¢m vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua vién
churc; bd nhi¢ém, bd nhi¢m lai, cho théi gitt chirc vy, mién nhiém, danh gia, dao
tao, boi dudng vién chuc theo phan cap;

d) Thuc hién cong tac khen thudng, ky luat ddi véi vién chirc theo thim
quyén hodc dé nghi cap c6 tham quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh;

d) Thuc hién viéc 1ap hd so va luu gift hd so ¢4 nhan cua vién chirc thudc
pham vi quan 1y theo quy dinh;

e) Giai quyét thoi viéc, nghi huu di véi vién chirc theo phan cép;

g) Ky két hop dong vu, viéc ddi vai vién chirc d nghi huu;

h) Thong ké va bao cdo co quan, to chirc cap trén vé sd lugng, chat luong
do1 ngti vién chirc thu¢c pham vi quéan 1y theo quy dinh;

i) Giai quyét khiéu nai, to cdo theo quy dinh ctia phap luat.

2. Béi voi don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thudng xuyén, chi dau
tu va don vi su nghi€p cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén, ngoai cac nhi¢m
vu va quyén han quy dinh tai khoan 1 Di€u nay con c6 cac nhi€ém vu va quyén
han sau:

a) Quyét dinh danh muc vi tri viéc 1am va s6 luong ngudi 1am viée theo quy
dinh cia Pang va cta phép luat;

b) T6 chic tuyén dung vién chirc theo thim quyén; thay d6i vi tri viéc 1am
theo phan cap, iy quyén; quyét dinh bd nhi¢m, xép luong, nang bac lvong (thuong
xuyén, trudc thot han), phu cap tham nién vuot khung doi vaoi vién chire thude
pham vi quan ly;

¢) Quyét dinh ctr vién chirc tham du cac cudc hoi thao, hoi nghi, nghién ciru
khéo sat va hoc tap kinh nghi¢m ¢ nudc ngoai theo phan cap.

) Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 57. Hiéu lwc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2026.

2. B6i voi1 céc co quan, to chirc, don vi da dugc cap c6 tham quyén phé
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duyét dé an, ké hoach t6 chirc tuyén dung vién chirc (thi tuyén, xét tuyén, tiép
nhan vao 1am vién chtic), xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc
trude ngay ban hanh Nghi dinh nay thi dugc tiép tuc thuc hién theo dé an, ké
hoach di duogc phé duyét trong thoi han 06 thang ké tir ngay Nghi dinh nay c6
hi¢u luc thi hanh. Sau tho1 han nay néu khong hoan thanh thi thyc hién theo
quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. Bai bo cac Nghi dinh sau:

a) Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

b) Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 didu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 cta Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, str dung va quéan 1y vién chirc.

Piéu 58. Piéu khoan chuyén tiép

1. Trudng hop da thuc hién thuc hién xong quy trinh tuyén dung vong 1
trude ngay Nghi dinh nay c6 hi¢u lyc thi dugce tiép tuc thuce hién tuyén dung theo
quy dinh cta phap luat hién hanh trong thoi han 3 thang ké tir ngdy Nghi dinh nay
c6 hi€u lyc; truong hop khong hoan thanh trong thoi han 3 thang thi huy bo ky
tuyén dung.

2. Trudng hop cap c6 thim quyén ban hanh vin ban quy dinh vé cong tac
can bo c¢o6 nd1 dung thi diém hodc c6 ndi dung khac véi quy dinh cua phép luat
hién hanh thi thuc hién theo quy dinh mé&i cua cap co6 tham quyén.

3. Ké tir ngay 01 thang 7 nam 2026, ngudi dang tap su theo quy dinh cia
Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 da duoc sira doi, bé sung mot s6 diéu theo Luat
s6 52/2019/QH14 duge xép luong twong g véi vi tri viée 1am tuyén dung.

Viéc nhan xét, danh gia ddi véi thoi gian tap su trudc ngay 01 thang 7 nam
2026 duogc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién
chtic dugc stra d6i, bd sung boi Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12
nam 2023 ctia Chinh phi. Truong hop cap c6 tham quyén danh gia, nhan xét
khéng dat yéu cau (chi ap dung d6i voi ngudi ¢ thoi gian tap su tir 06 thang trd
lén tinh dén ngay 30 thang 6 nam 2026) thi thuc hién hay bo quyét dinh tuyén
dung theo quy dinh.

DPicu 59. Dicu khoan thi hanh

1. B6 truong, Thu truong co quan ngang bd, ngudi ding dau té chic do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don vi su nghiép
cong lap, Chi tich Uy ban nhan déan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong cé
trach nhiém chi dao nguoi ding dau céc co quan, td chirc, don vi thude pham vi
quan 1y khi tuyén dung, sir dung, quan Iy vién chirc phai thyc hién dung quy dinh
tai Nghi dinh nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.
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2. Truong hop to chiic, c4 nhan c¢6 vi pham trong cong tac tuyén dung, sir
dung, quan ly vién churc thi tuy theo tinh chat, mic d§ cia hanh vi vi pham cap
c6 tham quyén xem xét xur ly theo quy dinh ctia Bang va cua phap luét.

3. Cac B0 truong, Thi trudng co quan ngang bd, Chu tich Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thudc trung wong, cac co quan, td chirc, don vi va ¢4 nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

Noi "hﬁflll-' TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong Dang; i A
- Thu tudong, cac Pho Thu twdng Chinh phu; THU TUONG
- C4c b, co quan ngang bo;
- HDND, UBND cac tinh, thanh phé tryc thudce trung wong;
- Van phong Trung uwong va cac Ban ctia Pang;
- Vin phong Tong Bi thu;
- Van phong Chu tich nudc;
- Ho1 déng Dén toc va cac Uy ban cua Qudc hoi;
- Van phong Quoc hoi; Lé Minh Hun o
- Toa an nhan dan to1 cao;
- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;
- Kiém toan nha nuéc;
- Uy ban Trung wong Mit tran T6 qubc Viét Nam;
- Co quan trung wong cia cic to chirc chinh tri - X& hoi;
- VPCP: BTCN, cac PCN, Tro Iy TTg, TGP Cong TTDT,
cac Vu, Cuc, don vi truc thude, Cong bao;
- Luu: VT, TCCV (2b).



Phu luc

(Kém theo Nghi dinh sé  12026/ND-CP ngay thang ndam 2026

cua Chinh phu)

Mau s6 01 Phiéu Piang ky du tuyén

Mau s6 02 Hop ddng lam viéc xac dinh thoi han

Mau s6 03 Hop ddng lam viée x4c dinh thoi han (danh cho dbi twong dudi 18 tudi)
Mau sb 04 Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han




) Mau s6 1 )
PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Du thao)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

....... , ngay .... thang ...

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri viée 1am dw tuyénl: ..o,

(Dan anh 4x6) Co quan, td chirc, don vi dw tuyén?: ..........cccoocovvvuene.e.

I. THONG TIN CA NHAN

Ho va tén:

Ngay, thang, nam Sinh: ........ccccceeiiiiiiiii Nam [ Nir
[

DANTOC: vviiveeeeeeeeeeeeeee e Ton giéo:

Tinh trang suc khoe: ................ ; Chi€u cao: ................ ; Can nang: ................

kg

! Ghi dung tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén theo Théng bao tuyén dung.

2 Ghi ding tén co quan, to chuc, don vi dang ky du tuyen theo Thong bao tuyén dung. Truong hop ding ky du
tuyén vj tri viéc 1am duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan st dung vién chirc khac nhau thi ghi tén co quan,
td chire, don vi 6 tha ty wu tién cao nhat.
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Trinh d6 van hoa:

_ IL VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC
LAM TUYEN DUNG?

Tén truwong, Ngjay. }han'g, 'I;l'lnh; do Sovhlgli clia qhuyen nganh Nganh H|r’1h Xe? loai
. nam cap van | van bang, | van bang, |dao tao (ghi theo| _. thire bang,

co s¢ dao tao |, : . . . , . > . X dao tao | .. , .

: bang, ching chi| chimg chi | chirng chi bang diém) * |dao tao| chung chi

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tw ngay, thang,
nam deén ngay, Co quan, to chirc, don vi cong tac
thang, nam

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Thudc d6i twong wu tién*: Cé0 Khoéng O
Péi tuong wu tién:

2. X4ac nhan hinh thirc nhin thong bao®:
Xéc nhan hinh thac nhan théng bao theo Thong bao tuyén dung O

% Vin bang ching chi phai bao dam do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri sir dung tai thoi diém nop Phiéu dang
ky du tuyén. Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cho phép nop Gidy xé4c nhan (hoic gidy to c6 gié tri
twong duong) thi phai ngp ban chinh thirc khi hoan thién hd so tuyén dung.

4 Khi trang tuyén phai xuét trinh Gidy ching nhan déi twong wu tién theo quy dinh.

5 Trudng hop thi sinh khong x4c nhan hinh thirc nhan thong bao thi phai néu rd 1y do, ddng thoi d& xuat 01 hinh
thirc nhan thong bao va phai duoc su ddng ¥, xac nhan bang van ban cia Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén khi
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

Cac noi dung co lién quan dén ky tuyén dung phai dugc dang tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén trén Trang
Thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cia co quan ¢0 tham quyén tuyen dung. Hoi déng tuyén dung c6
trach nhiém bao dam céc thong bao trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai dwoc giri téi thi sinh
bang hinh thirc d xac dinh trong Théng bao tuyén dung.

Thi sinh c6 trach nhi¢m thuang xuyén theo doi cac thong béo va phan hoi (néu c6 yéu ‘cau). Hoi dong tuyen dung
khdng chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khdng nhan dugc thong tin vi bat calydogi néu da dang tai théng tin trén
Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir cua co quan €O tham quyén tuyén dung va da giri thdng béo tai thi
sinh theo hinh thtrc da dwoc xac dinh trong Thong béo tuyén dung.
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V.THU TU UU TIEN®
(Chi dang ky doi voi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co
quan st dung Vién chirc khdc nhau, thir tw wu tién tinh tie trén xuong dwdi)

1. Nguyén vong 1 (ghi r0 tén co quan, t6 chue, don vi):

VI. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dap mg dy du yéu cau vé diéu kién ding ky dy tuyén va
khong thugc truong hop khong duge dang ky du tuyén vién churc theo quy dinh cua
phap luat; chiu trach nhiém trude phap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu dang
ky du tuyén nay va hoan thién day du hd so theo quy dinh sau khi c6 théng béo
trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

® Thi sinh phai dang ky it nhat 01 co quan, t6 chire, don vi va 6 thé dang ky t6i da cac nguyén vong theo s6 lugng
co quan, t6 chtrc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung ddi véi vi tri viéc lam dugc tuyén dung chung ghi trong Théng bao
tuyén dung. Truong hop thi sinh khong lua chon co quan, t6 chire, don vi trong danh séch theo tht ty wu tién thi
dugc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, tb chire, don vi do.
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MaAu s6 02

BO, NGANH, DIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
PHUONG: ........... NAM
PON VI: ............... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: MmprLv.-- . , ngay .... thang .... nam ....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

Can cir Nghi dinh S0 ....../2020/NP-CP ngay .... thang .... ndm 2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc,

Can cu Quyét dinh ............ cud ............. vé viéc cong nhdn ket qua tuyén dung
vién chirc ....................

Chiing t61, MmOt bEN 18 ONE/BA: ...
(11 (VA ) SRR
Dai dién cho domn Vi (1) «ooceviiiiiii i
DA CHI oo ——————
DIEN thOai: (oo
VA MOt BEN 13 ONG/BA .ottt
Sinh ngay...... thang ......... nam ........ EAL eeeeeiee e
Trinh dQ A0 tA0: ..o
Chuyén nganh A0 tA0: .....cccviiieiiie e
INAM O NZRIBD: vt ee e
Nghé nghiép trudc khi dwoc tuyén dung ..........oceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeae
Dia chi thuong trii tai: .....oooocviiieeee e
S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan ...........coocceveeeen..e
Cép ngay ...... thang ...... nam ....... tal ...

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dting nhiing diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hop dong
- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han (2) .......ccooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeea.
- Thoi han c0a HOP GONE: ...
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- Tir ngay ..... thang ....... nam ....... dén ngay ....... thang ....... nam ..............
- Thoi gian thuc hién ché d0 tAp SU (NEU CO): vvverveeeeeeeeeeeeeee e
- Tu ngay ....... thang ........ nam ........ dén ngay ......... thang ....... nam .........
- Dia G1EM 1AM VIEC (3): vt ee e e eeee e e e e,
- Chtrc danh chuy@n mMON: .......coooviiiiiiiiiiec e
= CRUC VU (DU CO): vreeeeeee ettt e e eeesaees
= INRIEM VU (4) oottt e

Diéu 2. Ché do 1am viéc
- Thot 10 1AM VIEC (5): uvviiiiiieeeiee ettt et e

- Puogc trang bi nhitng phuong tién 1am viéc gOm: ........ccceeevveviivenieenieeenee.

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Biéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap
luat.

- Chép hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Dieu 11, Diéu 12, Diéu; 13, Dicu 14
va Diéu 15 Luat Vién churec.

- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (6): ...eeeeeviieieiiieeeieeeeeee e

- Chuc danh qghé nghiép duoc bd nhiém (M3 58) (7): weeveveeeeeeeeeeeeeeeeae.
Bac: .............. HE SO THONE et

- Phu cAp (0éu €6) ZOM (8): weveveeeeeeeeeeeeeee e dugc tra ........... lan
Vao Cac ngay ............. Vangay ... hang thang.

- Thot gian tinh nAng bAc TUONE: ....ccovvvieeiiiiie e
- Khodn trd ngoai TWOMNE .....coooviiiiiiiiiiee e

- Puoc trang bi bao hd khi lam viéc (n€u co) gOm: ......ccceevvvveeevieeiieeienn,



- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, dao tao, boi dudng chuyén
mon nghié€p vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé¢ voi cac don vi
trong hodac ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat (10):

- Pugc huodng cac ché do thoi viée, tro cép thoi viéc, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chirc.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hop dong lam vige
60 ngay khi don vi su nghi€p cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dut hop dong 1am viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (11) ..cccveiieeiiieeeeee e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhimng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong
hop dong lam viéc.

- Trude khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cua vién chire, phai tiép tuc ky
két hop dong 1am viéc véi vién chirc trong truong hop don vi su nghi€p con nhu cau,
vién chirc dap Gmg day di cac yéu cau theo quy dinh cta phép lut.
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2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit hop dong lam viée, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap luat

ve€ vién chtrc.

Diéu 5. Diéu khoén thi hanh

- Nhing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chire khong ghi
trong hop dong lam vi¢c nay thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé vién chuec.

~ -Hop ddng nay 1am thanh 03 ban co gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gilr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gilr 01 ban; hop dong co6 hi¢u luc tir
ngay ..... thang.... nam

- Hop d6ng nay 1am tai .........occoeuveenee.n , ngay .... thang ... nam ......
NGUOI PUGC TUYEN DUNG NGUOI PUNG PAU PON
VA KY KET HQP PONG VI SU NGHIEP
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, déng ddu)
Ghi chu:

1. Ghi cuy thé tén don vi su nghiép.

. Ghi 18 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bit dau va két thuc.

. Ghi cu thé s nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phé thudc tinh hodc trung wong.
. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo gid hanh chinh.

. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodac vién churc tu lo.

N N R WN

. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc bo nhiém, muc luong chinh, hinh thirc tra lvong (Iwong thoi gian,
khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach nhiém
V.V...

9. Ghi cu thé quyén 11 bao hiém xa hoi va tro cép khac ma vién chirc dugc huong. Vi du: Puoc hudng quyén
lgi bao hiém x& hdi theo ché d hién hanh ctia Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac ga'in v6i tinh chat, dic diém cua nganh, linh vyc va diéu kién dic thu cta don
vi su nghiép cong lap nhung khong trai véi quy dinh cua Luat Vién chtic va cac quy dinh khac ciia phap luét c6 lién
quan.

11. Ghi cy thé vién chirc duge hudng quyén lgi nao di néu trong muc nay.

12. Nhiing thoa thuan khéac thuong 1a nhiing théa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho vién chirc nhu: Nhiing
vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khong phai dén bu, thyc hién tét Hop dong lam viéc duoc di du lich,
nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc huong luong thang thtr 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot
tudn, tai nan rii ro ngoai gio lam viée dugc trg cip thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhit.
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Mau s6 03

BO, NGANH, BIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET
PHUONG: ........... NAM
DPON VI. ... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: /Hprv.-- L. , ngay .... thang .... nam ....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i twong dudi 18 tudi)

_ Can cit Nghi dinh 56 .../2020/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2020 ciia Chinh phii
vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chuc,

Can cur Quyét dinh so .................... CUA ... vé viéc cong nhdn két qua
tuyén dung vién chirc ...........................

Chiing t61, MmOt ben 14 ONE/BA: ...cvvveieieeeeieeeeeeeseeeeres vt
(516 (272 U PREERR :
Dai dién cho don Vi (1) e e
D1a ChI oo
DIEN thOal: weveeiiiiiii s s e e
VA MOt DN 10 ONG/BA ..ot
Sinh ngay ..... thang ..... NAM ..... tA1 cceevviiiiiiiiie e
Trinh dQ A0 t20: ..ooiiiiiiiiiiii s e
Chuyén nganh A0 ta0: .....cccvviieiiiieeeeee e
INAM Ot NZRIBD: <ottt
Nghé nghiép trudc khi dwoc tuyén dung ..........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeae
Dia chi thuong tril tail: .....oooiii e
Sb chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: ..........cccoeeeeeeune..,
CAp ngay..... thANg ..... NAM .ooo. AL covoveeeeeeeeeeee e
Vanguoi dai dién 18 (2) ONG/BA: ..o,
Sinh ngay..... thang ..... NAM ..... ta1 ..ceeeriiiiiiieeiieeee e

Dia chi thuong tri tai: ....c.oooveiii e



S6 chimg minh thur ThAN AN ......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
CAp ngay..... thAng ..... NAM ..o LA covveeeeeeeeeeeeee e

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dting nhiing diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop d0ng 13m VIBC (3)..vvvveevieveeeeseeesessiesesseesessssessesesssssesseesessenesnens
- Thoi han clia ROP AONE: ...v.vveeeeeeeereeeeeeeese st
- Tur ngay ...... thang ..... ndm ...... dén ngay ...... thang ...... nam........

- Thoti gian thuc hién ché do tap su (néu [070) TSP
- Tur ngay ...... thang .... nam .... &én ngdy ...... thang ..... ndm.......

- Dia GEM 1AM VIEC (4): vttt
- Chirc danh chuy€n MON: .......occiiiiiiiii i
= CRUC VU (U CO): oottt
= NRIEM VU (5) 1eeitiiiitii ettt sttt ne e

Piéu 2. Ché d6 lam viéc

- ThOt 10 1AM VIEC (6): c.vvvieieiiieie ettt
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am Viéc g0m:........co.vvevrevevervreerrreenen,
Picu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi dwoge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cua Luét Vién chc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh cta phap
luat.

- Chap hanh viéc bd tri, phan céng khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Piéu 14
va Piéu 15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di 1ai 1am vi€c (7): .vvevveeiiiiieis e

- Chirc danh ngh¢ nghiép dugc bo nhiém (M $0) (8): wvvvvveevrvvvsrrererrrrieeenn
Bac: ..o HE SO THONG ...
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- Phu cdp (néu c6) gdm (9): woevveeeeennn dugc tra ............... 14n vao cac ngay
...... vangay ............. hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac luong:

- Khoan tra ngoai luong

- Pugc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu c6) gdbm:

- S6 ngay nghi hang nam dugc huéng luong (nghi 18, phép, viéc riéng)
- Ché d6 bao hiém (10):...

- Pugc huong cac phtc loi:

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, dao tao, bdi dudng chuyén
mon nghi€p vu, thuc hién nhi¢ém vu hop tac khoa hoc, cong ngh¢ voi1 cac don vi
trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phdp luat (11):

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, tro cép thoi viéc, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dat Hop dong 1am viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhiing thda thuan khac (12)

Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyuc hién day du nhitng diéu di cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day du, dang thoi han cac ché do ciia vién chic da cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién churc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

oo Cham dit hop dong lam viée, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap luat

vé vién chuec.

Diéu 5. Diéu khoén thi hanh

- Nhing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chire khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chue.

- Hop dong nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky
hop dong gitr 02 ban, vién chiic dugc ky hop dong gilr 01 ban, nguoi dai dién theo
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nam ........

NGUOI PAI NGUOI PUQC NGUOI PUNG

DIEN THEO PHAP TUYEN DUNG PAU
LUAUT, CUA NGUOI (K, ghi 16 ho va tén) PON VI SU
DUNG K5 of . 1o vd
(K, ghi 16 ho va (Ky gh ro ho va

& tén, dong dau
tén) g dau)

Ghi chu:
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat ctia nguoi dugc tuyén dung.

~ 3.Ghird hop dong 1am viéc voi thoi han tir khi bat dau ky dén khi du 18 tudi, ghi cu thé thoi han bt dau va
két thic.

4. Ghi cu thé s6 nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phé thudc tinh hodc trung wong.
5. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé s gio lam viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo gi0 hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac nguoi dugc tuyén dung ty tuc.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc xép, muc luong chinh, hinh thirc tra lwong (lvong thoi gian,
khoan...).

9. Ghi cy thé ty 1€ % céac phu céip (néu c6) nhu: Khu vy, trugt gia, doc hai, thu huat, tham nién, trach nhi¢m
V.V...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cép khac ma ngudi dugce tuyén dung du:gc hudng. Vi du: Béi
v6i nguoi lam hop dong lam viée vdi thoi han xac dinh tir 1 ndm tré 1€n ghi 1a duoc hudng quyén loi bao hiém xa hoi
theo ché d0 hién hanh cua Nha nudc.

11. Ghi cu thé nguoi dugc tuyén dung duoc huong quyén lgi nao di néu trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khéac thuong 1a nhitng théa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho ngudi duoc tuyén dung
nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khong phai dén bu, thue hién tdt Hop déng lam viéc duoc
di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay
dén mot tudn, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc dugc trg cép thém mot khoan tién, duoc tdng qua ngay sinh nhat.



MaAu s6 04

BO, NGANH, PIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
PHUONG: ........... NAM
DPON VI: .....cccceunee. Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: M|y , ngay .... thang .... nam ....

HOQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Can cir Nghi dinh $6 ..../2020/NP-CP ngay ... thang ... nam 2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc,

Can cu Quyét dinh so................ cua......... vé viéc cong nhdn két qua tuyén
dung vien chirc..........cccccveuevvvinnennnnn.

Chung t6i, mot bén 1a Ong/Ba:

Churc vu:

Dai di¢n cho don vi (1)

Dia chi

bién thoai:

Va mot bén 1a Ong/Ba:

Sinh ngay....... thang............. nam.... ...... tai
Trinh d6 dao tao:

Chuyén nganh dao tao:

Nam t6t nghiép:

Nghé nghiép truée khi duogc tuyén dung
Dia chi thuong tru tai:

S6 chtimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan:
Cap ngay............ thang..... nam........ tai..... ..

Thoa thuan ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két
lam dang nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong
- Dia diém 12m VIEC (2): wvuveeereeieeeieeeeeeieeese ettt o o
- Chirc danh chuy€n moON: ........coooiiiiiiiiis o s e

= CRUC VU (DU CO): v,



Piéu 2. Ché d6 lam viéc
- Thot 10 JAM VIEC (4): weiiiiiii it 4 ceesiie et sraee e

- Pugc trang bi nhitng phuong tién [am viéc gOm:.........covvevveeeeesieieeians

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi dwece tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh
tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Piéu 19 cta Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xur Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh caa phap
luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Diéu
14 va biéu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di lai [am vIEC (5): .oouviiiiiiiiiiiii e e

- Chtrc danh nghé nghiép dugc bo nhiém (ma sb) (6):

- Phu cap (neu co) gom (7) ....................................................................
dugc tra .......... 14n Va0 CAC NEAY ...vovreenn.s VANEZAY .oovrreeenneen. hang thang.

- Thot gian tinh nAng BAC TUONE:.......eeiiiiiiiii e
- Khoan tra ngoai luong

- Pugc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu c6) gdom:

- S6 ngay nghi hang ndm dugc huéng luong (nghi 18, phép, viéc riéng)

- Céc ché d6 bao hiém (8):

- Pugc huong cac phuc loi:

- BPuoc huong cac khoan thudng, nang bac luong, dao tao, boi dudng chuyén
mon nghi¢p vu, thyc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi
trong hodac ngoai nudc theo quy dinh cua phidp luat (9):

- Pugc huong cac ché d6 thoi viée, tro cap thoi viée, bdi thuong theo quy
dinh cua phap luat vé vién chre.

- Co6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi cham dit Hop dong 1am viée



theo quy dinh cta phép luat.
- Nhitng thoa thudn Khac (10) ....coeviiiiiiiiicii e
Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguwoi dirng dau don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién ddy du nhimng diéu da cam két trong hop
ddng lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 va quyén loi ctia vién chirc da
cam két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat nguoi duge tuyén dung theo quy dinh
ctia phép luét vé vién chirc.

Pi¢u 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhiing Van dé vé quyen lg1, nghia vu va trach nhiém cua vién churc khong
ghi trong hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién
chuec.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c¢ gia tri ngang nhau, don vi sy nghlep ky
hop dong gilt 02 ban, Vlen chu:c duoc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong co hi¢u
luc tir ngay .... thang.... nam ..........

Hop ddng nay lam tai ............ , NEAy ...... thang .... nam.......
NGUOI bUQC TUYEN NGUOI PUNG PAU PON VI
DUNG VA KY KET HOP PONG SU NGHIEP
(Ky, ghi 16 ho va tén) (Ky, ghi 16 ho va tén, déng dau)
Ghi chi:

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi cuy thé s6 nha, pho, phuong (thon, x&), qun (huyén, thi xa), tinh, thanh
pho thudc tinh hoac trung wong.

3. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

4. Ghi cy thé s6 gio 1am viée trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo
gi¢ hanh chinh.

5. Phuong ti¢n di 1am viéc do don vi ddm nhi€ém hodc vién chtrc tu lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bod nhiém, mirc lvong chinh, hinh
thtrc tra lvong (lwong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai,



thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma vién chuc dugc
huong, Vi du: BPuoc hudng quyen 1gi bao hiém xa hoi theo ché do hi¢n hanh cua
Nha nudec.

9. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.

10. Nhitng thoa thuan khac thudng 14 nhing thoa thuan khuyén khich va co
loi hon cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén bu, thuc hién t6t Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tlen duoc huong luong thang thir 13, 14, duge nghi phep
thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gid 1am viée duoc tro cAp thém
mdt khoan tién, dugc tdng qua ngay sinh nhat



