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- Nghi dinh s6 296/2026/ND-CP;

- Cin cir Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu s6 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu s 64/2025/TT-BTC.

5. Pang ky thanh ldp cong ty hop danh (Mé hé so TTHC: 2.002042)

a) Trinh ty thye hién:

* Trudmg hgp ding ky truc tiép hodc qua djch vu buru chinh:

Ngudi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh )
168/2025/ND-CP ndp ho so tai Co quan Péng ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dat tru s& chinh.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hd so, Co quan dang ky
kinh doanh c¢ trach nhiém xem xét tinh hgp 1€ cua ho so diang ky doanh nghiép
va chp ding ky doanh nghiép; trromg hop hd so chura hop 1€, Co quan ding ky
kinh doanh phai thdng bao bing van ban ndi dung cAn sira ddi, bd sung cho
nguoi thanh 14p doanh nghi¢p. Trudmg hop tir chdi ding ky doanh nghiép thi
phai thong bdo bang van ban cho ngudi thanh 14p doanh nghiép va néu rd 1y do.

* Trudng hop ding ky qua mang théng tin di¢n tir:

Nguoi nép hé so ding nhdp Céng dich vu céng quic gia hode Ung dung
dinh_danh guéc gia bang tai khodn dinh danh dién tr dé truy cdp Hé théng
thong tin quéc gia vé ddng ky doanh nghiép. Nguwdi ndp hé so thue hién thi tuc
déng ky doanh nghiép theo quy trinh trén Hé théng théng tin quéc gia vé ding
ky doanh nghiép nhw sau:

- Trieomg hop newdi nép hé so la ngwoi cé tham quyén ky vin ban dé nghi
ddng ky doanh nghiép:

Ngudi nop hé so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin quéc gia vé
ding ky doanh nghiép. Péi vdi cdc gidy dé nghi hodc théng bdo cé néi dung
duoc ké khai trén Hé thong thong tin quéc gia vé ddng ky doanh nghiép va chi
yéu cdu ngudi ndp hé so ky thi nguci ndp hé so khdng phdi thuc hién ky sé hodc
ky truc tiép theo quy dinh va khéng phdi tdi lén Hé thong thong tin qudc gia vé
déng ky doanh nghiép. Poi véi cde gidy 16 khde trong thanh phdn hé so ding ky
theo quy dinh, nguoi nép hé so phdi bdo dam cde gidy to nay dwoe ky s6 hodc
ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang véin ban dién tir va tdi cde
gidy t¢ nay lén Hé thong théng tin quic gia vé ding ky doanh nghiép.

Béi véi cdc gidy dé nghi hodc théng bdo c6 ndi dung dwoc ké khai trén Hé
théng théng tin quéce gia vé ding ky doanh nghiép yéu cdu nhiéu nguoi ky va
gidy to khdc trong thanh phan hé so ddng ky theo guy dinh, ngudi nép hé so
phdi bdo dém cde gidy 16 nay dwoc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, dwoc
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thé hién duedi dang vin ban dién tir va tdi cac gidy to nay lén Hé thong théng tin
qudc gia vé ddng ky doanh nghiép.

Ngudi ndp hé so thanh todn phi, 1é phi (néu cé) va thuc hién xdc thuc dién
tie theo quy dinh d@é nép hé so. Sau khi hoan thanh viéc ewi hé so, ngwoi nop ho
so s€ nhdn dwgc gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua dién tir;

- Truong hop newoi nép hé so la newsi dwoc 1wy quvén thie hién thi tuc
dédng kv doanh nghiép

Nguoi nép hé so ké khai théng tin va tdi cde gidy to trong thanh phdn héd
so déing ky theo quy dinh lén Hé théng thdng tin gquéc gia vé ding kv doanh
nghiép. Cdc gidy to nay phdi dwoc ky s8 hodc ky true tiép theo dinh va dwoc
thé hién dudi dang vin ban dién ti.

Newci nép hé so thanh todn phi. 16 phi (néu cd) va thiee hién xdc thue dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc guri hé so, ngwoi nép ho
$0 5€ nhan dwoc gidy tiep nhdn hé so va hen tra két qua dién tu.

Co quan ddng ky kinh doanh cdp tinh xem xét tinh hop 1é cia hé so va tra
két qud gigi quvét hd so cho doanh nghiép theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP. Ngwoi nép hé so ddng nhdp vao Hé thong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép dé nhdn thong tin phdn hbi vé két
qua xie Iy hé so.

* Cong bé ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dwgc cip Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép
phai théng béo cdng khai trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
va phai ndp phi theo quy dinh ciia phap luit. Noi dung cong bd bao gdm céc néi
dung Gidy chimg nhin diing ky doanh nghiép va céc thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach cb d6ng sang 1ap; danh sach ¢ d6ng 1a nha d4u tw nudc ngoai
d6i véi céng ty cd phan (néu cb).

Trudng hop thay dbi ndi dung diing ky doanh nghiép, nhitng thay dbi twong
img phai duoc thong bao cong khai trén Cong thong tin quic gia vé ding ky
doanh nghiép.

Thoi han thdng bao cong khai théng tin v& doanh nghiép 14 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai,

Théng tin cong bd nodi dung diing ky doanh nghiép duoc dang tai trén Cong
théng tin qudc gia v& ding ky doanh nghiép.

Viéc & nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bd
ndi dung ding ky doanh nghiép duoc thuc hién tai thdi diém doanh nghiép ndp
hé so diing ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng duoc cip ding ky
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doanh nghiép, doanh nghiép s& dwoc hoan tra phi cdng bd ndi dung ding ky
doanh nghiép.

b) Cach thire thyre hién:

Ngudi thanh 13p doanh nghiép hoic ngudi dwoc uy quyén thue hién déng
ky doanh nghiép véi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- DBing ky tryc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Béang ky qua dich vy buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phén ho so:

* Hb so bao gdm:

(i) Gidy dé nghj ding ky doanh nghiép theo Mau sé 5, Phy luc I kém theo
Théng tu s6 68/2025/TT-BTC.

(if) Diéu 1¢ cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién theo Mau s6 9, Phy Iyc I kém theo Thong tu sb
68/2025/TT-BTC; danh sach chi s& hitu huéng lgi ciia doanh nghiép (néu c6)
theo MAu s6 10, Phy lyc I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC.

(iv) Ban sao gidy to phap ly cia c4 nhin ddi véi thanh vién,

Triecng hop thanh vién 1a cd nhdn, nguoi dai dién theo 1y quyén ciia thanh
vién la t6 chirc ké khai s6 dinh danh cd nhdn theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11
Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP nay thi hé so ding ky doanh nghiép khong bao
gém ban sao gidy to phdp Iy ciia cdc cé nhdn nay.

(v) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky dau tr d6i v6i nha dau tu nuéc ngoai
theo quy dinh ca Luét Diu tu.

Trudng hep nha déu tr nudce ngoai thanh 14p td chirc kinh té thyc hi¢n dy
an dau tu trude khi dang ky dau tu dé thyuc hién thu tuc dau tr dic biét theo quy
dinh cia phép luét vé dau tu thi hé so dang ky thanh 14p doanh nghiép thuc hién
du an khong bao gdm ban sao Gidy chimg nhéan diing ky dau tu dbi voi nha du
tr nudc ngoai. Trong trudng hop ndy, nha diu tu chiu trach nhiém vé tinh hop
phdap, trung thuc va chinh xac ctia vigc ké khai thong tin thyc hién thu tuc ddu tu
dac biét.

Truong hop nha ddu tu nwde ngodi thanh ldp doanh nghiép trede khi thuc
hién thi tuc cap, diéu chinh Gidy chimg nhdn ding ky dau tu theo quy dink cua
phdp ludt vé dau tu thi hé so ding ky doanh nghiép khéng bao gém bdn sao
Gidy chimg nhén ddng ky ddu te Trong treong hop nay, gidy dé nghi ding ky
doanh nghiép bao gém néi dung cam két dip tmg diéu kién tiép cdn thi truong
d6i véi nha dau tw nude ngodi theo quy dinh ciia phdp ludt.
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Truong hop ddng ky thanh ldp doarnh nghiép trén co so chuyén déi tir ho
kinh doanh, ngoai cac gid‘y to néu tai muc i, ii, iii, iv, v hé so cdn cé thém cdc
gidy 16 sau:

(vi) Ban sao Gidy chimg nhén dang ky ho kinh doanh.

(vii) Ban sao van ban cua Co quan ddng ky diu tu chép thuan vé viéc gop
vbn, mua cd phin, mua phén vén gép cia nha diu tu nude ngoai, t6 chirc kinh té co
vén ddu tu nudc ngodi (trwdng hop doanh nghiép chuyén ddi tir ho kinh doanh cé
nha diu tu nude ngodi, td chic kinh t& c6 vén du tur nrée ngoai tham gia gop von,
mua cb phén, mua phén vén gép thude trrdng hep phai thye hién thu tuc ding ky
gbp von, mua cb phin, mua phin vén gop theo quy dinh ciia Luat Dau tu).

Truong hop dang ky doanh nghiép xd héi, ngodi cdc gidy to néu tai muc i,
ii, iii, iv, v hé so cdn c6 thém cde gidy 10 sau:

(viii) Cam két thuc hién muc tiéu xd hdi, méi trudng cé chit ky cia cac
thanh vién hop danh theo Méu sé 34, Phu luc I, Phy lyc I kém theo Théng tur s6
68/2025/TT-BTC.

Trudmg hop dang ky thanh Idp doanh nghiép xd hji trén co so chuyén déi
tir co 56 bdo trg xd hgi, qup xa hji, quy tir thién, ngodi cdc gidy to néu tai muc |,
ii, iii, iv, v, viii h6 so cdn ¢ thém cdc gidy 16 sau:

(ix) Quyét dinh cho phép chuyén dbi thanh doanh nghiép xa hoi bang vin
ban clia co quan c6 thim quyén di cip gidy phép thanh 1ap co s& bao trg xa hdi,
quy xa hoi, quy tir thi¢n;

(x) Gidy chimg nhan ding ky thanh lap d6i véi co so bao trg xa hdi, gidy
phép thanh 13p va cong nhéan didu 18 quy dbi véi quy xa hoi, quy tir thién;

(xi) Ban sao Gidy chimg nhén diing ky thué;

(xii) Ban sao viin ban ctia Co quan ding ky déu tu chip thuan vé viéc gop
vdn, mua c6 phan, mua phén von gdp ciia nha diu ti nuedc ngoai, to chirc kinh té
c6 von dAu tr nude ngoai dbi véi trudmg hop phai thue hién thi tuc ding ky gop
vdn, mua cd phin, mua phén vén gop theo quy dinh cta Luat Piu tu.

Truong hap ddng ky doanh nghiép di véi céng ty chimg khodn, cong ty
quan Iy quy dau tu chitg khodn, cong ty ddu tu chu'ng khodn, ngoai céc gidy to
néu tai muc i, ii, iii, iv, v ho so can cd thém cdc gidy to sau:

(xiii) Ban sao gidy phép thanh 14p va hoat ddng ho#ic ban sao vin ban
chip thuan ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc theo quy dinh cua phap luat vé
chimg khoan.

(Truong hop Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh khai thdc, sir dung thong
tin dd cd trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé ding ky doanh nghiép va cde co s¢ dit
liéu quéc gia, co so dit liu chuyén nganh khdc thi khéng véu cdu cd nhdn, t6
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chirc thuc hién thi tuc ding kY doanh nghiép nép bdn sao Gidy chimg nhdn
ding ky hé kinh doanh, Gidy chimg nhdn ding ky thué, Gidy chimg nhén ding
ky ddu tur. vin bén ciia co quan ding ky dau tu chdp thudn vé viée gép von, mua
cé phdn, mua phdn von gdp ciia nha déu tu nudc ngodi, t6 chirc kinh té c6 vén
déu tw nude ngodi, gidy phép thanh_ldp va hoat déng hodc ban sao vin bdn
chdp thudn cua Uy ban Chimg khodn Nha nude va cdc gidy t¢ khde trong hé so
ding ky doanh nghiép quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nghi dinh sé
168/2025/ND-CP.

Truong hop khéng khai thdc dugc théng tin hodc thong tin khai thdc duoc
khéng ddy du. khong chinh xdc thi Co quan ddng ky kinh doanh cdp tinh yéu cdu

cd nhdn, t6 chire b3 sung bdn sao cdc gidy to néu trén theo quy dinh tai Ludt
Doanh nghiép va Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dé giai quyét thu tuc dang ky

doanh nghiép. Ca nhdn, 16 chirc thue hién cdp nhat, diéu chinh théng tin_ trong
cdc co s¢ dit liéu theo quy dinh cua phdp ludt).

* Ngoai cdc gidy t& néu trén, truong hop Gy quyén thuc hién thi tuc, ho so bd
sung thém céc gidy t& twong (mg véi timg trudng hop Gy quyén: Ngudi c6 thim
quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé Gy quyén cho t3 chirc, c4
nhan khac thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Truomg hep Uy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tyc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban Gy quyén cho c4 nhan thuc hién thd tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin ban Gy quyén nay khong bat budc phai céng chimg, chimg thue.

- Truéng hop uy quyén cho t6 chirc thwc hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hgp ddng Gy quyén cho té chirc thye hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan c6ng nhiém vy cia té chirc d6 cho ca
nhén trye tiép thue hién tha tyc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thyue hién tha tue dang ky doanh nghi€p thi khi thyc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu gii hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich phat hanh cé chit ky x4c nhdn ctia nhan vién buu chinh va
ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop uy quyén cho don vj cung cfip dich vy buu chinh khdéng phai 13
buu chinh ¢éng ich thyc hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy djnh tai khoan 2 Diéu 12 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP, cy thé:
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(i) Ban sao hgp dbng uy quyén cho td chirc thyc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi¢i thiéu hodc vin ban phin cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho ca
nhén truc tiép thue hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

Neuoi uy quyén va ngudi dwoc iy guyén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chiu trdch nhiém trude phdp ludt vé tinh hop phdp, trung thuc va chinh
xde cua viée ity quyén. Ngudi vy quyén va nguwdi duge iy quvén phdi xde thuc
dién tir dé duoc cap ding ki doanh nghiép khi thuc hién thi tuc ding ky thanh
ldp doanh nghiép, déng ky thay déi: nguci dai dién theo phdp ludt, chii s¢ hitu,
thénh vién ciia céng tv trach nhiém hitu han, théng tin c6 dong sdng ldp, ¢
dong 1o nha dau tw nudce ngodi ciia cong ty ¢é phan khdng phdi la cong ty niém
vét va cong ty ding ky giao dich chimg khodn, chii doanh nghiép twe nhdn, thanh
vién hop danh,

Truong hop viéc xdc thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi vy quyén thuc hién
viée xde thuc dién tir sau khi duoc cdp ding kv doanh nghiép. Trudng hop ngudi
iy quyén khong xdc nhén hodc xdc nhdn khéng iy quyén thwc hién thi tuc ding
ky doanh nghiép thi Co quan ddng ky kinh doanh cdp tinh yéu cdu doanh nghiép
bdo cdo theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 21 Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP.

Truong hop chua 6 tai khodn dinh danh dién tir 3é thuc hién xdc thuc dién
tir thi hé so ddng kv doanh nghiép phdi kém theo bdn sao thé Cdn cudc hodc thé
Cdn cudc cdng ddn hodc hé chiéu hodc hé chiéu nude ngoai hodc cdc gidy to
6 gid tri thay thé hé chiéu nude ngodi con hiéu luc cia ngudi vy quyén.

d) S6 hrgng ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong théi han 03 ngdy lam viéce ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1&.

¢) Poi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh:

T6 chite, ca nhin trong nudéc; td chire, c4 nhan nude ngoai; doanh nghiép.

g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thude S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung wong cap ding ky doanh nghiép dbi véi doanh nghiép, chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phd truc thudc trung
wong trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu cong nghé cao. Co
quan ding ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhén hd so va tra két
quéa thugc Co quan ding ky kinh doanh tai cic dja diém khac nhau trén dia ban
cp tinh;
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- Ban quan 1y khu c6ng nghé cao cép dang ky doanh nghiép dbi voi doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu cong ngh¢ cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh ph tryc thude
trung uvong va Ban quan ly khu cong nghé cao goi chung 1a Co quan ding ky
kinh doanh cdp tinh.

h) Két qua thye hién tha tyc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 1&: Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.

- Trwémg hep hd so chua hop 16 hoic thdng tin ké khai trong hd so ding ky
doanh nghiép khéng théng nhit:

Co quan ding ky kinh doanh cap tinh théng bo bing vin ban ndi dung cin
stra ddi, bd sung cho ngudi thanh ldp doanh nghiép hodc doanh nghiép. Co quan
ding ky kinh doanh cp tinh ghi toan bd yéu ciu sira dbi, bd sung dbi véi mbi
mot bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot thong bao yéu clu swra ddi, bd
sung hd so diing ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan dang ky kinh doanh c4p tinh ra thong bdo yéu céu
sira d6i, bd sung ho so. Sau théi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hd
so sira d6i, bé sung thi hd so ding ky doanh nghiép khdng con gia trj. Co quan
ding ky kinh doanh cép tinh s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng
. thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Truémg hep tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ddng ky kinh doanh théng bédo bang vin ban cho ngudi thanh lip
doanh nghi¢p va néu ré Iy do.

i) Phi, 1¢ phi:

- L& phi diing ky doanh nghiép: 50.000 ddng /1an theo quy dinh tai Théng
tr s& 47/2019/TT-BTC (Thong tr s& 64/2025/TT-BTC quy dinh tir ngay
01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 4p dung 1¢ phi bing 50% mc thu 1& phi quy
dinh tai Thong tur 56 47/2019/TT-BTC).

- Phi cbng bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lin (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tir sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép dugc thyc hién tai thdi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky
doanh nghiép. Truéng hop doanh nghiép khéng duge cép dang ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& duoc hoan tra phi cong b6 ndi dung dang ky doanh nghiép.
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- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 18 phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém nop hd so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép
khong dugc hoan tra cho doanh nghiép trong trudéng hgp doanh nghiép khong
duoc cap ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Giy dé nghi ding ky doanh nghiép cong ty hep danh (MAu sé 5, Phy luc
I kém theo Thong tur s 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Mau s6 9, Phu luc I kém theo
Théng tur s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sich chii s¢ hitu huéng lgi ciia doanh nghiép (Méu sd 10, Phy Iuc I
kém theo Théng tur s6 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thyc hién muc tidu x3 hoi, mdi trudng (ding trong truong hop
ding ky thanh 1ap doanh nghiép xa h6i - Mau sb 34, Phy luc I, Phy luc I kém
theo Théng tr s§ 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh:

* Trudng hop di c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép ké khai cac théng tin vé ho, chit dém va tén, ngdy, thang, nim
sinh, s6 dinh danh ca nhén, gidi tinh cia minh va clia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai
thong tin c4 nhén trong hd so ding ky doanh nghiép va ddng y chia sé thong tin
¢4 nhan dugc luu giit tai Co s dit liéu qudc gia v& dan cu cho Co quan ding ky
kinh doanh, co quan quan ly nha mréc vé ding ky kinh doanh dé phyuc vu cong
tic quan 1y nha nudc vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc thong tin ké
khai dugc déi chiéu véi cac thong tin dugc luu giit tai Co sor dit liéu qubc gia vé
dan cu. Truong hop théng tin ca nhin dugc ké khai khéng théng nhét so véi
théng tin dugce luu giir tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu, ca nhan do co trach
nhiém cdp nhat, diéu chinh théng tin d& ddm bao chinh x4c, théng nhét.

* Trudong hop ndp hd so dang ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp
hd so xudt trinh thé Cin cudc hodc thé Cin cudc cong dan hodc si dung cidn
cude dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép.
Trudng hop ngudi ndp hd so khéng c6 s6 dinh danh c4 nhan thi kém theo hd so
phai ¢6 ban sao ho chiéu hodc h¢ chiéu nuéc ngoai hodc cac gidy to ¢o gia trj
thay thé hé chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ctia ca nhan do theo quy dinh.

* Trudng hop khong c6 sb dinh danh cé nhan thi hd so ding ky doanh
nghiép c6 yéu clu ké khai théng tin c4 nhan cia chi s hiru, thanh vién, ¢
ddng, ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép, nguoi dai dién theo uy
quyén cla chi s¢ hiru, thanh vién, cb dong 1a t& chirc, nguoi dimg diu chi
nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu
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hodic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td ¢ gid trj thay thé ho chiéu nude
ngodi con hi¢u luc cia ca nhan @6 theo quy dinh.

* Truong hop viée két ndi gitra Co s& dit liéu quéc gia vé ding ky doanh
nghiép v&i Co sé di ligu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky
doanh nghi€p phdi kém theo ban sao thé Can cuéc hodc thé Can cudc cong dan
hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hodc cac gia“iy t& co gia try thay thé hod
chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ngudi ndp hd so, chu s¢ hitu, thanh vién, cb
dong, ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy
quyén cua chi s& hiru, thanh vién, cd déng 13 td chirc, ngudi dimg dau chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khéng dugc sir dung tén thwong mai, nhan hiéu, chi dan
dia 1y clia t§ chirc, c4 nhén di dugc bao hd @& céu thanh tén riéng cua doanh
nghiép, trir truémg hgp duge sy chip thudn bang vin ban cia chi s¢ hiru tén
thuong mai, nhin hiéu, chi d4n dja Iy 46 va khong gy nhdm 13n cho ngudi tidu
dung. Trudc khi ding ky dat tén, ngudi thanh 1dp doanh nghiép hodc doanh
nghiép tham khdo cdc nhin hiéu, chi din dia ly da duoc bao ho va duge lvu giir
tai Co s& dir liéu qudc gia vé s hiru cong nghiép clia co quan quan 1y nha nudce
vé s& hitu cong nghiép. Doanh nghiép phai tu chiu trach nhiém trude phép luat
néu dit tén xdm pham quyén s& hitu c6ng nghiép.

* Ho so ding ky doanh nghiép trong truomg hop ngp hé so truc tiép tai Co
quan dang ky kinh doanh va ding ky qua. dich Vi buu chinh dugc tiép nhin dé

nhdp thong tin vao Hé thong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép khi co
dii cée diéu kién sau day:

(i) Co du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP;

(ii) Tén doanh nghiép d4 dugc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 s6 dién thoai cia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) Ba ndp du phi, 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Hé\‘ so dang ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién tr phai bdo dam
cdc yéu cau sau day:

(i) C6 ddy di cdc gidy 10 va nbi dung cdc gidy 16 d6 dugc ké khai ddy di
theo quy dinh nhie ho so bang bdn gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién

tir hodc diF lidu dién tr c6 ddy du théng tin theo auy dink nhur hé so déng ky
bang ban giay:

(ii) Céc thong tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén Céng thong tin
quéc gia vé ding ky doanh nghiép phai ddy du va chinh xéc theo cdc thong tin
trong hd so;
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(iii) C6 thong tin vé s§ dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so duge ké
khai trén Céng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Truong hop iy quyén thiec hién thi tuc ding ky doanh nghiép, ho so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi kém theo cdc gidy to, tai
liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP va duge thé hién dudi
dang vdn ban dién tir hodc diF liéu dién tir theo quy dinh tai muc (i).

* Doanh nghiép dugc cdp Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép khi co
i cdc diéu kién sau ddy:

(i) Nganh, nghé diing ky kinh doanh khéng bj cAm d4u tu kinh doanh;

(ii) Tén cia doanh nghiép duoyc dit theo diing quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) Co hd so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh cia phap luét vé phi
va I¢ phi. |

* Cdc truomg hop Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cdp ding
ky doanh nghiép:

- Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir chdi cip dang ky doanh nghiép
néu thudc médt trong cac trudng hop sau ddy:

(i) Doanh nghiép di bi Co quan diing ky kinh doanh c4p tinh ra théng bao
vé viéc vi pham cua doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chirng nhan
ding ky doanh nghiép hojc di bj ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén diing ky
doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh ciia doanh nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dfng tai dia
chi da dang ky™.

- Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh tiép tuc gidi quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép véi cac trudng hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép & c6 bién phéap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
théng bao vé viéc vi pham cia doanh nghiép thudc truémg hop thu hdi Gidy
ching nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cép
tinh chdp thuan hodc di dugc khéi phuc Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép
sau khi bi ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai déing ky thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudmg hop nay, hd
so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh caa doanh nghiép vé ly do
ding ky thay déi va dugc Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chép thudn;
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(i1} Doanh nghi€p khdéng con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong
tai dia chi dd dang ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thd trudng,
Ph6 Thi truéng Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T tung
hinh sy yéu cdu bang vin ban vé viéc doanh nghiép khéng dugc thye hién mot
hodc mot gé tl}ﬁ tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cap
tinh tir choi cap dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyc hién thu tyc d6
cho dén khi c6 y kién chip thudn bing vin ban cua cac t8 chirc, ca nhan néu trén
vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cén cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép nam 2020;

- Luét Doanh nghiép stra d6i nim 2025;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Nghi dinh 56 296/2026/ND-CP;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu sé 68/2025/TT-BTC.

- Thong tu s 64/2025/TT-BTC.

6. Diing ky thay ddi dja chi tru s& chinh, ding ky dbi tén ciia doanh
nghiép; Thong bdo thay d6i nganh, nghé kinh doanh; Théong bao thay ddi
ndi dung ding ky thué (Ma hd so TTHC: 2.002041)

a) Trinh ty thyc hi¢n:

* Trwdng hgp ding ky trwe tiép hodic qua djch vu buu chinh:

- Trudmg hop doanh nghiép thay ddi dia chi try s& chinh din dén thay déi
Co quan thué quan 1y ngudi ndp thué, doanh nghidp phai thuc hién cac thi tuc
voi Co quan thué lién quan dén viéc chuyén dja diém theo quy dinh cia phap
lugt vé thué truée khi ding ky thay déi dja chi try s& chinh véi Co quan ding ky
kinh doanh cp tinh.

Trudmg hop thay ddi dia chi try s¢ chinh, doanh nghiép giri hd so ding ky
thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép dén Co quan ding ky kinh doanh cip
tinh noi doanh nghiép dét tru s& mai.

Truong hop thay ddi tén doanh nghiép, doanh nghiép giri hd so ding ky
thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép dén Co quan ding ky kinh doanh cip
tinh noi doanh nghigp dat try sé chinh.

Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh
doanh cép tinh trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, xem xé€t tinh hop 1€
clia hd so va giri thong tin vé viéc chuyén dja chi try s& chinh cia doanh nghiép



