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CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
= Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 232/2026/ND-CP Ha Néi, ngay 26 thang 6 nam 2026
NGHI DINH
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Quy dinh veé vi tri viéec lam vién chire

Céin cik Ludt T6 chirc Chinh phit s6 63/2025/QH15,

Cdn cit Ludt To chike chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH1 5,
Cdn cik Ludt Vién chire s6 129/2025/QH]1 5;

Theo dé nghi cua B¢ truong Bé Noi vu,

Chinh phzi ban hanh Nghi dinh quy dinh vé vi tri viée lam vién chike.

) Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh v& nguyén téc, danh muc vi tri viéc lam, bac nghé
nghiép cua vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri
viéc 1am, viée xac dinh vi tri viéc lam, thdm quyén, trach nhiém quan ly, phé
duyét, diéu chinh danh muc vj tr{ viéc lam vién chic trong don vi su nghiép
cong lap.

Diéu 2. Poi twong ap dung
1. Nghi dinh nay ap dung dbi véi cac don vi sy nghiép cong lap sau day:

a) Don vi su nghiép cong lap thudc pham vi quan ly cta bd, co quan ngang
bo (sau day goi chung la bg), gom:

Pon vi su nghiép cong 1ap thudc bo (bao gdbm: Pon vi sy nghiép cong lap
thudc co cau to chirc cua b, don vi su nghiép cong 1ap truc thude bd, don vi
su nghiép cong lap & nudc ngoai);

Don vi su nghiép céng lap thudc cuc va twong duong thudc bo (sau day
goi chung la cuc thudc bo), thude chi cuc va twong duong thude cuc thudc bg;

Don vi su nghiép cong lap thudc Van phong thude bg.
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b) Pon vi sy nghiép cong lap thugce pham vi quén ly cua Uy ban nhan dan
c4c tinh, thanh phd (sau day goi chung 1a Uy ban nhan dan cép tinh), gém:

Pon vi sy nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cép tinh;

Don vi sy nghi€p cong lap thuge co quan chuyén mon thude Uy ban nhén
dan cap tinh (sau day goi chung la s&);

Don vi sy nghi€p cong lap thugc chi cuc va tuong duong thudc sé;

Don vi sy nghiép cong lap thude t6 chtrc hanh chinh khéc thuge Uy ban
nhan dan cap tinh.

Pon vi su nghiép cong lap thude Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu.

2. Nghi dinh nay ép dung d6i vai vién chirc quy dinh tai Piéu 1 Luat Vién
chure s6 129/2025/QH1S.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Nghi dinh nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Danh muc vi tri viéc lam khung la hé thdng céc vi tri viéc lam duoc quy
dinh thémg nhat vé tén g0i, lam co s& dé don vi su nghiép cong lap xac dinh
danh muc vi tri viéc 1am cu thé phtt hop véi chire ning, nhiém vu, quyén han
va co cau td chirc cia don vi.

2. Bac nghé nghiép cta vi tri viéc lam 1a mirc thé hién kha ning thuc hién
nhiém vu cta vién chirc trong cung mot vi tri viéc lam, dugc xac dinh can clr
vao do phtc tap clia cong viée, yéu cau vé két qua, san phadm déu ra va pham
vi trach nhiém, mic d¢ anh hudng chuyén mon.

3. Ban mo ta cong viéc cla vi tri viéc lam la van ban xac dinh muc tiéu,
cong viéc, san phém dau ra, quyén han, mdi quan hé¢ cong tac va yéu clu nang
luc cua vi tri viéc lam; la can cur dé giao nhiém vy, quan ly, danh gia két qua
thuc hién nhiém vu cua vién chirc.

4. Khung nang Iuc cua vi tri viéc lam la tap hop céc yéu cau veé kien thire,
k¥ nang, thai do va cac nang luc khac can thiét dé thuc hién cong viéc cia vi
tri viéc lam theo tig bac nghé nghiép.

5. Nhoém vi trf viéc lam 12 tap hop céc vi tri viéc 1am ¢ tinh chét, noi dung
hoat dong tuong dong, dugc phan loai theo mot trong cdc nhom: quan ly;
chuyén mon, nghiép vuy; ho trg.

6. Vitri viéc lam quan ly 1a vi tri gén véi chire vu quan ly trong don vi su
nghiép cong lap, c6 nhiém vu t6 chtrc thuc hién, didu hanh, phan céng, kiém
sodt va chiu trach nhiém vé két qua hoat déng ctia don vi hodc bd phan duoc
giao; san pham dau ra la két qua quan Iy, didu hanh va mic d6 hoan thanh
nhiém vy ctia don vi hodc bd phan dugc phan cong phu trach.
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7. Vi tri viéc lam chuy&n mon, nghiép vu la vi tri truc tiép thuc hién hoat
dong chuyén mon ¢t 16i gfm véi chire nang, nhi€ém vu chinh ctia don vi; ¢6 san
pham dau ra la san pham chuyén moén cua nganh, linh vuc; doi hoi ap dung kién
thirc, phuong phap, ti€u chuan nghe nghiép chuyén nganh va c6 vai tro quyét
dinh hodc anh huong truc tiép dén chat lugng thuc hién chirc nang, nhiém vu
cua don vi.

8. Vi tri viéc 1am hé tro 1a vi tri thuc hién hoat dong phuc vu, bao dam
diéu kién cho hoat dong cua don vi; ¢6 san phém dau ra 1a dich vu noi bd hoic
didu kién vén hanh hoat déng cua don vi; khong truc tiép tao ra san pham
chuyén mén cot 16i cia don vi.

Diéu 4. Nguyén tic quan Iy vi tri viéc 1am vién chirc

1. Bao dam phu hop véi chu truong cua Pang, quy dinh cia phéap luat cé
lién quan va quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Bao dam khach quan, cong khai, minh bach, dan chu; pht hgp véi chire
nang, nhiém vu, quyén han, co cau to chuc ctia don vi su nghiép cong lap; gan
vi tri viéc lam véi két qua, san pham dau ra.

3. Bao dam viéc xac dinh, phé duyét va diéu chinh danh muc vi tri viéc
lam dugc thyc hién thong nhat, dong b, kip thoi khi c¢6 thay doi vé cén cir theo
quy dinh cua phap luat.

4. Bao dam phan cip gin véi quyén tu chi ciia don vi su nghlep cong 1ap
theo quy dinh cta phép luat, trach nhiém ctia ngudi dimg dau trong viéc t6 chirc
thuc hién vi tri viéc lam.

5. Bao dam tmg dung khoa hoc, cong nghé va chuyén ddi s6 trong quan
1y vi tri viéc lam.

) Chwong II X )
XAC PINH VI TRI VIEC LAM VIEN CHUC

Piéu 5. Nguyén tic xac dinh vi tri vic lam

1. Bao dam viéc x4ac dinh vi tri viéc lam can cit vao chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chirc ctia don vi sy nghi€p cong lap; phu hop véi danh
muc vi tri viéc lam khung theo quy dinh cua Chinh phu.

2. Bao dam mdi vi tri viéc lam duge xac dinh trén co sé nhdm nhiém vu
¢ tinh chat, ndi dung cong viéc co ban giong nhau hoac tuong dong.

3. Bao dam viéc cu thé héa ndi dung cong viéc cua vi tri viéc lam theo
linh vue chuyén mon, chuyén nganh, pham vi cong tac hodc dbi tuong phuc vu
dugc thue hién trong ban mé ta cong viéc va khung nang luc cta vi tri viéc lam;
khong lam thay ddi tén goi va khong lam phat sinh vj tri viéc 1am méi.
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4. Bao dam viéc phat trién, mé rong pham vi, mic dg phuc tap cua cong
viéc phai dugc thé hién thong qua cac biac nghé nghiép cua vi tri viée lam;
khong duge st dung dé hinh thanh vi tri viéc 1am moi.

5. D6i véi vi tri viée lam quan ly:
a) Mot chire danh quan ly tuwong Umg v&i mat vi tri viée lam;

b) Tmo‘ng hop ¢6 tir 02 ngudi tré 1én giir chitc danh cap pho cua ngudi
dung dau thi viéc phan cong phu trach linh vuc, nhiém vu cu thé khong lam
phat sinh vi tri viéc lam mai, khong lam thay ddi tén goi cua vi tri viéc lam;

¢) Gan véi mot vi tri viéc 1am chuyén mén, nghiép vu hodc vi tri viéc lam
hd tro phu hop véi linh vue duge giao phu trach; la can cir dé x4c dinh nhiém
vu chuyén mén, yéu cau vé nang luc va viéc thuc hién ché dd, chinh sach dbi
vo1 vién chire theo quy dinh cua phap luat.

6. Danh muc vi tri viéc lam dugc s dung théng nhat trong don vi; viéc
phén céng nhiém vu cu thé doi véi tiig vién chic khong lam thay doi vi tri
viéc lam da duogc xac dinh.

s}\ . r . A b - r
Dieu 6. Danh muc vi tri viéc lam vién chirc

1. Danh muc vi tri viéc lam vién chic trong don vi su nghiép cong lap
dugce xac dinh theo cac nhom vi tri viéc lam tai cac Danh muc vi tri viée 1am
khung ban hanh kém theo Nghi dinh nay, gom:

a) Phu luc I: Danh muc vi tri viéc lam quan ly;
b) Phu luc II: Danh muc vi tri viéc lam chuyén moén, nghiép vu;
¢) Phu luc III: Danh muc vi tri viéc lam hd tro.

2. Danh muc vi tri viéc lam chuyén mén, nghiép vu va danh muyc vi tri
viéc lam hd trg dugc xac dinh theo nguyen tdc mdi linh vuc hoat dong nghe
nghiép hodc nhém hoat dong c6 tinh chit, ndi dung chuyén mén co ban giong
nhau la mét vi tri viéc lam.

3. Viéc xéc dinh, st dung vi tri viéc lam phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Khong lam phat sinh vi tri viéc lam ngoai danh muc vi tri viéc lam
khung do Chinh pht ban hanh,;

b) Khong thay doi tén goi vi tri viéc 1am, khong chia, tach hodc gop vi tri
viéc lam trong danh muc vi tri viéc lam khung do Chinh phti ban hanh.

4. Truong hop mot vi tri viée lam duge quy dinh dfing thoi trong Danh
muc vi trf viéc 1am chuyén mon, nghiép vu va Danh muc vi tri viéc lam ho trg,
co quan, don vi ¢ tham quyén quyét dinh viéc dp dung mot Danh muyc vi tri
viéc 1am khung phu hgp trén co s& xem xét cac tiéu chi sau:
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a) Muc do gé’m v&i chue nang, nhiém vy chinh cta don vi: Vi tri viéc lam
thyc hién tryc tiep chirc ndng, nhiém vy chuyén mén cua don vi dugce xac dinh
la vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vu; vi tri viéc lam phuc vu hoat dong
quan ly, diéu hanh hodc bao dam diéu kién hoat dong chung ctia don vi duge
xac dinh 1a vi tri viéc 1am ho tro.

b) Tinh chét ciia san pham dau ra: Vi tri viéc lam tao ra san phim chuyén
nganh, c6 gia tri chuyén mén doc 1ap va duogce sir dung truc tiép trong viée thuc
hién chirc nang, nhiém vu cta don vi dugc xac dinh 1a vi tri viéc 1am chuyén
mon, nghiép vu; vi tri viéc [am tao ra san phz—”im phuc vu ndi bd hodc hd tro qua
trinh hoat dong cua don vi duge xdc dinh 1a vi tri viéc 1am ho tro.

¢) Yéu cau vé ning luc chuyén nganh: Vi tri viéc lam doi ho kién thue,
k¥ nang chuyén mon sau, dap img tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, tiéu chuan
chuyén mén hodc diéu kién hanh nghé theo quy dinh cua phap ludt duge xac
dinh la vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vu; vi tri viéc lam chu yeu yéu cau
kién thic, k§ nang nghiép vu ding chung, c6 thé ap dung & nhiéu linh vyc khac
nhau dugc xac dinh 13 vi tri viée lam hd tro.

d) Vai tro trong quy trinh thyc hién chitc nang, nhiém vu cua don vi: Vi
tr viéc lam tham gia truc tiép vao qué trinh tao ra san pham, dich vu céng cdt
161 cua don vi dugce xac dinh la vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vu; vi tri
viéc lam ¢6 chirc nang bao dam, phuc vu hoac hd tro qua trinh d6 duge xac
dinh 1a vi tri viéc lam hd tro.

5. Trudng hop phép luét chuyén nganh cé quy dinh danh muc vi tri viéc
lam vién chirc thudc nganh, linh vuc thi thuc hién theo quy dinh cua phap luat
chuyén nganh.

Piéu 7. Bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam

1. Bac nghé nghiép ciia timg vi tri viéc lam duge quy dinh théng nhét trong
Danh muc vi tri viéc 1am tai Phu luc II va Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh nay va duoc 4p dung thong nhét trong pham vi ca nudc. Bac nghé nghiép
duoc xac dinh theo 05 bac, tir bac 1 dén bac 5, trong d6 béc 1 14 bac thap nhat
va bc 5 1a bac cao nhit.

Céan ctr chirc néng, nhlem vy, quy md va muc do Phat trién, don vi sy
nghiép cong lap xé4c dinh s6 bac nghé nghlep ap dung doi voi timg vi tri viée
lam trong don vi nhung khong vuot qua s6 bac nghé nghiép dugc quy dinh cho
vi tri viéc lam do tai Phu luc IT va Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. Vién chirc dugce bb tri vao mot bic nghé nghiép cta vi tri vide lam phu
hop v6i ning luc va yéu cau nhiém vu duoc giao. Vién chirc duge b tri vao
bac nghé nghiép nao thi dugc xép luong twong tmg véi bac nghe nghiép dé
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Viéc thay ddi bic nghé nghiép cia vién
chiic khong 1am thay doi vi tri viéc 1am ma vién chirc dang dam nhiém. Viéc
thay doi bac nghé nghiép cua vién chitc dugc thuc hién theo quy dinh cia phép
ludt vé tuyén dung, st dung va quéan 1y vién chire.
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3. Trong thoi gian chua thuc hién ché d6 tién luong méi theo quy dinh cua
cép c6 tham quyén, vién chirc dugc tuyén dung, tiép nhan theo quy dinh cta
Luat Vién chirc dugc 4p dung Bang luong chuyén mon, nghiép vu dbi véi can
b, vién chure trong cac don vi su nghi¢p cia Nha nudc (Bang 3) ban hanh kém
Nghi dinh s6 204/2004/NB-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh phu vé
ché db tién luong dbi voi can bg, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii trang.
Viéce ap dung bang luong thuc hién nhu sau:

a) Bac 1 ap dung luong vién chirc loai B;
b) Bac 2 ap dung luong vién chuc loai AO;
c) Bac 3 ap dung luong vién chirc loai Al;
d) Bac 4 ap dung luong vién churc loai A2, nhom 1 (A2.1);
d) Bac S ap dung luong vién chirc loai A3, nhém 1 (A3.1).

4. Vién chirc duge b tri dam nhiém vi tri vide 1am quén ly quy dinh tai
Nghi dinh nay dugc xép luong theo bac nghé nghiép ctia vi tri viée lam chuyén
mon, nghiép vu hodc vi tri viéc lam hd trg dang gitt va hudng phu cap chirc vu
lanh dao, quan ly tuong ing vai vi tri ddm nhiém theo quy dinh cia phap luat
tién luong hién hanh.

IA > i d . h 1 - hed . r - 1
Diéu 8. Ban mo6 ta cong viéc va khung nang lwe cia vi tri viée lam

1. M6i vi tri viéc lam xdy dung 01 ban md ta cong viéc va khung nang luc
bao gom cac ndi dung co ban sau:

a) Thong tin chung vé vi tri viéc lam;
b) Muc tiéu cuia vi tri;

¢) Cong viéc, két qua, san pham dau ra c6 thé do luong dugce cua vi tri
viéc lam (tuong Gng vai ting bac nghé nghiép);

d) Khung nang luc ctia vi tri viéc lam (twong tmg véi timg bac nghé nghiép);
d) Méi quan hé cong tac;
e) Pham vi, quyén han;

g) Yéu cau vé trinh do, kinh nghiém, phim chit, bao gdm tiéu chuén
chuyén mon, nghé nghiép (néu cb), diéu kién hanh nghé (néu co).

2. Di véi vi tri viéc 1am quan ly, ban mo ta cong viéc va khung ning luc
vi tri viéc lam phai xac dinh ndi dung cong viéc quan ly, san pham dau ra ctua
cong viéc quan ly va nang luc quan ly.

3. Trudmg hop phép luat chuyén nganh ¢ quy dinh vé chuan nghé nghiép,
tiéu chuan chic danh, diéu kién hanh nghé thi phai tich hgp cac ndi dung nay
vao ban md ta cong viéc va khung nang luc cta vi tri viée lam.
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4. Don vi sy nghiép cong lap cu thé héa ndi dung cdng viée theo linh vuc
chuyén mén, hoat dong nghé nghiép, x4c dinh niing luc twong (mg véi bac nghé
nghi€p trong ban mo ta cong viéc va khung nang luc cta vi tri viéc lam khi dp
dung dbi véi vién chire thude pham vi quan ly; viéc cu thé héa cong viée khong
lam thay déi tén goi va khéng lam phat sinh vi tri viéc lam ngoai danh muc vi
tri viéc lam da dugc phé duyét.

5. Bon vi su nghiép cong 1ap thyuc hién viéc xay dung ban mé ta cong viéc
va khung néng luc cua vi tri viéc lam vién chirc quy dinh tai Diéu nay theo
hudng din va mau tai Phy luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Piéu 9. Xac dinh vi tri viéc lam, xy dung ban md ta cong viéc va
khung ning lwe cia vi tri viée lam

1. Can cir khoan 1 Piéu 23 Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15, danh muc
vi tri viéc lam tai Phy luc I, Phu luc II, Phy luc IIT va cic bac nghé nghiép
tuong (mg clia vi tri viéc lam quy dinh tai Phu luc II, Phu luc IIT ban hanh kém
theo Nghi dinh nay, don vi su nghiép cong lap cé trach nhiém:

a) Lura chon vi tri viéc lam cu thé dé sir dung trong don vi minh;

b) Lua chon béc nghé nghiép s& sir dung ctia timg vi tri viéc 1am trong s6
cac bac da dugc quy dinh tai danh muc vi tri viéc 1am theo quy dinh tai Nghi
dinh nay;

c) Xay dung ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam theo
quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh nay;

d) Xéc dinh ty 1€ vién chirc bd tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam
theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay.

2. Viéc xay dung ban mo ta céng viéc va khung nang luc vi tri viéc lam
phai pht hop véi huéng din ctia Bd quan ly nganh linh vuc vé chuin nghe
nghiép, tiéu chudn chic danh, didu kién hanh nghé theo quy dinh cta phép luat
chuyén nganh (néu co).

Picu 10. Ty 1& vién chirc b tri theo bac nghé nghiép ciia vi tri viéc lam

1. Ty 1& vién chirc bo tri theo bac nghé nghiép cta vi tri viéc 1am bao gém
vién chirc quan ly va vién chirc khong gitr chirc vu quan ly.
2. Ty 18 vién chirc bb tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam trong don

vi su nghiép céng lap thuc hién nhu sau:

a) Truong hop vi tri viée lam c6 béc str dung cao nhat labac5thity 1€ ¢
bac 5 khong vuot qua 30% tong sé bién ché vién chirc duge cap c6 thdm quyén
glao cho vi tri viéc lam dé.
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Ty 1& & bac thap hon gan nhat voi bac 5 khong vugt qua 40% tong s bién
ché vién chire dugc cép c6 thim quyén giao cho vi tri viéc lam do.

Ty 1& & cac béc thap hon con lai 1a ty 1& con lai & vi tri viéc lam dé do don
vi sy nghiép cong lap xac dinh cu the.

b) Truong hop vi tri viée lam c6 bac st dung cao nhat la bac 4 thi ty 1€ ¢
bac 4 khong vuot qua 40% tong sb bién ché vién chirc duge cdp c6 tham quyén
giao cho vi tri viéc lam do.

Ty 1& & cac bac thip hon con lai 1a ty 1& con lai & vi trf viéc 1am d6 do don
vi su nghiép cong lap xac dinh cu thé.

¢) Truong hop vi tri viéc lam chi xdc dinh sir dung 2 béc nghé nghiép thi
ty 1€ & béc cao hon khong vugt qua 50% tong s6 bién ché vién chirc duge cap
c6 thim quyén giao cho vi tri viéc lam do.

3. Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu;
don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén; don vi su nghiép cong
1ap la t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap hodc truong hop khac theo quy
dinh ctia phap ludt chuyén nganh duoc quyét dinh vi tri viée lam thi don vi su
nghiép cong Iap duoc quyét dinh ty 18 vién chirc bd tri theo bac nghé nghiép
cua vi tri viéc lam khéc v6i ty 1€ quy dinh tai khoan 2 Diéu nay phu hop véi
yéu cau hoat dong va kha ning tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap.

4. Ty 18 vién chirc bd tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viée lam khong
ap dung doi véi nhitng vi tri viéc lam khong xac dinh bac hodc chi c6 duy nhat
mot béc.

= Truorng ho‘p chua du so hIO‘Ilg theo ty 1& vién chirc bé tri theo bac nghé
nghiép cua vi tri viéc lam & mdi bac thi s6 con thiéu khong dugc cdng vao béc
thap hon (lién ké hodc khong lién k&). Co quan, don vi ¢ tham quyén phé duyét
vi tri viéc lam thuc hién viéc diéu chinh ty 1€ vién chirc bb tri theo bac nghé
nghiép cta vi tri viéc lam phu hop véi yéu cau nhiém vu.

Piéu 11. Phé duyét vi tri viéc lam
1. Tham quyén phé duyét vi tri viéc lam

a) Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va chi diu tu;
don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén; don vi su nghiép cong
1ap la t chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap hodc truong hop khac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh quyét dinh vi tri viéc lam doi véi vién chirc
thudc pham vi quan ly.

b) Pon vi su nghiép cong lap khong thudc truomg hop quy dinh tai diém a
khoan nay, Bo, Uy ban nhén dan cép tinh thuc hién phé duyét vi tri viéc lam
hodc phén cap, ty quyén cho co quan quan ly don vi sy nghiép cong lap hoic
cho don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc phé duyét vi tri viéc lam.
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2. Ho so dé nghi phé duy€t vi trf viéc 1am dugc ap dung chung cho céc
don vi su nghiép céng lap gom co:

a) Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

b) Danh muc vi tri viéc lam duoc str dung trong don vi su nghiép;

¢) Ban mo ta cong viéc va khung néng luc cua ting vi tri viéc lam;

d) Céc bac nghé nghiép dugc sir dung trong timg vi tri viée lam;

d) Ty 1& vién chirc b6 tri theo bac nghé nghiép trong timng vi tri viée lam.

3. Trmh tu phé duyét v1 tri viéc lam d6i véi don vi su nghiép cong lap quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay (trr truong hop don vi sy nghiép cong lap
phé duyét theo phan cip, iy quyén)

a) Pon vi su nghiép cong lap lap ho so dé nghi phé duyet vi tri viéc lam
cua don vi minh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, gui co quan, t chirc
tham muu vé to chtrc can bo cua co quan, don vi co thim quyén phé duyét vi
tri viée lam dé ra sodt, tong hop.

b) Co quan, t6 chirc tham muu v& td chiic cén bo cia co quan, don vi c6
tham quyén phé duy€t vi tri viéc 1am c6 trach nhiém ra soét, tong hop, trinh co
quan, don vi ¢6 thdm quyén phé duyét vi tri viéc 1am xem xét, quyét dinh.

Truong hgp khi nhén dugc hd so d& nghi phé duyét vi tri viéc lam nhung
thanh phan chua dép tng quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, co quan, td chirc tham muu vé t6
chitc can bo ¢6 van ban dé nghi don vi s nghiép cong 1ap hoan thién hd so
theo quy dinh.

¢) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén da h6 so d& nghi phé duyét vi
tri viéc lam, co quan, t6 chirc tham muu vé td chirc cén b6 phai hoan thanh vi¢c
ra soat, tong hop, bao cdo co quan, don vi c6 tham quyén phé duyét vi tri viéc
lam xem xét, quyét dinh.

Noi dung ra soat gdm: Su phit hgp ctia danh muc vj tri viéc lam dugc X4ac
dinh so vdi chirc nang, nhiém vy, linh vuc hoat dong theo quy dinh ctia cép
c6 tham quyén; su phu hop cua ban moé ta cong viéc va khung nang luc cua
timg vi tri viéc 1am so v6i chite ning, nhiém vy, tinh chét, yéu ciu nhiém vu
cua don vi; sy pht hop cua viéc lya chon va sir dung céac bac nghé nghlep SO
vdi danh myc vi tri viéc lam va yéu cau nhiém vy cua don vi; ty 18 vién chirc
bé tri theo bac nghé nghiép ctia vi tri viéec lam duge st dung.

d) Trong thoi han 10 ngay lam vige keé tir ngay nhan dugc vin ban bao cdo
cua co quan, td chirc tham muu v& td chirc can by, co quan, don vi c6 thdm
quyén phe duyét vi tri viéc 1am ban hanh quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam
cua don vi su nghiép cong lap.
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4. Trinh tu phé duyét vi tri viéc lam ddi véi don vi su nghiép cong 1ap quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay hoic theo phén cép, iy quyén quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay

a) Pon vi su nghiép cong lap lap ho so dcf‘e nghi phé duyét vi tri viéc lam
cua don vi minh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

b) T6 chirc thim dinh noi bd (néu c6) va ban hanh quyét dinh phé duyét
vi tri viéc lam cta don vi.

5. Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam bao gdm céc ndi dung sau

a) Danh muc vi tri viéc lam dugc st dung;

b) Cac bac nghé nghiép dugc stir dung trong ting vi tri viéc lam,;

¢) Ty 18 vién chirc bd tri theo bac nghé nghiép trong timg vi tri viée lam;
d) Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua tlmg vi tri viéc:lam.

6. Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam 1a can ctr dé don vi su nghiép cong
lap thuc hién tuyén dung, b6 tri, sir dung, dao tao, bdi dudng va quan ly vién
chirc theo quy dinh cua phap ludt, trir truong hop phép luat chuyén nganh co6
quy dinh khac. Viéc tuyén dung, bo tri, sir dung vién chirc phai thuc hién theo
ding danh muc vi tri viéc lam, bac nghé nghi€p cua vi tri viéc lam va ty 1€ vién
chtrc bd tri theo bac nghé nghiép trong timg vi tri viéc 1am di dugc phé duyét.

ok . A. i d - r -A h bl 7 ~ A r .‘
Dieu 12. Dieu chinh danh mue vi tri viée lam va ty 1€ vién chire bo
r ~ A - A > . r - A by
tri theo bac nghe nghi€p caa vi tri viéc lam

1. Viéc diéu chinh danh muc vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong
1ap thuc hién trong cac trudng hop sau day:

a) Co sy thay d6i mot trong cac can cir quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 Luat
Vién chirc so 129/2025/QH15;

b) Yéu cau co cau lai, sap xep doi ngii.

2. Viéc diéu chinh ty 1& vién chic bd tri theo bac nghé nghiép cta vi tri
viéc lam thuc hién trong cac truong hgp sau day:

a) Thay dbi chirc nang, nhiém vu, quy mé hodc pham vi hoat dong;

b) Thay dbi yéu cau vé chit lugng, co ciu san phim, dich vy su nghiép cong;
¢) Thuce hién chién luge phat trién ngudn nhan luc hoic co cAu lai doi ngi;
d) Theo yéu cau ctia co quan c¢6 thim quyén.

3. Viéc didu chinh danh muc vi tri viéc lam va ty 18 vién chirc b tri theo
bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam dugc thuc hién theo quy dinh tai Diu 11
Nghi dinh nay.
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~ Chuong Il ) X
THAM QUYEN, TRACH NHIEM QUAN LY, PHE DUYET,
PIEU CHINH DANH MUC VI TRI VIEC LAM

Piéu 13. Tham quyén, triach nhiém ciia Bd Noi vu

1. Trinh Chinh pht ban hanh vin ban quy pham phép ludt vé vi tri viéc
lam vién chuec.

2. Chi tri, phdi hop véi cac bd, nganh Trung wong, Uy ban nhan dén cép
tinh theo doi, tong hop vi tri viéc lam vién chitc bdo cao Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu.

3. Hudng dan, don doc, kiém tra viéc thuc hién quy dinh cua phéap luat
veé vi tri viéc lam vién churc.

4. Chu tri, phdi hop véi bd quan ly nganh, linh vuc dé xuét viéc thay doi
danh muc vi tri viéc 1am khung trong trudng hop c6 thay doi chirc ning, nhiém
vu, tinh chat, dic diém hoat dong ctia nganh, linh vuc theo quy dinh cta cép co
thdm quyén.

Di¢u 14. Tham quyén, trach nhiém ciia b, Uy ban nhan dan cép tinh
va cac co quan quan ly vién chire khac

1. Té chirc chi dao viée xac dinh vi tri viéc 1am, bac nghé nghiép cua vi
tri viéc lam, xay dung ban md ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam
trong céc don vi sy nghiép thudc pham vi quan ly theo quy dinh tai Nghij
dinh nay.

2. Phé duyét, diéu chinh hodc phan cép, ty quyen phé duyét, diéu chinh vi
tri viéc lam va ty 1€ vién chiic bé tri theo bac nghe nghiép cuia vi tri viéc lam
d6i voi don vi su nghiép cong lap quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 11 Nghi
dinh nay thudc pham vi quan ly.

3. Kiém tra viéc chfip hanh cac quy dinh vé vi tri viéc lam va ty 1€ vién
chirc bo tri theo bac nghé nghiép cta vi tri viéc lam trong cac don vi su nghiép
cong lap thudc pham vi quan ly.

4. Giai quyet khiéu nai, t céo va xir ly vi pham vé vi tri viée 1am va ty 1€
vién chirc b tri theo béc nghe nghi¢p cta vi tri viéc lam trong céc don vi su
nghiép cong lap thudc pham vi quan ly theo quy dinh ctia phép luét.

_ 5. DPinh ky hoac dot xuat bao céo két - qua trién khai, kh6 khan, vudng mac
trong qué trinh thuc hién vé Bo Noi vu dé theo dai va tong hop bao cao Chinh
phu, Thi tuéng Chinh phi. Thuc hién cip nhat thong tin, dit liéu vé vi tri viéc
lam vién chirc cua don vi sy nghiép cong lap thudc pham vi quan 1y vao Co s¢
dit liéu qudc gia vé can bd, cong chirc, vién chire theo quy dinh cua phap luét.
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Picu 15. Tham quyén, trach nhiém ciia don vi s nghiép cong lap

1. Can ctt quy dinh tai Nghi dinh nay, quy dinh cta phap luét chuyén nganh
va quy dinh c6 lién quan, don vi ¢6 trach nhiém:

a) Xac dinh vi tri viéc lam, xay dung ban mo ta cong viéc va khung nang
luc cua vi tri viéc lam quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh nay;

_ b) Xéy dung hé so dé nghi phé duyét vi tri viéc 1am quy dinh tai khoan 2
Diéu 11 Nghi dinh nay;

c) Ra soat, diéu chinh danh muc vi tri viéc lam, ty 1€ vién chirc bé tri theo
bac nghé nghi€p cua vi tri viéc lam quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh nay.

2. Sau khi thuc hién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thuc hién phé duyét
vi tri viée lam cua don vi theo thAm quyén hogc trinh co quan, don vi ¢6 tham
quyén phé duyét vi tri viéc lam quy dinh tai Didu 11 Nghi dinh nay.

. Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Hiéu luc thi hanh
1. Nghi dinh nay co hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2026.

2. K& tir ngay Nghi dinh nay cé hiéu luc thi hanh, cac quy dinh lién
quan dén vj tri viéc lam vién chirc tai Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay
10 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pht vé vi tri viéc 1am va s6 lugng nguoi lam
viéc trong don vi su nghi€p cong lap hét hiéu luc thi hanh.

3. Truong hop cap ¢ thAm quyén ban hanh van ban quy dinh vé cong tac
can bd ¢6 ndi dung khac véi quy dinh tai Nghi dinh nay thi thuc hién theo quy
dinh m&i ciia cAp c6 tham quyén.

Diéu 17. Piéu khoan ap dung

1. Co quan c6 thAm quyén ctua Pang Cong san Viét Nam quyét dinh viéc
ap dung quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh danh muc vi tri vi¢e lam vién
chirc trong don vi sy nghiép cong ldp ciia Pang Cong san Viét Nam, Mt tran
Té qubc Viét Nam, cac td chirc chinh tri - x4 hoi.

2. Van phong Quée hdi, Van phong Chu tich nude, Toa an nhéan déan t6i
cao, Vién kiém sat nhan dén t6i cao, Kiém toan nha nudc quyét dinh viéc ap
dung quy dinh tai Nghi dinh nay trong don vi su nghiép cong 1ap thugc pham
vi quan ly, phu hgp vai dac thu cia co quan, don vi.

3. Bo truéng B Quéc phong, Bo trudng Bo Cong an quyét dinh vide ap
dung quy dinh tai Nghi dinh nay trong don vi su nghiép thugc pham vi quan ly.

4. Pon vi su nghiép thudc cac hdi do Pang, Nha nude giao nhiém vu; don

vi su nghiép thudc don vi sy nghiép cong lap quyét dinh viéc ap dung cac quy
dinh tai Nghi dinh nay.
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5. Co quan, tff} chtre, don vi dugc giao bién ché vién chirc theo quy dinh
cua phap luat quyét dinh viéc ap dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay.

Diéu 18. Piéu khoan chuyén tiép

1. Chém nhét dén ngay 01 thang 7 ndm 2027, cac b, Uy ban nhan dan
cap tinh va co quan, don vi dugc phan cap, uy quyen phé duyét vi tri viéc lam
phai hoan thanh cac cong viéc sau:

a) Ban hanh quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam vién chirc trong don vi
su nghiép cong 18p thude pham vi quan ly theo quy dinh tai Nghi dinh nay dé
thay thé cac quyét dinh vé vi tri viéc lam da ban hanh trudc dé.

Trong thoi gian co quan, don vi ¢6 thim quyén chua ban hanh quyét dinh
phé duyét vi tri viéc lam vién chirc theo quy dinh tai Nghi dinh nay, cac quyét
dinh phé duyét vi tri viéc 1am ban hanh trudc dé duoc tiép tuc ap dung trong
qua trinh tuyén dung, sit dung va quén ly vién chirc.

b) B& tri vién chirc vao vi tri viéc 1am theo danh muc vi tri viéc lam da
duoc phé duyét theo quy dinh tai Nghi dinh nay doi véi vién chirc dugce tuyén
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2026 thuoc pham vi quan ly.

Truong hop vién chiic duge tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nim 2026 trd
di nhung don vi su nghi€p chua dugc phé duyét vi tri viéc lam theo quy dinh
tai Nghi dinh nay thi chdm nhat dén ngay 01 thang 7 nam 2027 phai hoan thanh
viéc phé duyét vi tri viéc lam va b tri vién chirc vao vi tri viéc lam dugc phé
duyét theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Sau khi co quan, don vi ¢6 tham quyén phé duyét vi tri viéc lam theo
quy dinh tai Nghi dinh nay, vién chirc chuyén tir chirc danh nghé nghi¢p dang
gilt sang bac nghe nghiép cua vi tri viéc lam nhu sau:

a) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép xep luvong vién chic loai B
duorc chuyen vao bac | cua vi tri viéc lam va t1ep tuc xeép luong theo bac, hé
s6 luong vién chirc loai B dang hudng.

Truong hop tiéu chun chirc danh nghé nghiép theo quy dinh tai Thong
tu da ban hanh trude ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh dugc co quan
¢ tham quyén diéu chinh theo hudng nang trinh d6 dao tao tir trung cép lén
cao dang (twong tmg vién chirc loai AO) ma vién chirc chua dép tmg yéu cau
vé trinh d6 dao tao theo quy dinh m&i va dang trong thoi gian thyc hién chuan
hoa, thi du‘o‘c xep vao bac 1 cua vi tri viée lam va tiép tuc hudng luo’ng theo
bac, hé sé luong vién chic loai B dang huong. Sau khi dap tmg yéu cau vé
trinh d§ dao tao theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép, vién chirc dugc
chuyén vao béc 2 cua vi tri viéc lam tuong g va ap dung bang luong vién
chuce loai AQ; viéc chuyén xép luong tir loai B sang loai A0 thuc hién theo
quy dinh cua phap luét hién hanh.
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b) Vién chuc gitr chirc danh nghe nghiép xep luong vién chire loai A0
chuyen vao béc 2 ctia vi tri viéc 1am va tiép tuc xép lwong theo bac, hé sb luong
dang xép ¢ vién chirc loai A0,

¢) Vién chirc gitr chirc danh nghé nghi¢p xep luong vién chirc loai Al
chuyen vao béac 3 cua vi tri viée lam va tiép tuc xép luong theo béc, hé s6 luong
dang xép & vién chirc loai Al;

d) Vién chuc glu' chitc danh nghé nghiép xép luong vién churc loai A2,
goém nhém 1 (A2.1) vanhom 2 (A2.2) chuyén vao béc 4 cua vi tri viéc lam va
thuc hién xép luong nhu sau: Trudng hop dang xep luong theo bac, hé so
lwong vién chire loai A2, nhém 1 (A2.1) thi tiép tuc xép luong theo bac, hé so
lwong dang xép & vién chuc loai A2, nhém 1 (A2.1); truong hop dang xép
lwong theo bac, hé s6 lwong vién chuc loai A2, nhém 2 (A2.2) thi thuc hién
chuyén xép lwong vao vién chiic loai A2, nhém 1 (A2.1) theo quy dinh cta
phép luat hién hanh.

d) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép xép luong vién chirc loai A3,
gom nhém 1 (A3.1) va nhom 2 (A3.2) chuyén vao béac 5 cua vi tri viéc lam va
thuc hién xép luong nhu sau: Truong hop dang xep luong theo bac, hé so
luong vién chirc loai A3, nhém 1 (A3.1) thi tiép tuc xép luong theo bic, hé so
luvong dang xép & vién chuc loai A3, nhém 1 (A3.1); trudng hop dang xép
lwong theo bac, hé s luwong vién chitc loai A3, nhém 2 (A3.2) thi thuc hién
chuyén xép luong vao vién chirc loai A3, nhom 1 (A3.1) theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

Sau khi bd tri vao bac nghé nghiép cta vi tri viéc lam, truong hop c6 )
luong thuce t& vuot qua ty 18 vién chirc b tri theo béc nghe nghiép cia vi tri
viéc lam theo quy dinh tai Nghi dinh nay dé dugc cap co thim quyén phé duyét
thi co quan, don vi c6 tham quyén thuc hién viéc sap xép, bé tri dé bao dam sau
ngay 01 thang 7 nam 2027 thyc hién dung ty I¢ theo quy dinh. Trong thoi gian
nay, khong thyuc hién vige thay ddi bac nghé nghlep hodc thuc hién viéc tuyén
dung, tiép nhan vao lam vién chic dbi vai vi tri viée 1am va bac nghé nghiép
cua vi tri viéc lam da vuot ty 1€ theo quy dinh.

3. Trudng hop phép luét chuyén nganh c¢6 hudng dan vé danh muyc vi tri
viéc lam, hucmg dan viéc xép luong dbi v&i vién chirc thude nganh, linh vue
hodc c6 ndi dung khac vdi quy dinh tai Nghi dinh nay thi thuc hién theo hudng
dan ctia phap luat chuyén nganh.

4. Pbi véi céc vi tri viée lam thude nganh, linh vie quy dinh tai Phu luc 111
ban hanh kém theo Nghi dinh nay (trir vi tri ké todn trudng hodc phu trach ké
toan) khong ap dung bac nghé nghiép thi bd quan ly nganh, linh vyc c6 trach
nhiém chu tri, ph6i horp v6i cdc co quan c6 lién quan hudng dan cu thé viée xép
luong ddi véi cac vi tri viée 1am nay.

5. Trudng hop cip co tham quyén ban hanh ché d tién luong méi theo vi
tri viéc lam thi viée chuyen xép lwong dm v6i vién chirc duge thuc hién theo
quy dinh va huéng dan cia co quan c6 thAm quyén.
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Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

B¢ trudng, Thu trudng co quan ngang bd, Chu tich Uy ban nhan dan céc
tinh, thanh pho, cac co quan, to chirc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Nghi dinh nay./

Noi nhén: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong Dang; KT. THU TUONG
- Thii tudng, cac Phé Thi twdng Chinh phu;
- Céac bg, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé trre thudc trung wong;
- Vin phong Trung wong va cic Ban ciia Dang;
- Vin phong Tdng Bi thu;
- Vin phong Chu tich nudc;
- Hpi ddng Dén tc va cac Uy ban clia Quéc héi;
- Vin phong Quéc hdi;
- Tda 4n nhén dén tdi cao;
- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;
- Kiém toan nha nudc;
- Uy ban Trung wong Miit trin Té quéc Viét Nam;
- Co quan trung wong ciia céc td chirc chinh tri - xa hoi;
- VPCP: BTCN, cac PCN, Trg ly TTg,
cac Vy, Cuc, don vi trire thude, Cong bio;
- Lwu: VT, TCCV (2). 40




Phu lue I

DANHBMUG VI TRI VIEC LAM VIEN CHUC QUAN LY

IONG PON VI SUNGHIEP CONG LAP
“2x AB@m theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP
Wngay 26 thang 6 niam 2026 cia Chinh phi)

Tén vi tri viéc lam

Ghi cha

Nguoi dimg dau va tuong duong ctia don vi su nghiép cong lap
(BVSNCL)

2 |Cép phé ngudi dimg dau va tuong dwong ciia PVSNCL
Trudng ban, Trudng phong, Trudng khoa, Trudng trung tam,

3  |Trudng chi nhanh, Truong phan hiéu, Trudng khu vuc va tuong
duong cua DPVSNCL
Pho trudng ban, Phoé trudng phong, Pho trudng khoa, Pho trudng

4 |trung tam, Pho trudng chi nhanh, Pho trudng phan hiéu, Pho
trudng khu vue va tuong duong cia DPVSNCL
Trudng bd moén va tuwong duong thudc khoa, phong, ban, trung

5  |tdm, chi nhanh, phén hiéu, khu vuc va tuong duong ctia
DVSNCL
Pho truéng b mon va twong duong thudc khoa, phong, ban,

6 |trung tdm, chi nhénh, phan hiéu, khu vuc va tuong duong cia
DVSNCL

7 |T8 truéng Td chuyén mén va twong duong

8 |Ph6 T4 trudng TS chuyén mén va tuong duong

9 |Trudng bd phan, trudng co sé va tuong duong

10 [Pho trudng bd phén, Pho trudng co sé va twong duong




Phu luc 11

VU TRONG DON VI SUNGHIEP CONG LAP
Kem theo Nghi dinh s6 232/2026/NP-CP
gay 26 thang 6 nam 2026 cua Chinh phi)

TRI VIEC LAM VIEN CHU'C CHUYEN MON,

Béc nghé nghiép

TT Tén vi tri viéc lam B Ghi chi
I NGANH, LINH VU'C NOI VU
1 | 1 |Luu trit Bac 1 dén béc 5
2 | 2 |Kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong | Béc 1 dén bac 4
3 | 3 |Tu van vién dich vu viéc lam Bac 1 dén bac 4
4 | 4 |HS trg phat trién quan hé lao dong Béc 1 dén bac 4
5 5 Cfl‘ﬁm’ soc, nudi dudng ngudi cod cong Bic 1 dén bic 4
vGi cach mang

6 6 f:il(rj%inléuén luyén An toan, vé sinh Bic 1 dén bic 4

II  |NGANH, LINH VUC TU PHAP
7 | 1 |Ping ky bién phap bao dam Béc 3 dén bac 5
8 2 |Tro gitp vién phap ly Béc 3 dén béc 5
9 3 |Cong chirng vién Bic 3 dén bac 5
10 | 4 |Pau giavién Bac 3 dén béc 5
11 | 5 |HOb tro phap ly Bac 3 dén bac 4
12 | 6 |Hd trg nghiép vu Bic 3 dén bac 4
13 - ;;131:5 25‘1;2 éé giai quyét tranh ché‘ip Bac 3 dén béc 5

III  |[NGANH, LINH VU'C NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
14 | 1 |Khuyén néng Bac | dén bac 4
15 | 2 |Kiém nghiém cdy trdng Bac 1 dén bac 4
16 | 3 |[Bao vé thuc vit Bac 1 dén bac 4
17 | 4 |Giam dinh thudc bao vé thwe vt Bic 1 dén béc 4
18 5 |Kiém dich thue vat sau nhap khau Bac 1 dén bac 4




Béc nghé nghiép

TT Tén vi tri viée lam < Ghi chu
sir dung

19 | 6 |Giam dinh kiém dich thuc vt Biac 1 dén bac 4

20 | 7 |Khdo nghiém, kiém nghiém phan bon| Béc 1 dén bac 4
Khao nghiém, kié iém ch .

51 g Aa'o r‘1g 1f_:m, kiém nghiém chan Bic 1 dn bic 4
nudi va thu y

22 | 9 |Chan doén, xét nghiém thuy Bic 1 dén bac 4

23 | 10 |Kiém nghiém thuy san Bic 1 dén bac 4

24 | 11 |Quan ly, bao vé rung Bac 1 dén bac 4

25 | 12 |Ping kiém tau ca Bac 1 dén bac 4

2% | 13 Da;lh glna cha‘i luqng, an, toan thuc Bic 1 dén bic 4
pham néng, 1adm, thay san

27 | 14 |K¥ thuat thay loi Bac 1 dén béc 4

28 | 15 Ky‘thuatnnucc iach va vé sinh moi Bac 1 dén béc 4
truong nong thoén

29 | 16 K}.[,thua.t dé dieéu va phong chong Bac 1 dén bic 4
thién tai i i

30 | 17 |Piéu tra ndng nghiép va mdi truong | Bac 1 dén bac 4

31 | 18 |K§ thuét gibng cay trong, vat nudi Bic 1 dén bac 4

32 | 19 |bia chinh Bac 1 dén bac 4

33 | 20 [Xu ly 6 nhiém moi truong Bac 1 dén bac 4

34 | 21 |Du bzo khi tuong thiy vin Bac 1 dén bac 4

35 | 22 |Kiém soat khi tuong thiy vin Bic 1 dén bac 4

36 | 23 |Po dac ban d6 Bic 1 dén bac 4

37 | 24 |Vién tham Bic 1 dén bac 4

38 | 25 |Quan tric tai nguyén méi truong Bac 1 dén bac 4

39 | 26 |Kiém chudn thiét bi Bic 1 dén bac 4

40 | 27 |Phan tich thi nghiém Béc 1 dén bac 4
Quan ly, van hanh cang c4, bén c4,

41 | 28 [khu neo dau tranh tri bdo cho tau ca, Bac 1 dén bac 4
khu bao ton bién

| A% NGANH, LINH VUC XAY DUNG




Béc nghé nghiép

TT Tén vi tri viéc lam k Ghi cha
str dung
42 | 1 |Kién tric su Bic 3 dén bac
43 2 |Tham ké vién Béc 1 dén bac 5
Bao gém: qudn 1y
dw an duong
khong, quan ly
du an duong bo;
quan ly dw an
e e o . o~ duong sdt; quan
44 | 3 |Quan ly du an Béac 1 dén bac 5 15 lie B Aol
thuy, quan ly dw
dn hang hai;
quan ly dw an
dan dung va cong
nghiép
45 | 4 |Thong tin an ninh hang hai Béc 3 dén bac 5
46 | 5 |Tim kiém ciru nan hang hai Bac 3 dén bac 5
47 | 6 |K§ thuat vién duong bd Bic 1 dén bac 5
48 | 7 |K¥ thuat vién bén pha Béc 1 dén bac 5
49 | 8 |Ping kiém vién Bic 1 dén bac 5
50 | 9 |Pao tao lai xe co gidi duong bd Bac 1 dén bac 5
51 | 10 |Cang vu vién hang khéng Bac 1 dén bac 5
52 | 11 |Cang vu vién hang hai Bac 1 dén bac 5
53 | 12 [Cang vu vién dudong thuy ndi dia Béc 1 dén bac 5
V  [NGANH, LINH VU'C KHOA HQC VA CONG NGHE
54 | 1 [Nghién ctru vién Béc 1 dén bac 5
55| 2 |K§su Bac 1 dén béc 5
s6 | 3 Ung gun% .co?g nghé thong tin va Bac 1 dén bac 5
chuyén doi so
57 | 4 |An toan thong tin Bic 3 dén bac 5
58 | 5 |Panh gia hop chuin va hop quy Béc 3 dén bac 5
59 | 6 |[Nang suét, chat luong Bac 3 dén bac 5




Béc nghé nghiép

Lk Tén vi tri viéc lam ;s Ghi chu
sir dung
- A , . A 2 A
60 | 7 K‘lem SfJat vién chat lugng san pham, Béc 3 dén bic 5
hang hoa ‘ :
61 | 8 |Quan ly giao dich dién tir Bac 3 dén bac 5
9 1 , r A , « A X )
6 | o QuanA y, thic day phat trién tai Bic 3 dén bac 5
nguyén Internet
63 | 10 |P6i mdi sang tao Bac 1 dén bac 5
64 | 11 [S& hitu tri tué Bic 1 dén bac 5
65 | 12 |Quan ly khoa hoc, cong nghé Bic 3 dén bac 5
VI  |NGANH, LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
66 1 |Gido vién mam non Bac 2 dén bac 4
67 2 |Gi4o vién tiéu hoc Bic 3 dén bac 4
68 | 3 |Gido vién trung hoc co s@ Bac 3 dén bac 4
69 | 4 |Gido vién trung hoc phd thong Bac 3 dén bac 4
70 | 5 |Giao vién du bi dai hoc Béc 3 dén bac 4
71 6 |Giao vién gido duc thuong xuyén Béc 3 dén bac 4
72 7 |Giao vién so cép Biéc 2 dén bac 5
73 | 8 |Gido vién trung cap Bac 3 dén bac 5
74 9 |Giao vién trung hoc nghé Bac 3 dén bac 5
75 | 10 Giang vién cao ding (gdm: Giang vién, Giang vién chinh,
Giang vién cao cé‘ip)
Giang vién Bac 3
Giang vién chinh Béc 4
Giang vién cao cap Bac 5
Giang vién dai hoc (gf‘)m: Giang vién, Giang vién chinh,
76 il - - % i £ AR
Giang vién cao cap, Gido su, Pho Giao su)
Gidng vién Béc 3
Giang vién chinh Bac 4




Bic nghé nghiép

T Tén vi tri viéc lam : Ghi chi
’ str dung
Giang V1en cao cap (bao gom Giao Bic 5
su, Pho gido su) ;
77 | 15 |Gldng vién dao tao, bdi dudng (gém: Giang vién, Giang
vién chinh, Gidng vién cao cap, Gido su, Phé Gido su)
Giang vién Bac 3
Giang vién chinh Bac 4
Giang vién cao cap (bao gom Giao g
y g Bac 5
su, Pho giao su) '
78 | 13 Gidng vién trudng chinh tri (gdm: Giang vién, Giang vién
chinh, Giang vién cao cap, Gido su, Phé Gido su)
Giang vién Bac 3
Giang vién chinh Bac 4
Giang vion cao c4p (bao gom Gido Bac 5
su, Pho giao su) i
79 | 14 |Quan ly dao tao Biac 3 dén bac 5
80 | 15 |Quan ly chat luong gido duc Bac 3 dén bac 5
VII [NGANH, LINH VUC Y TE
81 | 1 |Bécsi Bac 3 dén bac 5
82 | 2 |Béc sy y hoc du phong Bac 3 dén bac 5
83 | 3 |Ysi Béc 1 dén bac 2
84 | 4 |Duoc Béc 2 dén bac 5
85 | 5 |Y técong cong Béc 3 dén béc 5
86 | 6 |Piéududng Bac 2 dén bac 5
87 | 7 |Ho sinh Béc 2 dén bac 5
88 | 8 |K¥ thuaty Bac 2 dén bac 4
89 | 9 |HO sinh trudng Bac 3 dén bac 5
90 | 10 |Diéu dudng trudng Bic 3 dén bac 5
91 | 11 |K¥ thuaty trudng Bac 3 dén bac 5
92 | 12 |K¥ thuét dugc truéng Bic 3 dén bac 5




Béc nghé nghiép

TT Tén vi tri viéc lam sirdgng Ghi chu
93 | 13 |Dinh dudng Bic 2 dén bac 5
94 | 14 [Khuc xa nhan khoa Biéc 3 dén bac 5
95 | 15 |K¥ thut thiét biy té Bic 2 dén béc 4
96 | 16 |Dansb Béc 1 dén bac 4
97 | 17 |Cong tac xa hoi Béc 1 dén bac 4
98 | 18 |Tam ly 1am sang Béc 3 dén bac 5
99 | 19 |Dinh dudng lam sang Bic 3 dén bac 5
100 | 20 [Pénh gié, bélo dam an toénlthuéc, Bic 2 dén bac 4
duoc liéu, vac xin, thuyc pham
101 | 21 |Kiém dinh, kiém nghiém Bic 3 dén bac 5
Piéu tra'téi pguyén duoec liéu; bao ,
102 | 22 |quan ché bién duogc liéu sau thu Bac 2 dén bac 4
hoach
VIII |[NGANH, LINH VU'C VAN HOA, THE THAO VA DU DICH
103 | 1 |Thu vién vién Bic 1 dén bac 5
104 | 2 |Disan vién Bic 1 dén bac 5
105| 3 |Phuong phap vién Bac 1 dén bac 4
106 | 4 [Hudng dan vién van héa Bic 1 dén bac 4
107 | 5 |Pao dién nghé thuat Béc 1 dén bac $
108 | 6 |Dién vién Bac 1 dén bac 5
109| 7 |Hoasi Biac 1 dén bac 5
110 | 8 |Tuyén truyén vién vin héa Béc 1 dén bac 4
111 | 9 [Huén luyén vién Béc 1 dén bac 5
112| 10 |Huéng dan vién Bac 1 dén béc 2
113 | 11 |Bién tap vién Bac 3 dén bac 5
114 | 12 [Phéng vién Bac 3 dén bac 5
115 ] 13 |[Bién dich vién Bic 3 dén bac 5
116 | 14 |Pao dién truyén hinh Bac 3 dén béc 5




Béic nghé nghiép

LK Tén vi tri viéc lam ’ Ghi chua
' . sir dung
117 | 15 |Am thanh vién Bac 1 dén bac 5
118 | 16 |K§ thuat dung phim Bac 1 dén bac 5
119 | 17 [Phét thanh vién Bac 1 dén bac 5
120 | 18 |Quay phim Bac 1 dén bac 5
121 | 19 |K§ thuat anh sang Bac 1 dén bac 4
IX |NGANH, LINH VUC NGAN HANG
122 | 1 |Thong tin tin dung Béc 3 dén béac 5
123 | 2 |Phan tich va xép hang tin dung Bac 3 dén bac 5
X NGANH, LINH VUC CONG THUONG
124 | 1 |Khuyén cong Bac 3 dén bac 5
125 | 2 |Ung phé su ¢ va an toan héa chat Bac 3 dén bac 5
126 | 3 Car’lh b4o sém trong phong vé thuong Bac 3 dén bic 5
mal
127 a4 PEfat Erle:l ttu treong dién va chuyén Bac 3 dén béc 5
doi soO vé nang lugng
28| s (-Quarf ly du én va co s¢ dir liéu thong Bac 3 dén béc 5
tin nang lugng
129 | 6 F;ha: trién thuong mai dién tir va kinh Bac 3 dén bic S
te sO
130 | 7 |HO tro phét trién cong nghiép Bac 3 dén bac 5
131 | 8 |H® tro xuét nhap khiu Béc 3 dén bac 5
132 | 9 |Xuc tién thuong mai va dau tu Béc 3 dén bac 5
133 | 10 |Phat trién cong nghiép méi truomg Béc 3 dén bac 5
Hd tro dién luc, nang lugng tai tao va
134 | 11 |quan tri hé théng thong tin nang Bac 3 dén béc 5
luong
= 2 a A .
135 ] 12 HoO t‘rf_:r ??nh :cranh, bao vé quyén lgi Bac 3 dén bic 5
ngudi tieu dung :
A d As A . . A )
136 | 13 Chlllyen 01 sO trong xuc tien thuong Bac 3 dén bic 5
mal
137 | 14 |HS trg va phat trién doanh nghiép Bic 3 dén bac 5




Bac nghé nghiép

TE Tén vi tri viéc lam : Ghi chu
sir dung
XI NGANH, LINH VUC TAI CHINH
138| 1 [Kétoan Bac 1 dén bac 5
XII |[NGANH, LINH VUC KHAC
139 | 1 [Chuyén vién Bic 1 dén béac 5
140 | 2 |Hop tac, hoi nhap qubc té Béc 3 dén bac 5
141 3 Quan: ly le{m dc_J’ng Yl@t Na.m Iarfl, viéc Bac 3 dén bic 5
cho t6 chirc, ca nhan nude ngoai
14g | 4 [RL dicavinba, datplucve Bac 3 dén béc 5
hoat dong do1 ngoai : :
43| s Q}Jan ly ;phong vién 'Iluorc ngoai hoat Bac 3 dén bac 5
dong ngan han tai Viét Nam
XIII |DICH VU TONG HQP O CAP XA
144 | 1 |[Vin hoa, du lich Béc 1 dén bac 4
145| 2 |Thé dyc, thé thao Béc 1 dén bac 4
46| 3 Tﬁl'onig tin, truyén thong va chuyén Béc 1 dén bac 4
doi so
Bao gém chiéu
147 | 4 |Tai nguyén, moi truong, do thi Bac 1 dén bac 4 |sdng dé thi, cong
vién, cdy xanh
s | s meg nghiép, ndong thén, khuyen Bic 1 dén béc 4
nong
149 | 6 |Céng thuong, khuyén cong Bic 1 dén bac 4
150 | 7 |Giao thong, xiy dung Bac 1 dén bac 4
151 8 |Tuphap Bac 1 dén bac 4
152 | 9 |Lao ddng, viéc lam, an sinh xa hoi Bac 1 dén bac 4
153 | 10 |Pang ky dét dai (néu co) Bac 1 dén bac 4




TT

Tén vi tri viéc lam

Béc nghé nghiép
sir dung

Ghi chu

154

11

Quan ly du an

Bac 1 dén bac 4

dan dung va céng

Bao gém quan ly
du dan duong bg,
quan ly duw dan
duong sdt; quan
Iy dw an duong
thuy, quan ly duw
an hang hai;
quan ly dw an

nghiép

135

12

Quan ly chg

Béc 1 dén bac 4




Phu luc III

N1 Ngh: dinh s6 232/2026/ND-CP
qye2P thang 6 nam 2026 cua Chinh phu)

Béc nghé nghiép

STT Tén vi tri viéc lam s ANz Ghi chi

1 [Quan ly bén xe Bac 1 dén bac 4

2 |Quén ly van tai qua canh Bic 1 dén bac 4

3 [Kiém tra tai trong xe Bic 1 dén bac 4

4 |Quan ly, bao tri cong trinh giao thong Bic 1 dén bac 4

5 |Quan Iy bén cang Béac 1 dén bac 4

6 . |Giam sat, diéu phdi giao thong hang hai Bic 1 dén bac 4

7 |Van hanh, khai thac giao thong cong cong Béc 1 dén bac 4

8 |Thuyén trudng

9 |May truong

10 |Pai pho

11 |May hai

12 [Thuyén pho hai

o
14 |Thuyeén pho ba

15 |May tu

16 |ST quan k¥ thuat dién

17 |Thuy thu truéng Khong 4p dung bjc
18 [Thuy thu

19 |Tho may
20 |Tho k¥ thuat dién

21 |Nhan vién ctru nan

22 |Bac sitau

23 |Y ta tau

24 [Phuc vu vién

25 |Cép dudng




26

Tu vén hoc sinh, sinh vién Bic 3 dén bac 4
27 |Hb tro gido duc ngudi khuyét tat Béc 2 dén bac 3
28 |Gido vu Bag 2 dén bac 3
29 |Thiét bi, thi nghiém Béc 2 dén bac 3
30 |[Tro giang Bac 3 dén bac 4
31 [Nhéan sy hd tro giang day Bic 3 dén bac 4
32 |Quén ly ddo tao, bdi dudng Bac 3 dén bac 4

33

Quan ly hoc sinh, sinh vién

Bic 3 dén bac 4

34

Két ndi doanh nghiép

Bac 3 dén bac 4

35

HO tro td chire hoat dong gido duc

Bac 2 dén bac 3

36

Cép dudng trong ¢o s& giao duc

Biac 1 dén bac 3

Nganh, linh vuc
giao duc

37 |Y té truong hoc Bic 1 dén bac 3

38 |Thu ky y khoa Biéc 3 dén bac 4

39 |Pao tao, chi dao tuyén Béc 3 dén bac 5

40 |Quan Iy chét lugng y té Bic 3 dén bac 5 Nganh, linh vye
41 [Phuc héi chire ning Bic 3 dén bac 5 g
47 :igéer:] s6¢ ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat, Bic 2 dén bic 4

43 |Hop tac, hoi nhap qudc té Bic 3 dén bac 5

44 |Phap ché Bac 3 dén bac 5

45 |T6 chirc can bd, thi dua khen thuéng Béc 3 dén bac §

46 :gng dung cong nghé thong tin va chuyén ddi Bac 1 dén bic 5

47 |Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo Bac 3 dén béac 5

48 |Phong, chong tham nhiing, tiéu cuc, lang phi Bac 3 dén béc 5

49 |Hanh chinh - Téng hop Bac 2 dén bac 4

50 |Quan tri cong s& Biac 2 dén bac 4

51 |Truyén thong Bic 2 dén bac 4

52 |Ké hoach, dau tu Bac 3 dén bac 5




53

Thong ké Béc 3 dén bac 5
54 |Tai chinh Bic 3 dén bac 5
Tiép tuc giir bdc cua
55 [Ké toén truéng (Phu trich ké ton) n;;z;cfu“{;’;fxn
ho tro dang giik
56 |Ké toan Bic 1 dén béc 4
57 |Tht quy Bic 1 dén bac 3
58 |Vin thu Bac 1 dén bac 4
59 |Luu trir Biéc 1 dén bac 4
60 |Quan trang Bac 1 dén béc 3
61 |[Ky thuat Bic 1 dén bac 3




Pl‘ll_l luc IV

PHAN A. HUONG DAN XAY DUNG BAN MO TA CONG VIEC VA
KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM

I. YEU CAU CHUNG

1. Ban mo ta cong viéc phai dugc xay dung trén cac can cu: Quy dinh cua
phap luat chuyén nganh (nhu: Luét, nghi dinh, thong tu quy dinh vé linh vuc hoat
dong: gido duc, y té, khoa hoc ...); Quy dinh cua phap luat c6 lién quan (nhu: Luét
Vién chirc, Luat Ké toan, quy dmh vé to chirc bd may, quan ly chét luorng o
Churc nang, nhiém vy, co cau, to chirc ciia don vi su nghlep (nhu: Quyét dinh
thanh 14p; Quy ché 6 chirc va hoat dong...); Danh muc vi tri viéc lam cta don vi
suw nghiép da dugc xac dinh.

Truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh vé chuan nghé nghiép, tiéu
chuin chic danh, diéu kién hanh nghé thi phai duoc tich hop cac noi dung nay
vao ban mo ta cong viéc va khung ning luc cta vi tri viée 1am.

2. Khéng sir dung linh vuc hoat dong, cong viée cu thé hoic yeu cau nang
luc chuyén siu dé tach thanh vi tri viéc 1am méi hogc dat tén vi tri viéc 1am khéc
voi danh muc vi tri viéc 1am di duoc co quan ¢6 tham quyén ban hanh. Viéc cu
thé héa cong viéc clia bac nghé nghiép ciia vi tri viéc lam theo linh vuc chuyen
mdn dugc thuc hién trong ndi dung ban mé ta cong viéc va khung nang luc vi tri
viéc lam.

3. Viéc cu thé hoa noi dung coOng viéc cua vi tri viéc lam theo Iinh vuc chuyén
mon, chuyén nganh, pham vi cong tac hodc ddi twong phuc vu duoc thuc hién
trong ban md ta cong viée va khung nang luc cua vi tri viéc lam; khong lam thay
doi tén goi va khong 1am phat sinh vj tri viéc lam méi.

4. Viéc phat trién, mo rong pham vi, mie do phuc tap cua cong viéc phai
dugce thé hién thong qua bac nghé nghiép cua vi tri viéc 1am; khéng duoc sir dung
dé hinh thanh vi tri viéc 1am méi.

5. Ban mé té cong viée va khung nang luc vi tri viéc lam phai xéc dinh rd
cong viéc, két qua, san pham dau ra, c6 tiéu chi danh gia do luong duge, gin bac
nghe nghiép cua vi tri vige lam; lam can cu dé tuyén dung, bd tri, str dung, danh
gid, xép loai chit luong, thay dbi bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam va thuc hién
cac ndi dung sir dung, quan ly vién chirc.

6. Vién chirc duge bb tri vao bc nghé nghiép nao phai: Thyc hién cong viée
ctia bac d6; dat két qua, san pham theo yéu cau; dap ung diy du yéu cau nang lue
clia bac nghé nghiép dugc b tri. Cong viéc, san pham, tidu chi dénh gia gilra cac
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bdc nghé nghiép phai thé hién rd sy khac biét v& mirc d phirc tap, pham vi anh
huong va vai tro thyc hién; khong duge mé ta trung 1ap hodc tuong dwong gifia
cac bac

7. Mau ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam duoc su
dung thong nhét; mdi vi trf viée lam st dung mét ban mé ta céng viéc va khung
nang luc clia vi tri viée 1am; mot ban mo ta c¢6 nhiéu bac nghe nghiép cua vi tri viéc
lam; cong viée & bac ng,he nghiép nao thi két qua san pham déu ra phai tuong g
bac nghé nghiép d6 va cip do ning luc khéng thap hon bac nghé nghiép dugc
b tri.

8. D6i voi vi tri viée lam quan ly c6 tir 02 ngudi trg 1én dam nhiém, chi xay
dung mdt ban md td cong vig¢c va khung nang e thong nht, trir truong hop co
su khéac biét vé chuyera moén dam nhiém; khong xay du'ng nhiéu ban md ta cong
viéc khac nhau cho cliing mét vi tri viéc lam néu khong cé su khac biét vé chuyén
mon dam nhiém. Viée phén cong phu trach linh vuc, cong viée cu thé giira cac ca
nhan chi 13 cdn ctr dé t6 chire thuc hién cong viée, khong phai la cian cir dé xac
dinh vi tri viéc lam.

9. Don vi su nghiép cong 1ap thuc hién viéc xay dung ban md ta cong viée
va khung nang luc vi tri viéc lam, trong d6 thé cong viée, ning luc cu thé tuong
g theo bac nghé nghiép cua vi tri viée lam duoc sir dung tai don vi.

IL. YEU CAU CU THE

1. So lwgng va nguyén tiic xdc dinh, 4p dung bic nghd nghi€p cua vi tri
viée lam
a) Vi tri viéc lam chuyén mén, nghiép vu va vi tri viée lam hd trg theo danh

muyc quy dinh ctia Chinh phu duogc thiét ké t6i da 5 bac nghd nghiép; trong timg
vi tri viéc 1am c6 quy dinh cu thé cac bac nghé nghiép.

b) Cac bac nghé nghiép duge xac dinh theo nguyén tic tﬁng dan vé: Mic do
phire tap cua cong viéc; Mirc d6 doc 1ap, chii dong; Pham vi anh huong; Vai tro
trong td chirc thuc hién, phat trién chuyén mén.

c) Pon vi su nghiép cong lép chu dong xac dinh béc nghé nghiép duoc sir
dung & tirmg vi tri viéc lam trong so bac da duge quy dinh tai danh muc vi tri vige
lam theo quy dinh cua Chinh phu; khéng bt bude phai sir dung du cac bac nghé
nghi€p cua vi tri viéc lam.

d) Yéu cau khi lya chon bac nghé nghiép

M3di bac nghé nghlep dugc lya chon pha1 dugc cu thé hoa day du trong ban
mo ta cong viéc, bao gom: cong viéc; két qua, san pham; tiéu chi danh gia; yéu
cau nang luc.

Khéng duge Iua chon béc nghé nghiép néu khong xac dinh duoc: cong viéc
cua béc; san pham twong ng; ning luc can thiét.
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d) Nguyén tic mé ta bac nghé nghiép

N6i dung cta timg bac nghé nghiép phai thé hién rd su khéc biét vé: Mic
d6 phtrc tap cta cong viée; vai trd thuc hién; pham vi anh hudng; gia tri cia
san pham.

Khong duge mo ta: Trung 13p gifta cac bic, mo ta chung chung, khong xac
dinh dugc muc do cong viée va ning luc, sao chép quy dinh ma khéng cu thé
héa theo vi tri viéc lam.

e) Kiém soat viéc lya chon va mé ta bac nghé nghiép

Nguoi du’ng dau don vi su nghlep chiu trach nhiém vé: Viéc lva chon bac
nghe nghiép; ndi dung méd ta cong viéc, san pham, nang luc tuong ung.

Co quan, don vi c¢6 thim quyén phé duyét vi tri viéc 1am thuc hién kiém tra,
danh gia viéc xdy dung ban mo ta cong viéc va khung néng luc ctia vi tri vigc lam,
trong d6 tap trung vao: Tinh phu hgp ctia bac nghé nghiép duge lua chon; mirc do
phan hoa giita cdc bac nghé nghiép; tinh kha thi cua cong viéc va san pham, két
qua dau ra.

g) Khi lya chon va mé ta bac nghé nghiép cta vi tri viéc lam
Xac dinh cong viéc thuc té cua vi tri;

Doi chiéu véi cac bac nghé nghiép dugce st dung trong vi tri viéc lam theo
quy dinh ctia Chinh phu dé lya chon bac nghé nghiép phu hop;

Viét cong viée theo dung muc d6 ciia bac nghé nghiép;
Xdc dinh san pham, két qua dau ra cia bic nghé nghiép do.
2. Khi xac dinh muc tiéu vi tri viéc 1am

a) Cong thuc viét: Pong tir + dbi twong + két qua cudi cung (vi du: “Té
chtrc va trién khai hoat dong dao tao nham bao dam chét lugng chuong trinh dao
tao ctia don vi”, khong viét 1a “Thuc hién cong tac dao tao”).

b) Yéu cau:

Gan voi chire nang, nhiém vu cia don vi.
Thé hién 15 két qua cudi cung dat duoc.
Xac dinh dugc san pham, két qua diu ra.

Khdéng mo ta chung chung, khong sao chép chirc nang cia don vi, khong
trung lap v4i mé ta cong viée.

3. Khi mé ta c¢ong viéc chuyén mén

a) Cong viéc chuyén mén dugc viét theo cong thire: Dong tir + ndi dung
cong viée + mirc dj xir Iy + trach nhiém thue hién (vi du: “Xay dung ké hoach
dao tao hang nam theo quy dinh cua B¢ ... va chm trdach nhiém vé chat Zu'ong ké
hoach”); khong viét chung chung nhu "Thue hién nhiém vu chuyén mon".
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b) Cong vigc - san pham - tiéu chi phai phu hop véi ting bac nghé nghiép;
c6 thé do luong, kiém chimg; khong tmng ldp gitra cac bac.

San pham, két qua dau ra phai gin v6i gid tri st dung thuc té, thé hién &: Kha
nang ap dung; pham vi sir dung; mirc d9 tac dong.

c) Logic phan biét cac bac nghé nghiép cta vi tri viéc lam khi mé ta cong
viéc chuyén mon:

_Bac 1: Thyc hién cong vig¢c chuyén mén don gian theo hudng dan, quy trinh
co san.

Bac 2: Thuc hién cong viée theo quy trinh; lam viéc doc 1ap trong pham vi
dugc giao.

Bac 3: Thuc hién cong viéc c6 mirc d§ phirc tap trung binh; phan tich, tong
hop thong tin, xir ly céc tinh hudng thong thuong,.

Bac 4: Thuc hién cong viéc c6 mirc d phirc tap cao; chi dong td chire thuc
hién cong viéc; tham gia xdy dung, hoan thién phuong phép, quy trinh chuyén
mon, nghiép vu.

Bac 5: Thuc hién céng viéc c6 trinh d6 chuyén mon sau, dan dat, phat trién;
chu tri thuc hién cong viéc chuyén moén quan trong; dinh hudng, hudng dan
chuyén mon trong pham vi don vi hodc theo phan cap; chu tri xay dung dinh
huéng, ké hoach phat trién chuyén mon trung va dai han trong pham vi don vi,
nganh hodc linh vuc theo phan cong.

Trong truong hop can phdn héa sdu hon trong néi bé nmg bdc, don vi dugc
sir dung tiéu chi vé pham vi anh hudng, micc dé chi tri va gid tri san pham dé
phan logi ngi bs, nhung khéng hinh thanh thém bdc nghé nghiép méi. Vi du:

D6 véi vi tri viée 1am nghién ctru vién (béc 5) 1a truc tlep nghién ciru, dé
xuat va la chu nhi€ém cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap quoc gla cap bo,
cap tinh; dé xuat giai phap va to chirc huéng dan, theo ddi, danh gia viéc ap dung
két qua nghién ctru vao thue tién; xay dung bao céo két qua nghién ciru; bién soan
cdc tai liéu nhim phd bién, ing dung rong rii cac két qua nghién ctru vao thuc tidn.

Dbi vé6i vi tri viée 1am béc st (bac 5): Chu tri td chirc hoat dong cap ctu tai
co s& kham bénh, chita bénh va cdp ciru ngoai vién theo quy dinh ctia phap luat;
chu tri hdi chén _chuyén mén thude linh vue dugc giao; chi tri giam sat, kiém tra,
danh gia, cai tién chat luong kham bénh, chira bénh trong pham vi chuyen mon
duoc giao; chu tri, to chirc dao tao, bdi dudng va chiu trach nhiém vé ndi dung
chuyén moén k¥ thuat pht hop véi trinh d6 va pham vi chuyén mén ddi véi vién
chure, nguoi hoc; tham gia hudng dan, dao tao hodc nang cao trinh do chuyén mén,
k¥ thuat cho ngudi hoc khi ¢é yéu cau.. .

d) San pham, két qué déu ra cu thé cia nhiém vy, kiém chl.'mg duoc, nhu:
van ban chuyén mon, gido trinh, chuong trinh dao tao, phac do diéu tri, phuong
phap nghiép vy, dé tai nghién ctru, bai bao khoa hoc, giai phap cai tién chuyén
mén, phan mém, quy trinh k¥ thuat, giai thudng chuyén mén hoic két qua dau ra
khac c6 thé kiém chimg dugc.
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d) Cong v’iéc, san phém, két qua dau ra (don vi lya chon, diéu chinh phi
hop vai thuc té):.
Nhom cong vige pho bién: Xay dung ke hoach; t6 chirc trién khai; kiém tra,
danh gia; tong hop, bao cdo; dé xudt, cai tién.

Nhém san phém, ket qua dau ra: Bao cdo chuyén mon; ho so xu ly; quy trinh
ndi bd; dich vu cong; dé tai, sang kién.

e) Viéc xac dinh cdng vige, san pham, két qua dau ra theo linh vuc chuyén
mén cu thé dé 1am rd néi dung cong viée cua vi tri viéc 1am; khong lam thay doi
tén goi va khong lam phat sinh vi tri viéc lam mai. Cac cong viéc dugce phan cong
trong cung mot quy trinh, chudi hoat dong chuyén mén cua vi tri viéc lam khong
phai 14 cin ctr dé xac dinh vi tri viée lam khéc.

g) Pbi véi vi tri viée 1am quéan 1y: Trudng hop vi tri viée lam quan ly co
nhi€u nguoi cung dam nhiém, cong viéc trong ban mo ta cong viée la cong viée
chung cua vi tri viéc lam; cong viéc cu thé cua ting ca nhian duoc xac dinh theo
phan cong ctia nguoi dimg dau don vi.

h) Pon vi su nghiép cong lap cu thé hoa tiéu chi cong viée phit hop véi timg
bac cua vi tri viéc lam.

4. Khi mo ta cong viéc quan ly

a) Phai thé hién day du cac ndi dung: TH chire thuc hién; phan cong; kiém
tra; chiu trach nhiém vé két qua ctia don vi.

b) Phan bic cong viéc, san pham, két qua dau ra: Bac thip 1a tham gia; bac
cao la tryc tiép lanh dao, chi dao.

¢) Vién chirc quén ly thuc hién cong viéc quan ly theo yéu ciu cua vj tri viée
lam vién chirc quan ly va thuc hién cong viéc chuyén mén, nghiép vu hoic ho tro
trong Umg voi linh vuc hoat dong ma vién chirc duoc giao phu trach.

5. Khi md ta nhiém vu h trg

Nhan manh vé quy trinh, tinh chinh xéc, viéc thyc hién nhiém vu hd tro.

6. Khung niang lwc cia vi tri viéc lam

Khung néng luc cda vi tri viéc 1am bao gom: Ning luc chung; nang luc
chuyén mén; nang luc quan 1y (néu cb).

a) Nang lyc chuyén mon:

Duoc xac dinh theo 05 cép do, tucmg ung v6i 05 béc nghé nghiép, bao dam
cap d6 ning luc khong thip hon yéu cau cua bac nghe nghiép dugc bd tri; phan
anh kha nang thuc hién nhiém vu tir mitc co ban dén chuyén sau, dan dit.

Viée xdc dinh néng luc chuyén moén phai bao dam phu hop va phan anh day
dt yéu ciu ctia chuin nghé nghiép, tiéu chuan chic danh, diéu kién hanh nghé
theo quy dinh cua phéap luit chuyén nganh (néu co); trrong hgp chua c6 hudng
dan cy thé cta B quén Iy nganh, linh vuc theo quy dinh thi don vi sir nghiép cong
lap chu dong tich hop theo quy dinh cua phdp luat chuyén nganh.
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b) Néng lyc quan ly dugc xdc dinh theo mirc d¢ tham gia, t6 chirc thuc hién,
diéu hanh va dan dét hoat dong, phu hgp véi bac nghé nghiép cta vi tri viée 1am.

7. Yéu cau vé trinh do

Nguyén tic: Khong trai quy dinh phép ludt chuyén nganh (néu c6) hodc phap
luat lién quan; khong “nang chuan tuy tién”.

Khong quy dinh cu’ng s6 nam kinh nghiém, trir truong hop phap luét chuyén
nganh ¢é quy dinh, ma thay bing loai nhiém vu di thuc hién, mirc do chu tri

(da thuc hién cac cong vige thuge bac... trong thoi gian... hodc da chu tri... san
pham loai...).

8. Ban mo ta cong viéc va khung nang lwc cia vi tri viéc 1a

Ban moé ta cong viéc va khung nang luc cia vi tri viéc lam thuc hién theo
mau tai Phan B dudi day.
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PHAN B. MAU BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC
CUA VI TRi VIEC LAM (Ap dung thong nhdt cho moi vi tri viéc lam).

TEN CO QUAN, PON VI: ...  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC: .... Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM

I. THONG TIN CHUNG
1. TEN VIt VAEC JAM: oot iitie it ettt e et e e e et e e
2. Nhém vi tri viéc 1am: Quanly [1 ~ Chuyénmén [ HOo trg [J

3. Bac nghé nghiép duoc si dung trong vi tri viéc lam (toi da 5 bdc; don vi
lwa chon dp dung cdc bdc phit hop, khéng bdt buje sir dung di 5 bdc):

-------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Linh vuc hoat dong: (La noi dung cu thé héa pham vi chuyén mon, linh vuc
cong tdc cua vi tri viéc lam trong don vi; khong phai la tén vi tri viéc lam va khong
thay thé tén vi tri viéc lam trong danh muc vi tri viéc lam cua don vi da dugc phé

........................................................................................

..............................................................................

6 ERBBAR VY oivs mmesis et s crmm i A ET SR T S R e
T VIS JaI DOH GBI voonunvnnmmvmn suamaimmme vosssoasis vas smovs symas s s
8.S6 lugng nguoi dam nhiém vi tri viéc lam (néu o T ——
II. MUC TIEU VI TRi VIEC LAM

. A’ -~ r A A1 - > X - ] h: L
(Viét theo cong thirc: Dong tir + DPéi twong + Két qua cudi cing; gan véi
chikc ndng, nhiém vu cua don vi; khéng mé ta nhiém vu cu thé cua vi tri viéc lam.)

.................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................

I11. CONG VIEC, KET QUA, SAN PHAM CHUYEN MON

(M6 ta cac cong viéc thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh,
phap lut c6 lién quan, chirc nang, nhiém vu cua don vi lién quan dén muc tiéu
ciia vi tri viéc lam. Vién chikc sau khi dwoe bo tri vao bdc nghe nghiép cua vi

tri viéc lam phai thyc hién cong viéc va cd két qua san pham theo yéu cau cia
béc dwoc bo tri.)
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N§i dung cong viée

San pham,
Két qua dau ra

Tiéu chi danh gia

Thuc hién cong viéc
chuyén moén don gian
theo huéng din, quy
trinh ¢6 sin

San pham chuyén
mon don gian theo
ting cong doan

Dung quy trinh, du
ndi dung, ding thoi
han

Bic 2

Thyc hién coéng viéc
theo quy trinh; lam viéc
doc lap trong pham vi
dugc giao

H6 so chuyén mén
hoan chinh; san phim
dich vu dat chuan k§y
thuat (bao cao chuyén
mén, két qua xir ly
nghiép vu...)

Day du, chinh xac,
tudn thu tiéu chuan
chuyén mén

Bic 3

Thuc hién cong viéc ¢
muc do phtc tap trung
binh; phéan tich, tong
hop thong tin, x1r ly cac
tinh  huéng  thong
thuong

Két qua xtr Iy chuyén
mon hoan chinh; bao
cao phan tich; phuong
an xtr 1y tinh huéng

Chéat luong xu ly;
tinh doc 1ap; kha
nang giai quyét vén
dé

Bac 4

Thuc hién cong viéc co
muc do phuc tap cao;
chii dong td chuc thuc
hién cong viéc; tham gia
xay dung, hoan thién
phuong phap, quy trinh
chuyén mon, nghiép vu

San phdm chuyén
mén cé tinh téng hop
hodc hé théng (quy
trinh ndi by, hudng
din chuyén mon,
sang kién cai tién...)

Hiéu qua t6 chuc;
kha ning chuén hoa;
muc dd cai tién, ap
dung hiéu qua

Bac 5

Thuc hién cong viéc ¢
trinh d0 chuyén mon
sau, dan dit, phat trién;
chu tri thuc hién céng
viéc chuyén mon quan
trong; dinh  hudng,
hudng dan chuyén mén
trong pham vi don vi
hoidc theo phéan cap; chu
tri xay dung dinh
huéng, ké hoach phat
trién chuyén mén trung
va dai han trong pham
vi don vi, nganh hoac
linh vuc theo phéan cong

San phdm chuyén
mon hoan thién, co
gia tr1 ap dung cao
trong pham vi don vi
(quy trinh chudn, mé
hinh, k¥ thuat, tai liéu
chuyén sau...);

San phidm chuyén
mon nang cao, cé tinh
huéng dan, chuyén
giao va nhan rong
trong pham vi don vi
hodc hé théng;

San pham c6 tinh dinh
huéng phat trién, cé
tac dong rong va lau
dai dén hoat dong
chuyén mon.

Muc d6 lam chu
chuyén mon sau; kha
ning huéng dan, dan
dat chuyén mon;
hiéu qua 4p dung
trong thuc tién; mirc
dé nang cao chat
lugng hoat dong
chuyén mon;

Téc dong phét trién;
tinh ddi mdi, bén
vitng; mic do anh
huong va kha nang
lan toa; ning luc din
dit, phat trién doi
ngii




IV. CONG VIEC, KET QUA, SAN PHAM QUAN LY

(Chi dp dung c doéi véi vi tri quan by vi tri khdc bo rrong Vién chirc sau khi duoc
b6 tri vao bdc nghé nghzep cuia vi tri viéc lam phai thure hién cong viée va cé két qua
sdn phdm theo yéu cau ciia bdc doce bé tri.)

Noi dung cong viéc

San pham,

Két qua dau ra

Ti€u chi danh gia

Tham gia hd trg t6 chirc
thuc hién hoat dong
chuyén mon; thuc hién
cac cbng viéc duogc
phéan cong

Béo cdo tong hop, dir
litu phuc vu quan ly,
chuyén moén

Déap (mg yéu cau;
kip thoi, day du

dong chuyén moén coé
tinh chét phutc tap; to
chirc, phan cong, kiém
tra, danh gia va chiu
trach nhiém toan dién
vé két qua trong pham
vi don vi hoac theo
phan cép; dan dit, phat
trién chuyén mén

don vi; quy trinh, co ché
quan ly nang cao; giai
phap phat trién chuyén
mon; chién luoc, ké
hoach phat trién; mo
hinh t6 chirc, giai phap
doi mdi; két qua phat
trién bén viing

Béc 2 | Phdi hop t6 chic thuc | Ké hoach cong viéc | Hoan thanh nhiém
hién nhém céng viéc; | nhom; két qua thuc hién | vu nhém; bao dam
tham gia phan cong, | nhiém vu dugc giao tién do
theo doi tién do thuc
hién

Bac 3 | Diéu phéi nhém chuyén Két qua hoat dong | Hiéu qua phm hop;
modn; phan cong cong | nhém; bao cdo tién d9, | kiém soat tién do,
viéc; theo ddi, kiém tra | két qua thuc hién chét lugng
viéc thuc hién

Bic4 |Chu tri t0 chic thuc |Két qua hoat dong Chat luong  trién
hién hoat dong chuyén | chuyén mon; bao cao | khai; hiéu qua td
modn; phan cong, kiém | tong hop; dé xut cai tién | chirc; mic do hoan
tra, danh gia két qua thanh nhiém vu
thuc hién

Bac 5 | Quan ly, diéu hanh hoat | Két qua hoat dong cua |Hiéu qua diéu

hanh; mic do 4n
dinh, ndng cao chét
lugng hoat dong;
kha ning dan dat,
phat trién doi ngi.
Tac dong phat
trién; tinh  bén
vitng; higu qua tong
thé; ning luc din
dat, d6i méi
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V. CONG VIEC, KET QUA, SAN PHAM HO TRQ
(Ap dung doi véi vi tri viéc lam hé tro. Vién chire sau khi duoc b6 tri vao bdc
nghé nghzep cia vi tri viée lam phdi thuc hién cong viéc va cé két qua san pham
theo yéu cau ciia bdc dwoc bo tri.)

- A

Bic | Ni dung cong vie Kéia;“gh;am“’ra Tiéu chi danh gi4

Béac 1 | Thuc hién cong viéc | Cong viéc hoan thanh | Hoan thanh diy du,
ho tro don gian theo | (cac san phdm mang | ding yéu céu, ding
huéng dan tinh ho trg hodc thuc | theyi han

thi cong doan, nhu: ban '
du thao, bang sb liéu
tong hop ...)

Béc 2 | Thuc hién nghiép vu | HO so, tai liuding quy | Chinh xac, tuan thu
theo quy trinh; lam | dinh; két qua xu ly quy trinh, han ché sai
viéc doc lap trong | nghiép vu s6t
pham vi dugc giao

Bac3 | X ly tinh huéng Két qua xir ly cu the Hiéu qua xir ly; tinh
nghiép vu; phdi hop | bdo  cdo, dé  xult | chy dong; phdi hop tot
gial quyéet cong viéc | phuong an
phét sinh

Bic 4 | Chii déng t6 chic | Quy trinh, hudng dan Hiéu suit cong viéc;
thue hién cong viéc; | ndi bo; giai phap cai | kha ning cai tién,
ra soat, dé xuét cai | tién cong viéc chuin héa
tién quy trinh

Béac 5 | Xay dung, hoan thién | Quy trinh chuan; hé | Tinh hé thdng; hiéu
quy trinh, hé thong | thong, cong cu quan ly; | qua ap dung; kha ning
quan ly trong linh | giai phap nang cao hi€u | nhan rong; tac dong
vue, Dan dat, dinh | qua; md hinh t6 chuec, | tong thé; tinh d6i méi,
huéng  phat trién | giai phap d6i méi; | pan vimg; kha ning
cong tac ho trg; chu | chuong trinh nang cao | |an toa
tri xdy dung giai | chit lvong cong tac hd
phap, mé hinh nang | tro
cao chat lugng, hiéu
qua hoat dong hd trg
trong pham vi don vi
hoic theo phan cip

VI. KHUNG NANG LUC

1. Ning lwe chung (Ap dung chung doéi véi moi vi tri viée lam)

a) Pham chét chinh tri, dao dtrc, tinh thin phuc vu nhan dan: Chép hanh
nghiém duong 161, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc; ¢
tinh than trach nhi€ém cao, tan tuy phuc vu Nhan dan; cong khai, minh bach, cong
bang trong giai quyet cong viéc.
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b) Giao tiép tmg xtr va phuc vu nhan dén, doanh nghiép: Giao tiép rd rang,
chuén muec, than thle;n néu cao tinh thin phuc vu trong qua trinh giai quyét cong
viée voi ngudi dan, t6 chirc va doanh nghiép.

c) Doi mai va cai tién cong viéc: Cai tién, ap dung cong nghé, doi mabi
phuong phap lam viéc dé nang cao hiéu qua xir ly cong viéc.

d) Stur dung cong nghé thong tin, ngoal ngit: Str dung k§ ning s6 trong thuce
hién nhiém vu; c6 kha ning huéng dan nguoi dan sir dung dich vu cong truc tuyén;
cO kha nang su dung ngoai ngir phuc vu cong tac chuyén mon.

2. Niing lwe chuyén mén (Cdp dg tir 1 dén 5, khong thap hon bdc nghé
nghiép dwoc bo tri, ap dung chung doi voi moi vi tri viéc lam)

Bic nghé nghiép

Ciap do MG ta &b Rl

1 C6 nang lyuc thyuc hién cdng viéc don glan theo Bac 1
hudng dan, quy trinh c6 san

2 C6 nang luc thuc hién nghiép vu co ban; lam viéc Bac 2
doc lap trong pham vi dugc giao

3 C6 nang lyc phan tich, danh gia, xu ly doc lap Béc 3
nhiém vu va tinh huéng thong thuong

4 C6 nang lyc chu dong t6 chirc thuc hién cong Bac 4
viéc; tham gia xay dung, hoan thién quy trinh,
phuong phap chuyén mon

5 C6 nang luc chuyén mon sau; chu tri thuc hién Bac 5

nhiém vy phirc tap; huéng dan, dan dét chuyén
mon; tham gia dinh huéng phét trién chuyén
mon trong pham vi don vi hoédc theo phan cap

3. Nang lwe quan Iy (Ap dung doi véi vi tri quan 1)

Chp d§ M6 ta Béc nghé nghiép
ap dung

1 Hiéu va van dung cdc nguyén tic quan ly; Bac 1, Bac 2
tl:.xam gia ho trg t0 chirc thuc hién, theo doi,
tong hop két qua cong viéc

2 T4 chire thue hién cong viée duge giao; phan | Béc 2, Bac 3
cong nhiém vy trong pham vi nho; theo dai,
doén ddc tién do

3 Piéu hanh nhém cong viéc; phan cong, kiém Béc 3

tra, danh gia két qua; xur ly tinh hudng phat

sinh trong pham vi quan ly
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4 Chu tri to chirc, quan 1y hoat dong; kiém soat Bac 4
chat lugng, tién dg; chiu trach nhiém veé két
qua thuc hién

5 Dan dit, dbi mdi, phat trién hoat dong; xay Bac 5
dung phuong hudng, giai phap nang cao hi¢u
qua t6 chirc trong pham vi don vi hoidc theo
phan cép

VII. MOI QUAN HE CONG TAC

1. Bén trong

- Lanh dao truc tiép: .......................................................................................
= CAC AON Vi PROTNOP: oovrveeeeeeeeeeeee et st senas
2. Bén ngoai

- Co quan, to chirc, dia phuong lidn qUan: ...........ccceeeereeeererereeieseseesineeennnas

VIIL. PHAM VI QUYEN HAN

(1 Quyén han cu thé cia tung cd nhdn trong cung vi tri viéc lam quan ly duoc
xdc dinh theo phan cong cua nguoi ding ddau don vi.)

I FE T R ——————— RS

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

IX. YEU CAU VE TRINH PQ, KINH NGHIEM, PHAM CHAT
(Bao gom tiéu chudn chuyén mon, nghé:( nghiép hodc diéu kién hanh nghé
theo quy dinh cua phadp ludt chuyén nganh, néu co)

r ~ A ~ A A
Nhom yeéu cau Yéu cau cu the
(Pon vi sie dung vi tri viéc lam xac dinh cu thé
tuwong ung bdc nghé nghiép cua vi tri viéc lam)

Trinh d¢ dao tao Xdc dinh chuyén nganh dao tao theo yéu cau phdp
ludt chuyén nganh (néu cé) hodc phadp ludt cé lién
quan, phit hop linh vuc hoat dong nghé nghiép hodc
nhom hoat dong co tinh chdt, ndi dung chuyén mon
co ban giong nhau
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B&i dudng, ching chi

Chiing chi hanh nghé (néu cé) hodc boi dudng
theo yéu cau cua vi tri viéc lam theo quy dinh cua
phdp ludt (wen chikc sau khi dwoc bo tri vao bdc

nghé nghiép cia vi tri viéc lam tham gia lop boi
dudng)

Kinh nghiém chuyén mon

Kinh nghiém chuyén mon khong xac dinh cung theo
$6 nam céng tde, trir truong hop phdp lugt chuyén
nganh co quy dinh (vi du c6 05 nam kinh nghiém
cong tac); kinh nghiém duoc xdc dinh theo loai
nhiém vu da thuc hién; muc do chu tri thuc hién
nhiém vu do.

Vi du: Pd thuc hién nhiém vu o bdc ...; Da chu tri
xdy dung it nhdt .... dé tai cdp co 56, quy trinh
chuyén mén, quy trinh ky thudt logi ...; Da tryc tiép
xi Iy cde tinh huéng chuyén mén phiec tap ...

Pham chat c4 nhan

Xac dinh céc t6 chat ddc thit phit hop véi tinh chat
cong viéc

Céac yéu cau khéac (néu c)

Nhuw: Yéu cau vé ngoai ngit, yéu cau vé tin hoc, ...

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong dau)
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