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I1. Poi twong dwge dé nghi diéu chinh Gidy chirng nhin da diéu kién
hoat dong dich vu quan trac méi truong
- Doanh nghiép duoc thanh 1ap theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

- T6 chirc hoat dong khoa hoc va cdng nghé trong linh vuc thir nghiém
duogc thanh 1ap theo quy dinh ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé;

- T6 chirc sy nghiép cOng 1ap cO chirc ning hoat dong trong linh vuc moi
truong duge thanh 14p va hoat dong theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh lap,
to chure lai, giai thé don vi sy nghiép cOng lap.

I11. Cac cum tir viét tat sir dung trong quy trinh

- B6 Tai nguyén va Moi truong (BTNMT);

- Véan phong Bd Tai nguyén va Méi truong (VP BTNMT);
- Cuc Kiém soat 6 nhiém méi truong (Cuc KSONMT);

- Van phong Cuc KSONMT (VP KSONMT);

- Phong Quan 1y Quan tric moi truong (QLQTMT);

- Vin phong tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
(VPMCO);

- Thu tyc hanh chinh (TTHC).

IV. Mo ta quy trinh thuc hién

1. Bwéc 1: Tiép nhan va kiém tra ho so

1.1. Tiép nhén va chuyén ho so téi Cuc KSONMT dé xir Iy

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: VPMC, PQLQTMT, Cuc KSONMT,
chuyén vién truc tiép xu 1y hd so.

b) Mo ta cong viéc:

- VPMC: Tiép nhan hd so truc tiép cua t6 chirc dé nghi hodc tiép nhan qua
duong buu di¢n hodc tiép nhan thong qua hé théng dich vu cong tryc tuyén; kiém
tra thanh phan hd so theo quy dinh ctia phap ludt; gti gidy hen tra két qua t6i to
chic dé nghi; chuyén PQLQTMT,Cuc KSONMT xir 1y trong trudng hop hd so
day du hodc tra hd so cho to chirc dé nghi trong trudng hop hod so khong day di;

- Lanh dao PQLQTMT phén cong chuyén vién truc tiép xir Iy ho so.

¢) Thoi han gidi quyét:

- VPMC: 0,5 ngay (trong budi sang hodc chiéu, sau khi nhan ho so day du
hodic dau budi chiéu, budi sang ngay hom sau néu nhan hd so vao cudi budi);

- PQLQTMT: 0,5 ngay (trong bubi sang hoic chiéu, sau khi nhan hd so
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day du hodc dau budi chiéu, budi sang ngay hém sau néu nhan hd so vao cubi
bubi).
d) Két qua, san pham:
- Gidy hen tra két qua giri to chirc dé nghi;

- Ho so day du chuyén tir VPMC t6i chuyén vién truc tiép xir Iy hd so cua
Cuc KSONMT.

1.2. Xem xét tinh hop Ié ciia ho so

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Chuyén vién truc tiép xtr 1y ho so,
Lanh dao PQLQTMT.

b) M6 ta céng viéc: Sau khi nhan duoc hd so day du, chuyén vién truc
tiép xur 1y kiém tra ndi dung va su pht hop cta hd so.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay.

d) Két qua, san pham: Thuc hién Muc 1.3 (Budc 1) néu ho so khong
hop 18 (néu 1 1y do) hodc chuyén sang Bwéc 2 cta Quy trinh nay néu ho so
hop 1€.

1.3. Théng bdo hoan thi¢n hodc trd lai ho so

1.3.1. Théng bdo hodn thién ho so

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Chuyén vién truc tiép xir 1y hd so,
Lanh dao PQLQTMT, Lanh dao VP KSONMT, Lanh dao Cuc KSONMT.

b) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién tryc tiép xit 1y ho so dy thao Phiéu trinh kém theo Dy thao
van ban yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh (néu rd 1y do hoan thién ho so);

- Lanh dao PQLQTMT ra soat, ky nhdy van ban va trinh Lanh dao Cuc
KSONMT (Cuc truéng hodc Pho Cuc trudng dugc phan cong phu trach) xem
xét, ky van ban yéu cau hoan thién hé so (thong qua VP KSONMT).

- Sau khi van ban yéu cau hoan thién hd so duogc ky ban hanh, VPMC
phat hanh vin ban (ngay trong ngdy hodc dau gid sang hom sau néu van ban
dugc ky vao cubi budi chiéu).

¢) Thoi han gidi quyét: 1,5 ngay (chi tiét theo nhu So d6 quy trinh), cu
theé:

- Lanh dao PQLQTMT: 0,5 ngay;

- Lanh dao VP KSONMT: 0,5 ngay;
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- Lanh dao Cuc KSONMT: 0,5 ngay.

d) Két qud, san pham: Vin ban yéu cau hoan thién hd so guri to chirc dé
nghi.

1.3.2. Théng bdo tri hé so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Chuyén vién truc tiép xu 1y ho so,
Lanh dao PQLQTMT, Lanh dao VP KSONMT, Lanh dao Cuc KSONMT, Lanh
dao VP BTNMT, Lanh dao BO TNMT.

b) Mo ta cong vige:
- Chuyén vién tryc tiép xur Iy ho so du thao Phiéu trinh kém theo Dy thao
van ban tra hd so theo quy dinh (néu 15 1y do tra ho so).

- Lanh dao PQLQTMT ra soat va trinh vin ban dé Linh dao Cuc
KSONMT xem xét va ky Phiéu trinh, ky nhay vin ban (thong qua VP
KSONMT).

- Lanh dao Cuc KSONMT trinh vén ban tra ho so dé Lanh dao BO TNMT
xem xét va ky (thong qua VP BTNMT);

- VPMC phat hanh vin ban tra hd so gt to chirc dé nghi (ngay trong ngay
hodic dau gid sang hém sau néu vin ban duge ky vao cudi budi chiéu) va chuyén
hd so Iuu cho Cyc KSONMT.

¢) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay (chi tiét theo nhu So dd quy trinh), cu thé
nhu sau:

- PQLQTMT: 0,5 ngay;

- Cuc KSONMT: 0,5 ngay;

- BO TNMT: 0,5 ngay.

d) Két qua, san pham: Vian ban tra hd so guri to chic dé nghi.
2. Buée 2: Xir 1y ho so

2.1. Théng béo thu phi

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Chuyén vién truc tiép xur 1y, Lanh
dao PQLQTMT, Lanh dao Cuc KSONMT ky thong bao thu phi.

b) Noi dung cong viéc:

- Sau khi nhan dugc ho so day du, hop 1¢, chuyén vién truc tiép xir Iy hd
so du thdo Thong bao thu phi tham dinh diéu kién hoat dong dich vu quan tric
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moi truong, trinh Lanh dao Cuc KSONMT ky ban hanh (thong qua VP
KSONMT);

- Lanh dao Cuyc KSONMT ky Thong bao thu phi va chuyén VP
KSONMT dé phét hanh;

¢) Thoi han gidi quyét: 1,5 ngay (tinh vao tong thoi gian thuc hién Buéc
1 cua Quy trinh nay).

d) Két qud, san pham: Théng b&o thu phi tham dinh diéu kién hoat dong
dich vu quan tric méi trudng guri to chire dé nghi.

Sau khi VP KSONMT xac nhan d& nhan duoc phi tham dinh diéu kién
hoat dong dich vu quan tric moi truong trén He théng dich vu cong truc tuyén,
chuyén vién truc tiép xtr 1y ho so tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo trong Quy
trinh nay.

2.2. T6 chikc tham dinh
2.2.1. To chirc kiém tra thuc té

a) Thanh lip Hpi dong tham dinh diéu kién hoat dong dich vu quan
triic méi truong

a.1) BTNMT thanh lap Hoi dong thim dinh diéu kién hoat dong dich vu
quan tric moi trudng véi t6i thiéu 05 thanh vién. Thanh phan Hoi dong tham
dinh gom: 01 Chu tich Hoi dong; 01 Phé Chu tich Hoi dong; 01 uy vién thu ky
va cac uy vién khac 1a chuyén gia c6 chuyén mon, kinh nghiém trong linh vyc
quan tric méi trudng. Chu tich Hoi dong, pho chu tich hoi dong va uy vién thu
ky Hoi dong phai 1 cong chic ctia co quan duoc giao tham dinh.

a.2) Hoi dong tham dinh t6 chirc kiém tra thuc té va hop danh gia cac diéu
kién tham gia hoat dong dich vu quan tric moi trudng cua to chirc theo quy dinh
tai Diéu 91 Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP. Sau khi ¢ két qua danh gia thuc té
tai to chire cua Hoi déng tham dinh, Cuc KSONMT tiép tuc xu ly theo mot
trong hai truong hop sau day:

- Trudng hop céc diéu kién nang luc cia to chirc dap tmg yéu cau, du diéu
kién dé chung nhén: can cu theo bién ban kiém tra, danh gia thuc té, to churc
khic phuc cac ton tai (néu c6) va gii Bo Tai nguyén va Mbi truong dé tién hanh
phién hop Hoi dong thim dinh theo quy dinh;

- Truong hop ning luc va cac hd so cua to chirc khong du diéu kién dé
chirng nhan: B0 TNMT c6 van ban tra lai hd so theo quy dinh (thuc hién theo
Muc 1.3 (Buée 1) cua quy trinh nay).
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b) Nhitng nguoi chiu trach nhiém chinh
- Lanh dao Cuc KSONMT, Lanh dao POQLQTMT,;

- Chu tich Hoi ddng, Phé chu tich Hoi dong va cac Uy vién Hoi dong
tham gia kiém tra thyc té tai to chirc;

- Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so.

c) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién truc tiép xur Iy hd so du thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi

déng tham dinh diéu kién hoat dong dich vu quan tric moi truong, trinh Lanh
dao POLQTMT,

- L&nh dao PQLQTMT ra soat su phu hop cta thanh vién Hoi dong tham
dinh du kién va trinh Lanh dao Cuc KSONMT xem xét, ky trinh Lanh dao
BTNMT xem xét, ky Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh (théng qua VP
KSONMT). Sau khi Quyét dinh dugc ban hanh, Cuc KSONMT 6 chire kiém
tra, danh gia thuc té tai to chirc;

- Chu tich Hoi dong hodc Phé Chu tich Hoi dong khi dugc Chi tich Hoi
d6ng Gy quyén chiu trach nhiém toan bd hoat dong kiém tra thyc té. Két qua kiém
tra phai dugc 1ap thanh bién ban kiém tra, co chit ky cua Chu tich Ho1 déng hoac
Pho Chu tich Hoi déng, cac uy vién Hoi déng tham gia kiém tra thuc té va dai
dién c6 thidm quyén cua td chire dang ky. Bién ban kiém tra, danh gia thuc té tai
t6 chirc phai dugc giri cho Cuc KSONMT;

- Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so du thao cac van ban theo cic trudng
hop quy dinh tai muc a.2 Bwée nay trinh Lanh dao PQLQTMT theo quy dinh;

- Truong hop ning luc va cac hd so cua to chirc khong du diéu kién dé
chtng nhén, chuyén vién truc tiép xu Iy hd so du thao Phiéu trinh kém theo Du
thao van ban tra hd so theo quy dinh (néu rd 1y do tra hd so). Sau d6, 1anh dao
PQLQTMT ra soat va trinh vin ban dé Lanh dao Cuc KSONMT xem xét va ky
Phiéu trinh, ky nhay vian ban (thong qua VP KSONMT). Linh dao Cuc
KSONMT trinh vin ban tra ho so dé Lanh dao Bo TNMT xem xét va ky (thong
qua VP BTNMT).

d) Thoi han gidi quyét: 13 ngay.

- Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so du thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi
d6ng tham dinh diéu kién hoat dong dich vu quan tric méi trudng: 0,5 Ngay;

- Lanh dao PQLQTMT: 0,5 ngay;
- Lanh dao VP KSONMT: 0,5 ngay;
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- Lanh dao Cuc KSONMT: 0,5 ngay;

- VP BTNMT: 0,5 ngay;

- Lanh dao BTNMT: 0,5 ngay;

- Cuc KSONMT t6 chtrc kiém tra, danh gia ho so: 10 ngay.

d) Két qua, san pham:

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh diéu kién hoat dong dich vu
quan tric mdi truong cia to chirc;

- Bién ban kiém tra thuc té;

- Van ban tra hd so cho t6 chtic theo muc a.2 Bude nay (néu cb).

2.2.2. Té chirc hop Hpi dong tham dinh

a) Hoi dong tham dinh t6 chirc hop danh gia cac diéu kién tham gia hoat
dong dich vu quan tric moi trudng cua to chirc theo quy dinh tai Diéu 91 Nghi
dinh s6 08/2022/ND-CP trén co sé cac ho so, tai lidu co lién quan; két qua danh
gia, xem xét trén ho so va két qua danh gia, kiém tra thuc té tai to chirc va béo cao
Lanh dao Cuc KSONMT két qua kiém tra theo mot trong hai truong hop sau day:

- Trudng hop cac diéu kién nang luc cua td chirc dap tmg yéu cau, da diéu
kién dé chiig nhan: sau khi nhan duogc hd so hoan thién 1an cudi theo v kién cua
Hoi dong tham dinh, Chuyén vién truc tiép xir 1y hd so du thao Gidy chimg nhan
du diéu kién hoat dong dich vy quan tric moi truong trinh Lanh dao BTNMT ky
theo quy dinh (Bwére 3);

- Trudng hop ning luc va cac ho so cua té chic khong du diéu kién dé
chtmg nhan: B6 TNMT ¢6 vin ban tra lai ho so theo quy dinh (thuc hién theo
Muc 1.3 (Bwde 1) cuia quy trinh nay);

b) Nhitng nguoi chiu trach nhiém chinh:

- Lanh dao PQLQTMT, Lanh dao Cuc KSONMT;

- Chu tich Hoi dong tham dinh, Pho Chi tich Hoi dong tham dinh va céc
Uy vién Hoi dong;

- Chuyén vién truc tiép xu 1y ho so.

c) Mo ta cong viéc:

- Chuyén vién truc tiép xtr Iy hd so du thao cac van ban theo cic truong
hop quy dinh tai muc a Buwdc nay trinh Lanh dao PQLQTMT theo quy dinh;

- Truong hop nang luc va cac ho so cua té chirc khong du diéu kién dé
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chirng nhan, chuyén vién truc tiép xu ly hd so dy thao Phiéu trinh kém theo Dy
thao van ban tra hd so theo quy dinh (néu rd 1y do tra hd so). Sau d6, lanh dao
PQLQTMT ra soat va trinh vin ban dé Lanh dao Cuc KSONMT xem xét va ky
Phiéu trinh, ky nhay vin ban (théng qua VP KSONMT). Linh dao Cuc
KSONMT trinh vin ban tra hd so dé Lanh dao BO TNMT xem xét va ky (thong
qua VP BTNMT).

d) Thoi han gidi quyét: 08 ngay.

- Chuyén vién truc tiép xir Iy ho so: 0,5 ngay;

- Lanh dao PQLQTMT: 0,5 ngay;

- Lanh dao Van phong KSONMT: 0,5 ngay;

- Lanh dao Cuc KSONMT: 0,5 ngay;

- T6 chirc hop Hoi dong tham dinh: 06 ngay.

d) Két quad, san phdam:

- Bién ban Hop Hoi dong theo mau quy dinh;

- Van ban tra lai ho so cho t6 chiic theo muc a Buée nay (néu co).

3. Buéc 3: Picu chinh Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong dich
vu quan tric méi truong

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém.: Chuyén vién truc tiép xu ly/thu ky
Ho1 déng, Lanh dao PQLQTMT, Lanh dao VP KSONMT, Lanh dao Cuc
KSONMT, Lanh dao VP BTNMT, Lanh dao B§ TNMT.

b) M6 ta cong viéc:

- Sau khi nhan dugc ho so day du, chuyén vién truc tiép xur 1y kiém tra noi
dung va su phu hop cta hd so;

- Trudng hop céac diéu kién cua td chirc dap Gmg quy dinh, chuyén vién
truc tiép xtr Iy du thao Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong dich vu quan
tric moi truong cua td chitc va bao cdo Lanh dao BO TNMT hodc du thao vin
ban tra hd so bao cao Lanh dao BO TNMT (thuc hién theo Muc 1.3 (Bwée 1)
trong truong hop cac diéu kién cia to chirc khéng dam bao theo quy dinh);

- Lanh dao PQLQTMT ra so4t va trinh cac hd so, vin ban dé Lanh dao
Cuc KSONMT xem xét va ky cac van ban (thdng qua VP KSONMT);

- Lanh dao Cuc KSONMT trinh c4c hd so, vin ban dé Lanh dao Bo
TNMT xem xét va ky cac van ban (thong qua VP BTNMT));
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- VPMC phat hanh vin ban gui t6 chirc dé& nghi (ngay trong ngay hoic
dau gid sang hom sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu) va chuyén hod
so luvu cho Cuc KSONMT.

¢) Thoi han gidi quyét: 09 ngay (chi tiét theo nhu So d6 quy trinh), cu thé:

- Chuyén vién truc tiép xir Iy ho so: 03 ngay;

- Lanh dao PQLQTMT: 01 ngay;

- Lanh dao VP KSONMT: 0,5 ngay;

- Lanh dao Cuc KSONMT: 02 ngay;

- Lanh dao VP BTNMT: 0,5 ngay;

- Lanh dao BTNMT: 02 ngay.

d) Két qua, san pham: Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong dich vu
quan tric moi trudng hodc van ban tra hd so trong trudng hop cac diéu kién ning
luc va ho so ciia to chirc khong dam bao quy dinh.

V. Nguyén tic va trach nhiém thue hién

Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 33 ngay, trong d6 bao gdm 30 ngay ké
tir khi nhan duoc phi thAm dinh; thoi han giai quyét dugc hiéu 1a thoi gian toi da
thuc hién va khong bao gdom thoi gian t6 chic, ca nhan hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Cuc KSONMT la don vi thuong truc thém dinh hoat dong dich vu quan

trac moi trudng, chiu trach nhiém toan dién vé phap ly cua h6 so va noi dung
Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong dich vu quan trac moi truong;

- Chuyén vién truc tiép xtr Iy ho so chiu trach nhiém trude lanh dao céc
cap trong viéc tham muu cac ndi dung chuyén moén dé giai quyét thu tuc hanh
chinh theo quy dinh ctia phap luét va Quy trinh nay; c6 trach nhi¢ém dy thdo van
ban hanh chinh theo dung mau va thé thirc vin ban theo quy dinh;

‘ - Lanh dao PQLQTMT c}}iu trach nhiém trudc Lanh dao Cug KSONMT
ve tinh phap ly va toan dién vé néi dung Gidy ching nhan du diéu kién hoat
dong dich vu quan trac moi truong;

- Lanh dao VP KSON chju trach nhiém ra soat vé thé thuc, ,kSI thuat trinh
bay va thu tuc phat hanh van ban cia Cuc KSONMT theo Quy ché lam viéc cua
Cuc KSONMT;

- Lanh dao Cuc KSONMT chiu tréc;h nhiém trudc Bo tméng BTNMT vé
tinh phéap ly va toan dién v€ ndi dung Gidy ching nhan du di€u kién hoat dong
dich vu quan trac moi truong;
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- Lanh dao VP BTNMT chju trach nhiém ra soat vé thé thuc, ky thuat
trinh bay va thi tuc phat hanh vin ban cia Bo theo Quy ché lam viéc cua
BTNMT;

- Chuyén vién thuyc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cdp nhéat toan bd
van ban giai quyét TTHC trén Hé thong dich vu cong truc tuyén BTINMT ngay
tai thoi diém thuc hién; Két qua giai quyét TTHC duogc cong khai trén Cong
thong tin BTNMT theo quy dinh tai Quyét dinh s6 3082/QD-BTNMT ngay 04
thang 12 nim 2017 cua Bo truéng BTNMT ban hanh Quy ché cong khai két qua
giai quyét TTHC thudc tham quyén ctia BTNMT;

- Pbi v6i hd so cham tién do, trong thoi han chdm nhét 01 ngdy trudc
ngay hét han, chuyén vién xur ly dy thao Van ban thong bao cua Cuc KSONMT
gui toi VPMC keém theo Van ban xin 161 va hen lai ngay tra két qua gui t6 chirc,
ca nhan theo mau. Lanh 512_10 Cuc KSONMT ky thtra I€énh van ban xin 161 va hen
lai ngay tra két qua gui to chuc, ¢4 nhan theo quy dinl;/
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