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THÔNG TƯ

QUY ĐỊNH MÃ SỐ, TIÊU CHUẨN CHỨC DANH NGHỀ NGHIỆP CÔNG CHỨNG VIÊN, ĐẤU GIÁ VIÊN, HỖ TRỢ NGHIỆP VỤ VÀ HỖ TRỢ PHÁP LÝ TRONG LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG, ĐẤU GIÁ TÀI SẢN VÀ TRỢ GIÚP PHÁP LÝ
Căn cứ Luật Công chứng ngày 20 tháng 6 năm 2014;
Căn cứ Luật Đấu giá tài sản ngày 17 tháng 11 năm 2016;

Căn cứ Luật Trợ giúp pháp lý ngày 20 tháng 6 năm 2017;

Căn cứ Luật Viên chức ngày 15 tháng 11 năm 2010; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức ngày 25 tháng 11 năm 2019;
Căn cứ Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngày 25 tháng 9 năm 2020 của Chính phủ quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức, được sửa đổi, bổ sung bởi Nghị định số 85/2023/NĐ-CP ngày 07 tháng 12 năm 2023;
 Căn cứ Nghị định số 98/2022/NĐ-CP ngày 29 tháng 11 năm 2022 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tư pháp;

Theo đề nghị của Cục trưởng Cục Bổ trợ tư pháp và Cục trưởng Cục Trợ giúp pháp lý;
Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành Thông tư quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp công chứng viên, đấu giá viên, hỗ trợ nghiệp vụ và hỗ trợ pháp lý trong lĩnh vực công chứng, đấu giá tài sản và trợ giúp pháp lý.
Chương I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 
Thông tư này quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp công chứng viên, đấu giá viên, hỗ trợ nghiệp vụ và hỗ trợ pháp lý trong lĩnh vực công chứng, đấu giá tài sản và trợ giúp pháp lý.
Điều 2. Đối tượng áp dụng
Thông tư này áp dụng đối với:

1. Viên chức là công chứng viên làm việc tại Phòng công chứng.

2. Viên chức là đấu giá viên làm việc tại Trung tâm dịch vụ đấu giá tài sản.


3. Viên chức hỗ trợ pháp lý làm việc tại Trung tâm thông tin, dữ liệu trợ giúp pháp lý thuộc Cục Trợ giúp pháp lý, Bộ Tư pháp và Trung tâm thông tin công chứng thuộc Sở Tư pháp.
4. Viên chức hỗ trợ nghiệp vụ làm việc tại Phòng công chứng, Trung tâm dịch vụ đấu giá tài sản và Trung tâm trợ giúp pháp lý nhà nước thuộc Sở Tư pháp.
Điều 3. Mã số chức danh nghề nghiệp 
1. Công chứng viên hạng III - Mã số: V02.02.01
2. Đấu giá viên hạng III - Mã số: V02.03.01

3. 
 Hỗ trợ pháp lý hạng II - Mã số: V02.04.01
4. Hỗ trợ pháp lý hạng III - Mã số: V02.04.02
 

5. Hỗ trợ nghiệp vụ hạng II - Mã số: V02.05.01
6. Hỗ trợ nghiệp vụ hạng III - Mã số: V02.05.02

Chương II
TIÊU CHUẨN CHỨC DANH NGHỀ NGHIỆP 
Mục 1. Tiêu chuẩn chức danh công chứng viên

Điều 4. Nhiệm vụ của chức danh nghề nghiệp công chứng viên
1. Thực hiện nhiệm vụ của công chứng viên theo quy định của Luật Công chứng.

2. Chủ trì hoặc tham gia nghiên cứu, xây dựng và tổ chức thực hiện văn bản, đề án, chương trình, kế hoạch công chứng trong phạm vi địa phương; tham gia xây dựng các văn bản, đề án, chương trình, kế hoạch công chứng được phân công.

3. Tham gia, phối hợp với các phòng chuyên môn, đơn vị thuộc Sở thanh tra, kiểm tra công tác công chứng, chứng thực của các tổ chức hành nghề công chứng và Ủy ban nhân dân xã, phường, thị trấn theo sự phân công.

4. Chủ trì hoặc tham gia thực hiện sơ kết, tổng kết, chế độ báo cáo, thống kê về tổ chức và hoạt động công chứng tại địa phương với cơ quan quản lý nhà nước về công chứng.

5. Quản lý, lưu giữ hồ sơ công việc; quản lý và sử dụng tài sản, phương tiện, trang thiết bị làm việc được giao.

6. Chủ trì hoặc tham gia nghiên cứu, tổng kết thực tiễn và đề xuất các giải pháp đổi mới nâng cao chất lượng hoạt động công chứng.

7. Theo dõi, báo cáo tình hình và kết quả giải quyết thủ tục hành chính, quy trình giải quyết việc công chứng trong lĩnh vực công chứng do mình thực hiện.

8. Phối hợp với các cơ quan, tổ chức ở địa phương thực hiện các nhiệm vụ, giải pháp trong lĩnh vực công chứng.

9. Tham dự các cuộc họp liên quan đến lĩnh vực chuyên môn ở trong và ngoài cơ quan theo phân công.
10. Tham dự các cuộc họp đơn vị, họp cơ quan theo quy định.
11. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công.

Điều 5. Tiêu chuẩn đạo đức nghề nghiệp của chức danh nghề nghiệp công chứng viên
1. Thực hiện theo các chuẩn mực đạo đức nghề nghiệp của viên chức Ngành Tư pháp.

2. Thực hiện theo các quy định, quy tắc đạo đức hành nghề công chứng.

Điều 6. Tiêu chuẩn về trình độ đào tạo, bồi dưỡng của chức danh nghề nghiệp công chứng viên
1. Có bằng cử nhân luật.
2. Tốt nghiệp khóa đào tạo nghề công chứng hoặc hoàn thành khóa bồi dưỡng nghề công chứng.
3. Có giấy chứng nhận kiểm tra kết quả tập sự hành nghề công chứng.

Điều 7. Tiêu chuẩn về năng lực chuyên môn, nghiệp vụ của chức danh nghề nghiệp công chứng viên
1. Có khả năng vận dụng các chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước về lĩnh vực công chứng.
2. Có năng lực hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ, kỹ năng thực hiện nhiệm vụ về công chứng.
3. Có khả năng nghiên cứu, tổng hợp, phân tích, đánh giá, thuyết phục, tổ chức triển khai công việc và giải quyết các vấn đề phát sinh, xử lý các tình huống thuộc lĩnh vực công chứng.

4. Có kỹ năng phối hợp với các cơ quan, tổ chức có liên quan khi thực hiện nhiệm vụ công chứng.
Mục 2. Tiêu chuẩn chức danh đấu giá viên

Điều 8. Nhiệm vụ của chức danh nghề nghiệp đấu giá viên
1. Tổ chức thực hiện đấu giá tài sản theo quy định của Luật Đấu giá tài sản. 

2. Chủ trì hoặc tham gia nghiên cứu, xây dựng và tổ chức thực hiện văn bản, đề án, chương trình, kế hoạch về đấu giá tài sản trong phạm vi địa phương; tham gia xây dựng các văn bản, đề án, chương trình, kế hoạch về đấu giá tài sản được phân công.
3. Chủ trì hoặc tham gia thực hiện sơ kết, tổng kết, chế độ báo cáo, thống kê về tổ chức và hoạt động đấu giá tài sản tại địa phương với cơ quan quản lý nhà nước về đấu giá tài sản.
4. Tham gia nâng cao trình độ nghiệp vụ, quy tắc ứng xử cho đấu giá viên.
5. Quản lý, theo dõi, kiểm tra hoạt động bán đấu giá tài sản bảo đảm đúng quy định của pháp luật.
6. Hướng dẫn, giám sát việc tập sự của người tập sự hành nghề đấu giá.
7. Kiến nghị các cơ quan, tổ chức đảm bảo quyền và nghĩa vụ hợp pháp của tổ chức và công dân có liên quan đến hoạt động đấu giá tài sản.
8. Tham gia giải quyết khiếu nại, tố cáo; giải quyết tranh chấp về đấu giá tài sản.
9. Phối hợp với các cơ quan, tổ chức ở địa phương thực hiện các nhiệm vụ, giải pháp trong lĩnh vực đấu giá tài sản.
10. Tham dự các cuộc họp liên quan đến lĩnh vực chuyên môn ở trong và ngoài cơ quan theo phân công.
11. Tham dự các cuộc họp đơn vị, họp cơ quan theo quy định.
12. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công.

Điều 9. Tiêu chuẩn đạo đức nghề nghiệp của chức danh nghề nghiệp đấu giá viên
1. Thực hiện theo các chuẩn mực đạo đức nghề nghiệp của viên chức Ngành Tư pháp.

2. Thực hiện theo các quy định, quy tắc đạo đức nghề nghiệp đấu giá viên.

Điều 10. Tiêu chuẩn về trình độ đào tạo, bồi dưỡng của chức danh nghề nghiệp đấu giá viên
1. Có bằng tốt nghiệp đại học hoặc trên đại học thuộc một trong các chuyên ngành luật, kinh tế, kế toán, tài chính, ngân hàng.

2. Có giấy chứng nhận tốt nghiệp khóa đào tạo nghề đấu giá trừ trường hợp được miễn đào tạo nghề đấu giá.

3. Có văn bản xác nhận đạt yêu cầu kiểm tra kết quả tập sự hành nghề đấu giá hoặc trừ trường hợp không phải tập sự và tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề đấu giá.

Điều 11. Tiêu chuẩn về năng lực chuyên môn, nghiệp vụ của chức danh nghề nghiệp đấu giá viên
1. Nắm vững và có năng lực vận dụng các chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước về lĩnh vực đấu giá tài sản.
2. Có kiến thức, hiểu biết về hệ thống pháp luật và chuyên sâu liên quan đến tài sản đấu giá, trình tự, thủ tục đấu giá.
3. Thực hiện thành thạo các kỹ năng nghiệp vụ đấu giá tài sản; trực tiếp điều hành cuộc đấu giá tài sản theo đúng quy định của pháp luật.

4. Có năng lực hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ, kỹ năng thực hiện nhiệm vụ về đấu giá.

5. Nghiên cứu, tổng hợp, phân tích, đánh giá, thuyết phục, tổ chức triển khai công việc và giải quyết các vấn đề phát sinh, xử lý các tình huống thuộc lĩnh vực đấu giá.
6. Kỹ năng phối hợp với các cơ quan, tổ chức có liên quan khi thực hiện nhiệm vụ đấu giá.
Mục 3. Tiêu chuẩn chức danh hỗ trợ pháp lý

Điều 12. Nhiệm vụ của chức danh nghề nghiệp Hỗ trợ pháp lý hạng II
1. Đối với viên chức hỗ trợ pháp lý hạng II làm việc tại Trung tâm Thông tin dữ liệu trợ giúp pháp lý thuộc Cục Trợ giúp pháp lý: 
a) Chủ trì hoặc tham gia xây dựng văn bản, đề án, chương trình, kế hoạch về công tác tiếp nhận, xử lý, hỗ trợ, cung cấp thông tin về trợ giúp pháp lý;

b) Chủ trì hoặc tham gia xây dựng hướng dẫn, giải đáp các vướng mắc trong quá trình tiếp nhận, xử lý, hỗ trợ, cung cấp thông tin về trợ giúp pháp lý;

c) Chủ trì xây dựng tài liệu, tổ chức tập huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý nhà nước về công tác tiếp nhận, xử lý, hỗ trợ, cung cấp thông tin về trợ giúp pháp lý; tham gia xây dựng tài liệu, làm giảng viên, báo cáo viên về công tác tiếp nhận, xử lý, hỗ trợ, cung cấp thông tin về trợ giúp pháp lý;

d) Chủ trì hoặc tham gia xây dựng, quản lý, vận hành Trang/Cổng thông tin điện tử trợ giúp pháp lý Việt Nam để tiếp nhận, cung cấp thông tin về trợ giúp pháp lý; phát triển đội ngũ cộng tác viên về Trang/Cổng thông tin điện tử; 
đ) Hướng dẫn viên chức Hỗ trợ pháp lý hạng III thực hiện việc xây dựng, thu thập, xử lý, trao đổi, cung cấp dữ liệu, thông tin về trợ giúp pháp lý theo quy định;

e) Hướng dẫn viên chức Hỗ trợ pháp lý hạng III theo dõi, điểm tin báo chí và các phương tiện truyền thông khác hàng ngày về các hoạt động có liên quan đến trợ giúp pháp lý trên toàn quốc; phối hợp xử lý thông tin, ý kiến góp ý, phản ánh, kiến nghị trực tuyến của người dân liên quan đến tổ chức và hoạt động trợ giúp pháp lý thông qua Trang/Cổng thông tin điện tử trợ giúp pháp lý Việt Nam;

g) Phối hợp với các cơ quan báo chí, truyền thông, các cơ quan, đơn vị khác có liên quan để thực hiện các hoạt động truyền thông về trợ giúp pháp lý được giao;

h) Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công.

2. Đối với viên chức hỗ trợ pháp lý hạng II làm việc tại Trung tâm thông tin công chứng thuộc Sở Tư pháp:








a) Chủ trì hoặc tham gia thực hiện hỗ trợ thông tin và tư vấn công chứng của đơn vị sự nghiệp công lập thuộc Sở Tư pháp theo quy định và theo phân công của lãnh đạo đơn vị.

b) Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công.

Điều 13. Nhiệm vụ của chức danh nghề nghiệp Hỗ trợ pháp lý hạng III







1. Đối với viên chức hỗ trợ pháp lý hạng III làm việc tại Trung tâm Thông tin dữ liệu trợ giúp pháp lý thuộc Cục Trợ giúp pháp lý 
a) Tham gia xây dựng văn bản, đề án, chương trình, kế hoạch về công tác tiếp nhận, xử lý, hỗ trợ, cung cấp thông tin về trợ giúp pháp lý;

b) Tham gia xây dựng hướng dẫn, giải đáp các vướng mắc trong quá trình thực hiện công tác tiếp nhận, xử lý, hỗ trợ, cung cấp thông tin về trợ giúp pháp lý;

c) Tham gia xây dựng tài liệu, tổ chức tập huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý nhà nước về công tác tiếp nhận, xử lý, hỗ trợ, cung cấp thông tin về trợ giúp pháp lý; 
d) Tham gia xây dựng, quản lý, vận hành Trang/Cổng thông tin điện từ trợ giúp pháp lý Việt Nam; tham gia phát triển đội ngũ cộng tác viên về Trang/Cổng thông tin điện tử;

đ) Tham gia xây dựng, thu thập, xử lý, trao đổi, cung cấp dữ liệu, thông tin về trợ giúp pháp lý đối với tổ chức thực hiện trợ giúp pháp lý;

e) Tham gia theo dõi, điểm tin báo chí và các phương tiện truyền thông khác hàng ngày về các hoạt động có liên quan đến trợ giúp pháp lý trên toàn quốc; biên tập các tin, bài viết về tổ chức và hoạt động trợ giúp pháp lý và đăng tải trên Trang/Cổng thông tin điện tử trợ giúp pháp lý Việt Nam; tiếp nhận thông tin, ý kiến góp ý, phản ánh, kiến nghị trực tuyến của người dân liên quan đến tổ chức và hoạt động trợ giúp pháp lý thông qua Trang/Cổng thông tin điện tử trợ giúp pháp lý Việt Nam;


g) Trực điện thoại đường dây nóng về trợ giúp pháp lý trong giờ hành chính; tiếp nhận thông tin vụ việc qua đường dây nóng, tiếp nhận ý kiến phản ánh từ các tổ chức, cá nhân nói chung và người được trợ giúp pháp lý nói riêng về hoạt động trợ giúp pháp lý trên toàn quốc; cung cấp thông tin về tổ chức thực hiện trợ giúp pháp lý, người thực hiện trợ giúp pháp lý theo quy định cho người dân khi họ có yêu cầu; chuyển các vụ việc trợ giúp pháp lý do người dân chuyển đến bằng phương thức điện tử cho tổ chức và người thực hiện trợ giúp pháp lý; 

h) Tham gia trong việc phối hợp với các cơ quan báo chí, truyền thông, các cơ quan, đơn vị khác có liên quan để thực hiện các hoạt động truyền thông về trợ giúp pháp lý được giao;
i) Thực hiện các nhiệm vụ khác do cấp trên giao.

2. Đối với viên chức hỗ trợ pháp lý hạng III làm việc tại Trung tâm thông tin công chứng thuộc Sở Tư pháp 
a) Tham gia thực hiện hỗ trợ thông tin và tư vấn công chứng của đơn vị sự nghiệp công lập thuộc Sở Tư pháp theo quy định và theo phân công của lãnh đạo đơn vị.
b) Thực hiện các nhiệm vụ khác được phân công.
Điều 14. Tiêu chuẩn đạo đức nghề nghiệp của chức danh nghề nghiệp Hỗ trợ pháp lý hạng II, hỗ trợ pháp lý hạng III
1. Thực hiện theo các chuẩn mực đạo đức nghề nghiệp của viên chức Ngành Tư pháp.

2. Tuân thủ các quy định về thẩm quyền, trình tự, thủ tục và bảo mật thông tin trong thực hiện các quy trình nghiệp vụ.

3. Thực hiện nhiệm vụ theo đúng quy chế, quy định của pháp luật.

Điều 15. Tiêu chuẩn về trình độ đào tạo, bồi dưỡng của chức danh nghề nghiệp Hỗ trợ pháp lý hạng II, hỗ trợ pháp lý hạng III
1. Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên chuyên ngành luật.
2. Có chứng chỉ bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp được mô tả tại Đề án vị trí việc làm được cơ quan có thẩm quyền phê duyệt (nếu có).
Điều 16. Tiêu chuẩn về năng lực chuyên môn, nghiệp vụ của chức danh nghề nghiệp Hỗ trợ pháp lý hạng II, Hỗ trợ pháp lý nghiệp vụ hạng III
1. Nắm vững và có năng lực vận dụng các chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước trong công tác hỗ trợ nghiệp vụ.

2. Có năng lực hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ, kỹ năng thực hiện hỗ trợ nghiệp vụ.

3. Nghiên cứu, tổng hợp, phân tích, đánh giá, thuyết phục, tổ chức triển khai công việc và giải quyết các vấn đề phát sinh, xử lý các tình huống hỗ trợ nghiệp vụ.

4. Phối hợp với các cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan khi thực hiện hỗ trợ nghiệp vụ.
5. Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản, sử dụng được ngoại ngữ theo yêu cầu vị trí việc làm.

6. Viên chức dự xét thăng hạng từ hạng III lên hạng II phải có thời gian giữ chức danh hỗ trợ pháp lý hạng III hoặc tương đương từ đủ 09 năm trở lên. Trường hợp có thời gian tương đương với chức danh hỗ trợ pháp lý hạng III thì thời gian giữ ngạch hỗ trợ pháp lý hạng III tối thiểu 01 năm (đủ 12 tháng).
Mục 4. Tiêu chuẩn chức danh hỗ trợ nghiệp vụ

Điều 17. Nhiệm vụ của chức danh nghề nghiệp Hỗ trợ nghiệp vụ hạng II
1. Nhiệm vụ chung của chức danh nghề nghiệp hỗ trợ nghiệp vụ hạng II

a) Chủ trì tham gia xây dựng và tổ chức triển khai thực hiện văn bản, chủ trương, thực hiện nhiệm vụ liên quan theo lĩnh vực công tác được phân công;

b) Thực hiện nhiệm vụ của viên chức hạng II; 

c) Thực hiện nhiệm vụ khác được phân công. 
2. Lĩnh vực công chứng

a) Hỗ trợ, kiểm tra, tham gia soạn thảo dự thảo văn bản công chứng theo phân công;

b) Chủ trì hướng dẫn thủ tục công chứng hợp đồng, giao dịch cho các tổ chức, cá nhân khi đến yêu cầu công chứng theo sự phân công của công chứng viên.

3. Lĩnh vực đấu giá tài sản

a) Hỗ trợ tổ chức bán đấu giá tài sản;

b) Thực hiện nhiệm vụ thư ký các cuộc đấu giá do Trung tâm dịch vụ đấu giá tài sản tổ chức, lập biên bản đấu giá tài sản, văn bản đấu giá tài sản;
c) Hướng dẫn khách hàng trực tiếp đi xem tài sản đấu giá, tìm hiểu hồ sơ tài sản và làm các thủ tục đăng ký tham gia đấu giá.

4. Lĩnh vực trợ giúp pháp lý

a) Thực hiện các hoạt động nghề nghiệp theo hướng dẫn, phân công của người hướng dẫn tập sự theo quy định của pháp luật;

b) Chủ trì theo dõi hoạt động trợ giúp pháp lý cho các đối tượng đặc thù;

c) Chủ trì hoặc tham gia tổ chức khảo sát nhu cầu trợ giúp pháp lý;

d) Chủ trì hoặc tham gia tổ chức Hội nghị, hội thảo, tọa đàm, trao đổi kinh nghiệm, bồi dưỡng nghiệp vụ trợ giúp pháp lý và kiến thức pháp luật;

đ) Tham gia công tác truyền thông về pháp luật và trợ giúp pháp lý.









+
3. Lĩnh vực đấu giá tài sản

a) Tham gia tổ chức đấu giá tài sản theo phân công;

b) Hướng dẫn khách hàng trực tiếp đi xem tài sản đấu giá, tìm hiểu hồ sơ tài sản và làm các thủ tục đăng ký tham gia đấu giá.

4. Lĩnh vực trợ giúp pháp lý

a) Thực hiện các hoạt động nghề nghiệp theo hướng dẫn, phân công của người hướng dẫn tập sự theo quy định của pháp luật (nếu có);

b) Theo dõi hoạt động trợ giúp pháp lý cho các đối tượng đặc thù;

c) Thực hiện công tác hành chính, chuẩn bị tài liệu, tham gia các chương trình trợ giúp pháp lý tại cơ sở;

d) Tham gia tổ chức khảo sát nhu cầu trợ giúp pháp lý;

đ) Tham gia tổ chức Hội nghị, hội thảo, tọa đàm, trao đổi kinh nghiệm, bồi dưỡng nghiệp vụ trợ giúp pháp lý và kiến thức pháp luật;

e) Tham gia công tác truyền thông về pháp luật và trợ giúp pháp lý.
5. Viên chức xét thăng hạng lên chức danh hỗ trợ nghiệp vụ hạng II phải có thời gian giữ chức danh hỗ trợ nghiệp vụ hạng III hoặc tương đương từ đủ 06 năm cộng dồn (72 tháng) trở lên, trong đó thời gian giữ chức danh hỗ trợ nghiệp vụ hạng III tối thiểu đủ 01 năm cộng dồn (12 tháng), tính đến ngày hết thời hạn nộp hồ sơ đăng ký xét thăng hạng. 
Điều 19. Tiêu chuẩn đạo đức nghề nghiệp của chức danh nghề nghiệp Hỗ trợ nghiệp vụ 
1. Thực hiện theo các chuẩn mực đạo đức nghề nghiệp của viên chức Ngành Tư pháp. 
2. Thực hiện theo các quy định, quy tắc nghề nghiệp trong trường hợp được thực hiện các hoạt động nghề nghiệp theo hướng dẫn, phân công
 (nếu có). 
3. Tuân thủ các quy định về thẩm quyền, trình tự, thủ tục và bảo mật thông tin trong thực hiện các quy trình nghiệp vụ
.

4. Thực hiện nhiệm vụ theo đúng quy chế, quy định của pháp luật.

Điều 20. Tiêu chuẩn về trình độ đào tạo, bồi dưỡng của chức danh nghề nghiệp Hỗ trợ nghiệp vụ hạng II, Hỗ trợ nghiệp vụ hạng III
1. Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên chuyên ngành luật đối với lĩnh vực công chứng, trợ giúp pháp lý; một trong các chuyên ngành luật, kinh tế, kế toán, tài chính, ngân hàng đối với lĩnh vực đấu giá tài sản.
2. Đối với chức danh nghề nghiệp hỗ trợ nghiệp vụ trong lĩnh vực trợ giúp pháp lý: 

a) Đáp ứng tiêu chuẩn tại khoản 1 Điều này; 

b) Có chứng chỉ bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp được mô tả tại Đề án vị trí việc làm được cơ quan có thẩm quyền phê duyệt (nếu có). 


Điều 21. Tiêu chuẩn về năng lực chuyên môn, nghiệp vụ của chức danh nghề nghiệp Hỗ trợ nghiệp vụ 
1. Nắm vững và có năng lực vận dụng các chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước trong công tác hỗ trợ nghiệp vụ.

2. Có năng lực hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ, kỹ năng thực hiện hỗ trợ nghiệp vụ.

3. Nghiên cứu, tổng hợp, phân tích, đánh giá, thuyết phục, tổ chức triển khai công việc và giải quyết các vấn đề phát sinh, xử lý các tình huống hỗ trợ nghiệp vụ.

4. Phối hợp với các cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan khi thực hiện hỗ trợ nghiệp vụ.

Chương III
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 22. Hiệu lực và trách nhiệm thi hành

1. Thông tư này có hiệu lực thi hành kể từ ngày         tháng       năm 2024.

2. Cục trưởng Cục Bổ trợ tư pháp, Cục trưởng Cục Trợ giúp pháp lý, Thủ trưởng các đơn vị thuộc Bộ, Giám đốc Sở Tư pháp, Giám đốc Sở Nội vụ các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương; Giám đốc Trung tâm thông tin, dữ liệu trợ giúp pháp lý, Cục Trợ giúp pháp lý; Trưởng Phòng Công chứng, Giám đốc Trung tâm dịch vụ đấu giá tài sản, Giám đốc Trung tâm trợ giúp pháp lý nhà nước và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành và tổ chức thực hiện Thông tư này.

3. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc, đề nghị phản ánh về Bộ Tư pháp để xem xét, giải quyết./. 

	Nơi nhận:
- Thủ tướng, các Phó Thủ tướng Chính phủ;
- Các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ;
- HĐND, UBND các tỉnh, thành phố trực thuộc TW;
- Văn phòng Chủ tịch nước;
- Văn phòng Quốc hội;
- Hội đồng Dân tộc và các Ủy ban của Quốc hội;
- Ủy ban TW Mặt trận Tổ quốc Việt Nam;
- Bộ Tư pháp: Bộ trưởng, các Thứ trưởng, các đơn vị thuộc Bộ;
- Cơ quan Trung ương của các hội, đoàn thể;
- Vụ Pháp luật, Văn phòng Chính phủ;
- Cục Kiểm tra văn bản quy phạm pháp luật, Bộ Tư pháp;
- Sở Tư pháp các tỉnh, thành phố trực thuộc TW;
- Sở Nội vụ các tỉnh, thành phố trực thuộc TW;
- Trung tâm TGPL nhà nước các tỉnh, thành phố trực thuộc TW;
- Công báo, Cổng thông tin điện tử: Chính phủ, Bộ Tư pháp;
- Lưu: VT, Cục BTTP, Cục TGPL.
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�Thông tư 06 có quy định. 


�Thông tư 06 có quy định


�Trong thông tư 06 thì chức danh này được thực hiện hoạt động nghề nghiệp theo phân công của công chứng viên; theo phân công, hướng dẫn của người hướng dẫn tập sự TGPL. Trong khi đó, hiện nay có quy tắc nghề nghiệp công chứng và trợ giúp pháp lý nên cần thiết phải có quy định này. 


�TGPL: quy định vẫn được vì trong Thông tư 03/2020/TT-BTP chưa có quy định về tuân thủ thẩm quyền, trình tự, thủ tục TGPL.
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