	(Tên doanh nghiệp)



----------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số:

	
, ngày 
tháng 
năm



BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU 
PHIẾU LẤY Ý KIẾN BẰNG VĂN BẢN 
(Tên doanh nghiệp)

Thông tin doanh nghiệp:

Tên công ty: 

Mã số doanh nghiệp/Mã số thuế: 


Địa chỉ trụ sở chính: 


Hôm nay, vào lúc 
(giờ), 
 (thứ), ngày 


Tại: 


Hội đồng thành viên (Tên doanh nghiệp)
đã tiến hành cuộc họp kiểm phiếu lấy ý kiến các thành viên Hội đồng thành viên công ty về việc 

(ghi rõ mục đích việc lấy ý kiến bằng văn bản). Cụ thể như sau:

Thành phần tham gia:
Thành phần ban kiểm phiếu:

Ban kiểm phiếu gồm có các ông, bà có tên sau:

1. Ông / Bà 
 – Trưởng ban

2. Ông / Bà 
 – Thành viên 

3. Ông / Bà 
 – Thành viên 


….
Nội dung kiểm phiếu: kiểm phiếu lấy ý kiến bằng văn bản các thành viên Hội đồng thành viên của Công ty TNHH 
ngày  


Các vấn đề kiểm phiếu:

Kết quả kiểm phiếu biểu quyết:

Kiểm tra tính hợp lệ của phiếu biểu quyết:

Tổng số phiếu tham gia biểu quyết: 
 phiếu, trong đó:
- Số phiếu hợp lệ: 
phiếu, tương ứng 
 % vốn điều lệ.
- Số phiếu không hợp lệ: 
phiếu, tương ứng 
 % vốn điều lệ.
- Số phiếu không nhận được:

phiếu, tương ứng 
% vốn điều lệ.

Vấn đề 1: 

Kết quả biểu quyết:

- Số phiếu tán thành: 
phiếu, chiếm tỷ lệ 
% vốn điều lệ có quyền biểu quyết;
- Số phiếu không tán thành: 
phiếu, chiếm tỷ lệ 
% vốn điều lệ có quyền biểu quyết;
- Số phiếu không có ý kiến: 
phiếu, chiếm tỷ lệ 
% vốn điều lệ có quyền biểu quyết;
Kết luận: tỷ lệ biểu quyết đồng ý thông qua nội dung 
là 

phiếu, chiếm 
% tổng vốn điều lệ có quyền biểu quyết.
Vấn đề 2: 

Kết quả biểu quyết:

- Số phiếu tán thành: 
phiếu, chiếm tỷ lệ 
% vốn điều lệ có quyền biểu quyết;
- Số phiếu không tán thành: 
phiếu, chiếm tỷ lệ 
% vốn điều lệ có quyền biểu quyết;
- Số phiếu không có ý kiến: 
phiếu, chiếm tỷ lệ 
% vốn điều lệ có quyền biểu quyết;
Kết luận: tỷ lệ biểu quyết đồng ý thông qua nội dung 
là 

phiếu, chiếm 
% tổng vốn điều lệ có quyền biểu quyết.

 (nếu có nhiều nội dung được biểu quyết thì lần lượt ghi nội dung và tỷ lệ phiếu biểu quyết thông qua của từng vấn đề)
Các quyết định được cuộc họp thông qua:
Việc kiểm phiếu kết thúc vào lúc 
Danh sách thành viên lấy ý kiến bằng văn bản và toàn bộ phiếu lấy ý kiến thành viên được lưu giữ tại văn phòng công ty.

	NGƯỜI KIỂM PHIẾU

(Ký và ghi rõ họ tên)
	TM. HỘI ĐỒNG THÀNH VIÊN
CHỦ TỊCH

(Ký và ghi rõ họ tên)

	


DANH SÁCH THÀNH VIÊN LẤY Ý KIẾN BẰNG VĂN BẢN
I. Thành viên gửi phiếu lấy ý kiến hợp lệ:

1. Tên thành viên:


    Sở hữu:
, chiếm
 % vốn điều lệ.

    Giấy chứng nhận phần vốn góp số:
, ngày cấp:


(Trường hợp có người đại diện theo ủy quyền gửi được phiếu lấy ý kiến thì ghi thêm tên người đại diện theo ủy quyền)

2.

II. Thành viên không gửi được phiếu lấy ý kiến:

1. Tên thành viên:


    Sở hữu:
, chiếm
 % vốn điều lệ.

    Giấy chứng nhận phần vốn góp số:
, ngày cấp:


(Trường hợp có người đại diện theo ủy quyền không gửi được phiếu lấy ý kiến thì ghi thêm tên người đại diện theo ủy quyền)

2.


III. Thành viên gửi phiếu lấy ý kiến không hợp lệ:

1. Tên thành viên:


    Sở hữu:
, chiếm
 % vốn điều lệ.

    Giấy chứng nhận phần vốn góp số:
, ngày cấp:


(Trường hợp có người đại diện theo ủy quyền gửi phiếu không hợp lệ thì ghi thêm tên người đại diện theo ủy quyền)

2.


