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- CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phuc
BO TAl CHINH Ha Ngi, ngay 25 thang 02 ndam 2025
TONG CUC THUE

THU NGO
Vé vigc cung cdp théng tin s6 thué thu nhdp cd nhan di ndp thay chi tiét cho
cd nhin
Kinh giri: Cac té chirc, ca nhan tra thu nhap

Téng cuc Thué xin giri 10i chio tran trong va thng tin t6i td chire, ca nhan
chi tra thu nhép khau trir, ké khai, ndp thay cho ca nhan cé thu nhdp tir tién luong,
tién cong cac ndi dung sau:

Thoi gian qua, co quan thué luén quan tim, huéng dén vigc tao diéu kién
don gian, thuan ti¢n cho ngudi ndp thué trong viéc thuc hién quyét toan thue thu
nhép ca nhan. Hiu hét cac t& chirc, ca nhén tra thu nhap da thuc hién tbt trach
nhiém ké khai, khéu trir, ndp thué vao ngan sach nha nudc va quyet toan thué thay
dbi voi céc loai thu nhép chiu thué tra cho ca nhan. Tuy nhién, van con tinh trang
cac td chic, cé nhan khéu trir, ké khai, ndp thay chua nhén thirc rd dugc tdm quan
trong trong viéc chip hanh phép luat thué, khéng thuc hién ding va day du céc
nghia vu va trdch nhi€m cia minh trong qua trinh hoat dong hogic chdm dirt hoat
dong, lam thét thu ngén sach nha nudc, anh huéng ¢ dén ngudi ndp thué 1a ca nhan
c6 thu nhdap tir tién luong, tién cong qua co quan, t6 chirc tra thu nhap.

K& tir nam 2025, nganh thué trién khai Quy trinh hoan thué Thu nhép ca
nhan (TNCN) tu déng. Trén co s tao diéu kién thuan loi t6i da cho nguoi nop
thué (bao gébm nguoi ndp thué 13 c4 nhan ¢6 thu nhap tir tién lu'ong, tién coéng da
duoc to chire khéu trir, ké khai, nop thay), han che sai sOt trong viéc theo ddi nghia
vu thué, tang cuong tinh minh bach trong quyét toan thué TNCN va tur dong hoa
quy trinh quyet toan thue hoan thué TNCN, ngin chin cac hanh vi trén thué,
Tong cuc Thué dé nghj 6 chire, ca nhédn khau trir, ké khai, ndp thay ph01 hgp cung
cap thong tin ndp thué, bao gém: Thong tin chung ctia chimg tir n6p NSNN; thong
tin chi tiét cua timg ca nhén dugc khau trr ndp thay (MST, Tén NNT, Sé tién thué
da khéu trir, s tién da nop NSNN, sb thué da nop thira ky trude duge bu trix (néu
co).

Viéc cung cép thong tin dugc thuc hién b?mg hinh thirc dién tir ngay sau khi
hoan thanh viéc nép thué, Téng cuc Thué cung cép cdng cy hd tro cac td chuirc, ca
nhén tra thu nhap thuc hién 1ap va giri thong tin (N6i dung hudng dén chi tiét viéc
cung cip thong tin giri kém theo).

Tran trong cam on sy hgp tac cua quy vi./.



BO TAI CHINH
TONG CUC THUE

QUY TRINH XU LY, KHAI THAC VA BAO MAT THONG TIN

TAI CO QUAN THUE

(Ban hanh kém theo Cong viin s6 88/TCT-KK ngay26/02/2025
1 cua Tong cuc Thué)
- Budc 1 — Kiém tra, luu trit thong tin: sau khi tiép nhan thong tin, hé thong

tu dong kiém tra théng tin d& ghi nhan dir liéu vao hé théng quan ly thué cia
nganh thué (TMS) néu phat hién dir li¢u chi tiét c6 sai sét thi tra thong tin ra cbng
dé guri NNT cung cép lai théng tin.

- Budc 2 - Theo ddi viéc cung cap thong tin: dinh ky hang thang co quan
thué quan Iy t6 chirc chi tra thu nhép thuc hién tra ciru tinh hinh cung cép théng
tin theo chimg tir ndp thué TNCN (tiéu muc 1001) va dén déc viéc cung cap
thong tin déi véi t8 chirc chi tra thu nhidp chua cung cip/dd cung cip nhung
théng tin co sai sot.

Téng cuc Thué ning cip tmg dung TMS dap tmg yéu ciu theo ddi viéc
cung cAp théng tin cua tb chire chi tra thu nhap, gém:

+ Danh sdch chitng tir ngp NSNN tiéu muc 1001 cua t6 chitc chi tra thu
nhdp phai/dé cung cdp théng tin;

+ Tong hop s6 lwong chitng tir dd cung cdp/chwea cung cdp danh sdch chi
tiét sé da nop tiéu muc 1001.

- Budc 3 — Khai thac, st dung, phan quyé”:n va bdo mat théng tin:

+ Téng cuc Thué nang cdp img dung dap img yéu clu phuc vu céng tac
quan ly thué (quy trinh hoan thué TNCN tu déng...);

+ Co quan thué phan quyén tra ciru, khai théc thong tin sé thué TNCN da
ndp thay cho ting ca nhan phuc vu céng tac quan ly thué theo chirc ning nhiém
vu va bao mét thong tin theo quy dinh.

(Phu luc tai liéu cdc budc sw dung tmg dung quan ly thué tappj trung TMS
dinh kem theo).



TAI LIEU HUONG DAN SU DUNG UNG DUNG TMS
(Trién khai thu thap théng tin s§ thué TNCN t chtrc chi tra thu nhap

dd nop thay chi tiét cho ca nhan)

HA NOI - 02/2025
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I. TONG QUAN
1. Muc dich

- Tai liéu huéng dan str dung nhdm muyc dich huéng dan ngudi sir dung (NSD) céch sir
dung cac chirc nang yéu céau chinh thirc cua Téng cuc Thué vé viéc cap nhat, bd sung
chirc ning méi trong Gng dung Quan 1y thué tap trung (TMS)

- Tai lidu nay dugce dung lam dau vao cho cac giai doan tiép theo ctia du an: Qua trinh
thiét ké, 14p trinh va kiém thir tmg dung. Tai liéu lién quan

2. Thuit ngir va cac tir viét tit
STT | Thuit ngi/chir viét tit Mo ta

1. |NNT Ngudi ndp thué
2. | MST M3 s6 thué
3. {TCT Téng cuc Thué
4. |1CQT Co quan thué
5. | BTC B tai chinh
6. | NSD Nguoi sur dung
7. | CBT Can bd thué
8. { CSDL Co s dir liéu
9. | HSKT Hb so khai thué

1. HUONG DAN SU DUNG CHI TIET UNG DUNG TMS

1. Huéng din sir dung cic chirc niing

L1.  Chirc ning Tra ciru danh sach chi tiét sé tién ndp thué cia té chire, ¢a nhan

c6 nghia vy khiu trir, ndp thay

Muc dich

- Nang c4p chirc nang Tra ciru danh sach chi tiét s6 tién ndp thué cua té chirc, c nhan
c6 nghia vy khéu trir, nép thay dap ing yéu ciu cung cip thong tin vé sé thué TNCN
da nop thay cho ting c4 nhan theo phuong thirc dién tir qua Cong thong tin dién tr
ctia Tong cuc Thué

Piéu kién thwe hién

- NSD duoc phan quyén sir dung chirc ning



Ngudi thye hién
- NSD tai Cuc thué hoac Chi cuc Thué dugc ph

Pudng din chirc ning

an quyén

- Tcode ZTC_TC_CTNHAN DT hoic dudong din 8. K& todn thué/8.9. Bdo cGo/8.9.1.
Bdo cao giao dich $6 chi tiét/8.9.1.17. Tra ciru DS s6 tién nép thué ctia té chire, cd

nhdn c¢6 NV khdu trir, nép thay

Huéng din sir dung chi tiét

- Budc 1: NSD nhip Tcode ZTC TC_CTNHAN_ DT hoic dudng din 8. Ké todn
thué/8.9. Bdo c40/8.9.1. Bdo cdo giao dich sé hi tiét/8.9.1.17. Tra ciru DS s6 tién ngp
thué cia t6 chirc, cd nhén cé NV khdu trie, nép thay

- Budc 2: Nhap tham sé tra ciru

B2: Thuc hién

Bl: Nhij

b tham s6

S
+ Tham sé tra ciru nhu sau:
Théng tin Mé ta
CQT Mic dinh CQT cua NSD
MST MST t6 chirc, ca nhin ¢6 jpghia vy khéu trr, ndp thay
Ngay lap Ngay TMS nhdn danh sagh

- Buéc 3: Hé théng hién thj két qua tra ciru
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+ Théng tin bao gdém:

Thong tin Mo ta
CQT Maic dinh CQT cua NSD
MST MST td chirc, c4 nhan c6 nghia vu khau trir, ndp thay
Ngay nhan Ngay nhan danh sach

S6 chirng tir

S& chirng tir nhan tir Etax

S6 chitng tir TMS

S& chimg tir tim dwoc trong TMS

Ngay chimng tir

Ngay ching tir

SO tién

S tién chi tiéu [8] trén danh sach

SH to khai/ SH quyét
dinh / Sb6 théng
bao/Ma dinh danh hé
5o (1D)

Theo théng tin nhén tir Etax

Ky thué/ Ngay quyét
dinh/Ngay thong bio

Theo thong tin nhén tir Etax

Tiéu muc

1001

Téng tién dd ndp
NSNN

S6 tién chi tiéu [8] trén danh sach

Tdng s tién dd ndp
thira ky trudce

Theo théng tin nhan tir Etax

Ngay lap

Ngay lap danh sach

Budce 4: Xem chi tiét két qua tra ciru

+ NSD kich dip vao dong dit liéu, hé thong hién thi chi tiét danh sach



+ Théng tin chi tiét gdm:

Kt avgc i
20 .000.000

Thong tin Mo ta
STT (1) Ty dfng ting
MST (2) Theo théng tin nhan tir Etax
Tén NNT (3) Mic dinh{theo MST
S4 tién da khéu trir (4) Theo thong tin nhin tir Etax

S tién d3 ndp NSNN (5)

Theo thélllg tin nhan tir Etax

S6 nép thira ky trude dwge bi trir (6)

Theo th(‘)x[xg tin nhan tir Etax

Lan giri Theo théng tin nhén
12. Chirc ning In bio cio theo dai tinh hinh [cung cip théng tin sé thué TNCN
theo chirng tir
Muc dich

Néang cép, mé rong img dung bd sung chirc n
cép thong tin s6 thué TNCN theo chimg tir.
Diéu kién thyc hi¢n

- NSD dugc phan quyén sir dung chirc ning
Ngwdi thye hi€én

- NSD tai Cuc thué hoic Chi cuc Thué duge ph

Puong dan chirc niing

Tcode ZTC_DSCT NOP_TT hoic duomg dan
céo giao dich s6 chi tiét/8.9.1.18. Tra ctru DS
c6 NV khdu trir, ngp thay

ing In bao cao theo ddi tinh hinh cung

an quyén

8. Ké todn thué/8.9. Bdo cdo/8.9.1. Bdo
¥ 56 tien nop thué cia té chire, cé nhan
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Huwéng din sir dung chi tiét

<+ In bao cao chi tiét:

- Budc 1:NSDnhapt_code: ZTC_DSCT NOP_TT hodc dudng dan 8. Ké todn thué/8.9.
Bdo c60/8.9.1. Bdo cdo giao dich sé chi tiét/8.9.1.18. Tra cieu DS 56 tién ndp thué cia

16 chire, cd nhdn c6é NV khéu trir, ndp thay

Taely L

- Bude 2: Nhép tham sé tra ciru

Loai bdo cdo

N3m bao o
. M3CQT

Mgay ching ti dén i < |

Hody hach todn dén &)

Trang thdi cung cSp théng tn dén A

+ Tham s6 tra cru gém:
Théne (i Kiéu dir Bit Mic Rane bua
ong tin T " . ang bugc
liéu budc dinh e
Loai bao cio Lya chon Cao Khéng Bio céo chi tiét

| CQT Ky tu Co Co Maic dinh 1a CQT cia NSD

NSD tai vin phong cuc dugc
tra ciru bao céo tai VPC va cac
CCT (ma CQT: XX00)

NSD tai CCT dugc tra ciru tai
cac CCT

Khdng cho phép in bio cao
toan qudc




Thong tin Rang bujc

liéu bujec dinh

Nim Nhap nim dinh dang YYYY,
mic dinh nim hién tai, cho
phép stra

Cho phép nhap tir dén

Cho phép nhép tir &én

Ngay chimg tir | Ngay Khéng
Khéng | Khéng

Khong

Ngay hach toan | Ngay

Trang thai cung | I.ya chon Lva chon trong cac gia tri:

+ 01: NNT phai Cung cép

théng tin va chua cung cip
02: NNT di cung cap thong

tin thanh coéng

+ 03: NNT d3 cung cip thong

tin khong thanh cong

cap théng tin

- Budc 3: Hé théng tdng hgp bio cdo theo didulkién tra ctru
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+ Thong tin bao gém:

Thong tin Rang bugc

STT

S6 Ty dong tang

Ma CQT

Mai CQT Hach toan chirng tir

CQT

Tén CQT hach toan chung tir

cadas s BT R ST I NE A DR TR




Thong tin

Rang bugc

o i

' Tén NNT

. MST c¢o6 chung tr hach toan
Tén NNT ¢6 chu'ng ttr hach todn

S6 chimng tir

Ngay chirng tir

Ngay hach toan chung 134

Sé chimg tir kho bac giri v& TMS di dugc hach

toan

| Ngay chirng tir

Ngéy hach toan chimg tir

Ky tinh thué

Ky cua chl'mg;~ tr

Ma dmh danh ho SO (ID)

M dinh danh hd so trén ching tir

POP— >

Sd tién

S tién 'c'hi'mg tir

Ngay cung cap "

Ngay EFtax tlep nhan danh sach cung cap thong

tin

thai cung cap

théng tin

Trang

+01: NNT phaéi Cung cap thong tin va chura cung
cip

+02: NNT di cung cép thong tin thanh cong
+03: NNT di cung cdp théng tin khong thanh

cong

- Budc 4: Két xuit Excel
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% In bo céo téng hop:
- Budc 1: NSD nhdp t_code: ZTC_DSCT NOP_[I'T hojc dudng din 8. Ké todn thué/8.9.
Bdo cdo/8.9.1. Bdo cdo giao dich sé chi tiét/8.9.1.18. Tra cieu DS sé tién ndp thué cia
t6 chirc, cd nhan c6 NV khdu trir, nép thay
- Budc 2: Nhiap tham s6 tra ctu

LI P,

© o Medychingrr gén
Hady hach todn . , dén

Trang thal cung cdp théngtin o aén

+ Tham s tra ctru gdm:

s St




. Kiéu dir Bit Miic A
Thong tin . Rang bujc
ligu bugc dinh

Loai bao céo Luwa chon Co Khéng Béo céo téng hop

cQT Ky tu Co Cé Mic dinh 1a CQT cua NSD
NSD tai van phong cuc dugce
tra clru bao cao tai VPC va cac
CCT (mi CQT: XX00)
NSD tai CCT dugc tra ctru tai
cac CCT
Khong cho phép in bao céao
toan quéc

Nim S6 Cé Cé Nhép nim dinh dang YYYY,
mic dinh nidm hién tai, cho
phép stra

Ngay chirng tir | Ngay Khéng Khoéng Cho phép nhép tir dén

Ngay hach toan | Ngay Khéng Khong Cho phép nhép tir dén

Trang thdi cung | Lwa chon Khong Khéong Lua chon trong cac gia tri:

cap thong tin

+01: NNT phai Cung cip
thong tin va chura cung cap
+02: NNT da cung cdp théng
tin thanh céng

+03: NNT di cung cap théng
tin Khéng thanh céng

Bude 3: Hé théng téng hop bao cdo theo didu kién tra ciru




ang chifmg tir pha 55{:”4

+ Thong tin bao gébm:

ng o) d§ gm 55 !u’ana d\u‘ﬁq ‘v chuz qu‘l Ghi chi
: 75

. . Kiéu dir
Thong tin i Rang bugc
liéu )

STT (1) S Ty dong ting

Mai CQT (2) Ky tir Mi CQT Hach toan ching tir o
CQT (3) Ky tu Tén CQT hach toan chirng tir

S5 hugng chimg tir phai | Sb Téng sb lugng chimg tir phai giri danh sach cung
gui (4) cip théng tin trong nim

S6 Ili'qng chimg tir da | So Tong sd ltgng chimg tir da éung cip théng tin
gui (5) trong nam
'S4 lugng ching tir chwa | S6 (6)=(4)—(5)

gui (6)

Ghi chi (7) Ky tir bé trong

Budc 4; Két xuit Excel

STT: uz cQT cqr :
Lo

_f"%ﬁ “IE:T ‘1F»~ 4

Chl cuc Thue Quan Ba binh

58 krong chirng i phai gm sé’

r 98 it S5 Aiang chimg vl chura gifi Ghi chi

nmﬁsii it




+ Hé thong két xuat Excel

A h:3 C o]
: CUC THUE THANH PHO HA NOI
:  CHICUYC THUE QUAN BA DINH

™
"
o

TONG HO'P 5O LU'ONG CHUNG TU PA CUNG CAP/CHU'A CUNG CAP THONG TIN DANH SACH
4 CHI TIET $6 NOP TIEU MUC 1001 {CV/ TCT-KK)
{Ndin 2025, die lidu dén ngay 14/02/2025}

§6 hwgug 58 hrgug
chiing tir phai | So lrgug cining tr | chirag tir chira
- ll ;, 1: ~ . & h s 3 oy F - .
STT |MacQT cQT gmf‘“i' Bl 1‘ch 43 gt dnn'li shch 56 g:n gwnh fsl(;h Ghi clii
s6 ngp ohi ugp chi tiée theo | 56 ngp chi tier
tiét theo tuirng teng ca nhan theo tirng ca
] ¢4 nhin nhan
7 : (1) (3] (3} (4} {5) (6} {7)
5 | £103  |Chicuec Thué Quan Ba P I 4 § 75 -
2

11
12
13
15
i.)



BO TAI CHINH
TONG CUC THUE

QUY TRINH TO CHUC CHI TRA THU NHAP
CUNG CAP THONG TIN
(Ban hanh kém theo Cong vin s6 #8/TCT-KK ngayt5/02/2025
cua Tong cuc Thué)

T4 chirc chi tra thu nhap thuc hién cung cép thong tin vé sb thué TNCN da
ndp thay cho timg ca nhén theo phuong thirc dién tir qua Cdng théng tin dién tir
cua Tong cuc Thué ngay sau khi t6 chirc tra thu nhap hoan thanh nop thué, cu
thé nhu sau:

1. T chirc chi tra thu nhép 14p va giri thong tin chi tiét sb tién thué TNCN
dd ndp thay cho tiing ca nhin theo chimg tir ndp thué TNCN, bao gébm: Théng
tin chung ctia chimg tir np NSNN; thong tin chi tiét cia timg c4 nhan dugc
khéu trir ndp thay (MST, Tén NNT, Sé tién thué ¢ khau trir, sb tién d& nop
NSNN, sb thué d& nop thira ky trude duge bi trir (néu cé)).

2. Cac budc thuc hién

Budc 1: T chirc chi tra thu nhap 14p va két xuét file danh sach chi tiét s
thué TNCN da ndp cho timg ca nhan dinh dang XML trén hé théng hd trg ké
khai HTKK (Hé théng HTKK hd trg NNT import file Excel danh sach chi tiét).

(Phu luc huong dan cdc budce thue hién trén img dung HTKK dinh kém
theo)

Budc 2: T chirc chi tra thu nhap dang nhép vao hé théng eTax thyuc hién:

Tai chirc nang Nop thué: NNT chon chirc niang Tra ciru gidy ndp tién
(chimg ti ndp NSNN) va thuc hién gtri file danh sach chi tiét XML theo ching
tir ndp NSNN.

Trudng hop NNT tra ciru chua thdy gidy ndp tién thi NNT chon Chirc ning
cung cip théng tin sb tién thué TNCN ndp thay XML va thuc hién giri file danh
sach chi tiét XML theo cac thong tin chimng tir & nop NSNN.

Trudmg hop Td chic chi tra thu nhap chua duge cp tai khoan giao dich
thué dién tir thi thuc hién ding ky cip tai khoan theo quy dinh tai Piéu 10 Théng
tr sé 19/2021/TT-BTC ngay 18/3/2021 ciia B6 Tai chinh huéng din vé giao

dich dién tir trong linh vuc thué va cac van ban sira d6i, bdé sung néu co (hodc



thuc hién dang nhép bang tai khoan dinh
thué dién tir theo hudng din cua tmg dung)

(Phu luc lmrong dan cde budce thuc
theo)

Céng théng tin dién tir ciia Téng cuc

danh VNIED va kich hoat tai khoan
hién trén ung dung ETAX dinh kém

Thué thuc hién tiép nhan théng tin.

Trudng hop, sau khi tiép nhan néu phat hién théng tin cung cép cé sai sét thi co

quan thué thyuc hién thong bao cu thé vé th
tra thu nhap cung clp lai théng tin.

Céng ETax Kiém tra:

ong tin 161 va 1y do 13i dé té chiic chi

- S8 chimg tir trén file cung cip thong tin khép véi sb chimg tir caa gidy nép

tién.

- Téng sb tién ndp thay cho timg ca nhén trén file théng tin cung cdp phai

bing tdng tién thué thu nhép c4 nhén t5 chirc chi tra da ndp trén chimg tir nop

NSNN.

1. Mbi chimmg tir nép NSNN nguci néy
tuong 1mg, Co quan thué st dung file thén|
nhdp cé ngay ldp/giei, lan givi sau cing;

2. Truong hop 16 chire tra thu nhdp cd
va st dung bt triv cho ky tinh thué tiép the
néu trén, thi té chirc thuc hién xdc dinh $0 1

3. Truong hop cd nhdn cé thu nhdp ¢
thuc hién dang ky thué theo quy dinh.

b thué Idp mét file théng tin cung cdp

> tin cung cdp ciia t6 chirc chi tra thu

phat sinh sé thué TNCN da ngp thira
o twong wrng véi chumg tir nép NSNN

hué bu trir cho cdc cd nhan.

hwa thuc hién dang ky thué, dé nghi




TAl LIEU HUONG DAN SU DUNG
(UNG DUNG HTKK)
(Trién khai thu thdp théng tin s6 thué TNCN t6 chirc chi trd thu nhdp

dé nép thay chi tiét cho cd nhin)

- Ma img dung HTKK

- M3 tai lidu HTKK_HDSD

 Phién ban tai lidu | V1.0
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1.1. Nang cip bd sung miu Danh séch chi ti
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LTONG QUAN
1. Muc dich
— Tai liéu nham muc dich huéng din ngudi sit dung cach sir dung cac chire
nidng sau khi nang cép dap ung cac yéu cau nghiép vu.

2.  Thuit ngit va cac tir viét tit

Thuat ngi/ Tir viét tit Pinh nghia
NNT Ngudi ndp thué
NSD Nguoi sir dung
MST M4 s6 thué ctia NNT
CBT Cén b thué
CQT Co quan thué
CSDL Co s6 dir lidu
DADT Du an dau tu
KTT Ky tinh thué
NSNN Ngan sach nha nuéc

ILHUGNG DAN SU DUNG CHI TIET
1. Huwéng din sir dung chire niing
1.1. NAang cip b6 sung miu Danh sach chi tiét s tién nép thué TNCN da
n{p thay cho tirng ca nhin
1.1.1 Nhép dir liéu d6i véi Danh sach chi tiét s tién ndp thué TNCN di ndp
thay cho tirng ca nhin
1.1.1.1 Muc dich
— Hudng din NSD nhap miu Danh sach chi tiét sb tién nop thué TNCN da
ndp thay cho ting ca nhan
1.1.1.2 Diéu kién thic hi¢n
— NSD dang nhép thanh cdng imng dung HTKK
1.1.1.3 Nguwoi thuc hién
~ Ngudi nép thué
1.1.1.4 Puwong din chikc niing
— K& khai\Thué thu nhép c4 nhan\DS chi tiét s6 tién nop thué TNCN da nop
thay
1.1.1.5 Cach sir dung

— NSD truy cap duong dan chirc nang va thuc hién céc buée sau:

Tai liéu huéng din st dung - tmg dung H3 tro ké khai V1.0



1.1.1.5.1 Nhp thong tin va lieu vao CS1,

y

hién tai

”7%.

2

— Bwdée 1: Nhip thong tin trén man hj

Chon ky tinh thué

)L

Ngaylsp 14 Thing 02|  Mam 2025
L gui

+ Ngay lap: Bit budc nhap theo dinh

+ Lan gui: Bit budc nhép dang sb ty
— Buwdc 2: Nhap thong tin to khai:

r nhién >0

nh nhip ngay 1ap va nhén nit “Péng

dang dd/mm/yyyy, ngay 1ap <= Ngay

Mau tai bang ké

DANH SACH CHI TIET SO TIEN NOP THUE "mEN DA NOP THAY CHO TUNG CA NHAN

[01] Mgy 13p: 14/027 2025
[02] LBn gif thir H

Xirn theo ching rir ndp NSHH;

s5 [ |

55 tham chidu: | 1

iy 1 ]
{031 Tén ngeyi nip thu {Ihéu trin, ndp thay): Nguyén Vin A
{04} Mi 56 thus 2300199950
[05] $& v Khai! 56 quyek dink / 5§ théng bia/M3 dink danh hd so (JOY

[ =l J
[06] Ky thué/ Hody quyét dinh/Hgiy thing bio

toai &y 1 . Ky thoi ]

Ngdy quyée dinh | |

Higay thong bs l_ l
{07] Tidu myc (M6 dung khodn ndp RSNN) 1001 - Thuit tha nhdp tir én heoag, tién cdng
[68] THng 88 tién di ndp NSHH | o]
{09] T4ng 35 tién nép thirs ky trute duge bir trir {néu e} [ o]

Don vi tién: BSny Vise Nam
st | mer | e | sSemedibiurd | S5 tn 3 ndp s 58 pip s by i duee
T R TRy TR & ©
T8ng céng o 4] [
+ Cac chi tiéu can nhap:
o Kem theo chung tir nop NSNN:
o So: Bt budc nhép s6 chimg fir, dinh dang text
o 86 tham chiéu: Bat bugc nhap so tham chiéu, dinh dang text
Tai liéu hudng din sir dung - tmg dung Hb tro kd khai V1.0
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3
o Ngay: Bt budc nhip ngay, dinh dang dd/mm/yyyy va ngay phai <=
ngay hién tai
e Chi tiéu [05] S6 t& khai/ S6 quyét dinh / S6 théng bao/Mi dinh danh
hé so (ID):
o Bit budc chon 1 trong 4 gia tri sau d6 nhap thong tin chi tiét
e Chi tidu [06] Ky thué/ Ngay quyét dinh/Ngay thong bao:
o Néu chi tiéu [05] chon “Sé t& khai” thi bat budc chon 1 trong cac
loai ky thué (Nam/ quy/ thang/ 14n phat sinh) sau d6 nhap théng tin ky thué
> Néu chon Loai ky 1a “Nam” thi nhap theo k¥ thué theo dinh dang

YYyy

> Néu chon Loai ky 1a “Quy” thi nhép ky thué theo dinh dang
Qlyyyy , ,

» Néu chon Loai ky 1a “Thang” thi nhép ky thué theo dinh dang
mm/yyyy

> Néu chon Loai ky 1a “Lan phat sinh” thi nhap ky thué theo dinh
dang dd/mm/yyyy ’ ' ’
© Neéu chi tiéu [05] chon “S6 quyét dinh” thi bat budgc nhdp “Ngay
quyét dinh” theo dinh dang dd/mm/yyyy
o Néu chi tiéu [05] chon “Sb thong bao” thi bat budc nhap “Ngay
thong bao” theo dinh dang dd/mm/yyyy
e Chi tiéu [07] Tiéu muc (N6i dung khoan nép NSNN): Mic dinh la
“1001 - Thué thu nhap tir tién luong, tién céng”
e Chi tiéu [08] Téng sb tién da ndp NSNN: Bit budc nhap sd nguyén >0
e Chi tiéu [09] Tong sb tién ndp thira ky trudc duge bu trir (néu cé):
Nhip sb nguyén >=0
¢ Cot (2) MST: Bit budc nhap, khdng duogc nhdp tring MST giita cic
dong
e (6t (3) Tén NNT: Bit nhap nhép, dinh dang text
o Co6t (4) S6 tién di khéu trir: bit budc nhap sé nguyén >0
e Cot (5) S6 tién da nop NSNN: Hién thi mic dinh = ¢dt (4), cho phép
stra dinh dang s6 nguyén >=0. Téng c6t (5) phai = chi tiéu [08]
o Cot (6) S6 ndp thira ky trude dugc bu trir (néu cé): Nhap sé nguyén
>=0. Tong cot (6) phai = chi tidu [09]
— Bwée 3: Nhian <Ghi> dé luu lai théng tin vao CSDL
1.1.1.5.2 Nhdn thong tin tir file excel va lwu vao CSDL
— Buwée 1: Tai man hinh ké khai chi tiét to khai, chon link <MAu tai bang ké>
dé 1y méu bang ké

Tai liéu hudng dan sir dung - img dung H3 tro ké khai V1.0



DANH SACH CHI TIET SO TIEN NOP THUE TN
[81} Noay Kp:

[02] Lin gén tha:

N DA NOP THAY CHO TUNG CA NHAN

15/02/2025

— Bwéc 2: Nhap thong tin vao file bang ké excel (cac chi tiéu gidng véi nhap

tryc tiép trén UD)

‘ o} ey . oh ‘

Fite Home tosert Page Layout Forrnatas Cata Review i dcrabat Qo Thuy, Mguyen th Thawh ¢ -, Q.Sh&fe
e . . ; % i sonatting B . PR e
Anal Ll A A :Teg fﬁ(ﬁanu,uona! Fearenatting :, insert E Y v
o : S v % ¢ ¥ Format as Table - & Defete ~ g1 AT - g
" O . N . . Ltopte
[ ST e LR % & - w1 % 8 Cell Sdes - W Format - . R 9;?
Font “ Absgrwesnt Vi sumber Styles <ot EEIA SORE ~
514 g i v
8 e B i £ g e
t2
. N
1 MsT Tén NN ® i trir snophgn | S0 pdp iy mirbe
517 én sétm\dihau 54 hién ¢ nop KSH! s trir (né c6)
¥ . B -
Cm @ 3 ® ®) 16)

— Bwdc 3: Chon nit <Tai bang ké>

[SHTPTY YT

[02] Lan oii thie 1

Kém thes ching tirngp NSHN:
56 L ]
s tham chig: | |

ngiy L !

{05] 58 t¥ kbaij S& quydt dink / & théng bao /M3 dinh danh b3 sd (10):

[63] Tén ngurdi ndp thu& (khiu telr, nép thay): Nguyen Vin A
[04) M3 55 thus: 2300199950

DANH SACH CHI TIET $3 TIEN NOP THUE TNCN BA NOP FHAY CHO TUNG CA NHAN

[o1] Hody tip: 1540372025

I [

|

{08] Ky thu&f Ngdy quyét dinh/tigay thing bio

Ngdy quydt dinh |
rghy thing béo |

[08] T3ng 83 tién 93 nip NSNN

107] Ti#u myc (Hoi dung khodn nip NSNN) 1801 - Thuf tha nhip tic tén hiting, tién céng

s 3 T S E—

[09] Yéng 58 tignndp thiva ky trade dugs biskelt (n€u c) T oE

Dan vi 1Em: Dong VIEE Nam

s L S wop thira ki tudc duve
ST T T bl teir (ndu By
Wo4h M Takhai : ;
£6. %38 dang - Tasbing ké thap i Gk n #oa K& it

Yidg 2l XML

e

60

Tai liéu hudéng dan st dung - tng dung Hb trg ké

khai
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5
~ Bude 4: Nhin vio biéu tugng ddu “...” dé chon file dinh kém, sau d6 nhin
<Tai dit liéu>

Thém it kiéu

(3 Thém dilidu véo o u d& cé

© Thém dit lidu méi. xda dli iéu d5 o

Ta dd béu bong

— Buée 5: Nhan nat <Ghi> dé luu lai théng tin vao CSDL

1.1.1.5.3 Nhin thong tin tir file cé cau tric (XML) va luwu vao CSDL
— Buwée 1: Tai man hinh ké khai chi tiét to khai, chon nut <Nhip tir XML>
— Bwoe 2: Chon file XML
~ Bwée 3: Nhan nit <Ghi> dé luu lai théng tin vao CSDL
1.1.2 Huwéng dan sir dung cic chire néing trén man hinh ké khai to khai
— Pé thém dong sir dung phim F5
— Pé bot dong sit dung phim F6
— Nhép lai thong tin:

Tai bang ké thap lal Ghi in Xda K&t xudt Nhap & XML Hong

+ Sir dung chirc ning nay dé xoé bo toan cac thong tin di ké khai trén man
hinh dé ké khai lai tir dau.
+ Kich hoat chirc ning nay bang cach nhan nat chudt trai vao nat “Nhap
lai” hodic bdm phim tit <Alt> + H.
— In to khati:

Téibéng ké Khép lai G in Xda Két xudt Hhap tu XAL £ong

+ Sir dung chitc nang niy dé in dit liéu ké khai trén man hinh ra mau to
khai, img dung kiém tra dir liéu va chi xuét hién man hinh in khi dir liéu khong
con 16i.

+ Kich hoat chirc ning nay béng cach nhan nit chudt trai vao nat “In” hoic
bam phim tit <Alt> + I. Man hinh in xuit hién nhu sau:

Tai liéu huéng dan sir dung - img dung H3 tro ké khai V1.0



In t3 khai

Chon méyin Microsoh Prin to POF
$6banin 1

Trang in

n o [[emwisc | Bong

+ Ban c6 thé chon may in, sb ban in|va sb trang in. Muc “Chon mdy in” s&
hién thi tén may in mic dinh duoc ciu hinh trong Windows. Néu khéng théy tén
may in thi tirc 1a may tinh nay chua duoc cai may in. Khi d6 phai cai may in trudc
khi sir dung (rng dung.

+ Néu mudn xem trudc man hinh ih ra thi bAm chudt trai vao nut “Xem
trude”. Man hinh xem trudc xuét hién trén|dé c6 cac nit dé dich chuyén giita cac
trang, phong to, thu nho, nut in va thoat.

Print Preview S
) “iZoom - §4 4 1 of2 B Bf X Jlose
e Niit ¢4 hinh miii tén sang bén phai =" dé dich chuyén sang trang tiép
theo. Néu 14 trang cudi ciing thi mau cta njiii tén s& d6i thanh =,
e Nt ¢6 hinh miii tén sang bén trai <= dé dich chuyén sang trang trudc.
Néu 1a trang d4u tién thi mau cia miii tén 48 d6i thanh <= .
e Nut »° dé phéng to hodc thu nhé man hinh in.
o Nt %# dé in ra may in ddng thoi thoat man hinh xem trude.
o Nut @ d& thoat man hinh xem| truée.
— Xoa to khai:

Téibang ké Nadp lai Ghi In I | xea Kétxudt  Nhagtd XML Béng

+ Str dung chtrc ning nay dé xo4 tokhai.
+ Kich hoat chtrc nang nay bing cdch nhin nut chudt trai vao nit “Xoa”
hodc bAm phim tit <Alt> + X.
— K&t xuét t& khai:

Téibangké  Nadpla Ghi in X62 Ktxudt | MnaguixML  Bong

@ Kt sui XML
) Kt xuit Excel

Tai liéu hudng din sir dung - img dung H3 trg k¢ khai V1.0
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+ Sir dung chirc nang nay dé két xuét dir lidu ké khai trén man hinh ra file
excel/ file XML, tmg dung kiém tra dit liéu va chi cho phép két xuft ra file khi dix
liéu khéng con 15i.
+ Kich hoat chirc ning nay bing cich nhin nat chudt trai vao nut “Két xuat”
hodc bam phim tit <Alt> + K.

Tai liéu huéng dan str dung - img dung H8 trg ké khai V1.0



TONG CUC THUE

TAI LIEU HUONG DAN SU DUNG

(UNG DUNG ETAX)

Nop danh sach chi tiét thué TNCN d3 ndp cho ting ca nhan

Ha Ndi - 02/2025
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2. Céan cir nghiép vu nang cép Thanh toan khoan ndp theo thi ty, Truy vin
thong tin Khoan nop...c..vevviicceireeccece e, Error! Bookmark not defined.
3. Thudt ngir va chit VIEt tAt.........ooooiii e 3
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HIL Huwong dAn sit ding Chi H8h....euueeeeerreesredersenensesissesssesessssssesesessenssssessssssnssssssssassans 5
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..........................................................................
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vu’ qua dich vu Thué dién tir (eTax)

Error! Bookmark not defined.



1. MO PAU

1. Muec dich eiha tai liéu

Tai liéu nay nhdm muc dich huéng ddn NSD s dung chirc ning Tra ciru
gidy ndp tién dé ndp danh sach chi tiét thué TNCN da ndp cho timg ca nhan,
No6p DS chi tiét thué TNCN XML trén hé théng thué dién tir eTax dép img yéu
cAu sir dung.

Tai ligu hudng dan chi tiét dén timg chirc nang ctia hé thdng, c6 hinh anh
minh hoa kém theo, tao diéu kién dé& dang cho NSD thuc hién céic chirc ning cia
hé théng thué dién tir eTax.

3. Thuit ngir va chir viét tit
STT | Thuit ngi/chit viet tit Mota
NNT Nguoi nép thué

1.

2. CKS Chir ky s6

3. CQT Co quan Thué
4. CBT Cén bd thué




1. Hréng dén sir dung chung

1. Heéng din siv dung chung

- Ping nhép hé théng thué dién tir phin hé

Dang Ky thué

DICH Vi) THUE DIEN TUF [ETAX SERVICES)

54

doanh nghiép

+ Buéce 1: NSD truy cap duong dan hittps://thuedientu.gdt.gov.vn

& bng Thué GEN 1 eTax v1 5.4

DANG NHAP HE THONG

Kich chon

Doanh nghiép> ?&%}?ﬂ

DOANH NGHIES D

CA NHAM >

10 CHIC KHONG S

DUNG CHT K7 86 &

+ Budc 2: Chon “Doanh nghiép”, chg
- NSD nhép théng tin tai khoan dang nhjj

dang nhap vao hé thdng eTax:

n tiép “Piang nhap”

b gdm tén ding nhép va mat khiu dé

11 THIEU CHUNG

Téng cuc Thué la co guan true thude BS Ta chinh. thuc hién chic nang
tham muu. guip BS trudng B Tai chinh quan i nhd nudc vé& cac khodn
thu ndi &a trong pham vi cd nude. bao g&m: thue, phi, 18 pi va tic khoan
thu khac cda ngan séch nha nudt (sau ddy got chung i@ thud); 16 chec
quar Iy thué theo quy dinh cda phap luat.

Khdp tén dang rhap
3 i

:
£
i

dem i
nopthue]
khoan:

khdo Sane nbdp

sty cdung
o
-
dén 1y
du nrde
tat khod
dang nb
dyng i

43 uiy o

dp vae heé
B w Khar thue Hodn the

W&?xaux@&x«mx«wnwd“f

Chon nit "Bang
arap”

gung 34 b mar khdu cua h
s mar ¥hin

@t ca can dweh
1 15 vd phan queen tar kkoan, Hou dap,
op ngwd su dung oo mdt kidu ¢da
g mucke 356 @ web

63, nhap mat khay
e didn 16 A8 b 13
Tra cueu, Hoo ddp.

+ Buéc 3: Chon nut “Dang nhap”, hé thdng hién thi man hinh cic chuc

nang.




Térng cuc Thud . Dang xust

Bo Tai cn‘rh

Bang ky thud Quan Iy Tai khoan Guin by Doanh nghiép Hodn thut Khai thué Nop thué Tracin HOi dap

TR

@ Frang cher » Tin rin:

THONG BAO THUE DIEN TU

Thdng bao W nang cap ing dyng Thué dign o (eTax), iTaxViewer

16/09/2020 s THUE BIEN T

TONG CUUC THUE THONG BAO
i Nang edp Ung dung Thué dén t (eTaxi 17axiewer hd tro ch

ky 59 clia cac nhi cung cdp Newtel-DA YNPT-CA CA2 theo chudn
SHA-255

samby

Fhin mém lién quan

FRer mgn =7ng

I1L. Huéng din sir dung chi tiét
1. Tra ciru gidy ndp tién dé ndp danh sich chi tiét thué TNCN da ndp cho
tirng ca nhan qua dich vu Thué dién tir (eTax):
Buéc 1: NNT NNT ding nhap vao hé théng eTax va chon chirc ning “Nop
thué”, chon tiép “Tra ciru gidy ndp tién”

Hé théng hién thi man hinh Tra clru gidy ndp tién gdm cac théng tin sau:

@ Nép thué > Trs cie guﬁy Y Y

Nop tal Cong eTax cia TCT T INbp tal cac kanh khac

56 tham chiéuw M3 glao dich

§é ching tir ngan hang

Sé gidy np tién

Ngay lap GNT tir ngay  14/02/2025 e Bién ngay WL
Naay girt ONT tir ngay 4.0 o Dén ngay
Ngay ndp thud tr ngay - Dén ngay “yy
Ngénhang | --Tated- v $6 13 khodn
Logitign | --Tht ca - e
Téng tién ndp thué tir Dén
Trangthdl | ~Thtea- v
Tra ctru

Buée 2: Hé thong tu dong tich chon ‘Nép tai Cong eTax ctia TCT’, cho phép
tich chon lai ‘Nop tai cac kénh khac’

- Truong hop 1: NNT tich chon ‘Np tai Cong eTax cla TCT’, nhép céac
tham 50 tra ciru va nhin ‘Tra ciru’, hé thong hién thj man hinh két qua danh sach
gidy ndp tién di lap, ndp trén cdng eTax



1% S Beies:
Nép thué thanh 25 14/02/2025

wbng 123456 151443 165:15:32

1 Trang /1. C6 1 ban ghi. Bén trang

Nép tai cong eTi
TCT

- Truong hop 2: NNT tich chon ‘Npp tai cac kénh khac’, nhép cac tham
s0 tra clru va nhéan ‘Tra ciru’, hé thong hién thi man hinh két qua danh sach giay

ndp tién da ndp tai cac kénh khac cong eTax.

1 Trang 171 Co 1 ban ghi Bén trang

0004 26/02/2024 00:00:00

Buée 3: Trén man hinh danh sach két qua
trang thai Nop thué thanh cong, NNT nhén
DS chi tiét s6 tién thué TNCN d3 nop thay

Hé thdng kiém tra gidy ndp tién dd chon cd
tién lurong, tién cong khong?

+ Néu khong cé thi hién thi canh bao 1én

Noptaiqudy  Ngan hang TMCP DAu tw va Phat trién

tra ciru, tai cac dong giay ndp tién ¢d
vao biéu tuong ¢ =F ’ tai ct ‘Nop
cho tirng ¢4 nhan’.

tiéu muc 1001- Thué thu nhép tir

man hinh ‘Dé nép danh sach chi tiét

sb tién TNCN d4 ndp thay cho timg c4 nhan. Ban phai chon GNT ¢é tiéu muc

1001- Thué thu nhép tir tién lwong, tién cong’.

+ Néu c6 thi hién thi man hinh nép XML

@ NOp thud » Nisp DS ohi wér thieed TNCN XML

Nop danh siach chi iét s6 tién TNCN da ndp thay ¢ho tisng 6d n

Béng ké

Ky diénwr | - Népbing ké |

Y

Buwée 4: NNT nhin chon tép bang ké, chor
tir hé théng hd trg ké khai HTKK

>

nhu sau:

han dinh dang XML

i Chon tép bang ké

) dén file XML d3 ké khai va két xuit

B e L TC N



@ Nép thué > Mo DS chi uér thud TNCH XAE

NGOp danh sach chi tiét s§ tidn TNCN d3 ndp thay cho tirng ca nhin dinh dang XML.
Bing ké BNI-2300199950000-Ds_tien_nop_TNCN-D13022025-L00.xmi ‘Chon tép bang ké

Kydignui = Nop bing ké

Bude 5: NNT chon ky dién tor. Hé théng hién thi cira sb yéu cau nhap m3 PIN
e L @

S& PI %[.o.oio.

[Vl Ghi nhé mét khiu

! - Chap ahdn Bogua |

H

+ Nhap ma PIN dung va chon niit “Chap nhdn”, hé théng béo ky dién tr
thanh céng. Hién thj man hinh ndp danh sach chi tiét thué TNCN thanh cong.

Nép DS chi tiét thué TNCN XML thanh cong!
M3 giao dich dién k- 11320251390685132

NNT tra ciu OS chi iét thud TNCN tai chirc niing Tra ciru gidy ndp tién hodc Tra ciru danh sach chi tiét thué TNCN

Tea cire gidy nép Bén Tra civy danh sach chi UéLhué TNCN

N

Bwée 6: NNT c6 thé tra ciru danh sach chi tiét TNCN da ndp tai chirc ning Tra
ctru gidy ndp tién hodic Tra ciru danh sach chi tiét thué TNCN.

- Tai chirc niing Tra ctru gidy ndp tién : NNT thuc hién tra ciru gidy ndp tién, hé
théng sé& hién thj két qua danh sach chi tiét thué TNCN di nép cho timg ¢4 nhan
ma NNT di nép thanh céng (dinh kém véi timg gidy ndp tién)



T AR A ¢ T AL e a7 e

11220251330168385

9302202611216 20.000.600 VND  Nop thué thanh cong 1234

v 'iS.ZO_DO_,ﬂOb : 'VND » .Ba_.mr'qc CQTtiep

ohan

n 20000000 VND
T 000 usD

- Tai chirc ning Tra ciru danh séch chi tiét thué TNCN: NNT nhéjp tham sb tra
ctru, nhin Tra ctru. Hé théng hién thi két qua danh sach chi tiét thué TNCN da

ndp cho tirng cd nhan da ndp thanh coéng.

R

Danh séch chi tiét 58 thuyd 43 nép che A
1 11320261390254509 =0 : p.cho 9

1410212025
10:84:59

Da duroc CQT tié L
whan ©  Inéngbdo

+ Nhén vao tén hd so dé tai hd so dinh dang XML vé& may tram

+ Nhéin ‘Théng bao’: Pé xem va tai danh

séch thong bao ciia hd so




2. Nop danh sach chi tiét thué TNCN di ndép cho tirng ca nhén tai chirc
niing ‘Nop DS chi tiét thué TNCN XML’ qua dich vu Thué dién tir (eTax):

Bude 1: NNT NNT ding nhap vao hé théng eTax va chon chirc ning “Nop
thué”, chon tiép “Nop DS chi tiét thué TNCN XML”.

Hé théng hién thi man hinh Nop DS chi tiét thué TNCN XML gdm cac
théng tin sau:

& Ngp thud » Ner OF chi Tl TAGK XML

Nop danb sdch chi tidt 56 tidn TNCN di ndp thay ¢ho tirng ca nhin dinh dang XML
Bang ké . "Chion tép bang ké

Ky dién tiy N bang ké

[

Buée 2: NNT nhén chon tép bang ké, chon dén file XML d3 ké khai va két xuét
tir hé thdng hd tre ké khai HTKK

8 NOp thud > Npp DS ohi 1ér hué TNON XML
Nép danh sach chi tiét 56 tién TNCN d3 ndp thay cho tirng ca nhan dinh dang XmL
Bang ké BNI-2300199950000-Ds_tien_nop_TNCN-D13022025-L00.xmi ‘ Chon tép bang ké

"Kydignt¥  NGp bang ké

Buéce 3: NNT chon ky dién tir. Hé théng hién thi ctra s6 yéu cAu nhap ma PIN

S0 PIN %I-ou.ooo
¥l Ghi nhé mat khiu
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+ Nhap mi PIN ding va chon nit “Chap nhén”, hé théng bio ky dién tir
thanh c6ng. Hién thi man hinh ndp danh sach chi tiét thué TNCN thanh cong.

NGp DS chi tiét thué TNCN XML thanh céng!
Ma giao dich dién tir 11320251390695893

NNT tra ctru DS chi tiét thué TNCN tai chire nigng Tra ciru danh sach chi tidt thué TNCN

Tra ciPu danh sdch chi tist thud TNCN Két thic

t

Burdre 4: NNT ¢6 thé tra ciru danh sach chi tiét TNCN d3 ndp tai chirc nang Tra
ctru danh séch chi tiét thué TNCN.

- Tai chitc nang Tra ciru danh sach chi tiét thué8 TNCN: NNT nhip tham sé tra
ctru, nhédn Tra ciu. Hé thdng hién thi két qua danh sach chi tiét thué TNCN da
ndp cho tieng ca nhin da nép thanh cong.

[anh séch chi it s thud TNCH 43 ndp cho 14/02/2025 3 duoc CQOT tidgp £ b
1 1%1320251390254500 tung hE 123456 1 10-04.69 nhan Théng bdo

+ Nhén vao tén hd so dé tai hd so dinh dang XML vé& may tram.

+ Nhén ‘Théong bao’: D& xem va tai danh sach thong béo cua hd so.

R T






