	CÔNG TY…..

CHI NHÁNH...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập-Tự do-Hạnh phúc


THÔNG BÁO
V/v: Thay đổi địa chỉ chi nhánh công ty
Kính‍ gửi: Quý‍ Khách‍ hàng‍ và‍ Quý‍ Đối‍ tác,

Công‍ ty‍ chúng‍ tôi‍ xin‍ chân‍ thành‍ cảm‍ ơn‍ sự‍ hợp‍ tác‍ và‍ tin‍ tưởng‍ của‍ Quý‍ Khách‍ hàng‍ và‍ Quý‍ Đối‍ tác‍ trong‍ suốt‍ thời‍ gian‍ qua.‍ 

Chúng‍ tôi‍ xin‍ trân‍ trọng‍ thông‍ báo‍ về‍ việc‍ thay‍ đổi‍ địa‍ chỉ‍ chi‍ nhánh‍ công‍ ty‍ như‍ sau:

1. Thông‍ tin‍ trước‍ khi‍ thay‍ đổi:
–‍ Tên‍ chi‍ nhánh: Chi‍ nhánh‍ Công‍ ty‍ TNHH‍ XYZ‍ tại‍ ABC
–‍ Địa‍ chỉ‍ cũ: Số‍ 123,‍ Xã‍ A,‍ Huyện‍ B,‍ Tỉnh‍ C

2. Thông‍ tin‍ sau‍ khi‍ thay‍ đổi:
–‍ Địa‍ chỉ‍ mới: Số‍ 123,‍ Phường‍ A,‍ Thị‍ xã‍ B,‍ Tỉnh‍ C
(*Thay‍ đổi‍ do‍ việc‍ sáp‍ nhập‍ đơn‍ vị‍ hành‍ chính‍ theo‍ Nghị‍ quyết‍ của‍ Ủy‍ ban‍ Thường‍ vụ‍ Quốc‍ hội*)

3. Thời‍ gian‍ áp‍ dụng: Từ‍ ngày‍ [ghi‍ rõ‍ ngày‍ tháng‍ năm]

Mọi‍ thông‍ tin‍ khác‍ như‍ mã‍ số‍ thuế,‍ số‍ điện‍ thoại,‍ email,…‍ vẫn‍ giữ‍ nguyên‍ và‍ không‍ thay‍ đổi.

Kính‍ mong‍ Quý‍ Khách‍ hàng‍ và‍ Đối‍ tác‍ cập‍ nhật‍ thông‍ tin‍ để‍ thuận‍ tiện‍ trong‍ việc‍ giao‍ dịch‍ và‍ liên‍ hệ.

Xin‍ chân‍ thành‍ cảm‍ ơn!

Trân‍ trọng,

ĐẠI‍ DIỆN‍ CÔNG‍ TY
(Ký‍ tên,‍ đóng‍ dấu)

