CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

----------------------------

THÔNG BÁO
V/v: Cho người lao động về sớm 60 phút nhân dịp Noel 2025
Kính gửi: Toàn thể người lao động [Tên doanh nghiệp]
Nhằm tạo điều kiện thuận lợi để người lao động có thêm thời gian tham gia các hoạt động tôn giáo, tín ngưỡng và sinh hoạt tinh thần trong dịp Noel, Ban lãnh đạo công ty trân trọng thông báo như sau:
- Nội dung hỗ trợ: Người lao động được phép về sớm 60 phút so với thời gian làm việc bình thường trong ngày.
- Thời gian áp dụng: Ngày 24/12/2025 và ngày 25/12/2025.
- Chế độ lương, thưởng: Thời gian về sớm theo thông báo này không ảnh hưởng đến tiền lương, tiền thưởng, phụ cấp hoặc bất kỳ chế độ nào của người lao động.
- Tổ chức thực hiện: Các phòng/ban/bộ phận chủ động rà soát, bố trí công việc hợp lý để vẫn đảm bảo tiến độ và chất lượng công việc.Trường hợp cá nhân hoặc bộ phận có tính chất công việc đặc thù cần sắp xếp khác, Trưởng bộ phận chủ động điều phối và thông báo nội bộ phù hợp.
Ban lãnh đạo công ty mong rằng sự hỗ trợ này sẽ góp phần giúp người lao động có một mùa Giáng sinh thư thái, ấm áp và trọn vẹn cùng gia đình, người thân.
Trân trọng thông báo!

                                                                       [Tên doanh nghiệp]
                                                                                              [Chức vụ]

                                                                                       (Ký và ghi rõ họ tên)

