	CÔNG TY.....

Số: ......
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

……….., ngày … tháng …  năm 20…




THÔNG BÁO

(V/v: Thưởng doanh số .... cho nhân viên kinh doanh)

Kính gửi: Toàn thể nhân viên bộ phận kinh doanh Công ty ................
Nhằm ghi nhận những nỗ lực và đóng góp xuất sắc của đội ngũ kinh doanh trong .........., Ban giám đốc Công ty quyết định thưởng doanh số theo kết quả đạt được như sau:

1. Kết quả doanh số .............:
Doanh số mục tiêu đề ra: ...............................................................................................
Doanh số thực tế đạt được: ................................................................................................
2. Mức thưởng cụ thể:
Cá nhân đạt 100% chỉ tiêu: thưởng .....................................................................................
Cá nhân đạt 110% đến dưới 120% chỉ tiêu: thưởng ..............................................................
Cá nhân đạt từ 120% trở lên: thưởng .....................................................................................
Thưởng thêm cho top 3 nhân viên có doanh số cao nhất: ....................................................

(Danh sách chi tiết kèm theo Phụ lục 1)

3. Thời gian và hình thức chi trả:
Ngày chi thưởng:....................................................................................................................
Hình thức: ..............................................................................................................................
4. Lưu ý:
Đề nghị nhân viên kiểm tra kết quả, mức thưởng cá nhân nhận được.

Mọi thắc mắc về số liệu doanh số và mức thưởng gửi về Phòng Nhân sự trước ngày................ để được giải đáp.

Danh sách chính thức sẽ được niêm yết tại phòng kinh doanh và cập nhật trên hệ thống nhân sự nội bộ.

Ban giám đốc chúc mừng tập thể kinh doanh đã hoàn thành vượt mức mục tiêu và kỳ vọng đội ngũ sẽ tiếp tục phát huy tinh thần chủ động, sáng tạo để đạt được thành tích cao hơn trong các kỳ tiếp theo.

Trân trọng!
	Nơi nhận:

Tập thể nhân viên kinh doanh

Phòng Nhân sự, Kế toán

Lưu VT
	TM. BAN GIÁM ĐỐC

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)



