	Mã QR code
(nếu có)
	Mã số hồ sơ 1:…………..
	Mẫu số 24
Ký hiệu: 01/MTK


GIẤY ĐĂNG KÝ SỬ DỤNG TÀI KHOẢN VÀ MẪU DẤU, MẪU CHỮ KÝ
( Đăng ký mới 2                               ( Đăng ký bổ sung 3
( Thay đổi hồ sơ pháp lý 4               ( Thay đổi mẫu dấu 5            ( Thay đổi mẫu chữ ký 6
Kính gửi Kho bạc Nhà nước: ……………………………………………………………...........
Tên cá nhân/đơn vị giao dịch :……………………………….……………………………………
Mã đơn vị quan hệ ngân sách: ……….....……………………..…………………………………
Địa chỉ trụ sở: ………………………………………………………………………………………
Văn bản thành lập hoặc Văn bản quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức hoặc …………. số:…………… ngày.....tháng.....năm:…………của ……...……....7
Tên cơ quan cấp trên: ……………………...............…………………………………………
Họ và tên Chủ tài khoản: ……….................………………………………………………….
Văn bản bổ nhiệm hoặc……… số………….. ngày........tháng......năm…… của …………8
Số căn cước công dân/căn cước ………………….Ngày cấp:……….Nơi cấp:…………..9
Họ và tên Kế toán trưởng: …………………………………………………………….............
Văn bản bổ nhiệm hoặc……… số………….. ngày........tháng......năm…… của …………10
Lý do thay đổi (chỉ ghi trong trường hợp thay đổi thông tin tài khoản): …........................
Mẫu dấu, mẫu chữ ký:
	Chữ ký thứ nhất
Mẫu chữ ký số (1) và (2) của người ký chữ ký thứ nhất phải giống nhau
	Chữ ký thứ hai
Mẫu chữ ký số (1) và (2) của người ký chữ ký thứ hai phải giống nhau


	Chủ tài khoản
Họ tên: ………………..
Chức vụ: ………………
	Mẫu 1 …………………
Mẫu 2 …………………
	Kế toán trưởng
Họ tên: …………………
Chức vụ: ……………….
	Mẫu 1 …………………
Mẫu 2 …………………

	Người được ủy quyền
Họ tên: …………………
Chức vụ: ……………….
	Mẫu 1 …………………
Mẫu 2 …………………
	Người được ủy quyền
Họ tên: …………………
Chức vụ: ……………….
	Mẫu 1 …………………
Mẫu 2 …………………

	Người được ủy quyền
Họ tên: …………………
Chức vụ: ……………….
	Mẫu 1 …………………
Mẫu 2 …………………
	Người được ủy quyền
Họ tên: …………………
Chức vụ: ……………….
	Mẫu 1 …………………
Mẫu 2 …………………

	Người được ủy quyền
Họ tên: …………………
Chức vụ: ……………….
	Mẫu 1 …………………
Mẫu 2 …………………
	 
	 

	Mẫu dấu:
	(1)
	(2)
	 


 
ĐỀ NGHỊ ĐĂNG KÝ/THAY ĐỔI CHO TÀI KHOẢN:
	STT
	PHẦN ĐỀ NGHỊ ĐĂNG KÝ/THAY ĐỔI TÀI KHOẢN CỦA CÁ NHÂN/ĐƠN VỊ GIAO DỊCH
	PHẦN DÀNH CHO KHO BẠC NHÀ NƯỚC

	
	
	Kho bạc Nhà nước đồng ý đăng ký sử dụng tài khoản theo chi tiết
	Có giá trị đến ngày

	Tài khoản dự toán

	(Đăng ký sử dụng/thay đổi đồng thời nhiều tài khoản trong trường hợp cá nhân/đơn vị giao dịch có nhiều nguồn kinh phí, Chủ đầu tư có nhiều dự án, dự án từ nhiều nguồn vốn thuộc nhiều cấp ngân sách đối với tài khoản dự toán)

	1
	Mã đơn vị quan hệ ngân sách/Mã dự án ……………
thuộc cấp ngân sách …………………..
Nội dung giao dịch: …….……………...
Địa bàn 11: ………………….……..…….
	Số tài khoản: ……………………….
……………………………………….
	……………

	2
	Mã đơn vị quan hệ ngân sách/Mã dự án ……………
thuộc cấp ngân sách …………………..
Nội dung giao dịch: …….……………...
Địa bàn 11: ………………….……..…….
	Số tài khoản: …………..………….
………………………………………
	…………

	….
	…
	…
	…………

	Tài khoản tiền gửi, có tính chất tiền gửi
(Đăng ký sử dụng/thay đổi đồng thời nhiều tài khoản trong trường hợp cá nhân/đơn vị giao dịch có nhiều nguồn kinh phí, Chủ đầu tư có nhiều dự án, dự án từ nhiều nguồn vốn thuộc nhiều cấp ngân sách đối với tài khoản dự toán)

	1
	Mã đơn vị quan hệ ngân sách/Mã dự án ……………
thuộc cấp ngân sách …………………..
Mã chương trình mục tiêu, dự án và hạch toán chi tiết………………………
Nội dung giao dịch: ……………….….
	Số tài khoản: ………………..….
……………………..…………….
………………………………..…..
	……………

	2
	Mã đơn vị quan hệ ngân sách/Mã dự án ……………
thuộc cấp ngân sách …………………..
Mã chương trình mục tiêu, dự án và hạch toán chi tiết………………………
Nội dung giao dịch: ……………….….
	Số tài khoản: ………………..….
……………………..…………….
………………………………..…..
	……………

	…
	…
	…
	…………

	Tài khoản thu ngân sách nhà nước của cơ quan thu ngân sách 12
(Đăng ký sử dụng/thay đổi đồng thời nhiều tài khoản trong trường hợp đơn vị giao dịch có nhiều nguồn kinh phí, Chủ đầu tư có nhiều dự án, dự án từ nhiều nguồn vốn thuộc nhiều cấp ngân sách đối với tài khoản dự toán)

	1
	Mã cơ quan thu ngân sách: …….…
Nội dung giao dịch: ……………..……
	Số tài khoản: ………………..….
……………………..…………….
	……………

	2
	Mã cơ quan thu ngân sách: …….…
Nội dung giao dịch: ……………..……
	Số tài khoản: ………………..….
……………………..…………….
	……………

	 
	……………………..…………….
	 
	 


 
	 
	……., ngày….tháng….năm…..
Chủ tài khoản
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


 
DÀNH CHO KHO BẠC NHÀ NƯỚC
Kho bạc Nhà nước đồng ý theo yêu cầu của cá nhân/đơn vị về việc đăng ký sử dụng tài khoản/thay đổi mẫu dấu, mẫu chữ ký của cá nhân/đơn vị.
Ngày tài khoản bắt đầu có hiệu lực: ………………………………………………………………
Đã kiểm soát đầy đủ hồ sơ theo quy định.
 
	
Kiểm soát
(Ký tên)
 
	Duyệt y
………, ngày….tháng….năm…..
Lãnh đạo Kho bạc Nhà nước nơi giao dịch
(Ký tên và đóng dấu)


 
Ghi chú:
1 Thực hiện theo quy định tại Điều 28 Nghị định số 118/2025/NĐ-CP, Điều 13 Thông tư số 03/2025/TT-VPCP và các văn bản sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế (nếu có).
Cá nhân/đơn vị giao dịch tích chọn các trường hợp đăng ký sử dụng tài khoản và mẫu dấu, mẫu chữ ký theo các chú thích từ 2 đến 6 như sau (có thể tích chọn nhiều ô):
2 Tích chọn trong trường hợp: đăng ký tài khoản lần đầu; thay đổi tên đơn vị giao dịch; đăng ký tài khoản bổ sung và có thay đổi về hồ sơ pháp lý hoặc mẫu chữ ký còn hiệu lực đã đăng ký tại Kho bạc Nhà nước.
3 Tích chọn trong trường hợp: đăng ký tài khoản bổ sung và không thay đổi về hồ sơ pháp lý, mẫu dấu, mẫu chữ ký của tài khoản đã đăng ký tại Kho bạc Nhà nước.
4 Tích chọn trong trường hợp: thay đổi văn bản thành lập/văn bản quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức nhưng không thay đổi tên đơn vị giao dịch; thay đổi người ký chức danh chủ tài khoản, Kế toán trưởng/phụ trách kế toán; có văn bản bổ nhiệm lại chức vụ của người đang đăng ký chủ tài khoản, Kế toán trưởng/phụ trách kế toán.
5 Tích chọn trong trường hợp thay đổi mẫu dấu.
6 Tích chọn trong trường hợp: thay đổi mẫu chữ ký của người ký chữ ký thứ nhất, chữ ký thứ hai; thay đổi người dược ủy quyền ký chức danh chủ tài khoản, Kế toán trưởng/phụ trách kế toán.
7 Bỏ trống với những đơn vị giao dịch không phải gửi thành phần hồ sơ này theo quy định tại điểm b khoản 3 Điều 8 Nghị định này.
8 Bỏ trống với những đơn vị giao dịch không phải gửi thành phần hồ sơ này theo quy định tại điểm c khoản 3 Điều 8 Nghị định này.
9 Chỉ ghi trong trường hợp cá nhân đăng ký sử dụng tài khoản và mẫu chữ ký hoặc thay đổi thông tin tài khoản.
10 Bỏ trống với những đơn vị giao dịch không phải gửi thành phần hồ sơ này theo quy định tại điểm d khoản 3 Điều 8 Nghị định này.
11 Chỉ ghi trong trường hợp thông tin “Địa bàn” (theo xã/ tỉnh) khác thông tin “Địa chỉ trụ sở”;
12 Bao gồm cả tài khoản chi hoàn thuế giá trị gia tăng của cơ quan thuế;
- Trường hợp cá nhân/đơn vị giao dịch đăng ký sử dụng nhiều tài khoản hoặc thay đổi mẫu dấu, mẫu chữ ký, hồ sơ pháp lý của nhiều tài khoản có cùng chủ tài khoản và người được ủy quyền, Kế toán trưởng/phụ trách kế toán và người được ủy quyền thì có thể lập 01 bộ hồ sơ đăng ký sử dụng tài khoản và mẫu dấu, mẫu chữ ký.
- Trường hợp đơn vị giao dịch gửi văn bản bổ nhiệm lại chủ tài khoản, Kế toán trưởng/phụ trách kế toán thì chỉ kê khai những thông tin pháp lý thay đổi, không phải đăng ký lại mẫu dấu, mẫu chữ ký của chủ tài khoản, Kế toán trưởng/phụ trách kế toán.
- Trường hợp đơn vị giao dịch chỉ thay đổi mẫu dấu (không thay đổi tên của đơn vị giao dịch) thì chỉ đăng ký lại mẫu dấu, không phải đăng ký lại mẫu chữ ký của chủ tài khoản, Kế toán trưởng và hồ sơ pháp lý.
- Các thông tin về tài khoản và mẫu dấu, mẫu chữ ký trên chứng từ này có giá trị kể từ ngày Kho bạc Nhà nước xác nhận trên Giấy đăng ký sử dụng tài khoản và mẫu dấu, mẫu chữ ký của cá nhân/đơn vị giao dịch đến khi cá nhân/đơn vị giao dịch đăng ký lại mẫu dấu, mẫu chữ ký hoặc tất toán tài khoản tại Kho bạc Nhà nước.
- Trường hợp cá nhân đăng ký/thay đổi thông tin tài khoản, chỉ ghi thông tin Họ và tên Chủ tài khoản; căn cước công dân/căn cước; lý do thay đổi; mẫu chữ ký chủ tài khoản; nội dung giao dịch của tài khoản tiền gửi; chỉ ký, ghi họ tên, không cần đóng dấu.
- Trường hợp là chứng từ điện tử thì thực hiện theo quy định của pháp luật về giao dịch điện tử và các quy định của pháp luật khác có liên quan.
