UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pjc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO NOI VU
S6: 19597 /SNV-LDTLBHXH Thanh phé Ho Chi Minh, nga8 thang  nam 2026

V/v thyce hién dang ky ndi quy lao_
dong, guiri Thoa wdce lao ddng tap thé

Kinh guri:
- Ban Quan 1y cac Khu ché xudt va cong nghiép Thanh phd;
- Ban Quan 1y Khu c6ng nghé cao Thanh phd;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé H6 Chi Minh;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tai cac xa, phuong, dac khu;
- Phong Van hoa - X4 hoi thuéc Uy ban nhan dan xi, phuong, dic
khu;
- Co quan, t6 chiic va doanh nghiép trén dia ban Thanh phd Hb
Chi Minh.

Ngay 22 thang 7 niam 2026, Uy ban nhin dan Thanh phé H6 Chi Minh ban
hanh Quyét dinh s6 4518/QD-UBND vé quy dinh khung s6 lugng va tén goi cua
cac phong chuyén mén thuéc Uy ban nhin dan cap x4 trén dia ban Thanh phd Ho
Chi Minh (sau ddy goi tdit la Quyét dinh s6 4518/0P-UBND); trong d6 ¢6 noi
dung cho phép thanh 1ap cac phong chuyén mén trén co s& t6 chire lai Phong Vian
hoa - Xa hoi thujc Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu. Theo d6, quy dinh vé
khung s6 hrong va tén goi phong chuyén mén va trung tam phuc vu hanh chinh
cong thudc Uy ban nhéan dan cép x4 trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Nhim ting cudng cong tac quan 1y nha nudc ddi voi viée ding ky ndi quy
lao dong, giri thoa wde lao dong tap thé, bao dam viée tiép nhan va giai quyét hd
so cua doanh nghiép duogc thuc hién théung nhét, lién tyc, thong subt, ding thAm
quyén, nhat 1a trong qua trinh sip xép, kién toan to chirc bo may tai cac x4,
phuong, dac khu, S& Noi vu dé nghi Ban Quéan ly ciac Khu ché xuat va cong
nghiép Thanh phd, Ban Quéan ly Khu Cong nghé cao Thanh phé va Uy ban nhan
dan x3, phuong, dac khu quan tdm thuc hién cac ndi dung sau:

1. Poi twong thue hién Noi quy lao dong va Théa wéc lao dong tip thé

1.1. B6i voi Noi quy lao dong: Ngudi sir dung lao dong tir 10 nguoi lao
dong tré 1én phai diang ky hd so nodi quy lao dong theo khoan 1 Piéu 118 va
khoan 1, khoan 2 Piéu 119 B9 luat Lao dong; trong thdi han 10 ngay ké tir ngay
ban hanh ndi quy lao dong, nguoi sir dung lao dong tir 10 nguoi lao dong tré 1én
phai ding ky hd so ndi quy lao dong.
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1.2. Dbi v6i Thoa ude lao dong tap thé: Theo Piéu 77 Bo luat Lao dong
quy dinh trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thoa uée lao dong tap thé duoc ky
két, nguoi sir dung lao dong tham gia théa uGe phai giri 01 ban théa uée lao dong
tap thé dén So NoGi vu hoac Phong Van hoéa - Xa hoi thudc Uy ban nhan dan xa,
phuong, dic khu trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh theo hudng dan tai myc 3
Cong van nay.

2. Vé tiép nhan, xir Iy ding ky Noi quy lao dong:

2.1. S6 No6i vu Thanh phé Ho Chi Minh tiép nhéan hd so clia cic co quan, t6
chtrc, doanh nghiép, ca nhan nhu sau:

a) Cac doanh nghiép nha nudc:

+ Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nude nam gitt 100%
von didu 1 1a cong ty me cua tap doan kinh t& nha nudc, céng ty me cia tong
cong ty nha nude, cong ty me trong nhoém cong ty me - cong ty con;

+ Cong ty trach nhi¢m hiru han mot thanh vién la cong ty doc lap do Nha
nudc ndm gitr 100% von diéu 1¢;

+ Cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan do Nha nu6e ndm giir trén
50% von diéu 1é hodc tong s6 cd phin c6 quyén biéu quyét theo quy dinh Luat
Doanh nghiép nam 2020.

b) Cac doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai: Nha ddu tu nude ngoai
theo quy dinh cua Luét Pau tu nam 2020.

¢) Cac co quan, t6 chirc, don vi su nghi¢p: Co quan, to chuc, don vi su
nghiép thudc Trung wong, Thanh phd quan 1y.

d) Cac doanh nghi¢p, cac co quan, to chuc, don vi ¢6 st dung lao dong tai
cdc dia phwong dang thwc hién viéc chia tich phong chuyén mén theo Quyét
dinh 5o 451 8/0OD-UBND (trong do cé noi dung cho phép thanh lap cdc phong
chuyén mén trén co sé té chire lgi Phong Vin héa - Xi héi thugc Uy ban nhain
din xd, phwong, dac khu).

2.2. Khu ché xudt va cong nghi¢p Thanh phd tiép nhan hd so cac doanh
nghiép thudc Khu ché xuét va cong nghiép Thanh phd.

2.3. Khu Cong nghé cao Thanh phé tiép nhan hé so cdc doanh nghiép
thudc Khu Cong nghé cao Thanh phé.

2.4. Phong Van hoa - Xa hdi thuc Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu
tiép tuc thuc hién uy quyén theo Quyét dinh sé 03/0D-SNV ngay 01 thing 7
néim 2025 cia S¢ Noi vu vé viéc tiy quyén cho Truwong phong Phong Viin héa -
Xa hi thupc Uy ban nhin din xa, phwong va dic khu Con Pdo tiép nhin
ding ky Ni quy lao dong va Théa woc lao dong tip thé ciia doanh nghiép trén
dia ban Thanh pho Hé Chi Minh, cu thé nhu sau:
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+ Cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan (khéng bao gém cdc
doanh nghiép tai diém 2.1 muc 2 Cong van nay;

+ Cong ty hop danh, doanh nghiép tu nhan;

+ Co quan, t6 chuc, don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan xa, phuong,
dac khu c6 thué muon, st dung lao dong;

+ Hop tac xa, cd nhan ¢6 thué mudn, str dung lao dong

* Luu y: 461 voi Uy ban nhén cap xi da thyc hién viée to chuc lai chia tach
theo Quyét dinh s 4518/QD-UBND thi hd so dang ky Noi quy lao dong va tiép
nhén Thoa ude lao dong tép thé ndp vé S& Noi vu thanh phd HO6 Chi Minh dé tiép
nhan, xir Iy theo quy dinh phép lut lao dong cho dén khi c6 Vin ban hudng dan
moi.

3. Vé tiép nhén, xir 1y tiép nhan Thoéa wéc lao dong tap thé:

3.1. S& Noi vu Thanh phdé Ho Chi Minh tiép nhan hd so cta cic co quan, to
chtrc, doanh nghié€p, ca nhan dugc quy dinh tai diém 2.1 va diém 2.2!.

3.2. Khu Céng nghé cao Thanh phé tiép nhan hd so cac doanh nghiép
thugc Khu Cong nghé cao Thanh phé dugc quy dinh tai diém 2.3.

3.3. Phong Vian hoa - Xa hoi thudc Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu
tiép nhan hd so cua cac co quan, td chirc, doanh nghiép, ca nhan dugc quy dinh
tai diém 2.4.

4. Vé thanh phan ho so:

4.1. Thanh phan hd so dang ky ndi quy lao dong, gom:

+ Vin ban dé nghi diang ky ndi quy lao dong (Ban chinh); truong hop
doanh nghiép chua c6 td chic dai dién nguoi lao dong tai co sd, ghi rd trong vin
ban d& nghi dang ky.

+ Noi quy lao dong (Ban chinh);

+ Vin ban gop ¥ cua to chire dai dién nguoi lao dong tai co s ddi voi noi
6 tb chue dai dién nguoi lao dong tai co s¢ (Ban chinh);

+ Cac van ban cua nguoi st dung lao dong ¢é quy dinh lién quan dén ky
luat lao dong va trach nhiém vat chit (néu c0) (Ban chinh).

Ho so ding ky ndi quy lao dong tai Cong dich vu cong Qudc gia dia
chi: https://dichvucong.gov.vn.

! Thyc hién theo khoan 3 Piéu 1 Quyét dinh sé 5407/QD-UBND ngay 21 thang 8 nam 2026 vé viéce bii bo
céc van ban quy pham phap ludt thude linh vue viée lam cua Uy ban nhén dan Thanh phé H6 Chi Minh, Uy ban
nhén dan tinh Binh Duong, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 21 thang 8 nam 2026; trong d0, quy dinh Bii bo toan
b6 Quyét dinh s6 64/2025/QD-UBND ngay 29 thang 4 nim 2025 cua Uy ban nhin dan Thanh phé H3 Chi Minh
vé viée chuyén mét s6 chirc nang, nhiém vu quyén han ctia S& Néi vu cho Ban Quan 1y Khu céng nghé cao Thanh
phé, Ban Quan Iy cic Khu ché xuét va cong nghiép Thanh phé (cé ndi dung tiép nhan Thoa uéc lao dong tap thé
cua cac doanh nghiép trong cic Khu ché xudt va cong nghiép Thanh phd).
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4.2. Thanh phan hé so thoa udc lao dong tap thé, gdbm:

+ 01 Bién ban hop lay v kién tap thé nguoi lao dong (Ban chinh);

+ 01 Ban thoa uéc lao dong tap thé (Ban chinh).

Ho so théa wéce lao dong tap thé dwoc giri vé tru sé cia cdc co quan
tiép nhan dwoc quy dinh tai muc 3 Cong vin nay:

- S& Noi vu Thanh phd HO Chi Minh (giri truec tiép hodc thong qua buu
dién bang hinh thirc chuyén phat dén dia chi sé 159 Pasteur, phwong Xudn Hoa,
Thanh pho Ho Chi Minh).

- Ban quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh phd (giti dén dia chi Lé T2-3,
DPuong DI, Khu Céng nghé cao, phuwong Tang Nhon Phii, Thanh phé Ho Chi
Minh).

- Phong Vin héa - X4 hoi thude Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu (g
truec tiép hodc thong qua buu dién bang hinh thire chuyén phat).

5. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc diy du ho so ding
ky ndi quy lao dong, Co quan, don vi tiép nhan tra két qua hd so ding ky ndi quy
lao dong théng qua truc tuyén: Céng dich vu cdéng Qubc gia (dia chi:
https://dichvucong.gov.vn).

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc diy du thanh phan
ho so thoa ude lao dong tap thé, Co quan, don vi tiép nhan c6 Van ban phan hoi
vé viéc tiép nhén thoa ude lao dong tap thé cho doanh nghiép théng qua thu dién
tir ctia doanh nghiép di cung cap.

6. Vé thuwe hién ché dd bao cdo

Pinh ky trwée ngay 05 hang thiang, Ban Quan Iy cac Khu ché xuit va
cong nghiép Thanh phd, Ban Quan Iy Khu Cong nghé cao Thanh phd va Phong
Vin hoa - Xa hdi thudce Uy ban nhin dan xa, phuong, dic khu bao cao, cap nhat
thong tin két qua ding ky ndi quy lao dong, tiép nhan thoa wdc lao dong tap thé
vé So Noi vu (qua Phong Lao dong - Tién luong - Bao hiém xa hoi) theo duong
Link:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1z821FQIAYWGVVKARyTM9418enYnN
Gz4AMxgGvb3t8k/edit?gid=2121474919#gid=2121474919.

O] 0]

Hoac quét ma QR code:



Trong qué trinh thuc hién can trao ddi, dé nghi Ban Quan 1y ciac Khu ché
xuit va cong nghiép Thanh phd, Ban Quan ly Khu Céng nghé cao Thanh phd va
Phong Van hoéa - X3 hoi thudc Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu lién h¢ So
NoOi vu (thong qua Phong Lao dong - T ién lwong - Bao hiém xd hoi, dién thoai:
028.38.295.900 sé may nhanh 241 hodc 56 dién thoai ca nhan: 0983.222.941 - ba
Nguyén Hong Ha, Phé Truong phong (Khu viee Thanh phoé Ho Chi Minh cii);
0909.223.284 - ba Nguyén Thi Nhw Quynh, Phé Truong phong (Khu vwc Binh
Duong cii); 0345.099.700 - 6ng Pham Hitu Nghia, Pho Truong phong (Khu vuc
Ba Ria - Viing Tau cti); dia chi thw dién tir: ldtlbhxh.snv@tphcem.gov.vn) dé duoc
ho tro, xir 1y kip thoi./. -

KT. GIAM POC

Noi nhén:

- Nhur trén;

- B6 Noi vu (dé bao céo);

- UBND TP (dé bao céo);

- LBLP TP, BHXH TP (dé phdi hop);

- ny ban nhan dan xd, phuong, dic khu;
- Giam dbc So (dé bao cdo);

- Céc Phé Giam débc S¢; _
- Van phong S¢ (d€ dang trang thong tin dién tu); s
- Luu: VT, P.LDTLBHXH, Tr. Largng ' Tin Ton




