CÔNG TY [Tên Công Ty]
THÔNG BÁO NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH 2/9/2025

Kính gửi toàn thể cán bộ, nhân viên công ty,

Công ty xin thông báo đến toàn thể cán bộ, nhân viên về lịch nghỉ lễ Quốc khánh 2/9 năm 2025 như sau:
- Thời gian nghỉ lễ: từ ngày … đến hết ngày …
- Ngày làm việc trở lại: …

Kính chúc quý anh chị em có một kỳ nghỉ lễ vui vẻ và ý nghĩa bên gia đình.

Trân trọng thông báo!

[Chữ ký và tên]
[Chức vụ]
