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THÔNG BÁO
(Lịch trực Tết Nguyên đán Bính Ngọ 2026)
Căn cứ kế hoạch công tác năm 2026, [Tên cơ quan/đơn vị] thông báo lịch trực Tết Nguyên đán Bính Ngọ 2026 như sau:
1. Thời gian trực 
- Ca trực: ...............................................................................................................................
- Đối với trực tự vệ: ...............................................................................................................
2. Địa điểm trực
................................................................................................................................................
3. Thông tin, báo cáo 
- Tổ trưởng các ca trực có trách nhiệm thực hiện bàn giao ca theo sổ trực. 
- .............................................................................................................................................
4. Các cơ quan, đơn vị Chủ động phân công trực cơ quan và Báo cáo các hoạt động trước, trong và sau Tết Nguyên đán Bính Ngọ 2026 về việc tổ chức trực.
5. Các cơ quan, đơn vị làm việc trong .............................................cử lãnh đạo, chuyên viên trực theo lịch phân công (Có lịch phân công trực Tết Nguyên đán Bính Ngọ 2026 cụ thể gửi kèm theo). 
........................................ yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị nghiêm túc thực hiện./.
Danh sách cán bộ trực Tết ban hành kèm theo Thông báo
	Ngày trực
	Họ và tên
	Chức vụ
	Điện thoại

	
	
	
	

	
	
	
	


THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)
